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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol szOolo torvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdnak eldirasai alapjan
a Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabbd a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Sasdi K6zés Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban Hivatal)

— kezelésében 1évé kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
Sasd Varos, Baranyaszentgyorgy, Felsdegerszeg, Godre, Mezdd, Palé, Varga,
Vazsnok Kozségek Onkorményzatai  kozérdekbdl —nyilvanos —adatainak
(tovabbiakban egyiitt: kozérdekili adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore ¢és illetékessége szerint kezelésében 4llo kozérdekli adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések
E szabalyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzd ismert — valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdeki adat: az dallami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moddon vagy forméban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatél, onalldo vagy gytjteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre,
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illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdotott szerzodésekre
vonatkozo adat.

4. kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy
hozzéaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek 0sszessége, igy kiilondsen gytlijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 0Osszehangoldsa vagy 0Osszekapcsoldsa, zéarolasa, torlése ¢és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogziteése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
A Hivatalnal lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év0 kozérdekii adatot és

kozérdekbdl nyilvanos adatot —a 2011. évi CXII. torvényben meghatarozott kivételekkel
— erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.



A kozérdekli adatok megismerésének altalanos szabdlyait a 2011. évi CXIL. térvény 26.
—27. §-a rogziti.

5. A kozérdeki adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— irésban vagy
— elektronikus tton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja

5.2.1.  Szobeli igények benyujtisa

a.) személyesen: Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
7370 Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32., ligyfélfogadasi idében,
b.) telefonon: a kdvetkez6 telefonszamon: 06-72/576-520

5.2.2.  Irdsbeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: a Hivatal titkarsagan benyujtva,

b.) postai titon: a Sasdi K6zés Onkormanyzati Hivatalnak cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: a titkarsag@sasd.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) faxon: a 06-72/576-522 faxszamon torténhet.

Az 1gényld kozérdekli adat, kozeérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja
— aHivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (2. sz. melléklet)
5.3. A benyujtott igények teljesitése
5.3.1. A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelés szervezeti egységek és személyek
kijelolése
A kozérdekli adatok megismerését a Hivatal valamennyi belsé szervezeti egységének

kotelessége elOsegiteni. A kozérdekli adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelds
szervezeti egységek ¢és személyek listdjat azl. sz. melléklet tartalmazza.



5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

—az igényelt adat Sasd Varos/Godre Kozség honlapjan (www.sasd.hu,
www.godre.hu ), vagy mas mddon lasd minisztériumi kdzadat keresé honlap
(www.kozadat.hu) jogszertien mar nyilvanossagra kertilt,

—az igényelt adat a Hivatal és az Onkormanyzatok munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

— az igény a Hivatal és az 6nkormanyzatok eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni €s az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keril sor.

A telefonon érkez6, a kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti
egység vezetdjéhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kdvetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 8
napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényldt arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése a Hivatal
titkarsagi csoportjanak feladatat képezi.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatol fliiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6é dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérdl az
1génylot az igény teljesitését megeldzbden tajékoztatni kell.

A kozérdekli adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen
szabalyzat fiiggeléke tartalmazza.
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5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa a Hivatal
pénziigyi irodajanak feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a maésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az 1. sz. mellékletben
felsorolt bels6 szervezeti egység-vezetok jogosultak.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. A Hivatal altal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosito

adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki
adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul tordlni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito

adatai csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul tordlni kell.

6.3.A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd

nyomtatvanyan (2. sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére.
Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo —
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitéseérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilondsen az

allami és Onkormdnyzati koltségvetésre €s annak végrehajtdsara, az allami ¢€s
Oonkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a magéanszervezetek és - személyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles eldsegiteni
¢s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2.Az informdacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2001.

évi CXIL torvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat

internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,

korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és - torzulas

nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a

halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
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tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

7.3.A tv. 37. § szerinti kdzzétételi listakon meghatarozott adatait a Hivatal, Sasd Varos
Onkorméanyzata (Www.sasd.hu) és Godre K6zség Onkormanyzata (www.godre.hu)
sajat honlapjukon, a tobbi Onkormanyzat esetében a www.sasd.hu, illetve a
www.kozadattar.hu adatk6zl6 honlapon is — ha a térvény masként nem rendelkezik
—atv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozfeladatot ellatd szervek (Hivatal és onkormanyzatok) adatkezeléséért az adott
belsd szervezeti egység, Godre Kozség Onkormanyzata esetén a Hivatal kirendeltség-
vezetdje felelds.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész ¢és folyamatos
kozzétételérol,— abban az esetben, ha az adatfelelés a kozzéteends adatokat
adatkozlonek tovabbitia — az adatkozlonek valdo megkiildésérol is kotelesek
gondoskodni.

A Hivatalnal adatkozl8i feladatokat 1at el Sasd Varos Onkormanyzata és Hivatala
vonatkozéasaban a titkarsdg egy koztisztviseléje, Godre Kozség Onkormanyzata
vonatkozasaban a kirendeltség egy koztisztviseldje, a tobbi dnkormanyzat esetében a
helyszini tigyfélszolgalatot ellato tigyintézok. (Lasd a munkakori leirasokban!)

7.4.A tv. 37. §-ban meghatdrozott altalanos kozzétételi lista jelen szabéalyzatunk 3. sz.
mellékletét képezi.

7.5.A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy

mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

Jelen szabalyzat 2014. jalius 1-jén 1ép hatalyba.

Sasd, 2014, ..o

Dr. Kajdon Béla
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Sésdi K6zds Onkormanyzati Hivatal

1. sz. melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelos személyek

Szervezeti egység megnevezése

Kozérdekii adatszolgaltatasért felelos
személy neve

Hatosagi iroda

Koszorus Timea aljegyz6, irodavezetd

Pénziigyi iroda

Nagy Lajos Laszlo6 irodavezetd

Titkarsagi csoport

Medgyesi Réka

Munkatigyi csoport

Dr. Papp Leila

Addcsoport

Héder-Pintér Zsuzsanna csoportvezetd

Miiszaki csoport

Vass Anita csoportvezetd

Godrei kirendeltség

Varga Csaba kirendeltség-vezeto




Sasdi K6zds Onkormanyzati Hivatal 2. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( [-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
|| személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
|| személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
|| csak masolat formajaban igénylem és a masolat

| papir alapu legyen

|| szamitogépes adathordozo legyen

| floppy legyen

1 CD legyen

| PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

" | elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

|| személyesen kivanom atvenni
" | postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idOpontja: .........cccevvrerieieiineisee e
D) Adatkozlés idOpontja: ......cccooeveriiiiieieie e
C) Adat elOkészitd MEZNEVEZESE: ......cvvververrreirieieirieneeeeiens
d) A felmeriilt KOItSEZ GSSZEEE: ...ovvvvverveeeieiiirie e
e) Elutasitas esetén az elutasitds OKa: ..........ccooerirrieriiiienisieeeeee e

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhet6é, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

J N3 TSRS

LevelezE€S1 CIM: ..ccooovviiiiiiieeee e

Telefonszam: .......ccccccevvveviviiiiiiiiiiieieee, CE-maileim: o



3. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés Adatfelelés”

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, | A valtozasokat kdvetéen Az el6éz6 allapot Titkarsagi
székhelye, postai cime, telefon- és azonnal torlendd csoport
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot Hatosagi iroda
felépitése szervezeti egységek azonnal torlendd
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és A valtozasokat kovetden Az el6éz6 allapot Titkarsagi
az egyes szervezeti egységek vezetdinek azonnal torlendd csoport
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot Titkarsagi
tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége |azonnal torlendd csoport
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat kovetden Az el6éz6 allapot Titkarsagi
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal torlendd csoport
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig |Hatosagi iroda
feliigyelete vagy ellendérzése alatt allo, vagy | azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikodo mas
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és
1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig (Titkarsagi
tulajdonaban allo, illetve részvételével azonnal archivumban tartasaval csoport
miikddé gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig  [Titkarsagi
kozalapitvanyok neve, székhelye, azonnal archivumban tartasaval |csoport
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozéasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig (Titkarsagi
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartdsaval (csoport
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat,

a koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetosége,
miikddési engedélye

10. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig [Titkarsagi
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve | azonnal archivumban tartasaval |csoport

és cime, valamint a f0szerkeszté neve

" Godre Kézség Onkormanyzata vonatkozdsaban az adatkezel6i feladatok és adattovébbitas ellatasardl
valamennyi esetben a kirendeltség-vezetd koteles gondoskodni.




11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A viltozasokat kovetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Hat6sagi iroda

II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Mego6rzés

Adatfelelds’

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatdrozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkodzok, valamint a szervezeti és
miikddési szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsagi
csoport

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsagi
csoport

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az iigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az tigyek intézését segitd
utmutatok, az tigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letdltheté formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol
és az lgyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetéen

azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Az 1. sz.
mellékletben
felsoroltak

A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij meérteke,
az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetéen

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Pénziigyi
iroda,
Miszaki
csoport

A kozfeladatot ellato szerv altal
alaptevékenysége keretében gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6éz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsagi
csoport

" Godre Kdzség Onkormanyzata vonatkozdsdban az adatkezel8i feladatok és adattovabbitas ellatasardl
valamennyi esetben a kirendeltség-vezetd koteles gondoskodni.




6. A testiileti szerv dontései el6készitésének | A valtozasokat kovetden Az eléz6 allapot 1 évig | Titkarsagi
rendje, az allampolgari kozremiikodés azonnal archivumban tartasaval csoport
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv tiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzbkonyvei, illetve dsszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

7. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az eléz6 allapot 1 évig | Az 1. sz.
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval mellékletben
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat benyujtas idépontjat felsoroltak
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére kdvetéen azonnal
benyujtott eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig Hatosagi
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval | iroda,

Titkarsagi
csoport

9. A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig | Hatdsagi
palyazatok szakmai leirdsa, azok archivumban tartasaval iroda,
eredményei és indokolasuk Titkarsagi

csoport

10. | A kozfeladatot ellatod szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az el6z6 allapot 1 évig | Pénziigyi
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését archivumban tartasaval iroda,
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos kovetden haladéktalanul Hatodsagi iroda
megallapitasai

11. A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot Titkarsagi
iranyul6 igények intézésének rendje, az torlendd csoport
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerdil, az
adatvédelmi felels, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Mego6rzés Adatfelelés®

. A kozfeladatot ellatd szerv éves A valtozasokat kovetden A kozzétételt kovetd 10 | Pénziigyi iroda
koltségvetése, szamviteli torvény szerint azonnal évig
beszamolodja vagy éves koltségvetés
beszamoloja

2. A kozfeladatot ellaté szervnél Negyedévente A kiilon jogszabalyban | Pénziigyi iroda
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi meghatarozott ideig, de
juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, legalabb 1 évig
illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd archivumban tartasaval
tisztségviselOk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, A dontés meghozatalat A kozzétételt kdvetd 5 | Pénziigyi iroda

az allamhaztartasrol sz6l6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy

kovetd hatvanadik napig

évig

* Godre Kdzség Onkormanyzata vonatkozdsaban az adatkezel8i feladatok és adattovabbitas ellatasardl
valamennyi esetben a kirendeltség-vezetd koteles gondoskodni.




arrol a kedvezményezett lemond

Az éallamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo6 vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékii rubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya,
a szerz6dést koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Pénziigyi iroda

A szerzOdés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerzodések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol szol6 térvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban | Pénziigyi iroda
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de

kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig

készitett emlékeztetdk, palyazat archivumban tartasaval

eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban | Pénziigyi iroda
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen meghatarozott ideig, de

egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig

szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti archivumban tartasaval

szervei szamara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre)

forditott, 6tmilli6 forintot meghaladd

kifizetések

Az Eurépai Unid tdmogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig Pénziigyi iroda
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra archivumban tartasaval

vonatkoz6 szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig Pénziigyi iroda,

Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzodésekrol)

archivumban tartasaval

Miiszaki
csoport




Fiiggelék

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

adathordozo megnevezése Ft/db+AFA
A/4-es oldal masolasa 20Ft+AFA
A/3-as oldal masolasa 40 Ft+AFA
CD-re iras 420 Ft+AFA




Megismerési nyilatkozat

A Sasdi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2014. jalius 1-jétél hatalyos ,, Kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szo6l6 szabalyzat”-aban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor




