SASDI K&2zBs

DNKORMANYZATI HIVATAL
o 053 JAN 18
Megallapodias [Szam: JUQ -5 Meliéklet

Ko6zos 6nkormdnyzati hivatal fenntartisira

A megallapodas 1étrejott:
- Sasd Varos Onkormanyzata (7370 Sasd, Dézsa Gydrgy utca 32.)
képviseletében Székely Szilard polgdrmester
- Baranyaszentgydrgy Kozség Onkormanyzata (7384 Baranyaszentgyorgy, Pet6fi S.
u. 5.) képviseletében Virdg Anett polgarmester
- Felsbegerszeg K6zség Onkorméanyzata (7370 Felsbegerszeg, F6 u. 7.)
képviseletében Papp Magdolna polgérmester
- Gédre Kézség Onkorményzata (7386 Godre, Béke utca 4.)
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester
- Mez6d K6zség Onkormanyzata (7370 Mezdd, Sagvéri u. 34.)
képviseletében Merk Zsolt polgarmester
- Palé Kézség Onkorményzata (7370 Palé, Arpad u. 25.)
képviseletében Pintérné Magyar Méria polgarmester
- Varga K6zség Onkorményzata (7370 Varga, F6 u. 32.)
képviseletében Marhoffer Tibor polgdrmester
- Véazsnok Ko6zség Onkorma’myzata (7370 Vazsnok, Romai u. 14.)
képviseletében Fazekas Tibor polgarmester
a tovabbiakban egyiitt: tarsult 6nkorméanyzatok
koz6tt Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a

tovabbiakban: Motv.) 84-95. §-ai alapjan az alabbiak szerint.

1, A tarsult 6nkorméanyzatok az 6nkorméanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz0 feladat- ¢s hataskorébe tartozé ligyek déntésre vald elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara kozds Onkorményzati hivatalt hoznak létre. A hivatal
kozremiikddik az Onkorményzatok egymés kozotti, valamint az Allami szervekkel torténd
egyiittmiikodésének Osszehangolasdban.

2. A kozos hivatalt 1étrehoz6 6nkorményzatok neve, székhelye, képviseldje, a tarsuldshoz

tartozd telepiilések lakossagszama:

- Sésd Véaros Onkorményzata (7370 Sasd, Dézsa Gyérgy utca 32.) 3344
képviseletében Székely Szilard polgdrmester

- Baranyaszentgyorgy Kozség Onkormanyzata (7384 Baranyaszentgyorgy, Petofi S. 148
u. 5.) képviscletében Virag Anett polgarmester

- Fels6egerszeg K6zség Onkormanyzata (7370 Felséegerszeg, F6 u. 7 134
képviseletében Papp Magdolna polgdrmester

- Gédre Kézség Onkormanyzata (7386 Godre, Béke utca 4.) 949
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester

- Mez6d Kozség Onkorményzata (7370 Mezéd, Sagvéri u. 34.) 138
képviseletében Merk Zsolt polgdrmester

- Palé K6zség Onkorményzata (7370 Palé, Arpad u. 25.) 115
képviseletében Pintérné Magyar Maria polgdrmester

- Varga Kézség Onkormanyzata (7370 Varga, F6 u. 32.) 109
képviseletében Marhoffer Tibor polgédrmester

- Vazsnok Kozség Onkorményzata (7370 Vézsnok, Romai u. 14.) 134

képviseletében Fazekas Tibor polgarmester

3. Az egyiitt fenntartott k6z0s Onkormanyzati hivatal (a tovabbiakban: hivatal) elnevezése,
sze€khelye
Sésdi K6zos Onkormanyzati Hivatal
7370 Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32.
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Telephelye:
7386 Gidre, Béke utea 4.
Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Godrei Kirendeltsége

4. A hivatal felépitése
A hivatal a székhelyen miikodé hivatali szervezetbdl és Godre kdzségben miikéds allandé

kirendeltségb6]l 4ll. A székhelytelepiilés és a kirendeltség székhelye kivételével a
tagtelepilléseken (Baranyaszentgyérgy, FelsGegerszeg, Mezdd, Palé, Varga és Vazsnok
kozségekben) az igazgatdsi tevékenység szervezése id6szakos iigyfélfogadassal,
ligytélszolgalati megbizott Utjan torténik.

5. A hivatal 1étszama

I. Székhelyen muk&dé hivatali szervezet: 26 o6
I1. Ugyfélszolgalati megbizottak: 2 5
1I1. Gddrei Kirendeltség 3 6
Osszesen: 31165

A hivatal Osszlétszamét — és ezen belill az lgyfélszolgdlati megbizottak és a kirendeltség
létszémat - a térsult 6nkorményzatok kozdsen, ezen megallapodés keretében éallapitjak meg. A
székhelyen miikddé hivatali szervezet felépitését, szerkezetét Sasd Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiilete allapitja meg.

6. Az lgyfelszolgélati megbizottak a székhelytelepiilésen kiviili tagtelepiilésen (a tovabbiakban:
tagtelepiilés) ideiglenes Gigyfélfogadast tartanak a kovetkezd munkarendben:

Minden tagtelepiilésen hetente 2 munkanapon legaldbb 2 dra lgyfélfogadast tart az
Ugyfelszolgdlati megbizott. Az ligyfélfogadds sordn a lakossdg szdmaéra segitséget nyuijt
tajekoztatassal, iratok megszerkesztésével, kérelmek benyujtasaval, befogadasaval iigyeik
elintézésében. Az ligyfélszolgdlati megbizott munkajat mobiltelefon, internetkapcsolattal
rendelkezé szamitdgép és scanner segiti. A tagtelepillési lgyfélfogadéasi idépontokat és
helyszineket a jegyz0 javaslatira a képviseld-testiiletek hatdrozzak meg. A dontésrl a
tagteleptlés hirdet6tabldjan, a tagtelepiilés és Sasd honlapjan tdjékoztatd hirdetményt kell
kozzétenni.

A tagteleptilés ligyfélfogadasahoz megfeleld, a kulturalt Ggyintézésre alkalmas, berendezett
irodahelyiséget, internetkapcsolatot, nyomtatét és scannert a tagtelepiilés dnkormanyzata
biztosit. Az 6nkormanyzatok viselik a helyiség fenntartasaval Gsszefliggd koltségeket (pl. ram,
viz, fiités dija), biztositjadk a sziikséges infrastruktirat (pl. internetel6fizetés), a helyiség
takaritasat, nyitvatartdsat, a teleplilésen a kézbesitési feladatok ellatasat (pl. hivatalsegéd-
gondnok). Ezen felmeriils koltségek ellentételezésére a hivatal valamennyi tagtelepiilés
onkormanyzatanak évente kiilon megéallapodas alapjan hozzajarulast fizet, 2013-ban 1.000.000
forintot. A kiilon megallapodésnak tartalmaznia kell az iigyfélfogadasra biztositott ingatlan
(helyiség), tovabba a butorzat, az informatikai eszkozok megnevezését is. Az Aatadott
pénzeszkoz felhaszndlasardl az onkormanyzat utdlag elszamolni koteles.

A hivatal biztositja a tagtelepiilési Ugyfélszolgilat miikddéséhez szitkséges irodaszert,
szamitogépet, mobiltelefon, postadij megtéritését és viseli ennek koltségeit.

7. A godrer kirendeltség (a tovabbiakban: kirendeltség) tekintetében a hivatal miikodteti a
Gédre Kozség Onkormanyzatatél ingyenes hasznélatba kapott kirendeltségi irodaépiiletet. A
hivatal viseli a fenntartassal és miikddtetéssel kapcsolatos valamennyi dologi kéltséget (fiités,
vilagitas, viz, telefon, internet, postaktg. stb.). Ezzel szemben Gédre Kézség Onkormanyzata
koteles gondoskodni a teleplilésen a kézbesitési feladatok ellatasarol, az irodaépiilet
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takaritasar6l és a fiitérél). Godre Kézség Onkorményzatéra nem vonatkozik az elézé pontban
irt kiilon megéllapoddssal torténd pénzeszkozatadas, a hivatalsegédi, takaritéi és fiitdi
feladatokat sajat koltségvetésébol, ellentételezés nélkiil koteles biztositani.

A kirendeltséget kirendeltség-vezetd vezeti, aki a jegyz6 megbizasabol ellatja a Godre Kozség
Onkorméanyzata Képviselé-testillete mitkddésével kapcsolatos jegyz6i feladatokat. A
kirendeltség-vezetd kiadmanyozasi joggal ellatja tovabba a telepiilést érinté onkormanyzati és
allamigazgatas1 hatosagi feladatkort, kivéve az épitéshatosagi, az lizlet mikddési, telephely-
engedélyezest ligyeket és a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat, melyek intézése a székhely
szervezetben torténik. ‘

Godre Kozség Onkormanyzata az éves koltségvetési torvényben onkorményzati hivatal
mukodésének tamogatasa jogcimen megallapitott tamogatast kételes atadni a hivatalnak a
kirendeltség miikodtetésére, ezen kételezettségét a 10. pontban foglalt koltségvetési
hozzéjarulassal teljesiti.

8. A hivatal iranyitasa

I. Az iréanyitasi jogok koziil a hivatal:

a) atalakitasa és megsziintetése,

b) mitkddésére, a kozfeladatok ellatasara vonatkozd, és az erGforrasokkal vald szabalyszer(i és
hatékony gazdalkodashoz szlkséges kovetelmények érvényesitése, szamonkérése, ellendrzése,
mely a jegyz6 évenkénti beszadmolasi kotelezettsége utjan torténik, '

c) a hivatal miikodtetéséhez szitkséges koltségvetési hozzajérulds mértékének és ardnydnak
megallapitasa

jogkordket a képviseld-testiiletek gyakoroljak.

I1. Sasd Véaros Onkormanyzata Képviselé-testiilete mint irnyitd szerv gyakorolja:

a) a hivatal szervezeti és mitkodési szabalyzatanak jévahagyasa,

b) a bevétel és kiadasi eldiranyzatokkal valé gazdalkodas rendszeres figyelemmel kisérése, a
végrehajtas, illetve a kozfeladatok megvalositasanak veszélye esetén a sziikséges intézkedések
megtétele,

c) a hivatal koltségvetésének elfogadasa és moddositasa, a végrehajtasardl szold beszamold
elfogaddsa, az onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi rendeletében

jogkdroket.

IT1. Sasd varos polgarmestere az irdnyitd szerv vezetdjeként gyakorolja :

a) a jegyz6 és az aljegyz6 tekintetében a kinevezés, annak visszavondsa, a jegyzd felett az
egycb munkaltatol jogok gyakorlésa,

b) az Motv. 81. § (4) bekezdésében szabalyozott — a hivatal altal foglalkoztatott koztisztviselék
és egyéb alkalmazottak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdéi megbizasidhoz, felmentéséhez,
vezetdl megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz sziikséges — egyetértés,

c) a hivatal jelentéstételre vagy beszamolora valo kotelezése,

d) a hivatal elemi koltségvetésének és zarszamadasanak jovahagyéasa

jogkdoroket.

IV. Godre kozség polgarmesterét a képviselo-testiileti dontések végrehajtisa tekintetében a
kirendeltség-vezetd felé utasitdsadasi jog, a kirendeltség miikodtetésével, a kirendeltség
koztisztviseldi, egyéb alkalmazottai foglalkoztatasaval (kinevezés, vezetdi megbizas, felmentés,
vezetdl megbizds visszavondasa, jutalmazas) kapcsolatos tigyekben véleményezései jog illeti
meg. A jegyzd tdjékoztatni koteles Godre polgarmesterét a Godrei Kirendeltséget érintd
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alapveto kérdésekben: pl. lgyfélfogaddsi id6 meghatirozdsa, a koztisztviselék, egyéb
alkalmazottak munkakoéri leirasdnak megaéllapitasa stb.

9. A hivatal vezetése

A hivatal vezetfje a jegyzd, kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati
tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfeleléen torténik. A
jegyzbt Sasd véros polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki és gyakorolja
felette a munkaltatoi jogokat. A palyézati eljarasban a tarsult dnkorméanyzatok polgarmestereit
véleményezési jog illeti meg.

A jegyz0 ¢vente koteles beszamolni a hivatal mikédésérd] a tarsult nkorményzatok képvisels-
testiiletei el6tt.

10. A hivatal koltségvetése, koltségvetési hozzajarulas

A hivatal éves koltségvetését — az Onkorméanyzat koltségvetési rendeletében — Sasd Varos
Onkorményzata Képviseld-testiilete allapitja meg. A koltségvetés tartalmazza a hivatal
miikédéschez szikséges pénziigyi hozzajarulas (a tovabbiakban: koltségvetési hozzajarulés)
képviseld-testiiletek  altal elfogadott mértékét oOnkormanyzatonként. A koltségvetési
hozzé4jérulds mértékét lakossdgardnyosan kell megéllapitani. Az énkorméanyzatok koltségvetési
hozzéajarulasként kotelesek a koltségvetési térvényben onkormanyzati hivatal mitkddésének
tamogatasa cimén meghatarozott teljes Gsszeget — tekintet nélkiil annak elvart bevétellel vald
csOkkentésére — biztositani.

A megallapltott koltségvetési hozzajarulast havi bontasban a targyhot megel6z6 honap 25.
napjaig kell a hivatal szamlajara elutalni.

A koltségvetési hozzgjarulds hataridében torténd teljesitése érdekében valamennyi tarsult
onkormanyzat a pénzforgalmi szolgaltatéjanak a beszedési megbizas teljesitésére vonatkozdan
hozzéjarulast, felhatalmazé nyilatkozatot ad, amely alapjan a hivatal beszedési megbizast
nydjthat be a pénzforgalmi szolgaltatéhoz. A beszedési megbizas benyujtasara két alkalommal
tortént irasos felszolitast kovetden kertilhet sor, 60 napon tili késedelem esetén.

1. A hivatal székhelyen taldlhat6é ing6 és ingatlan vagyonat Sasd Véros Onkorméanyzata
biztositotta €s biztositja folyamatosan a miikddtetés idejére. A telephelyen taldlhaté ingd és
ingatlan vagyont Godre Kozség Onkormanyzata biztositja a kirendeltség miikodtetésének
idejére. Ennek megfelelden a hivatal hasznalatdban van

I. Sasd Varos Onkormanyzata altal bevitt vagyon: a Sasd, Ddézsa Gydrgy utca 32. szam alatti,
106/1. hrsz. varoshaza éplilet, az itt talalhato ingdsdgokat a Sdsd Varos Polgdrmesteri Hivatala
2012. december 31-én felvett vagyonleltdra tartalmazza.

II. a Gédre Kozség Onkorméanyzata éltal bevitt vagyon: a Gddre, Béke utca 4. szam alatti, ....
Hrsz. irodaépiilet, az itt taldlhato ingdsagokat a Godrei Korjegyzoség altal 2012. december 31-
én felvett vagyonleltar tartalmazza.

A hivatal vagyona tekintetében a tulajdonosi jogok és kételezettségek gyakorldsanak rendjét
Sasd Varos Onkormanyzata vagyonrendelete szabalyozza.

12. Jelen megallapodas hatérozatlan idére szol. A hivatalt megsziintetni, a megallapodast
felmondani vagy 2013. marcius 3-4t kvetéen a kozds fenntartdshoz csatlakozni az ltalanos
onkorményzati valasztasok napjat kvetd hatvan napon beliil lehet.

Valamennyi térsult 6nkorményzat képvisel6-testillete mindsitett tobbséggel hozott dontése
sziikséges a csatlakozashoz.

A megéllapodas elfogadasa és modositasa, valamint a hivatal megsziintetése és atalakitasa a
tarsult képvisels-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott egybehangzé dontése

alapjan torténik. % ;



13. A k6z0s miikddtetés megsziintetésekor a tarsult Snkormanyzatok egymaéssal, illetve a kilépd
taggal elszamolnak, a hivatal 4ltal szerzett vagyoni jogok és kotelezettségek a jogutédd szervet,
ennek hidanydban a tarsult onkorményzatokat illetik a bevitt tulajdoni részardny szerint. Ennek
megfelelden kivalds vagy a hivatal jogutéd nélkiili megsziintetése esetén Godre Kozség
Onkorményzata a 11. pontban foglalt, bevitt vagyontargyaira jogosult.

14. A kozos fenntartas megsziinik:

- ha valamennyi tarsult 6nkormdanyzat képviselé-testiilete minGsitett tobbséggel hozott
dontésével elhatdrozta a k6z0s fenntartds megsziintetését,

- torvény rendelkezése alapjan,

- a birdsag jogerds dontése alapjan.

15. A megéllapodas 2013. februar 1. napjatol hatalyos, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
megallapodas  korabbi szovege, Sasd Varos Onkorményzata, Baranyaszentgydrgy,
Fels6egerszeg, Mezéd, Palé, Varga és Vazsnok Kozségek Onkorméanyzatai 4ltal kozds
onkormanyzati hivatal fenntartasara 2013. januar 17. napjan kotott megallapodas.

Sasd, 2013. januar 18.
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