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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADAT()K MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVAN OSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL "

Az informéci6s dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL
- -torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az 4llamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtdsarol
- szl 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjénak elGirasai alapjan
a Sasdi Ko6zés Onkorményzati Hivatalndl a kozérdekii adatok megismeréscre iranyul6
“kérelmek  intézésének, tovabbd a kotelezden kozzeteendo adatok nyﬂvanossagra-
hozatalanak rendje az alabblakban keriil me ghatarozasra

L ASzabalyzat celja

A szabalyzat celja hogy meghatarozza a kozerdeku adatok meglsmeresere 1ranyulo
kérelmek intézésének-, tovabba a- kotelezoen kozzeteendo adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét. - - - :

2. A szab'élyzaf hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazm a Sasdl Kozos Onkormanyzatl Hlvatal
- (tovdbbiakban Hivatal) ,
. — kezelésében 16v6 kozérdekii ‘adatok, kozerdekbol nyilvanos adatok valamint
- Sasd Véros, Baranyaszentgydrgy, Fels6egerszeg, Godre, Mezdd, Palé, Varga,
Vazsnok Kézségek ~ Onkormanyzatai  kozérdekbdl “fyilvanos adatmnak
(tovabbiakban egyiitt: kozérdek adat) igénylésénél, tovabba -
— hataskdre  és illetékessége - szerint  kezelésében 4llo k&iz_étdekﬁ_ adatok
- kozzétételénél, | | :

3. Ertelmezd rendelkezések
E -sza_bélyz—at alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott szemelyes adat alapjan azonos1tot1: vagy —
kozvetleniil Vagy kozvetve azono s1thato termeszetes személy. '

2. szemelyes adat: az érintettel kaposolatba hozhato adat — kulonosen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi, -

- kulturélis vagy . szocidlis azonossagra jellemz6 - 1smert - valammt az abbdl
~ levonhato, az ermtettre vonatkozo kovetkeztetes ' : -

3 'kozerdeku adat az 4llami vagy helyl onkormanyzatl feladatot, valamint
E Jogszabalyban meghatarozott egyeb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
~ kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatésaval
- dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alé nem es0, barmilyen

moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, ﬂiggetlenul kezelesenek
modjatol -6nallé vagy gyujtemenyes Jeﬂegetol 1gy kulonosen a hataskorre

. 1



H

illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai \tevékenységre ‘annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a ‘mitkodést

- szabélyozo Jogszabalyokra Valamlnt a gazdalkodasra a megkotott Szerzodesekre
_vonatkozo adat. o

kizérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy

-hozzéférhet6vé tételét 6rvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetés_ vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

. rendelkez0 szervezet, aki vagy amely onélldéan vagy mdsokkal -egyiitt az adatok

kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleertve'a felhasznalt eszkézt)
vonatkozé donteseket meghozza €s vegrehajtja ‘vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja. :

- adatkezelés: az alkalﬁlézott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett bérmely
- miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése,

~ rendszerezése, téroldsa, megvaltoztatasa felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
- hozatala,  Gsszehangolésa  vagy Osszekapesoldsa, zdroldsa,  torlése - és

megsemmisitése, valamint az adatok tovéabbi felhasznaldsdnak megakadilyozdsa,

~ fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a szemely azonositasara
. alkalmas fizikai Jellemzok (pl uj_] vagy tenyernyomat DNS-«mmta 1rlszkep)

10. 2

1L
-kozzéteend$ kdzérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a mukodese soran ez az.

r0g21tese

nyilvinossigra hdzatal: az. adat barki szdméra t6rténd hozzaférhetévé tétele.

" adﬁtéllomziny:_ az egy. nyilvéntartésban kezelt adatok 6sszesség_e. -

harmadik éiemély olyan természetes vagy jogi- személy, illetve jogi .
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az. ermtettei '
az adatkezelovel vagy az adatfeldol gozoval o : S ‘ ;

adatfeldolgozé: az & természetes vagy _]0g1 személy, . 1lletve _]0g1 szemelylseggel

ném rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleertve a

‘ Jogszabaly alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat Veg:m

adatfelelos az a kozfeladatot cllaté szerv amely az elektronikus Gton kotelezoen

- adat keletkezett

‘ _' _12'.

adatkﬁzl(i: aza kﬁzfeladatot_ellété szerv, amely — ha az adatfelelés nem magafteszi

- kbzzé az adatot — az adatfélel6s Altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kﬁzérdekl’i édatok- megismei‘ésénék éltals’u.los' szabilyai |

A Hivatalndl. lehetvé. kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozerdeku adatot és
kozerdekbol nyilvénos adatot —a 2011. évi CXII. torvenyben meghatarozott klvetelekLeI .

 —erre 1ranyulo igény alapjan bark1 megismerhesse.
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A kozerdeku ‘adatok meglsmeresenek altalanos szabdlyait a 2011 &vi CXII torveny 26.
—27 §—a rogzm : : : ) o

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozerdekbol nyllvanos adatok meglsmeresere
: lranyulo igény (tovabbiakban: igény) és mtezese '

o 5.1.‘Az igény -benylijtésa:

A kozérdekd, Valammt a kozerdekbol nyﬂvanos adat meglsmerese 1rant
— széban, -
— {rasban vagy .
- elektronikus ton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII torveny 28. § (1) bekezdésében fogialtak alapja.n a kozerdekbol
nyilvanos adatok - megismerésére. a kozerdeku adatok meglsmeresere vonatkozo
‘ rendelkezeseket kell alkalmazni. : :

5.2. Az igény benyﬂjté‘sénak helye és médja

5.2, Szobeli igények benyijtisa

- a.) személyesen: Sasdi Kozos Onkormsnyzati Hivatal

.. - 7370 Sasd, Dézsa Gydrgy utea 32., ligyfélfogadasi id6ben,
b.) teIefonon akovetkezo telefonszamon 06-72/576—520 '

5 2.2, Irdsbeli tgenyek benyu]tasa .

a. ) szemelyesen a Hivatal titkdrsagdn benyujtva, '

b.} postai uton:-a Sasdi Kozos Onkormdnyzati Hivatalnak cunzett levelben, _
c.) elektromkus tton: a titkarsag@sasd.hu e-mail cimre kiildott levelben -
d. ) faxon: a 06-72/576-522 faxszamon torténhet. -

Az xgenylo kozerdeku adat kozerdekbol nyﬂvanos adat meglsmeresere vonatkozo
' 1rasbe11 igényét benyiijthatja :
: - a H1vata1 altal e célra- rendszeresﬂett 1genybejelento lapon (2 SZ. melleklet)

5 3 A benyu]tott 1genyek telj esitése
5 3.1.A kozerdeku_ adatok szolgaltatasaert felelos szervezetl egysegek es szemelyek

k1] elolese

A kozerdeku adatok megismerését a Hivatal Valamennyl belso szervezet1 egysegenek )
“kotelessége eldsegiteni. A kozérdeki ‘adatok szolgéltatdsaért kijeldit, felelos
szervezetl egysegek és szemelyek listdgjat azl. sz. melleklet ta.rtalmazza



5 3 2. A szoban eloter]esztett lgenyt akkor lehet szoban teb‘es:tem, ha

— az igényld szoéban kéri a vélaszt, illetve az szdméra kielégito, :
© —az igényelt adat Sasd Varos/Godre Kozség honlapjan- (www. sasd hu,
-~ www.godrehu ), vagy mds médon lasd minisztériumi kdzadat keresé honlap
(www.kozadat.hu) jogszeriien mar ny1lvanossagra kertlt,
—az igényelt adat a Hivatal és az Onkormédnyzatok munkatarsamak nevére,
‘beosztaséara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,
— az igény a Hivatal s az onkormanyzatok eljardséra, hataskdrére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos taJ ékoztatassal teljesithetd.
Amennyiben a széban elterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, -

igénylésrdl feljegyzést-kell késziteni és az 1geny10t tajekoztatm kell arrol hogy
- zgenyenek teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozerdeku adat, kozérdekbol n)’ﬂvanos adat kozlésére irdnyulé

535

_' igényekkel kapcsolatos hivésokat a feladatkor szerint 1lletekes belsd szervezeti
. -egység vezetdjchez kell kapesolni, -
‘ o kozfeladatot ellété szerv arinytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és — amennyiben ezt az adatot kezelo

altal kivant technikai eszkozzel, illetve moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mér elekironikus formaban nyilvanosségra hoztuk, az 1geny tel_}esﬂheto az -

T '7 - adatot tartalmaz6 nyilvanos forras meg]elolesevel is.
534

A kozérdekl adat, kézérdekbdl nyilvanos adat meglsmeresere 1ranyulo igénynek a.
‘tudomasra jutast kdveté — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald h1vatkozassa1 hogy

" annak kozertheto formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesnesenek megtagadasarol annak 1nd0ka1va1 valamint az 1genylot e
térvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetosegekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8

napon beliil irisban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
~ elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az

igényl6t arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt - birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld _

" nyilvantartdst . vezet, és az abban foglaltakrél minden. évben januar 31 -¢ig

tajekoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacmszabadsag Hatosagot

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hatandore tortend elkuldese a Hivatal

- titkdrsagi esoportjdnak feladatat képezi.

. A kozérdekii adat, kozérdekbé] nyilvanos adat megismerese iranti igény teljeSItese ,
- nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvlt igénylé az 1genyet{

o anyanyelven vagy az altal értett més nyelven fogalmazza meg.

538
. mértékéig - ter]edoen — koltsegtentest allapitunk meg, melynek osszegerol az

. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolam

médjatol fliggetleniil az igényld mésolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a*
szervezeti egysegnek a - feladata, ahol az. adatokat tarta]mazo dokumentumot .
taroljak. : : : '

A misolat. keszxteseert ~ legfeljebb az azza.l kapcsolatban felmeruit koltség :

igényl6t az igény teljesitését me gelozoen ta;ekoztatm kell.

A kozérdekii adatrol készitett masolatért ﬁzetendo koItsegtentes merteket ]elen\
szabalyzat fuggeleke tartalmazza ' :
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A koltsegterltessel kapcsolatos szamla (egyszerusﬂ:ett szamla) klbocsatasa a I—Ilvatal

. 53 '.9..'

penzugyl irod4janak feIadata

Ha az a dokumentum vagy dokumentumresz amelyrél az 1genylo masolatot
igényelt, jelentds terjedelmd, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld dltali
megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a méasolatként
igényelt dokumentum . vagy dokumentumrész jelentSs ~terjedelmii, tovabba a .-

koltségtérités mérickérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
-nem igényld lehetdségeirdl az 1geny10t az igény kezhezvetelet kovetd & napon belul
" tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kézérdeki adatot tartélmazo dokumentum az 1genylo altal meg nem 1smerheto

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem 1smerheto adatot fehsmerhetetlenne kell
* tenni, '

-5.3.11. A kdzérdekii adatlgenylesre adott valasz kladmanyozasara az 1 SZ. mellekletben '

felsorolt belst szervezeti egyseg—vezetok jogosultak.

0. ‘Adatvedelml eldirdasok

6.1. A Hivatal 4ltal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazoﬂésité

adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki
“adatokhoz t&rténd hozzaferes biztositdsdhoz személyes -adat csak annyiban
- kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlenul sziikséges; a szemelyes
adatokat ezt kovetben haladéktalanul t6rolni kell e

6.2, Igenyles alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito

adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve_
az. esctleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését: kovetoen az, 1geny10 szemelyes

. '_ adata1t haladéktalanul t6r5lni kell.

6 3.A szemelyes -adatok torlese érdekében a kozerdeku adatok 1genybejelento

~ nyomtatvanyan (2. sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére.
- Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazd —
' reszt le  kell valasztam a nyomtatvanyrol és . gondoskodni kell annak -

rrrrrr

7 A kozerdeku adatok kozzetetelenek rend_]e

T 1 A kbzfeladatot ellto SZEIv a feladatkorebe tartozé ugyekben - igy kilondsen az

allami &s onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtisdra, az allami €s
‘nkorményzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott

-szerz6désekre, a piaci szereplSk, a maganszervezetek és - személyek részére

kiilénleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozdan - koteles elosegltem -

68 blzt051tam a kozveiemeny pontos és gyors tzgekoztatasat

7.2.Az 1nformac1os onrendelkezési jogrol és az mfonnacmszabadsagrol sz6l6 2001.

Cévi CXIL torvény (tv.) alapjan kotelezben “kozzéteendé kozérdeki - adatokat
.internetes honlapon, digitilis formdban, barki szdmadra, személyazonositas nélkiil,

korldtozést6] mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és - torzulds

-nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letsltés, a nyomiatas, a kimésolas és a -

. -halozati adatatvitel szempontjébdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
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~ tovébbiakban: elektromkus Lozzetetel) A koz7etett adatok meglsmerése szemelyes
: adatok kozlesehez nem kothetd. . :

7.3.A tv. 37 § s7ermt1 kozz‘*teteh listdkon meghatarozott adatait a Hivatal, S&sd Véaros
- Onkormanyzata (www.sasd.hu) és Godre Kozség Onkonnanwata (www.godre.hu)
sajat honlapjukon, a tobbi onkorményzat. esetében ‘a www.sasd.hu, illetve a
www.kozadattar.hu adatkdzlé honlapon is — ha a torvény maskent nem rendelkezﬂc
—atv. 1. melléklete szermt (kozzeteteh lista) kozzeteSZ1 : :

) .'A kozfeladatot ellato szervek (Hivatal és onkormanyzatok) adatkezeleseert az adott
o . belsd szervezeti-egység, Gidre Kozseg Onkormanyzata esetén a Hivatal klrendeltseg-
A vezetole felelos

A kozzeteteh hstakon szerepld adatok pontos naprakész és folyamatos
kozzétételérl,—~ abban az esetben, ha az adatfelelds a  kizzéteendd adatokat

. adatkoziének tovabbnja - az adatkozlonek valo megkuldeseroi is kotelesek
' gondoskodm : A :

A Hlvatalnal adatkozlm feiadatokat lat el Sasd Varos Onkormanyzata ¢s Hivatala

- vonatkozésdban a tltkarsag egy koztisztviseldje, Godre Kozség Onkormanyzata o
- vonatkozaséban a kirendeltség egy koztisztviselje, a tobbi dnkormanyzat esetében a’
helyszml tigyfélszolgalatot ellato ugylntezok (Lasd a munkakon lelrasokban')

74. A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzetetell lista jelen szabalyzatunk 3 SZ .
mellékletét képezi. .

7.5.A tv. 35. § (4) bekezdése alapjdn az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv. vagy
A .mds _]ogszabaly cltéréen nem. rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megszunese esetén a kozzetetel kotelezettsege a szerv Jagutodjat terheli. -

Jelen szabé’lyzat 20._1_4._ julius 1-jén Iép hatéljba. o

| Shsd; 2014, JAGARLADS. . Lo

Dr. éjdon Bela s

[y -




. Sésdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

- 1. sz. melléklet .

A kbzérdekii adatok szolgaltatasaért felelds személyek

‘Szervezeti egység megnevezése

Kozérdeki adatszoigél-tatésért felelds
' személy neve

- | Hatésagi iroda

Koszorus Timea aljegyz6, irodavezetd

| Pénziigyi iroda

Nagy Lajos L4szl6 irodavezetd

Titkarsagi csoport

‘Medgyesi Réka

Munkaligyi csopott Dr. Papp Leila |
- | Adécsoport | Héder-Pintér Zsuzsanna csoportvezeto
| Miszaki csoport Vass Anita csoportvezetd - :

Godrei kirendeltség

| Varga Csaba kirendeltség-vezetd -




* Sésdi Kozos Onkormanyzati Hivatal | 0 2szmellédet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Azigényelt kozérdekl adat meghatirozisa, leirdsa:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A kozerdeku ad.at 1genylesevel kapcsolatos egyeb mformacmk (i D-ba tett X _]ellel kerjuk az - .

igényt Jelezm }

A kozerdeku adatokat :
e -szemelyesen csak az adatok megtekmtesevel kivénom megismerni
- O személyesen, az adatok megtekmtesevel klvanom meglsmerm £s masolatot is kerek,
o _D csak- mésolat formdajaban 1genylem ésa masolat
. [ papir alapti legyen ‘
D szamitogépes adathordozo legyen
n floppy legyen.
. [1CD legyen :
- u PenDrlve legyen (kerelmezo aItal bthOSltott)

U elektronikus levél legyen ‘. N :
- A masolatot (papir €s szamitégépes adathordozo esetén) S B .

{4 szemelyesen kivanom atvenni -
[ postai titon kerem

Eszrevetelek fellegyzesek az adatkozlessel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: ... centeeeneearenenenaeninaaeas ST o
b) Adatkozlés idBpontja: ...ierereneoine. i,
-€). Adat elokészitd megnevezese
d) A felmeriilt koltség OSSZELE: .orveriro ereveren veesrererianesneeies _ : :
€) Eluta31tasesetenazelutasnasoka eraeibrenensee s ensensareniensenees Verseernsisbaniaenassssreraesbosnsane

........................................................................................................................................
B T T T T R L T L L L L L L R T TR T PR
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A siemélyes adatokra vonatkozé rész céétk addig kezelhetd, mig az adatSiolgéltatés
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a reszt le kell vagm és meg kell
-'semmlsltem' - - : :

Személyes adatok: - , c : T
TNEVI L s et

- Levelezési ¢im: -cocevcverennnn. ferrer s rerasasetns v ersanidainbanas e, .

- -Telefonszam: ......cc.cicsteureereenc. .-.._........‘...,E-mailch_n: Gureeesnansieseneranesaers evroees )



-~ - 3.sz. melléklet :

 ALTALANOS KOZZETETELI LISTA .

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

" Frissités

Megorzés

‘ Adatfelelss’

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,

1| székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime,
‘| honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

"A valtozdsokat kévetéen
azonnal :

Az elozb altapot

| torlendd

‘litkarsagi

csoport

1 A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti

felépitése szervezeti egységek

‘megjeldlésével, az egyes szervezeti

egységek feladatai

A valtozasokat kovetben

azonnal

Az elbz6 dllapot
torlend6

Hatosagiiroda |

A kdzfeladatot ellato szerv vezetdinek és
az egyes szervezeli egységek vezetdinek
neve, beosztésa, elérhetGsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

| A valtozasokat kvetden
-fazonnal -

'| Az el6z6 flapot

torlendd

Titkdrsagi
csoport

‘| A szervezeten beliil illetékes -

tigyféikapesolati vezetd neve, eierhetosege' ‘
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A Valtoz.asokat kﬁvetden
azonnal .

Az el6z5 allapot
torlend6

Fitkarsagi
csoport

Testilleti szerv esetén a testiilet létszéma,

| bsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,

elérhetésége

A véltozasokat kovetden |

azonnal = -

| Az elézb aliapot
- |t6rlendd

Titkarsagi
csoport

| A kozfeladatot ellitéd szerv 1ra11y1tasa

feligyelete vagy ellenérzése alatt 4llg, vagy
alarendeltségében mikéds mas -
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és
1. pontban meghatirozott adatai

A véltozasokat kovetden :

azonnal

Az eléz allapot 1 évig

| archivumban tartdsaval

Hatésagi iroda

R

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi -
tulajdondban 4ll6, illetve részvételével

| miikodd gazdalkodo szervezet neve,

székhelye, elérhetdsége (postai cime,

| telefon- és telefaxszima, elektronikus-
. |levélcime), tevékenységi kisre,

képviseldjének neve, a kbzfeladatot, ellaté
szerv részesedésének mértéke '

A Véltozésokat kovetoen y

azonnal

Az el6z llapot 1 évig

archivumban tartasaval

Titkarsagi
csoport

| elérhetdsége (postai cime, telefon- és

‘| A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott

kozalapitvanyok neve, székhelye, .

telefaxszama, elektronikus levélcime),

| alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai

Avéltozésokat kovetoen :
o azonnal e

Az el6z6 allapot 1 évig.
archivumban tartasaval

Titkérsagi -
csaport -

A kbzfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési-szerv neve, székhelye, a

| kdltségvetdsi-szervet alapité jogszabaly

megjeldiése; illetve az azt alapitd hatdrozat,

 |akoltségvetési szerv alapité okirata,

vezetdje, honlapjanak elérhetbsége,
miikidési engedélye -

A viltozasokat kovetoen

azonnal

Az el6z-allapot 1 évig

Jarchivamban tartdsdval

Titkéarsagi - -
esoport

0.

- A kozfeladatot ell4t6 szerv iltal alapitott -
" |lapok neve, a szerkesztdség és kiad6 neve

&s cime, valamint a foszerkesztdé néve

A valtozasokat kovetden = -

azonnal

Az el6z6 Allapot 1 évig
archivumban tartasdval .

Titkarsdgi
csoport

\

" Godre Kbzség Onkormanyzata vonatkozsaban az adatkezelm feladatok és adattovabbltas ellatasarol
valamennyl esetben a klrendeltseg vezetd koteles gondoskodnl :




T11.

1A kozfeladatot elléto szerv felettes, illetve
{ feltigyeleti szervének, hatosagi dontései.

tekintetében a fellebbezés elbiralasara -

~ {jogosult szervnek, ennck hidnydban a

kozfeladatot ellatd szerv felett

1torvényességi ellendrzést gyakorld

szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az é16z5 allapot 1 évig

) “Hatészigi iroda- .
1archivumban tartdsaval | '

I1. -TeVékenySégre,_mﬁkﬁdéSre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzes -

Adatfelelss’

‘A kozfeladatot ellatd szerv feladatat
hataskorét és alaptevékenységét

‘ | meghatarozo, a szervre vonatkozd alapveté
.1jogszabélyok, kbzjogi szervezetszabélyozd

eszkdzok, valamint a szervezeti és
miikodési szabalyzat vagy Ugyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat =
hatélyos és teljes szbvege :

A valtozasokat kovetben

azonnal -

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval ~

-

. Titkarsagi
- csoport.

A helyi dnkormanyzat 5nként véllalt

feladatai

Negyedévente

- Az elézd dllapot 1 évig |
archivumban tartdsdval

Titkarsagi -

‘csoport

i

| Allamigazgatdsi, onkormanyzatl és egyéb
© 1 hat6sagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkezt
- | szerv megnevezése, hatdskdr gyakorldsénak |
| Atruh4zAsa esetén a ténylegesen eljaré szerv
| megnevezése, illetékességi teriilete, az
{tigyintézéshez szitkséges dokumentumok,

okméanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi

szolgaltatasi dfjak) meghatdrozésa, alapvetd:|

eljarasi szabalyok, az eljdrast megindito irat
benyujtasanak médja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési

| hatarids), az ligyek intézését segitd

ttmutatok, az ligymenetre vonatkozd -

" - |tajékoztatds és az ligyintézéshez haszndlt

letdlthetd formanyomtatvéinyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,

-—1id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz

kapcsol6dé jogszabalyok jegyzéke, _
tijékoztatds az lgyfelet megilletd jogokrél
és az tigyfelet terheld ktelezetiségekrol

A valtozasokat kovetoen

lazonnal. -

Az elézb allapot

1 torlendd

Az 1. 57,

mellékletben
i felsoroltak

A kozfeladatot ellaté szerv dlfal nyiijtott

'_ vagy koliségvetésebtl finanszirozott

kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje,
a kdzszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke,
az abbol adott kedvezmények

1A valtozasokat kovetoen'

azonna]

s.'

Az elﬁi(’i dllapot 1 évig

archi\fumb'an tartasaval

Pénziigyi
iroda,- -
Miiszaki
‘csoport

.A kozfeladatot elldtd szerv altal

- alaptevékenysége keretében gytijt6tt és
| feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
| modja, a masolatkészités koltségei

A valtozésokat kbvét_ﬁen
azonnal . . )

Az eloz6 allapot 1 évig
archivamban tartdséval

csoport -

Titkarsagi - .

* Godre Kzség Onkorményzata vonatkozasaban az adatkezelGi feiadatok és adattovabbltas ellatasarol

valamennyl esetben a kirendeltseg—vezeto koteles gondoskodm .




A testiileti szerv dontései el6készitésének

| réndje, az allampolgari kozremiikodés

(véleményezés) modja, eljarasi szabélyai, a

| testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,

tovabba nyilvanossaga, dontései, ilésének
jegyzokonyvei, illetve sszefoglaléi; a’
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlétozza

A valtozésokat kovetoen
azonnal

Az elbz0 allapot | évig

archivumban tartasdval

Titkdrsagi
csoport

| dokumentumok; a helyi énkormanyzat -

A torvény alapjdn kdzzéteendd
Jjogszabalytervezetek és kapesolodo

képviselo-testitletének nyilvanos iilésére
benytjtott eldter_]esztesek a benyijtds

" idépontjatél

Torvény eltéré

rendelkezése hisnyaban a
" | benywjtas idépontjat

kovetben azonnal

" Az el6zd allapot 1 évig

archivumban tartasdval .

Az 1. sz.

- mellékletben

-felsoroltak

A kozfeladatot ellato szerv aItal kbzzétett
hirdetmények, kdzlemények '

Folyamatosan =

Legalabb 1-évig
archivumban tartasaval

Hatosagi
Jiroda,
Titkarsagi
csoport

A'kbzfeladatot ellaté szerv altal kifrt

| palyézatok szakmai leirasa, azok.

eredményei és indokolésuk _

Folyamatosan

| Az eléz6 allapot 1 évig
-jarchivumban tartasaval

Hatosagi

“iroda,

Titkérsagi
csoport . .

| 10

A kizfeladatot elldtd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapesolatos ‘
vizsgélatok, ellendrzések nyllv:'mos
megallapitasai

A vizsgélatrél sz616
- | jelentés megismerését

kovetden haladéktalanul

Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartéséval

Pénziigyi
iroda,-
Hatdsdgi iroda

11.

A kozérdekii adatok meglsmerésere
iranyulé igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,

. | elérhetésége, s ahol kijellésre keriil, az _
| adatvédelmi felelds, vagy az informéciés

jogokkal foglalkozé személy neve

| Negyedévente

Az el6z6 allapot -

“|torlendd

Titkarsagi-
csoport

1L Gazdlkodési adatok

Adat

Frissités -

- Megbrzés -

Adatfelelos*

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koéltségvetése, szamviteli torvény: szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszémoloja ‘ :

A véltozésokat kovetoen
azonnal

A kozzetetelt koveto 10
évig -

Pénziigyi iroda-

A kozfeladatot ellatéd szervnél
foglalkoztatottak 1étszaméra és személyi
juttatdsaira vonatkoz6 6sszesitett adatok, .
illetve bsszesftve a vezetbk és vezetd
tisztségviseltk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint-
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nydjtott juttatisok fajtdja és mértéke
Gsszesitve -

'Negyedévént_e_:l ‘

A kiilon jogszabalyban -

legalabb 1 évig

| archivumban tartéséval

[ Pénziigyi iroda
meghatarozott ideig, de T

A kozfeladatot ellato szerv altal nyyjtott,
" | az AllamhAztartasr6] sz616 torvény szerinti

kdltségvetési tamogatasok

" | kedvezményezettjeinek nevére, a témogatés

céljara, Osszegdre, tovabbd a tdmogatisi

‘| program megvalsitasi- helyére vonatkozd .

adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a

A dontés meghozataldt
kovetd hatvanadik napig

A kozzetete]t koveto 5 :

év1g

Pénziigyi iroda

koltségvetési témogatést visszavonjék vagy

_ * Godre Kozseg Onkormanyzata vonatkozasaban az adatkezel8i feladatok és. adattovabbitas elldtasarol
valamennw esetben a klrendeltseg vezetl kote[es gondoskodnl




arrél-a kedvczményézett femond

| Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhaszndlasdval, az allamhaztartashoz -
tartozd vagyonnal t6eténd gazda]kodassal

Usszeflggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt -

I meghaladé értékil arubeszerzésre, épitési

{ beruhéazasra, szolgaltatds megrendelésre,

{ vagyonériékesitésre, vagyonhasznositisra,

vagyon vagy vagyoni értékit jog dtadasara,

. | valamint koncessziéba adésra vonatkozo

.1 szerzbdések megnevezése (tipusa), targya,

a szerz6dést kotb felek neve, a szerzédés

- | értéke, hatarozott id6re kotott szerzodés
| esetében annak idStartama, valamint az

-emlitett adatok viltozisai,a

nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi

érdekkel kdzvetleniil bsszeﬁlggé

beszerzések adatai, 6s a minésitett adatok

1 kivételével

A-dontés meghozatalat

- 1 kovetd hatvanadik napig

‘ Akdzzétételt koveto 5.
’ cvxg '

Pénziigyi iroda |

A szerz(dés értéke alatt a Szerzodés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkill szamitott - ellenszolgéltatist kell
étteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon

piaci vagy kényv szerinti értéke koziila .

magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy evne]
hosszabb idotartamra kotott -, -

-1 szerzdéseknél az érték kiszdmitésakor az
ellenszolgaltatds egy €vre szdmitott

| osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodd

'} féllel kotott azonos targyn szerzédések

] értékét egybe kell szamitani

A koncesszidrol sz616 térvényben

meghatdrozott nyilvanos adatok (pélyazati. '

kifrasok, paly4zok adatai, az elbiralasrol .
| készitett emlékeztetdk, palyézat
eredménye)

Negyedévénte

1 A kiilon jogszabalyban
meghatdrozoit ideig, de

legalabb 1 évig

1 archfvumban tartdsaval

Pénziigyi iroda

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatdsara (igy kiilondsen
egyesillet timogatdsara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-keépviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis €s
sporttevékenységet segité szervezet

.| timogatasdra, alapitvanyok altal ellatott
| teladatokkal osszefiiggd kifizetésre)

forditott, otmillié forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

-} AKkiilsn jogszabélyban
- j meghatdrozott ideig, de- |

legaldbb 1 évig

archivumban tartdsaval

Pénzﬁgyi iroda |-

Az Eurdpai Uniéd tamogatasaval
megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra
vonatkozé szerztdések

Negyedévente

Legalébb 1 évig
.| archivumban tartasaval |

Pénziigyi iroda 7

Kézbeszerzési informaciok (dves tery, -
- { 6sszegzés az ajanlatok elbiraldsardl, a
| megkatitt szerzGdesekrol)

Negyedévente

T Legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

Pénziigyi iroda,
‘Miiszaki

csoport B




- Fiiggelék

- A kzérdekii adatrol készitett masolatért fizetend® Koltségtérités mértéke

adathordozo megnevezese

_ Ft/db+AFA
A/4 -es oldal mésolésa - 20Ft+AFA '
A/3-as oldal masolasa 1 40 Ft+AFA

CD-re iras

420 F++AFA



' Megismerési nyilatkozat

' ,A Sasd1 hozos Onkonnanyzan Hivatal 2014. _]uhus 1-Jet01 hatalyos ,,Kozerdeku adatok
 megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok
- nyilvdnossagra hozataldnak rendjérdl szolé szabélyzat”-dban foglaltakat meg1smertem
, Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok betartatni,
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