Megallapodas
Kozos onkormanyzati hivatal fenntartasara
(Egyseges szerkezetbe foglalva a 2020. janudr 1. napjdn hatilyba lépé médositisokkal)
A Sasdi Koz6s Onkormanyzatl Hivatal létrehozisara és miikodtetésére a felek kozott 2013.
janudr 18. napjadn kotott megallapodds  2020. januar 1-jével torténd modositasa,
Baranyaszentgydrgy Kozség Onkorményzata kivaldsa miatt a tagok a megallapodast
modositjak, és annak mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévegét a kévetkezdképpen

allapitjdk meg.
(a jelen modositdssal érintett rendelkezések dolt, vastag betiivel szedve)

A megallapodas 1étrejott:
- Sasd Varos Onkormanyzata (7370 Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32.)
képviseletében Dr. Jusztinger Jinos polgirmester
- Felséegerszeg Kozség Onkormanyzata (7370 Felsbegerszeg, F6 u. 8.)
képviseletében Herke Csaba polgarmester
- Godre Kozség Onkormanyzata (7386 Godre, Béke utca 4.)
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester
- Mez6éd Kozség Onkormanyzata (7370 Mez6d, Sagvari u. 34.)
képviseletében Merk Zsolt polgarmester
- Palé Kozség Onkormanyzata (7370 Palé, Arpad u. 25.)
képviseletében Markoné Héder Timea polgarmester
- Varga Kozség Onkorményzata (7370 Varga, F6 u. 32.)
képviseletében Lukdcsné Lembach Anita polgarmester
- Vézsnok Kézség Onkorményzata (7370 Véazsnok, Rémai u. 14. )
képviseletében Gombdr Jozsef polgarmester
a tovébbiakban egyiitt: tarsult 5nkormanyzatok
kozott Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairdl sz6ldé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: M6tv.) 84-95. §-ai alapjan az alabbiak szerint.

1, A tarsult onkorményzatok az onkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé iigyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsara kozos Onkormdanyzati hivatalt hoznak létre. A hivatal
kozremiikodik az Onkorményzatok egymés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittmiik6désének sszehangolasaban.

2. A kozds hivatalt létrehozé onkormanyzatok neve, székhelye, képviseléje, a hivatalhoz
tartozo telepiilések lakossigszama:

- Sasd Véros Onkormanyzata (7370 Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32.) 3051
képviseletében Dr. Jusztinger Janos polgarmester

- Felséegerszeg Kézség Onkorményzata (7370 F elséegerszeg, F6 u. 8.) 130
kepviseletében Herke Csaba polgirmester

- Godre Kozség Onkormanyzata (7386 Gédre, Béke utca 4. ) 849

~ képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester

- Mez6d Kozség Onkormanyzata (7370 Mezéd, Sagvari u. 34.) 118
képviseletében Merk Zsolt polgarmester

- Palé K6zség Onkorményzata (7370 Palé, Arpad u. 25. ) 104
kepviseletében Markéné Héder Timea polgarmester

- Varga K6zség Onkormanyzata (7370 Varga, F6 u. 32.) 87
képviseletében Lukdcsné Lembach Anita polgirmester

- Véazsnok K6zség Onkormanyzata (7370 Vazsnok, Rémai u. 14.) 132

képviseletében Gombdr Jozsef polgirmester



3. Az egyiitt fenntartott kozés onkormanyzati hivatal (a tovabbiakban: hivatal) elnevezése,
székhelye

Sasdi Kozés Onkormanyzati Hivatal

7370 Sasd, Dozsa Gydrgy utca 32.
Telephelye:
7386 Godre, Béke utca 4.
Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Godrei Kirendeltsége

4. A hivatal felépitése
A hivatal a székhelyen miikédé hivatali szervezetbol és Godre kozségben miikodd allando

kirendeltségb6l 4ll. A székhelytelepiilés és a kirendeltseg telepiilese kivételével a
tagtelepiiléseken (Felsegerszeg, Mezdd, Palé, Varga és Vazsnok kdzségekben) az igazgatasi
tevékenység szervezése idoszakos tigyfélfogadassal, ligyfélszolgalati megbizott utjan tortenik.

5. A hivatal létszama

I. Székhelyen miik6do hivatali szervezet: 26 16
11. Ugyfélszolgalati megbizottak az L pontbél: 118
[1. Gédrei Kirendeltség 415
Osszesen: 3016

A hivatal 6sszlétszamat — és ezen beliil az tligyfélszolgalati megbizottak és a kirendeltség
létszamat — a tarsult dnkormdanyzatok kdzosen, ezen megallapodas keretében allapitjdk meg. A
székhelyen muiksdéd hivatali szervezet felépitését, szerkezetét Sasd Varos KépviselO-testiilete

allapitja meg.

6. Az ligyfélszolgalati megbizottak a székhelytelepiilésen és a kirendeltség telepiilésén kiviili
tagtelepiilésen (a tovabbiakban: tagtelepiilés) kihelyezett tigyfélfogadast tartanak a kovetkezd
munkarendben:

Minden tagtelepiilésen hetente I munkanapon legalabb 2 ‘ora tligyfélfogadast tart az
ligyfélszolgalati megbizott. Az igyfélfogadas sordn a lakossdg szdmdra segitséget nyujt
tajékoztatassal, iratok megszerkesztésével, kérelmek benyujtasaval, befogadasival ligyeik
elintézésében. Az lgyfélszolgilati megbizott munkajat mobiltelefon, internetkapcsolattal
rendelkezd szamitogép és scanner segiti. A tagtelepiilési ligyfélfogadési iddpontokat ¢&s
helyszineket az érintett polgdrmesterrel egyeztetve a jegyzd hatdirozza meg. A dontésrd] a
tagtelepiilés hirdet6tablajan, a tagtelepiilés és Sasd honlapjan tdjékoztatd hirdetményt kell
koézzétenni.

A tagtelepiilés iigyfélfogadasahoz megfeleld, a kulturdlt ligyintézésre alkalmas, berendezett
irodahelyiséget, internetkapcsolatot, nyomtatét és scannert a tagtelepiilés onkorményzata
biztosit. Az Snkormanyzatok viselik a helyiség fenntartasaval Gsszefliggd koltségeket (pl. aram,
viz, flités dija), biztositjdk a sziikséges infrastrukturdt (pl. internetelofizetés), a helyiség
takaritdsat, nyitvatartasat, a telepiilésen a kézbesitési feladatok ellatasat (pl. hivatalsegéd-
gondnok).

A hivatal biztositja a tagtelepiilési {igyfélszolgalat miikodéséhez sziikséges irodaszert,
szamitogépet, mobiltelefon, postadij megtéritését és viseli ennek koltségeit.

7. A godrei kirendeltség (a tovabbiakban: kirendeltség) tekintetében a hivatal mikddteti a
Godre Kozség Onkormanyzatatél ingyenes hasznalatba kapott kirendeltségi irodaépiiletet. A
hivatal viseli a fenntartassal és miikodtetéssel kapcsolatos valamennyi dologi koltséget (fiités,
vilagitas, viz, telefon, internet, postaktg. stb.). Ezzel szemben Godre Kozség Onkorményzata



sajdt koltségvetésébil kiteles gondoskodni a telepiilésen a kézbesitési feladatok ellatasardl, az
irodaépiilet takaritasarol és a flitérol.

A kirendeltséget kirendeltség-vezetd vezeti, aki a jegyz6 megbizasabél ellatja a Godre Kozség
Onkorményzata Képviselo-testilete mitkédésével kapcsolatos  jegyz6i feladatokat. A
kirendeltség-vezetd kiadmanyozasi joggal ellatja tovabba a telepiilést érinté O6nkormanyzati és
allamigazgatasi hatosagi feladatkort, a hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltak
szerint. A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatiasdhoz a hivatal egy pénziigyi eléadét biztosit
(az 5. pont III. 1étszamkereten beliil).

8. A hivatal iranyitasa

I. Az irdnyitasi jogok koziil a hivatal:

a) atalakitasa és megsziintetése,

b) miikodésére, a kozfeladatok ellatasara vonatkozd, és az eréforrasokkal valo szabalyszerii és
hatékony gazdilkodashoz sziikséges kovetelmények érvényesitése,

¢) a hivatal miikddtetéséhez sziikséges koltségvetési hozzdjarulds mértékének és aranyanak
megallapitasa

jogkoroket a képviselo-testiiletek gyakoroljak.

I Sasd Varos Képviseld-testiilete, mint iranyité szerv gyakorolja:

a) a hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak jévahagyésa,

b) a bevételi és kiadasi elSiranyzatokkal valé gazdalkodéas rendszeres figyelemmel kisérése, a
végrehajtas, illetve a kdzfeladatok megvalositisanak veszélye esetén a sziikséges intézkedésck
megtétele,

c) a hivatal koltségvetésének eclfogaddsa és modositasa, a végrehajtasarol sz6l6 beszamold
elfogaddsa, az 6nkormanyzat kéltségvetési és zarszamadasi rendeletében

jogkdrdket.

III. Sasd varos polgdrmestere az irdnyit6 szerv vezetéjeként gyakorolja:

a) a jegyz0 és az aljegyzd tekintetében a kinevezés, annak visszavonasa, a jegyzé felett az
egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa,

b) az Métv. 81. § (4) bekezdésében szabalyozott — a hivatal altal foglalkoztatott kéztisztviselok
¢s egyéb alkalmazottak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezeti megbizasdhoz, felmentéséhez,
vezetdi megbizasanak visszavonasihoz és jutalmazasihoz sziikséges — egyetértés,

¢) a hivatal jelentéstételre vagy beszdmoléra valé kételezése,

d) a hivatal elemi kéltségvetésének és zarszamadésanak jévahagyasa

jogkoroket.

IV. Godre kdzség polgarmesterét a képviselS-testiileti dontések végrehajtasa tekintetében a
kirendeltség-vezetd felé utasitdsadasi jog, a kirendeltség mukodtetésével, a kirendeltség
koztisztvisel6i, egyéb alkalmazottai foglalkoztatasaval (kinevezés, vezet6i megbizas, felmentés,
vezetoi megbizas visszavondsa, jutalmazas) kapesolatos ligyekben véleményezései jog illeti
meg. A jegyzd tajékoztatni koteles Godre polgarmesterét a Godrei Kirendeltséget érint6
alapvetd kerdésekben: pl. tigyfélfogaddsi id® meghatirozasa, a koztisztviseldk, egyeb
alkalmazottak munkakdri leirasanak megallapitasa stb.

9. A hivatal vezetése

A hivatal vezetdje a jegyz6, kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozszolgalati
tisztviselokrol sz616 2011, évi CXCIX. tdrvény rendelkezéseinck megfelelden torténik. A
jegyzot Sasd véros polgarmestere palyazat alapjan hatirozatlan id6re nevezi ki és gyakorolja



felette a munkaltatdi jogokat. A palyazati eljarasban a tarsult dnkorméanyzatok polgarmestereit
véleményezési jog illeti meg.

A jegyzd évente koteles tdjékoztatot adni a hivatal miikodésérol a tarsult onkormanyzatok
polgdrmesterei elott, koordindcios értekezlet keretében. A koordindcios értekezletet Sdsd
vdros polgdrmestere hivja ossze, évente legalabb egyszer, december honapban, illetve sziikség
szerint. Ha a polgdrmesterek barmelyike kezdeményezi a koordindcios értekezlet megtartdsat,
Sdsd vdros polgdrmestere kiteles a koordindcids értekezletet Gsszehivni,

10. A hivatal koltségvetése, koltségvetési hozzéjarulas

A hivatal éves koltségvetését — az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében — Sasd Varos
Képviseld-testiilete allapitja meg. A koltségvetés tartalmazza a hivatal miikddéséhez sziikséges
pénziigyi hozzajarulas (a tovabbiakban: koltségvetési hozzdjarulds) képviseld-testiiletek altal
elfogadott mértékét Onkormanyzatonként. A  koltségvetési hozzajarulds  mértékét
lakossagaranyosan kell megallapitani.

A megallapitott koltségvetési hozzdjaruldst havi bontasban a targyhot megel6zo honap 25.
napjaig kell a hivatal szamlajéra elutalni.

A koltségvetési hozzajarulas hataridében torténéd teljesitése érdekében valamennyi tarsult
onkormanyzat a pénzforgalmi szolgaltatojanak a beszedési megbizas teljesitésére vonatkozodan
hozzéjarulast, felhatalmazé nyilatkozatot ad, amely alapjan a hivatal beszedési megbizast
ny(jthat be a pénzforgalmi szolgaltatohoz. A beszedési megbizas benyujtasara két alkalommal
tortént irasos felszolitast kdvetden keriilhet sor, 60 napon tili késedelem esetén.

11. A hivatal székhelyen talalhato ingd és ingatlan vagyonat Sisd Véros Onkorményzata
biztositotta és biztositja folyamatosan a miikddtetés idejére. A telephelyen taldlhatd ingd és
ingatlan vagyont Godre Kozség Onkorményzata biztositja a kirendeltség miikddtetésének
idejére. Ennek megfelelden a hivatal hasznalatdban van

L. Sasd Varos Onkormanyzata altal bevitt vagyon: a Sasd, Dézsa Gydrgy utca 32. szam alatti,
106/1. hrsz. varoshéaza épiilet, az itt talalhaté ingésagokat a Sasd Varos Polgarmesteri Hivatala
2012. december 31-én felvett vagyonleltara tartalmazza.

I1. a Godre Kozség Onkormaényzata altal bevitt vagyon: a Gédre, Béke utca 4. szam alatti, 222.
hrsz. irodaépiilet, az itt talalhato ingosagokat a Godrei KorjegyzOség altal 2012. december 31-
én felvett vagyonleltar tartalmazza.

A hivatal vagyona tekintetében a tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorldsanak rendjét
Sasd Véaros Onkormanyzata vagyonrendelete szabalyozza.

12. Jelen megallapodas hatarozatlan idore szdél. A hivatalt megsziintetni, a megallapodast
felmondani vagy a kozds fenntartashoz csatlakozni az altalanos Onkormanyzati vélasztisok
napjat kévetd hatvan napon beliil lehet.

Valamennyi tarsult 6nkormanyzat képviselé-testlilete mindsitett tobbséggel hozott dontése
sziikséges a csatlakozashoz.

A megallapodas elfogadasa és modositasa, valamint a hivatal megsziintetése és atalakitdsa a
tarsult képviseld-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott egybehangzd dontése
alapjén torténik.

13. A koz6s miikodtetés megsziintetésekor a tarsult onkormanyzatok egymassal, illetve a kilépd
taggal clszamolnak, a hivatal altal szerzett vagyoni jogok és kotelezettségek a jogutod szervet,
ennek hidnyaban a tarsult 6nkorményzatokat illetik a bevitt tulajdoni részarany szerint. Ennek
megfeleléen kivalas vagy a hivatal jogutéd nélkilli megsziintetése esetén Godre Kozség
Onkormanyzata a 11. pontban foglalt, bevitt vagyontargyaira jogosult.



14. A k6z6s fenntartas megsziinik:

- ha valamennyi tarsult onkormanyzat képvisel$-testiilete mindsitett tobbséggel hozott
dontésével elhatarozta a kozos fenntartds megsziintetését,

- torvény rendelkezése alapjan,

- a birdsag jogerds dontése alapjan.

15. 4 megdllapodist 2019. december 31. napjival felmondta Baranyaszentgyorgy Kizség
Onkormdnyzata, a kozds hivatali feladatokat 2020. janudr 1-t61 a Mindszentgodisai Kozos
Onkormdnyzati Hivatal fenntartisihoz csatlakozva litja el.

16. A megallapodds médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege 2020. januar 1.
napjatdl hatélyos, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a megallapodas korabbi szévege, a felek
kozott 2013. janudr 18. napjan kététt megallapodas.

Sésd, 2019. december 17.
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Zaradék:

A Sésdi Kozos Onkormanyzati Hivatal fenntartdsara kétott, 2020. januar 1-jétol hatélyos
szovegll megallapodasat jovahagyta:

Sasd Véros Onkorményzata 173/2019.(X11.17.) szadm1 hatarozataval
Képvisel6-testiilete

Fels6egerszeg Kozség Onkorméanyzata 90/2019.(XI1.11) szamu hatarozataval
Képviselo-testiilete

Godre Kdzség Onkormanyzata 75/2019.(X11.12.) szdmu hatarozataval
Képviselo-testiilete

Mez6d Kozség Onkormanyzata 58/2019.(X11.16.) szamu hatarozataval
Képvisel-testiilete

Palé Kozség Onkorméanyzata 98/2019.(XIL.13.) szdmu hatirozataval
Képviseld-testiilete

Varga Kozség Onkorményzata 71/2019.(X11.12.) szdmu hatarozataval
Képvisel6-testiilete

Vézsnok Kozség Onkorményzata 60/2019.(X1.10.) szdm1 hatarozataval
Képviseld-testiilete



