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I
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA, HATALYA

A szabalyzat célja: hogy rogzitse a Sasdi K6zos Onkormanyzati Hivatalt (tovabbiakban:
Hivatal) m(kodtetd onkormanyzatok es koltsegvetési szerveinek a kdzbeszerzésekrdl
sz0l6 2015. évi CXLIII. torvény 27. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési eljarésai
el6keszitesének, lefolytatdsanak, belsd ellenérzésének felel6sségi rendjét, a neveben
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi koret és a
kdzbeszerzési  eljarasok  dokumentélasi  rendjét, 0Osszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal.

Amennyiben az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasara kiils6 tanacsadot
vesz igénybe és a tandcsadd megbizasi szerz6dése a Szabalyzatban méas személy
felel6ssegébe utalt feladatkort a tandcsadohoz rendeli, abban az esetben a szerz6dés az
iranyado.

A szabalyzat személyi hatalya: kiterjed az ajanlatkéré Onkormanyzatok nevében eljaré
és a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyekre és szervezetekre.

Az Onkormanyzatok a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya
ala tartozo ajanlatkéréknek mindsulnek, és mint ilyen szervezetek, a Kbt. targyi hatalya
ala tartozd beszerzések soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara
kotelezettek.

A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szereplé bejelentési kotelezettség teljesitéseért a
kdzbeszerzési referens, Godre kozség esetében a kirendeltség-vezeto felelds.

A szabalyzat targyi hatalya: kiterjed a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIII.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala tartoz6 kodzbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljaras lefolytatasara, melyet az Onkormanyzatok, mint ajanlatkérék (a
tovabbiakban: ajanlatkérd) a Kbt. 15. 8 (1) bekezdése szerinti értékhatarokat elér6 értéka
kdzbeszerzési szerzOdései, illetve épitési vagy szolgaltatasi koncesszi6 megkotése
érdekében tesznek. A kozbeszerzési szerz6dés megkotésére kdzbeszerzési eljarast, épitési
vagy szolgaltatasi koncesszio megkdtésere koncesszids beszerzesi eljarast kell
lefolytatni. A szabalyzat hatdlya szintén kiterjed a fentiek korébe nem tartozd azon
beszerzésekre is, melyekre az ajanlatkér6 a kozbeszerzés szabalyait oOnkéntesen
alkalmazza.

. A kbzbeszerzési targyai:

- arubeszerzés: Kbt. 8. (2) bekezdése szerinti fogalom

- épitesi beruhazas: Kbt. 8. (3) bekezdése szerinti fogalom

- szolgaltatas megrendelés: Kbt. 8. (4) bekezdése szerinti fogalom
- épitési koncesszid: Kbt. 8. (5) bekezdése szerinti fogalom

- szolgaltatasi koncesszio: Kbt. 8. (6) bekezdése szerinti fogalom

Ha a kdzbeszerzés tobbféle, a Kbt. 8. 8§ (2)-(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat
foglal magaban, a kdzbeszerzési eljarasra a beszerzés f6 targya szerinti szabalyokat kell
alkalmazni.



1.
A KOZBESZERZESI ELJARASQKKAL KAPCSOLATOS KOzOS
SZABALYOK

1. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

1.1. A kozbeszerzés megkezdése a koOzbeszerzési vagy koncesszios beszerzesi eljarast
meginditd vagy meghirdet6 hirdetmény feladasanak id6pontja, a hirdetmeny nelkil indulo
eljaras esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy atargyalasi meghivo megkuldésének,
ennek hianyaban a targyalas megkezdésének idépontja.

1.2. A kozbeszerzés becsilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. 8-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt
tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell
érteni. A koOzbeszerzési eljards elGkészitése soran a beszerzés becsilt értékét megfelel
korultekintéssel kell meghatarozni. A becsult értek meghatarozasanak modjat és
megalapozottsagat irdsban kell dokumentalni.

1.3. A becsilt érték meghatérozasahoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgalatok

lefolytatasaért, és a vizsgalat dokumentéalasaért a kozbeszerzési referens a felelés. A
kdzbeszerzés becsilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkez6k
vagy az ajanlattevok részére fizetendé dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az
ajanlatkéré teljesit ilyen jellegii fizetést. Ha az ajanlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténd
ajanlattételt, a kozbeszerzés becsult értékébe minden rész értékét be kell szamitani.

14. Ha az ajanlatkér6 szervezet tobb kilonall6 miikodési vagy szervezeti egységbél (a
tovabbiakban: mikodési egység) all, a kbzbeszerzés - Kbt. 19. § (3) bekezdéseében foglaltak
figyelembevételével megallapitott - becsult értékének meghatarozasa soran valamennyi
m(kodési egység beszerzési igényét egylttesen kell figyelembe venni, kivéve, ha egy kilénallé
mikodési egység sajat gazdasagi szervezettel és mikodési koltségvetese felett o6nallé
rendelkezesi joggal bir. Ez utobbi esetben a kdzbeszerzés becsilt értekét az érintett kilonallo
mikodési egység szintjén is meg lehet hatarozni.

15. A Kbt. 19. § (1) bekezdése alapjan tilos a becsult érték meghatarozasanak modszerét a
Kbt. megkerilése céljaval megvalasztani. Tilos a kdzbeszerzést oly mddon részekre bontani,
amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti unios értékhatart elér6 vagy meghaladd becsilt értekdi
beszerzésekre vonatkozo szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

16. Ha egy épitési beruhdzds vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara irdnyuld
szolgaltatas-megrendelés, illetve azonos vagy hasonl6 felhasznélasra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerz6dés utjan valosul meg, a koOzbeszerzés becsult értékének
meghatarozasahoz az 6sszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése
esetében az ugyanazon koOzvetlen célra iranyultsdg vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok
miszaki és gazdaségi funkcionalis egységét kell alapul venni. A Kbt. 19. § (3) bekezdésének
megallapitasahoz a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a Miniszterelndkség az adott eljaras
meginditasakor hatalyos utmutatéit kell alapul venni.

2. Ertékhatarok
2.1. A kdzbeszerzési és koncesszids beszerzeési eljarasok értékhatara:

a) eurdpai unios jogi aktusban meghatarozott kdzbeszerzési és koncesszios beszerzési
értekhatarok (a tovabbiakban: unios értekhatarok);



b) a kozponti koltségvetésrdl szO0ld torvényben meghatarozott kozbeszerzési és
koncesszios beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

2.2. Az uniés értekhatarokat id6szakonkeént az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi kozzé
az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban.

2.3. Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatarokat a kdzponti
koltségvetésrdl szolo torvény évente hatarozza meg. Az egyes beszerzési targyak esetében
alkalmazand6 - Kbt. 15. § (2) bekezdés szerinti europai unids jogi aktusban meghatarozott -
unids ertékhatarokat a mindenkori koltségvetési torvény évente rogziti.

2.4. A Kozbeszerzési Hat0sag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd unids
értékhatarokat, nemzeti értékhatarokat, valamint a Kbt. 19. 8§ (4) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott értékhatarokat minden év elején kdzzéteszi honlapjan.

3. A kozbeszerzési igények tervezése

3.1. A kozbeszerzési terv osszeallitasdhoz adatot szolgéltat a jovahagyott koltsegvetési
irdnyzatok figyelembevételével a Pénziigyi Iroda. A Pénziigyi Irodavezetd és a kdzbeszerzési
referens a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves dsszesitett kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) kotelesek kesziteni az adott évre tervezett
kdzbeszerzésekrol.

3.2. A kozbeszerzési tervet az Onkormanyzat KépviselGtestiilete jogosult jovahagyni.

3.3. Kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzesi terv elkészitése el6tt is indithatd, de a tervben
szerepeltetni kell.

3.4. A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kbzbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettséget.

3.5. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési tervben nem szereplé kdzbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzesi tervet moédositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmertlésekor, megadva a modositas indokat is.

3.6. Amennyiben az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszer kotelezéen alkalmazandéva valik
ajanlatkérdre, gy a kdzbeszerzeési eljarads meginditasa el6tt a Pénzigyi Iroda ellen6rzi, hogy az
adott eljaras szerepel-e a kdzbeszerzési tervben és amennyiben nem, (gy a médositast még az
eljaras meginditasa el6tt jovahagyatja az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletével.

3.7. A kozbeszerzeési tervet az ajanlatkérd koteles a Kdzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
Kdzbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kdzbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem
lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjan - kdzzétenni. A kozzététel a Pénzligyi Iroda
feladata. A kozbeszerzési tervnek honlapon torténd kozzététel esetén a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lemiie.

3.8. A kOzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a Pénzligyi lroda és a kozbeszerzési
referens a felel6s. A kodzbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv
megdbrzéséért a Pénzigyi lroda felel6s. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

3.9. A kozbeszerzési terv dsszeallitdsdhoz adatot szolgaltatnak:
- Peénzigyi Iroda,
- Mliszaki Csoport,
- Polgarmesterek,

- koltségvetési szerv vezetdje.



Az adatszolgaltatok felelnek:

a) azért, hogy az éves kozbeszerzesi terv 0sszeallitdsdhoz sziikséges, a 3. pont
szerinti adatok legkés6bb az adott év marcius 1 napjaig a terv elkészitéséhez, a
terv elkészitéséért felel6s személy (3.1. pont) részére atadasra kerlljenek,

b) azért, hogy az éves koOzbeszerzési terv mddositasahoz szilkséges adatok,
informéaciok azok megismerését kdvetd 5 munkanapon belil a terv elkészitéséért
felel6s személy (3.1. pont) részére atadasra keriiljenek,

c) az altaluk szolaltatott adatok tartalmaért.

3.10. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell az 1 sz. mellékletben foglaltakat. Amennyiben a
Kbt. vagy végrehajtasi rendelete az 1. sz. mellékletben foglaltaktol eltérd adatokat hataroz meg,
abban az esetben a kozbeszerzési terv tartalmara vonatkoz6 mindenkor hatalyos jogszabaly
szerint kell elkésziteni a kdzbeszerzési tervet.

4. Az Onkormanyzatoknal és a Hivatalnal kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasara - allando jelleggel miikodd - ©nallé szervezeti egység nem ker(l Kialakitasra.

5. A kozbeszerzési eljards soran az ajanlatkéré nevében az adott Onkormanyzat pol-
garmestere vagy az altala meghatalmazott személy jar el.

6. Az adott Onkormanyzat polgarmestere a kozbeszerzési eljarasok el6készitésére, le-
bonyolitasara koteles kiils6 kozbeszerzési szakért6t (szervezetet, személyt) bevonni.

7. A Jegyz6 az adott Onkormanyzat polgarmesterének egyetértésével a Hivatal KkoztisztviselGi
kozll a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s pénzugyi szakértelemmel
egyuttesen rendelkez0, legalabb haromtagu biralobizottsagot koteles Iétrehozni az ajanlatoknak
- sziikseg esetén a hianypdtlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat kovetd
- Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére. A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozd testilet részére. A birdlébizottsagi munkarol
jegyzdkonyvet kell késziteni, amelynek nem kotelez6 eleme a tagok indokolassal ellatott
biralati lapjai.

7.1. A kozbeszerzesi eljarasban dontési és dontésel6készitési folyamatba bevont személyeket
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsegekrdl szolo 2007. évi CLII. tv. 3.8.-a alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli. E kotelezettség teljesitésére az Onkormanyzatok
és a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata az iranyado.

8. A Kkiils6 kozbeszerzési szakertd biralobizottsag munkajaba térténé bevonasardl a Jegyzé
dont.

9. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) mlikodtetése a Hivatal feladata. A
mUkddtetéshez szilkseéges jogosultsagokat a Jegyz6 hatarozza meg. A Hivatal koztisztvisel6i
kozul ilyen jogosultsaga lehet a kbzbeszerzési referensnek, a palyazati referensnek, a pénzigyi
irodavezetének és Godrében a kirendeltség-vezetének. A jogosultak kotelesek az EKR
mkodtetése sordn a Hivatal informatikai biztonsagi szabalyzataban és az adatkezeléssel
Osszefiiggd egyéb szabalyzatokban foglalt rendelkezéseket alkalmazni.

10. A kozbeszerzési felhivas feltételeinek jovahagyasara és az eljarast lezaré dontés
meghozatalara a Képviseld-testilet jogosult.

11. A kdzbeszerzési tevekenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

11.1. Az Onkormanyzatok, koltségvetési szervei és a Hivatal kdzbeszerzési tevékenységének
iranyitasaért a Jegyzo a felel6s.



Feladata kilondsen:

- fellgyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a kdzbe-
szerzési eljarasba bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal koteles kivizsgalni, minden kdzbeszerzést zavaro koriilményt és minden

olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kételes megtenni, amely a

kdzbeszerzések lefolytatdsanak jogszer(iségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

a Hivatalnal rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara,

azt a dolgozok munkakari leirasaban rogziti.

11.2. Az Onkormanyzatok, koltségvetési szervei és a Hivatal kozbeszerzési feladatainak
el6készitése, szervezése és megvalositasa a Pénziigyi Iroda és a kbzbeszerzési referens,
Godrében a kirendeltség-vezetd feladata és hataskdore. A Hivatal Pénziigyi Irodaja részérél
felel6s személy az irodavezet6. A kdzbeszerzési referensi feladatokat ellatd koztisztviseld
kapcsolt munkakorben a miiszaki csoport kijel6lt Gigyintézéje, Godre Onkormanyzatanal
a Hivatal kirendeltseg-vezetdje.

Ezen belul feladatuk kildnosen:

- az eljarast meginditd felhivds, az egyéb kozbeszerzési dokumentumok
el6készitése és jovahagyasa, intézkedés a kdzzétételrdl,

- azéllando és az adott kozbeszerzeési eljarasban érvényesiteni kivant pénzigyi, jogi
kdvetelmények meghatérozasa,

- a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozrem(ikodd alkalmazottak,
szakert6ként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek kivalasztasa,
azokra j avaslattétel,

- folyamatosan vizsgélja, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

- rendszeresen ellen6rzi a teljesitések szerz6désszerliségét, a szolgaltatas es
ellenszolgéltatas aranyat és 6sszhangjat,

- gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok el-
latasarol,

- azomial tajékoztatja a szervezet vezetGjét, ha feladatkorébe tartoz0 munkajanak
végzése soran szabalytalansagot vagy szervezete mikddési korére vonatkozoan
célszer(itlenséget tapasztal, tovabba ezzel kapcsolatban a jogkor gyakorlojanal
intézkedés megtételét kezdeményezi,

- ajelen szabalyzatban és a Kbt.-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

11.3. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd megbizasa, feladatkore az alabbi:

- A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerint a részben vagy egészben eurdpai unids forrashol
megval6suld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids
értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az 6tszdzmillié forintot meghaladd
érték(i kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat, mint ajanlatkérG koteles felelGs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni, egyeb kozbeszerzési eljarasaiba
bevonhat kdzbeszerzési tanacsadét (a tovabbiakban: Megbizott),



12.

13.

14.

15.

16.

- A Megbizott megbizasa - tobbek kdzott - az alabbi eljarasi cselekményekre terjed
ki:

a)  ajanlati/reszvételi felhivas és dokumentacio elkészitése,

b)  ajanlati/részvételi felhivas feladasa,

c)  eljarast megindito felhivas és dokumentacio elkészitése, feladasa tovabba

d)  egyéb kdzbeszerzési hirdetmény elkészitése, feladasa,

e)  helyszini bejaras megtartasa,

f)  azeljaras soran beérkez6 kerdések megvalaszolasa,

g)  ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasdval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

h)  hianypotlasi felhivas elkészitése és megkildése,

i)  ajanlatok értékelése,

)i dontést el6készitd szakvélemény elkészitése,

K)  Osszegezés készitése, megkuldése

)] az eljards eredményérdl szold tajékoztatdé megkildése, kozremikodés a
szerz6dés megkoteseben,

m) targyalasos eljarasban a targyalas el6készitése,

n)  képviselet dontébizottsagi eljarasokban.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok megkezdése el6tt a Polgarmester jogosult elddnteni,
hogy az Aaltalanos jellegl, jelen kozbeszerzési szabalyzatat alkalmazza-e vagy a
szabalyzattol eltérve a jelen szerz6dés 3. szamU melléklete szerint meghatdrozza a
kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, bels6 ellenérzésének felelésségi
rendjét, a nevében eljarg, illetve az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek
felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentalasi rendjét, dsszhangban a
vonatkozo jogszabalyokkal.

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kotelezd informécioknak a Kdzbeszerzési Hatdsag
altal mokodtetett Kozbeszerzési Adatbéazisban, - amennyiben a Kozbeszerzési
Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges az Onkorméanyzat honlapjan - torténd
kozzétételéért a Jegyz6 felel6s. Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a
Penzugyi Iroda és a kozbeszerzési referens, Godrében a kirendeltség-vezet6 biztositja és
bonyolitja le. Az iratbetekintésr6l jegyz6konyvet kell késziteni, melyet az érintett
szervezeti egység készit el.

Az éves statisztikai 0sszegezés

Az ajanlatkérd az éves kdzbeszerzéseirdl a 44/2015. (XI. 2.) MvM meghatarozott minta
szerint éves statisztikai 0sszegzést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig kell kdzzétenni a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisbhan - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo
kozzététel nem  lehetséges, a sajat vagy a fenntartéja  honlapjan.
A kozzétételr6l a kozbeszerzési referens gondoskodik.

A kdzbeszerzési eljards megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre allasa, illetve arra
vonatkoz6 garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog allni. Ezt a kdzbeszerzési
eljards megkezdésekor a Pénzlgyi iroda koteles ellendrizni, és a kotelezettsegvallalas
szabalyait megfeleléen alkalmazni.

Az Onkormanyzatok, koltségvetési szerveik és a Hivatal a szerzédések kotésére
vonatkozo el6irasok (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzeés stb.) betartasaval kotik
meg a szerz6dést az eljaras nyertesével. Az Ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti



meg a szerzOdést, vagy - a nyertes visszalépese esetén - az ajanlatok értékelése sorén a
kdvetkezd legkedvez6bb ajanlatot tevonek mindsitett ajanlattevével, ha 6t az ajanlatok
elbiralasarol sz6l6 irasbeli 6sszegzésben megjeldlte.

17. A szerz6dés teljesitésevel, modositasaval, megszintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo elGirdsokra a Kbt., illetve egyéb kerdesekben a Ptk. rendelkezeseit kell
alkalmazni.

18. Osszeférhetetlenség

18.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elGkészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kilénésen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban
részt vevé gazdasagi szereplével fennall6 méas kdzos érdek miatt nem képes.

18.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo
szervezetkent:

a)

b)
ba)
bb)
be)

az ajanlatkér6 Aaltal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
az a szervezet, amelynek
vezetd tisztségvisel6jét vagy felligyel6 bizottsaganak tagjét,
tulajdonosat,
ba)-bb) pont szerinti személy kozds haztartasban €l hozzatartozojat az
ajanlatkér6 az eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta, ha kozrem(kodése az eljardsban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

18.3. A Kbt. 25. §(3) bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvanosan m(ikodd részvénytarsasag
kivételével - Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez6ként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo

szervezetként

a. a koztarsasagi elnok,

b)  az Orszaggydilés elndke, alelndke,

c) aKormany tagja,

d) aKdriaelndke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke,

e) alegfbbb lgyész,

f)  az Alkotmanybirdsag elnoke,

g) az Allami Szamvevészék elnoke,

h) a Kozbeszerzési Hatdsdg, az Egyenld Bandsmod Hatdsdg, a Gazdasagi
Versenyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag, a
Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kozponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos
Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal, a Nemzeti
Média- és Hirkozlési Hatosag, a Magyar Energetikai és K6zmd-szabalyozasi
Hivatal vezet6je, vagy

) a Magyar Nemzeti Bank elndke tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti

személlyel kdzos haztartasban él6 hozzatartozéja tulajdonaban all6 szervezet.

18.4. A Jegyz6 koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)—4) bekezdés alapjan - kulondsen az altala megszerzett



tobblet-informéaciokra tekintettel - a kodzbeszerzési eljarasban torténé részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

18.5. Az ajanlatkér6 nevében eljar6 és az ajanlatkér6 altal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség.

18.6. A Kbt. 25. 8 (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak
sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkéré az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, piacfelmérés, illetve a kdzbeszerzés becsilt értékének felmérése
érdekében a kozbeszerzés megkezdese id6pontjanak megjelélése nélkiil,
kizardlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kdzolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkéré altal folytatott el6zetes piaci konzultacioban [Kbt.
28. § (4) bekezdes] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkéré a tdmogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz szikseges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt
vele a kozbeszerzési eljaras soran az 6sszes ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6
részére rendelkezésre bocsatott adatok kdrét meghaladd informaciot.

18.7. Az ajanlattev6 vagy részvételre jelentkez6 az eljarasbol a Kbt. 25. 8 alapjan csak akkor
zarhato ki, ha a kdzbeszerzési eljarasban részt vevl gazdasagi szerepl6k esélyegyenlésége
mas modon nem biztosithat. A kizéarast megel6z6en az ajanlatkérd - hianypotlas vagy
felvilagositas kérés Utjan - koteles biztositani annak lehet6ségét, hogy az érintett
gazdasagi szereplé bizonyitsa, hogy a koOzbeszerzési eljaras el6készitésében vald
részvétele az esélyegyenlGséget és a verseny tisztasagat nem sérti, vagy az
Osszeférhetetlenségi helyzetet mas maddon elharitsa. Az Osszeférhetetlenségi helyzet
elharitasa érdekében a gazdasagi szerepl6 altal tett intézkedéseket az ajanlatkéré koteles
az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasarol szolo dsszegezésben ismertetni.

18.8. Az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban az ajanlatkerd nevében résztvevd személyek
vagy szervezetek a jelen szabalyzat 2. szam( melléklete szerint - irasban kotelesek
nyilatkozni arrdl, hogy veliik szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenség.
A Jegyz6 gondoskodik az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok begy(jtésér6l és
megOrzésérol.

19. Dokumentalas, iratkezelés

19.1. Az Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétél az eljaras
alapjan kotott szerzddes teljesitéséig - irasban vagy a kdzbeszerzesi eljaras elektronikus
lefolytatésa esetén a Kbt. felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan
koteles dokumentalni.

19.2. A kozbeszerzési eljaras el6készitésevel, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot a kozbeszerzési eljards lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzddes teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig
meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaréas indult, az iratokat
annak - kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per - joger6s befejezéséig, de legalabb
ot évig kell megdrizni. Az iratok megérzéseért a Jegyzd felel6s.

19.3. Az ajanlatkéré nevében a Jegyz6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban
feljogositott mas szerv kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni vagy
részikre elektronikus Uton hozzaférést biztositani.



10.

in.
AZ UNIOS ERTEKHATART ELERO ERTEKU
KOZBESZERZESEK SZABALYAI

A Kbt. 50. § (1) bekezdése alapjan a kodzbeszerzési eljarast meginditd felhivas a
kdzbeszerzési eljaras egyes fajtaira iranyadd szabalyok szerinti;

ajanlati felhivas,

részvételi felhivas,

ajanlattételi felhivas, vagy

kdzvetlen részvételi felhivas lehet.

A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas kotelez6 tartalmi elemeit a Kbt. 50. § (2)
bekezdése tartalmazza.

A Kbt. 76. (2) bekezdése alapjan az ajanlatok értékelési szempontja a kovetkez6 lehet:

a) alegalacsonyabb ér,

b) alegalacsonyabb koltseg, amelyet az ajanlatkerd altal meghatarozott
koltséghatekonysagi madszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy

c) alegjobb ar-érték aranyt megjelenit6 olyan - killéndsen mingségi,
kdrnyezetvédelmi, szocialis - szempontok, amelyek kdzott az ar vagy koltség is
szerepel.

Az ajanlatok értekelési szempontjainak kivalasztasara a Képvisel6-testilet jogosult.

Az eljarasban vald részvétel ajanlati biztositék (Kbt. 54. 8) adasahoz kotése és az ajanlati
biztositék modjanak (Kbt. 54. § (2) bekezdés), valamint mértékének meghatarozésa a
Képvisel6-testilet joga és feladata.

Az ajanlati biztositék teljesitésének felulvizsgalata, ellenGrzése Pénziigyi Iroda feladatat
képezi.
Az ajanlati biztositékot a Kbt. 54. § (5) bekezdése szerinti esetekben vissza kell fizetni.

Amennyiben az ajanlati biztositék visszafizetésére keril sor, a visszafizetés teljesitésérdl
a Pénzugyi Iroda koteles gondoskodni.

A nem elektronikusan beadott ajanlatok és részvételi jelentkezések
- felbontéasardl és
- afelolvasott adatok ismertetésérol

a Kbt. 68. 8§ (6) bekezdése alapjan jegyzdkonyvet kell készitem, amelyet a bontastol
szamitott 6t napon belll meg kell kildeni az dsszes ajanlattevének, illetve részvételre
jelentkezdnek. A jegyz6konyvnek a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdései szerinti adatokat kell
tartalmaznia.

A jegyzOkonyv elkésziteséért a kdzbeszerzési referens felel6s. A jegyz6konyvnek az
érintettek részére torténé megkuldéséért kozbeszerzési referens felelds.

Az ajanlatok, a részvételi jelentkezések értekelése soran a biraldbizottsdg koteles
megallapitani az ajanlatok érvenyességét, illetve esetleges érvenytelenségét, tovabba az
eljarasbol kizarandd ajanlattevéket. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések biralata soran
a Kbt. 69. - 75. §-ai szerint kell eljarni.



11. Az Ajanlatkér6 koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t irasban tajékoztatni
az eljards vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményér6l, az eljérés
eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 ajanlatanak, illetve
részveételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasardl, valamely gazdasagi szerepld
leghamarabb, de legkeésébb harom munkanapon belil. Az ajanlattevok, részvételre
jelentkezOk értesitéséért a kbzbeszerzési referens a felel6s.

12. Az unids értékhatart elér6 értékd eljarasok esetében a Kbt. Masodik Része VI - XVI.
fejezetében rogzitettek szerint kell eljarni.

\V2
ANEMZETI ERTEKHATART ELERO ERTEKU
KOZBESZERZESEK SZABALYAI

Az Onkormanyzatok, koltségvetési szerveik és a Hivatal az uniés értékhatart el nem ér6 és
egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékl kozbeszerzések - ide nem értve az epitési és a
szolgéltatasi koncessziot - megvalositasakor a Kbt. Harmadik Része XVII. fejezetében
meghatérozott szabalyok szerint jarnak el.

V.
KULONOS ELJARASI SZABALYOK
(Rendelkezései hatalyon kivil helyezve. Ld. helyette a Beszerzési Szabalyzat rendelkezéseit.)

VI.
A KOZBESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A kozbeszerzési eljardsok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellenérzése a belsé ellendr
hataskdrébe tartozik.

2. Az ellenGrzés soran kilénds gondot kell forditani a szabalyszerlsegre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok ervényesitéére az elbiralas soran.

3. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
polgarmester koteles a Képvisel6-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.
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VII.
ZARO RENDELKEZESEK

Az Onkormanyzat kozbeszerzései bonyolitasaban kozrem(ikodok szervek és személyek
kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és jelen Szabalyzat el6irasait attanulményozni,
értelmezni és az abban foglaltak szerint a t6liik elvarhatd gondossaggal eljarni.

Jelen Szabéalyzat 2020. aprilis 01. napjan Iép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba lepéest
kovetden indult kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolddo jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni. Amennyiben jelen Szabalyzatban foglaltak és a hatalyos
Kbt. vagy végrehajtasi rendeletéinek el6irdsai kozott ellentmondas mertl fel, Ugy a
mindenkor hatélyos Kbt. és végrehajtasi rendeletéinek rendelkezései az iranyadok.

Sasd, 2020. aprilis 07.



1. szamu melléklet

I. A KOZBESZERZES TARGYA: ARUBESZERZES
Sorszam Az eljaras Az eljaras Az eljaras Az eljaras

megnevezés becsilt értéke  fajtaja meginditasanak
tervezett ideje

1. A KOZBESZERZES TARGYA: SZOLGALTATAS MEGRENDELES
Sorszam Az eljaras Az eljaras Az eljaras Az eljaras

megnevezes becsilt értéke  fajtaja meginditasanak
tervezett ideje

I1l. A KOZBESZERZES TARGYA: EPITESI BERUHAZAS
Sorszam Az eljaras Az eljardés Az eljaras Az eljaras

megnevezes becsilt értéke  fajtaja meginditasanak
tervezett ideje

IV. A KOZBESZERZES TARGYA: EPITESI KONCESSzZIO
Sorszam Az eljaraés Az eljaras Az eljaras Az eljaras

megnevezes becsilt értéke  fajtaja meginditasanak
tervezett ideje

V. A KOZBESZERZES TARGYA: SZOLGALTATASI KONCESSzZIO
Sorszam Az eljaras Az eljaras Az eljaras Az eljaras

megnevezes becsilt értéke  fajtaja meginditasanak
tervezett ideje
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2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

........... (székhely:............. ) ajanlatkérd altal az aldbbi beszerzés targyaban lefolytatasra keriilg
kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekr6l
sz016 2015. evi CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 25. §-4ban foglalt kizar6 kérulmények,
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

A kozbeszerzési eljaras targya:

Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben az eljards soran velem szemben
Osszeférhetetlenségi ok merul fel, azt a Dontéshozonak haladéktalanul jelzem.

Egydttal kijelentem, hogy a fenti kbzbeszerzési eljards soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44. §

(1) bekezdésében és a Polgéri Torvénykonyv szolo 2013. évi V. torvény 2:47. § (1)
bekezdésében igy meghatarozott (izleti titkot meg6rzém.

, 202



3/a szamu melléklet

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

Ajanlatkéréd neve, cime:

Eljaras elnevezése:

FELELOSSEGI
KOR Felel6sok nevel Feladat, és Felel6sségi kor
MEGJELOLESE
Az eljaras el6készitése soran:
javaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre;
az eljaras dokumentumaiban a fizetési feltételek szabalyozasa és
a palyazati elszamolasrdl gondoskodas;
gondoskodik a felmerl6 hirdetmény ellen6rzési dijak
befizetésérol;
az ajanlatok bontasat megel6z6en igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat.
Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:
Pénzigyi ellen6érzi az ajanlatoknak az el6irt pénzigyi, gazdasagi

alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését;
ellenérzi az arajanlat elemeit, megfelel6ségét, irdsbeli javaslatot
készit az ajanlatok pénzigyi elbirdlasa (pl. szamitasi hiba,
aranytalanul alacsony arra vonatkozé indokolas kérésre javaslat)
kapcsolatosan a k6zbeszerzésért felelés személynek;
a benyujtott ajanlatok tekintetében adott esetben javaslatot tesz
az arénytalanul alacsony &r vizsgalata céljabdl;
az ardnytalanul alacsony ar esetében megvizsgalja az ajanlattevd
indokolasat pénziigyi szempontbdl;
az eljarads eredményérél szolo dontést megel6z6en igazolja a
szlikséges fedezet rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet
hianyat.

Az eljaréas el6készitése soran:
az adott kozbeszerzés becsilt értékének meghatarozdsa az
egybeszamitasi kotelezettséget figyelembe véve (Kbt. 16. §- 19.
8),
e?len()’rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezéen a
kozpontositott kbzbeszerzés hatalya ala;

szakértelem:

Kozbeszerzés elkésziti a kozbeszerzési miszaki leirdst a beszerzést
targya  szerinti kezdeményez8 lgényl6 szervezeti egység Altal dsszeallitott
szakmai m(szaki, szakmai igények alapjan;

szakértelem: javaslatot tesz a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi

feltételekre;
kiegészitd tajékoztatds esetén megvalaszolja a mlszaki, szakmai
kérdéseket.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:
ellen8rzi az ajanlatoknak az el6irt miszaki, illetve szakmai
alkalmassagi feltételeknek val6 megfelelését;

1Amennyiben tébb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, ugy kérjik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.
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Kozbeszerzési
szakértelem:

Jogi
szakértelem:

Belsd jogi

véleményezés:

Biralobizottsag:

Dontéshozé:

Kelt: y202

a kozbeszerzés
targya  szerinti
szakmai
szakértelemmel

kdzbeszerzési
szakértelemmel

jogi
szakértelemmel

pénziigyi
szakértelemmel
rendelkezik:

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalméat, irdsban javaslatot készit az
ajanlatok m(szaki elbiralasaval (pl. érvénytelenségével,
hidnypotlasaval, nem egyértelm( tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan a kozbeszerzésért felel6s személynek;
aranytalanul alacsony ar esetében megvizsgalja az ajanlattevd
altal adott indokolést mdszaki, illetve szakmai szempontbdl;
mUszaki szakmai szempontb6l dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl.: miszaki jellegl értékelési részszempont);
amennyiben el6zetes vitarendezési kérelem, jogorvoslati
kérelem, kezdeményezés a kozbeszerzés targyat érinti, el6késziti
az ajanlatkérdi valaszt.

a Megbizési Szerzédeés szerinti feladatok ellatésa.

a Megbizasi Szerz6dés szerinti feladatok ellatasa.

Ajénlatkérd jogi csoportja a bels§ szabalyzatok alapjan a kiirds
el6tt véleményezi a szerz6déstervezetet.

javaslatot készit a Dontéshoz06 részére az ajanlatok / részvételi
jelentkezések érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara,
ajanlattevd / részvételre jelentkez6 Kkizarasara, az érvényes
ajanlatoknak az értékelési szempont szerinti értékelésére;

az ajanlatok / részvételi jelentkezések esetében a hianypotlas,
felvilagositds vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasardl
dontési javaslatot készit Dontéshoz6 szamara;

.kOzbens6” dontési javaslatot készit (ajanlattevék / részvételre
jelentkez6k alkahnassaga, alkalmatlansaga, kizar6 okok hatalya
ald tartozésa tekintetében, hidnypdtlassal vagy felvilagositas
kéréssel nem orvosolhatd érvénytelenség esetén az ajanlat /
részvételi jelentkezés érvénytelenné nyilvantartasardl), és ennek
sordn meghatarozza a legkedvez6hb ajanlattevét (adott esetben a
méasodik legkedvez6bb ajanlatot benyujté  ajanlattevét),
javaslatot tesz a Kbt. 69. § (6) bekezdés szerinti lehet6ség
igénybevételérdl.

a Kbt. 69. § (4) és adott esethen a Kbt. 69. § (5) és (6) bekezdései
szerinti eljarasi cselekményt kovetéen a dontéshozd felé a
benydujtott indokolasok alapjan irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az eljarast lezaré dontés tekintetében.

arészére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban déntést hoz.

napjan.



3/b szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL
kbzbeszerzési biraldbizottsagi munkaban valo részvételhez

Ajanla tkéré neve,cime

Eljaras elnfvezése:

Alulirott........... ,minta ... képviseletére jogosult, az alabbi személyeket bizom meg a kdzbeszerzésekrél szol6 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (4) bekezdése alapjan, hogy az ajanlatkéré fenti kdzbeszerzési eljarasaban a
biralébizottsdg munkajaban részt vegyenek:

Név, sziletési hely, id6 Az aldbbi szakértelemmel rendelkezik2

- akoOzbeszerzés targya szerinti szakmai
- kozbeszerzési

- jogi

- pénziigyi

- akodzbeszerzés targya szerinti szakmai
- kozbeszerzési

- jogi

- pénzlgyi

- akoOzbeszerzés targya szerinti szakmai
- kozbeszerzési

- jogi

- pénzigyi

- akozbeszerzés targya szerinti szakmai
- kozbeszerzési

- Jogi

- pénzigyi

(szlletési hely, id6)

(sziiletési hely idd)

(sziletési hely idd)

(szliletési hely idd)

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és kdteles eljarni. A meghizott az eljaréas soran
tudomasara jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartasra koteles. A megbizott az eljaras soran felmertlt, a Kbt.
25. §-4ban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okokrdl a Dontéshozot haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

Alulirott............. kijelentem, hogy az eljarassal 6sszefiiggésben nem all fenn velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott
Osszeférhetetlenség. Tovabba ezaton nyilatkozom arr6l, hogy az eljaras soran tudomasomrajutott adatokat, tovabba a Kbt. 44.
§-aban és a Polgéari Torvénykonyvr6l sz6l6 2013. évi V. tdrvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:47. § szakaszdban meghatarozott
Gzleti titkot meg&rzém.

Kelt:............. ,202.. év .....ho

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarashan a birdldbizottsagi kijelolésiinket elfogadjuk, a fenti
szakértelemmel rendelkezink. Kijelentjik, hogy az eljarassal ésszefiiggésben nem all fenn veliink szemben a Kbt. 25. §-4ban
meghatéarozott dsszeférhetetlenség. Tovabba ezlton nyilatkozunk arrél, hogy az eljaras sordn tudomasunkra jutott adatokat,
tovabba a Kbt. 44. §-aban és a Ptk. 2:47. § szakaszdban meghatéarozott lzleti titkot megdrizziik, azokat kizarélag az ajanlatkérd
képvisel6jének utasitasa alapjan adjuk at mas személy részére.

Kelt:ne. ,202.. év.....h6 ... napjan
.............................. (név) SSURORE SRR (11:17) | ...(Név)
Biralobizottsag tagja Biralébizottsag tagja Biralobizottsag tagja

Biralobizottsag tagja

2A megfeleld aldhuzandd, vagy a nem kivant rész térlendd! A birélobizottsagnak mind a négyféle szakértelemmel
rendelkeznie kell.
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