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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadséagrol sz6l6 2011. évi CXIl.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak elirasai alapjan a Sasdi K6zos Onkormanyzati Hivatalnal a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabélyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulod
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelez6en kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Sasdi K6zos C")nkorményzati Hivatal,
tovabba Sasd Vares Onkormanyzata, Felsoegerszeg Kozség Onkormanyzata, Godre
Kozség Onkormanyzata, Mezéd Kozség Onkormanyzata, Oroszl6 Kozség
Onkormanyzata, Palé Kozség Onkormanyzata, Varga Kozség Onkormanyzata,
Viazsnok Kézség Onkormanyzata, valamint a Sasdi Altalanos Miivelsdési Kozpont
és Konyhak, a Sasdi Egyesitett Szocialis Kozpont, a Godrei Tundérkert Ovoda és
Konyha, tovabba Sasd Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata, Sasd Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata, a Godrei Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Godrei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Sasdi Szocialis Tarsulas és a Nyugat-
Hegyhati Onkormanyzati Tarsulas minden szervezeti egységére (a tovabbiakban
egydtt: Hivatal)
— kezelésében 1évo kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore ¢€s illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekli adatok
kozzétetelénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kdzvetlendl vagy kozvetve — azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhato,
az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.



10.

11.

12.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenysegére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon
vagy formaban rdgzitett informacio vagy ismeret, figgetlenil kezelésének maédjatdl,
onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra €s a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekti adat fogalma ald nem tartozdé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalléban vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és veégrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 0sszehangoldsa vagy 0Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fenykép-, hang- vagy képfelvetel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkep)
rogzitése.

nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szaméra tortén6 hozzaférhet6vé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozoval.

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus Gton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az
adat keletkezett.

adatkozl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.



4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Hivatalnal lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv-ben meghatérozott kivételekkel — erre iranyul6
igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26-27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére

5.1.

iranyuld igény (tovdbbiakban: igény) és intézése

Az igény benyujtésa:

A kozérdekii, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

— szOban,
— irésban vagy
— elektronikus Gton

barki igényt nyljthat be.

Az Infotv. 28. § (1) bekezdesében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2.

Az igény benyujtasanak helye és médja

5.2.1. Az dnkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok és tarsulasok felé
irdnyulo szobeli igények benyuljtasa

a) személyesen: Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
7370 Séasd, Dozsa Gyorgy utca 32., iigyfélfogadasi idében,
b) telefonon: a kovetkez6 telefonszamon: 06-72/576-520

5.2.2. Az dnkormanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok és tarsulasok felé
irdnyulo irasbeli igények benyujtasa

a) személyesen: a Hivatal titkarsagan benyujtva,
b) postai Gton: a Sasdi Kdzds Onkormanyzati Hivatalnak cimzett levélben,
c) elektronikus uton: a titkarsag@sasd.hu e-mail cimre kildott levélben lehet.

5.2.3. A koltségvetési szervek felé iranyuld szobeli igények benyujtasa

a) Sasdi Altalanos Miivel6dési Kozpont és Konyhak:
aa) személyesen: 7370 Sasd, Rakoczi Ferenc ut 3., hétkdznap 8-16 ora kozott,
ab) telefonon: a kdvetkez6 telefonszamon: 06-72/575-013

b) Sasdi Egyesitett Szocialis Kdzpont:
ba) személyesen: 7370 Sasd, Kossuth Lajos utca 1., hétkéznap 8-16 ora kozott,
bb) telefonon: a kdvetkezd telefonszamon: 06-72/955-755

¢) Godrei Tundérkert Ovoda és Konyha:
aa) személyesen: 7386 Godre, F6 utca 44., hétkdznap 8-16 d6ra kdzott,
ab) telefonon: a kovetkez6 telefonszamon: 06-72/454-272
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5.2.4. Akoltségvetési szervek felé iranyul6 irasbeli igények benyujtasa

a) Sasdi Altalanos Miivel6dési Kozpont és Konyhak:

aa) személyesen: az 5.2.3. aa) pont szerint benyUjtva,

ab) postai uton: a Sasdi Miivel6dési Kozpont és Konyhaknak cimzett levélben,
ac) elektronikus uton: az ovoda@sasdiamk.hu e-mail cimre kildott levélben lehet.

b) Séasdi Egyesitett Szocialis Kézpont:

ba) személyesen: az 5.2.3. ba) pont szerint benyujtva,

bb) postai Uton: a S&sdi Egyesitett Szocialis Kdzpontnak cimzett levélben,

bc) elektronikus dton: a sasdcss@gmail.com e-mail cimre kuldott levélben lehet.

¢) Godrei Tundérkert Ovoda és Konyha:

da) személyesen: az 5.2.3. da) pont szerint benyujtva,

db) postai tton: a Godrei Tundérkert Ovoda és Konyhanak cimzett levélben,

dc) elektronikus Gton: a godreovi@gmail.com e-mail cimre kildott levélben lehet

Az igényl6 kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésere vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja
— aHivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. sz. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adatok szolgaltatasaért felelés szervezeti egységek ¢és személyek
kijelolese
A kozérdek(i adatok megismerését a Hivatal valamennyi szervezeti egységének

kotelessége elosegiteni. A kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelds szervezeti
egységek és személyek listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

5.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

— az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

—az igényelt adat Sasd varos/Godre kozség/Oroszlo6 kozség honlapjan
(www.sasd.hu, www.godre.hu, www.oroszlo.hu ), vagy mas moddon lasd
minisztériumi kozadat keres6 honlap (www.kozadat.hu) jogszerien mar
nyilvanossagra kerult,

—az igényelt adat a Hivatal és az Onkormanyzatok munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

— az igény a Hivatal és az 6nkormanyzatok eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szOban nem valaszolhatdé meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban ker(l sor.

A telefonon érkezé, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetdjéhez kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével is.
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5.34.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

A kozérdekii adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigenylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8
napon belil irasban vagy - ha az igenyben elektronikus levelezési cimét kdzolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az eclutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezelo
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-€ig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvedelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztaté hataridére torténd elkiildése a Hivatal
titkarsagi csoportjanak feladatat képezi.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igeny teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokroél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fuggetlenil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkeészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mertékéig
terjed6en — koltségtéritést kell megdllapitani, melynek 6sszegérdl az igényldt az
igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

A kozérdekli adatrdl készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértékét jelen
szabalyzat figgeléke tartalmazza.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszertsitett szamla) kibocsatasa a Hivatal
pénzligyi irodajanak feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmli, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrol, hogy a maésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az 1. sz. mellékletben
felsorolt bels6 szervezeti egység-vezetok jogosultak.

6. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

6.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartoz6 tgyekben - igy kilondsen az

allami és Onkormanyzati koltsegvetésre es annak vegrehajtasara, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kdozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére
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kilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles elésegiteni
és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

6.2.Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szadmara, személyazonositas nélkul, Kkorlatozastdl
mentesen, Kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkdil
kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kKimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kotheto.

6.3. Az Infotv. 37. 8§ szerinti kozzétételi listAkon meghatarozott adatait a Hivatal és Sasd
Varos Onkorméanyzata (www.sasd.hu), Godre Kozség Onkormanyzata
(www.godre.hu) és Oroszlé Kozség Onkormanyzata (www.oroszlo.hu) sajat
honlapjukon, a koltségvetési szervek a fenntartd honlapjan, a tébbi énkorméanyzat
esetében a www.sasd.hu, honlapon, illetve valamennyi esetben a
www.kozadattar.hu adatk6z16 honlapon is — ha a térvény masként nem rendelkezik
— az Infotv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi. FelsGegerszeg,
Mezdd, Palé, Varga ¢és Vazsnok kozségek Onkorményzatai kozzéttételi
kotelezettségiiknek Sasd Varos Onkormanyzataval kétott megallapodas alapjan a
varos honlapjan tesznek eleget.

6.4. A kozzététel helye az egyes szervezetek esetén a kdvetkezo:
7.3.1. Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal: www.sasd.hu
7.3.2. Sasd Varos Onkormanyzata: www.sasd.hu
7.3.3. Sasd Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata: www.sasd.hu
7.3.4. Sasd Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata: www.sasd.hu
7.3.5. Felsegerszeg Kozség Onkormanyzata: www.sasd.hu
7.3.6. Mezéd Kozség Onkormanyzata: www.sasd.hu
7.3.7. Oroszl6 Kézség Onkormanyzata: www.oroszlo.hu
7.3.8. Palé Kozség Onkormanyzata: www.sasd.hu
7.3.9. Varga Kozség Onkormanyzata: www.sasd.hu
7.3.10. Véazsnok Kozség Onkormanyzata: www.sasd.hu
7.3.11. Sésdi Szocialis Tarsulas: www.sasd.hu
7.3.12. Sésdi Egyesitett Szocialis Kézpont: www.sasd.hu
7.3.13. Sasdi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont: www.sasd.hu
7.3.14. Godre Kozség Onkormanyzata: www.godre.hu
7.3.15. Godrei Német Nemzetiségi Onkormanyzat: www.godre.hu
7.3.16. Godrei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat: www.godre.hu
7.3.17. Nyugat-Hegyhati Onkormanyzati Tarsulas: www.godre.hu
7.3.18. Godrei Tuindérkert Ovoda és Konyha: www.godreovi.hu

A kozfeladatot ellatd szervek (Hivatal és dnkormanyzatok) adatkezeléséért az adott
belsé szervezeti egység vezetdje, Godre Kozség Onkormanyzata, a Godrei Német
Nemzetiségi Onkormanyzat és a Godrei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, tovabba a
Nyugat-Hegyhati Onkormanyzati Tarsulas esetén a Hivatal kirendeltség-vezetdije, a
koltségvetési szervek esetében a koltségvetési szerv vezetdje felelés. A kozzétételi
listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kOzzétételérdl,— abban az
esetben, ha az adatfelelds a kozzéteend$ adatokat adatkozlonek tovabbitja — az
adatko6zlonek vald megkiildésérdl is kotelesek gondoskodni.
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A Hivatalnal f6 szabalyként adatkozl6i feladatokat 1at el Sasd Varos Onkormanyzata
és a Hivatal vonatkozésadban a titkdrsag kijelolt koztisztviseldje, Godre Kozség
Onkormanyzata vonatkozdsaban a kirendeltség egy koztisztviseldje, a tdbbi
Oonkormanyzat esetében a helyszini tligyfélszolgalatot ellatd iigyintézok. (Lasd a
munkakori leirdsokban!)

Az egyes kozérdekli adatok kozzétételének adatkozldit az az irodavezetd (Titkarsag
esetén a jegyzd, a kirendeltség esetében a kirendeltség-vezetd) jeldli ki, amely
szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével eldallitotta, vagy az adat
miikodése soran, vagy ahhoz kapcsolodoan keletkezett.

6.5.A kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje (Onkorményzat esetén a

polgarmester, a Hivatal esetében a jegyzd) — adatkozld kozremikodésével
gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérol.

6.6.Az irodavezetok, mint adatfelel6sok gondoskodnak a kdzzétételre keriild kozérdeki
adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és iddszerliségérol.

6.7.A Hivatal adatfeleldsei a jogszabalyban meghatarozott id6kdzonként dsszegytjtik,
Osszeallitjak a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo,
frissitendd kozzétételre szant adatokat, és elektronikus uton megkiildik a Hivatal
vezetbje altal Kijel6lt rendszergazdai feladatellato (a tovabbiakban: rendszergazda)
részére, aki 24 6ran belil az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon. Az
adatfelelds a honlapon torténd kozzétételt megeldzden €s azt kdvetden az adatok
pontossagat visszaellendrzi.

6.8.A kozzétett kozérdekli adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszeriitlenné valasa
esetén, illetve ilyen kozérdekli adatok feltardsa esetén az adatfelelds allitja eld a
helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett - atadja a
rendszergazdanak.

6.9.Az adatfeleldsok jegyzékét a 1. szamu melléklet tartalmazza.

6.10. Az Infotv. 37. 8-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen
szabalyzatunk 3. sz. mellékletét képezi. A jegyz6 jogszabalyi elbirasok és a
kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente fellilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és azt
szlikség szerint kiegésziti.

6.11. Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha
az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem
tavolithatok el. A szerv megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv
jogutodiat terheli.

7. Adatvédelmi eloirasok

7.1. A Hivatal altal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii
adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetlenul szilkséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6rolni kell.



7.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentl sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

7.3.A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (2. sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok régzitésére.
Az adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazo —
részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7.4. A kozérdekli adatok védelmét és biztonsdgat a Hivatal az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatban foglaltak, a kozzétételt érinté technikai feltételek
biztositasa vonatkoz&sdban pedig az informéacidbiztonsagi szabalyzat alapjan
garantalja.

7.5. A kozérdekli adatok védelmét a Hivatal adatvédelmi tisztviseld alkalmazasaval is
segiti. Az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetdségét a Hivatal adatvédelmi
tajékoztatdja tartalmazza.

8. A kozérdekii adatok igénylése és kozzététele ellenorzése

8.1. A Hivatal bevonasaval a kdzfeladatot ellat6 szerv folyamatosan vizsgalja az Infotv-
ben szabalyozott kozérdekli adat szolgaltatdsi és kozzétételi kotelezettségeinek
teljesitését, melynek eredményérdl a kozfeladatot ellatd szerv éves atfogod jelentést
készit. A beszamold adattartalma Kkiterjed az adatigénylések megjel6lésére, az
adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség 0sszegére.

8.2. Az éves atfogo jelentést a hatdsagi irodavezetd késziti eld, az adatvédelmi felelds
bevonasaval, és azt a jegyz0 irasbeli elGterjesztésként terjeszti a képvisel6-testiletek
elé. Az éves atfogo jelentést ugy kell elkésziteni, hogy azt a képviselé-testiiletek az éves
zarszdmadasi rendelet eldterjesztésével egyidejlileg megtargyalhassak.

ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabalyzat 2026. oktdber 1. napjan Iép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a korabbi szabalyzat
hatalyat veszti.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséert a koltségvetési szerv vezetdje a
felelds.

Sasd, 2026. szeptember 29. nap

Koszorus Timea
jegyzd
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A szabélyzatot a fentiek szerint adtam ki, alkalmazasat elrendelem:

2026. szeptember 29.

Dr. Jusztinger Janos
polgarmester
Sasd Varos Onkormanyzata

Merk Zsolt
polgarmester
Mezdd Kozség Onkormanyzata

Markone Héder Timea
polgarmester
Palé Kdzség Onkormanyzata

Fazekas Attila
polgarmester )
Vazsnok Kdzség Onkormanyzata

Galambosné Wagner Eva
elndk

Sasd Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzata

Galné Banizs Gabriella
foigazgatod

Sasdi Altalanos Miivel6dési
Ko6zpont és Konyhak

Herke Csaba
polgarmester

Felséegerszeg Kozség Onkormanyzata

Molnar Gabor
polgarmester
Oroszl6 Kdzseg Onkorméanyzata

Lukacsné Lembach Anita
polgarmester
Varga Kdzség Onkormanyzata

Dr. Jusztinger Janos
elnok
Séasdi Szocialis Tarsulas

Kiraly Tamés Déavid

elndk

Sasd Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata

Hajos Angéla
intézményvezetd
Séasdi Egyesitett Szocialis Kbzpont
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A szabélyzatot a fentiek szerint adtam ki, alkalmazasat elrendelem:
2026. szeptember 29.

Gelencsér Gabor Gelencsér Gabor

polgarmester elnok )

Godre Kdzség Onkormanyzata Nyugat-Hegyhéati Onkorméanyzati Tarsulas
Hortobagyi Monika Orsés Sandor

elndk elndk

Godrei Német Nemzetiségi Onkormanyzat Godrei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Ulleinné Godor Alexandra
igazgatd )
Godrei Tundérkert Ovoda es Konyha
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1. sz. melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelos személyek

Szervezeti egyseg megnevezése

Kozérdekii adatszolgaltatasért felelos
személy neve

Hatoséagi iroda altalanos igazgatési
feladatai és munkatigy: Fels6egerszeg
Kozség Onkormanyzata, Mezéd Kozség
Onkormanyzata, Oroszld Kozség
Onkormanyzata, Sasd Varos
Onkormanyzata, Varga Kozség
Onkormanyzata, Vazsnok Kozség
Onkormanyzata, Sasdi Szocialis Tarsulas,
Séasd Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzata és Sasd Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata tekintetében

Sipos-Visnyei Andrea irodavezetd

Pénzligyi iroda: Felséegerszeg Kozség
Onkormanyzata, Mezéd Kozség
Onkormanyzata, Oroszlé Kozség
Onkormanyzata, Sasd Varos
Onkormanyzata, Varga Kozség
Onkormanyzata, Vazsnok Kozség
Onkormanyzata, Sasdi Szocialis Tarsulas,
Séasd Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzata és Sasd VVaros Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata tekintetében

Nagy Lajos Laszl6 irodavezetd

Titkarsag: Sasd Varos Onkormanyzata,
Séasdi Szocialis Tarsulas, Sasd Varos
Német Nemzetiségi Onkormanyzata és
Séasd Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata tekintetében

Tollar Ménika

Jegyzokonyvvezetok, falufelelosok az
onkormanyzataik tekintetében

Lajos Marta, Sallai LaszIoné, Vészi
Adrienn

Hato6sagi iroda adéugyi feladatai

Gyurka Angéla

Hatoésagi iroda miiszaki,
telepulésiizemeltetési feladatai

Bodog Tamés, Rab Norbert

Gaodrei kirendeltség, Godre Kozség
Onkormanyzata, Nyugat-Hegyhati
Onkormanyzati Tarsulas

Gelencsérné dr. MezSberényi Eva
kirendeltség-vezet6

Séasdi Altalanos Miivel6dési Kozpont és
Konyhéak

Galné Banizs Gabriella

Séasdi Egyesitett Szocialis Kdzpont

Hajos Angéla

Godrei Tundérkert Ovoda és Konyha

Ulleinné Gédor Alexandra
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) 2. sz. melleklet
Sasdi K6zos Onkormanyzati Hivatal

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( [-ba tett X jellel kerjik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
|| személyesen, csak az adatok megtekintésevel kivanom megismerni
[ ] személyesen, az adatok megtekintésével kivAnom megismerni és masolatot is kérek,
|| csak masolat forméajaban igénylem és a masolat
"I papir alapu legyen
|| szamitdgépes adathordozo legyen
1 CD legyen
| PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

I elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo eseten)

] személyesen kivanom atvenni
"] postai Uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja: .........ccoeevrireiiiineisie e
b) Adatkozlés idOpontja: ......occoovveriiiiieeie e
C) Adat elOkészitd MEZNEVeZESE: ......covvverveereirieieirierieeeees
d) A felmerilt KOItSEQ GSSZEQE: ...veverereerieieiirieieieie e
e) Elutasitas esetén az elutasitds 0Ka: ...........cccocevieiiciiiicce e

A személyes adatokra vonatkozo6 rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

AN 1= SRR

LeVEIEZEST CIM: i e

Telefonszam: .......ccccvcveeiiiecccieecee e, CE-maileim: o,



3. sz.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

melléklet

Adat

Frissités

Mego6rzés

Adatfelelos

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Titkarsag "

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egysegek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Hatdsagi iroda *

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢el6z6 allapot
torlendd

Titkarsag*

beosztasa, elérhet6sége  (telefon-  és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)
A szervezeten beldl illetékes | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot Hatdségi Iroda*

tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége
(telefonszama, elektronikus levelcime) és az
ugyfélfogadasi rend

azonnal

torlend6

Testlleti szerv esetén a testllet étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Titkarsag*

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikddoé mas kdzfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Hatdsagi iroda*

A kozfeladatot ellaté szerv
tulajdondban allg, illetve
miikédé  gazdalkodd
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefonszama, elektronikus  levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

tobbségi
részvételével
szervezet  neve,

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag*

A kozfeladatot ellaté szerv &ltal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag*

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat,
a Kkoltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
mitk6dési engedélye

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag*

* Godre Kézség Onkormanyzata, a Gddrei Német Nemzetiségi Onkormdnyzat, a Godrei Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzat és a Nyugat-Hegyhati Onkormanyzati Tarsulds vonatkozasaban az adatkezel&i feladatok és
adattovabbitas ellatasardl valamennyi esetben a kirendeltség-vezet6 koteles gondoskodni.




10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztdség és kiad6 neve és
cime, valamint a f8szerkesztd neve

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag*

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlaséara
jogosult szervnek, ennek hianydban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Hatdsagi iroda*

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

Adatfelelds

A kozfeladatot ellatd6 szerv feladatét,
hataskorét és alaptevékenységeét
meghatarozo, a szervre vonatkozo6 alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és mukodési
szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szivege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag *

1Az orszagos illetékességili szervek, valamint a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellatd  szery
feladatarol, tevékenységérdl sz61o tajékoztatd
magyar és angol nyelven

IA valtozasokat kdvetden
azonnal

1Az el6z0 allapot torlendd

Nem relevans

A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az ¢elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag *

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatosagi  lgyekben Ugyfajtanként  és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskdr gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro6 szerv
megnevezése, illetékességi terlilete, az
lgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak  médja  (helye, ideje),
tgyfélfogadads ideje, az  Ugyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési hatarido),
az ligyek intézését segitd utmutatok, az
ligymenetre vonatkoz6 tajékoztatds és az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az iigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tligyfelet megilleté jogokrol
és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az ¢el6z6 allapot
torlendd

Hat6ségi Iroda
*

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydujtott
vagy  koltségvetésébol finanszirozott
kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kodzszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mérteke,

az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Pénzlgyi
iroda,
Hato6sagi iroda
miiszaki
részlege *




6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott| A valtozasokat kovet6en Az el6z6 allapot 1 évig | Titkarsag *
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird |azonnal archivumban tartasaval
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén
a kitoltend6 kérdoiv); a kozfeladatot ellatd
szerv altal — alaptevékenysége keretében —
gyujtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a masolatkészités
koltségei
7. A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig  [Titkarsag *
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzéaférés archivumban tartasaval
modja, a Kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke
8. A testiileti szerv dontései elokészitésének | A valtozasokat kdvetden Az €l6z6 allapot 1 évig | Titkarsag *
rendje, az allampolgari kozremiikddés [ azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a
testlileti szerv Uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, doéntései, tlésének
jegyz6konyvei, illetve 0Osszefoglaloi; a
testileti szerv szavazésanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
9. A torvény alapjan  kozzéteend6 | Torvény eltérd Az el6z0 allapot 1 évig | Titkarsag *
jogszabélytervezetek és kapcsolddo | rendelkezése hidnydbana | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi &nkorméanyzat | benyujtas idépontjat
képviselé-testilletének  nyilvdnos  (ilésére | kovetéen azonnal
benyujtott elbterjesztések a  benyujtas
idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legaldbb 1 évig Hatdsagi
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval iroda,
Titkarsag *
11. | A kozfeladatot ellatd szerv &ltal Kiirt | Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig | HatOségi
palyadzatok  szakmai leirasa,  azok archivumban tartasaval iroda,
eredményei és indokolasuk Titkarsag *
12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett| A vizsgalatrol sz6l6 Az €l6z0 allapot 1 évig | Pénziigyi
alaptevékenységgel kapcsolatos | jelentés megismerését archivumban tartasaval iroda,
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos | kovetéen haladéktalanul Hatdsagi iroda
megéllapitasai *
13. | A kozérdekli adatok megismerésére | Negyedévente Az el6z6 allapot Titkarsag *
irAnyuld igények intézésének rendje, az torlend6
illetékes  szervezeti egyseg neve,
elérhet6sége, az informacios jogokkal
foglalkozd személy neve
14. |A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére [Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig Hat6ségi Iroda
vonatkoz0, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval *
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk
15.  |A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezNegyedévente 1Az el6z6 allapot 1 évig Titkarsag *
statisztikai adatszolgaltatdés adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai
16. |Azon kozérdekii adatok hasznositasaraNegyedévente 1Az el6z6 allapot 1 évig Titkarsag *
iranyuld szerzodések listaja, amelyekben a archivumban tartésaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do fél
17.  |A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évOlA valtozasokat kdvetden Az el6z0 allapot 1 évig Titkarsag *

kozérdekl
hasznositasara

adatok

vonatkoz6 altalanos|

felhasznalasara,azonnal

szerz6dési feltételek

archivumban tartasaval




1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés Adatfelel6s
A kozfeladatot ellatdé szerv  éves| A valtozasokat kovetden A kozzétételt kovetd 10 | Pénziigyi iroda
koltségvetése, szadmviteli torvény szerint|azonnal évig *

beszamol6ja vagy éves koltségvetés
beszamolgja

A kozfeladatot ellato szervnél | Negyedévente A kildn jogszabalyban | Pénziigyi iroda
foglalkoztatottak létszamara és személyi meghatarozott ideig, de |*

juttatdsaira vonatkozd 6sszesitett adatok, legalabb 1 évig

illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd archivumban tartasaval

tisztségviseldk illetménye, munkabére, és

rendszeres juttatésai, valamint

koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nydjtott  juttatdsok fajtdja és mértéke

Osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az | A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 | Pénzligyi iroda
dllamhaztartasrdl sz416  torvény  szerinti | kovet6 hatvanadik napig évig *

koltségvetési tdmogatasok

kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegere, tovdbbd a tadmogatasi
program megvalodsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

Az allamhéztartas pénzeszkdzei | A déntés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 | Pénziigyi iroda
felhaszndlasdval, az A&llamhéztartashoz | kovetd hatvanadik napig évig *
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékll jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotott szerzOodés
esetében annak idOtartama, valamint az

emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve  honvédelmi
érdekkel kozvetleniil Osszefiiggd

beszerzések adatai, és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi
CXLIII. térvény 9. 8 (1) bekezdés b) pontja
szerinti  beszerzések és az  azok
eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci
vagy kdnyv szerinti értéke kdziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér6 — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszdmitasakor az
ellenszolgéltatas egy évre szamitott 6sszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyl szerzddések értékét egybe
kell szamitani.



https://njt.jog.gov.hu/jogszabaly/2015-143-00-00
https://njt.jog.gov.hu/jogszabaly/2015-143-00-00

A koncessziorél  szol6  torvényben | Negyedévente A kiilén jogszabalyban | Pénziigyi iroda

meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de |*

kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig

készitett emlékeztet6k, palyazat eredménye) archivumban tartésaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem | Negyedévente A kilén jogszabalyban |Pénzigyi iroda

alapfeladatai ellatdsara (igy kilondsen meghatarozott ideig, de |*

egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig

szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti archivumban tartasaval

szervei szamara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatési, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre)

forditott, otmillio  forintot meghaladd

kifizetések

Az  Eur6pai  Uni6  tdmogatésaval | Negyedévente Legalabb 1 évig Pénziigyi iroda,

megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra archivumban tartasaval |Hat6ségi Iroda

vonatkozo szerzédések miszaki
csoport *

Kdzbeszerzési informéaciok (éves terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig Pénziigyi iroda,

0sszegzés az ajanlatok elbirdlasarél, a
megkdtott szerzodésekrol)

archivumban tartasaval

Hatosagi iroda
miiszaki
csoport *




Fuggelék

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

adathordoz6 megnevezése Ft/db+AFA
Al4-es oldal fekete-fehér méasolasa | 9 Ft+AFA
Al/4-es oldal szines masolasa 100 Ft+AFA
A/3-as oldal fekete-fehér masolasa | 18 Ft+AFA
AJ/3-as oldal szines masolasa 200 Ft+AFA
optikai adathordozon nyuijtott 450 Ft+AFA
masolat (pl. CD-re iras)
elektronikus uton hasznalhatd az adott adathordozé 6nkdltsege
egyéb adathordozon nydujtott
masolat (pl. pendrive)




Megismerési nyilatkozat

A Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2026. oktober 1-t8l hatélyos ,,Kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabalyzat”-aban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Feladat, Déatum Alairas
hataskor
Gelencsérné dr. Mezéberényi Eva | kirendeltség-
vezeto
Flziné Badis Gyongyi pénzigyi
igyintézo
Go6thné Kapronczai Rita adougyi
ligyintézo
Ullein Gabriella szocidlis és
anyakonyvi

igyintéz6




Megismerési nyilatkozat

A Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2026. oktdber 1-t81 hatalyos ,,Kézérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szo6lo szabalyzat”-dban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Feladat, Déatum Alairas
hataskor
Sipos-Visnyei Andrea hatosagi irodavezetd
Nagy Lajos Laszlo pénzligyi irodavezeté
Bddog Tamés hatosagi tigyintéz6
Gergasz Attila adatvédelmi felel6s
Gyurka Angéla hatdsagi tigyintéz6
Héder-Pintér Zsuzsanna hatosagi tigyintéz6
Hodosiné Ujhelyi 11diko6 pénziigyi ligyintéz6
Kapitany Arpadné pénziigyi ligyintézo
Kohn Eszter Klaudia pénziigyi ligyintézo
Lajos Marta hatosagi  ligyintézo,
jegyzdkonyvvezetd
Plaszauer Angéla pénziigyi ligyintéz6
Rab Norbert projektmenedzser
Sallai Léaszloné hatosagi  ligyintézo,
jegyzokonyvvezetd
Szabd Méria pénziigyi ligyintézd
Tollar Monika titkarsagi  ligyintézo,
jegyzokonyvvezetd
Varga Szilvia pénziigyi ligyintézd
Vészi Adrienn titkarsagi  ligyintézo,
jegyzékonyvvezetd




