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Szabalyzat

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informécioés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrdl szol6 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol sz416 térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el6irasai alapjan a Sasdi
Kozos Onkormanyzati Hivatalnal a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az
alabbiakban kerul meghatarozasra.

1. A Szabélyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdek{i adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjeét.

2. A szabélyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Sasdi Kozés Onkormanyzati Hivatal
(tovébbiakban Hivatal)

- kezelésében 1évd kozérdek( adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint Sasd
Véaros, FelsGegerszeg, Godre, Mez0d, PAalé, Varga, Vazsnok Kozségek
Onkormanyzatai kozérdekb6l nyilvanos adatainak (tovabbiakban egyiitt:
kdzérdekd(i adat) igénylésénél, tovabba

- hataskore és illetékessege szerint kezelésében all6 kozérdekld adatok
kozzétételénel.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetlenll vagy kdzvetve - azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagrajellemzd ismert -, valamint az abbdl levonhatd,
az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés.

3. kozérdek(d adat: az A&llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy forméban régzitett informécio vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maodjatal,
onallé vagy gydjtemeényes jellegétél, igy kuléndsen a hataskorre, illetékességre,
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szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a m(ikddést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(d adat fogalma ala nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

5. adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenlil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a mlveletek dsszessége, igy kulonosen gydjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitésa, nyilvanossagra
hozatala, 0sszehangoldsa vagy 0Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép)
régzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara tortén6 hozzaférhet6vé tétele.
8. adatalloméany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

9. harmadik személy: olyan természetes vagyjogi személy, illetvejogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel

vagy az adatfeldolgozoval.

10. adatfeldolgoz4: az a természetes vagyjogi személy, illetvejogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzddeést is - adatok feldolgozésat végzi.

11. adatfelel6s: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelez6en
kozzéteend6 kozérdek( adatot elGallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az

adat keletkezett.

12. adatk6zI6: az a kdzfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kdzzé az adatot - az adatfelel@s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdek( adatok megismerésének altaldnos szabalyai

A Hivatalnal lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lév6 kozérdek( adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot - a 2011. évi CXII. torvényben meghatarozott kivételekkel
- erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek( adatok megismerésének &ltaldnos szabalyait a 2011. évi CXII. torvény 26. -
27. §-arogziti.



5. A kozérdekl adatok, valamint a kdzerdekb6l nyilvdnos adatok megismerésere
iranyul6 igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
- sz6ban,
- firdsban vagy
- elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbd6l
nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja

5.2.1.  Szobeli igények benyujtasa

a. ) személyesen: Sasdi K6zos Onkormanyzati Hivatal
7370 Sasd, D6zsa Gyorgy utca 32., ugyfélfogadasi idében,
b. ) telefonon: a kdvetkez0 telefonszdmon: 06-72/576-520

5.2.2. irasbeliigények benyuljtasa

) személyesen: a Hivatal titkarsagan benyujtva,

) postai Gton: a Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnak cimzett levélben,
) elektronikus Gton: a titkarsag@sasd.hu e-mail cimre kiildott levélben,

) faxon: a 06-72/576-522 faxszamon térténhet.
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Az igényl6 kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja
- aHivatal &ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. sz. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekl adatok szolgaltatasaért felel6s szervezeti egységek és szemelyek
kijelolése
A kozérdek( adatok megismerését a Hivatal valamennyi bels6 szervezeti egységének
kotelessége el@segiteni. A kdzérdek( adatok szolgaltatasaért kijelolt, felel6s szervezeti
egységek és személyek listajat azl. sz. melléklet tartalmazza.
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5.3.2.A szoban el6terjesztett igenyt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

- az igényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

- az igenyelt adat Séasd Varos/Godre Kozség honlapjan (www.sasd.hu,
www.godre.hu ), vagy mas modon ldsd minisztériumi kdzadat keresé honlap
(www.kozadat.hu)jogszerlen mar nyilvanossagra keriilt,

- az igényelt adat a Hivatal és az Onkormdanyzatok munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

- az igény a Hivatal és az 6nkormanyzatok eljaréséara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithet6.

Amennyiben a szOban elGterjesztett igény széban nem vdlaszolhaté meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban kerl sor.

A telefonon érkez6, a kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egység
vezetdjéhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 forméban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igénylé
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus forméaban nyilvdnossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is.

A kozérdek( adat, kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyul6 igénynek a
tudomasra jutast kdvet6 - legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthet6 forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrél valo tajékoztatassal egydtt, 8
napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajekoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évbenjanuar 31-éig tdjékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatdo hatariddre torténd elkuldése a Hivatal
titkarsagi csoportjanak feladatat képezi.

A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert anem magyar nyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett més nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatél fuggetlenil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt kdltség mértékéig
teijed6en - koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérél az igényl6t az igény
teljesitését megel&zben tdjékoztatni kell.

A kozérdekl adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértékét jelen
szabalyzat flggeléke tartalmazza.


http://www.sasd.hu
http://www.godre.hu
http://www.kozadat.hu

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszerisitett szamla) kibocsatasa a Hivatal
pénzigyi irodajanak feladata.

5.3.9. Haaz adokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot igényelt,
jelent6s terjedelm(i, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kdvet6 15 napon belll kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm(, tovabba a
koltsegtérités mértékérbl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belil
tajekoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdek(i adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11.A kozérdek( adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az 1. sz. mellékletben
felsorolt belsé szervezeti egység-vezeték jogosultak.

6. Adatvédelmi el6irasok

6.1. A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekd
adatokhoz tortén6 hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul térolni kell.

6.2. lgénylés alapjan tortén6é adatszolgéltatas esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez —beleértve
az esetleges koltsegek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitéset, illet6leg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait
haladéktalanul tordIni kell.

6.3.A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek( adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (2. sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére.
Az adatszolgéltatés teljesitését kovetGen ezt a - személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérdl.

7. A kOzérdek( adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd tgyekben - igy kuléndsen az
allami és onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerz6désekre, a piaci szereplék, a magéanszervezetek és - személyek részére
kulénleges vagy kizarélagos jogok biztositdsara vonatkoz6an - kételes el@segiteni
és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2.Az informécios dnrendelkezésijogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2001. évi
CXII. torvény (tv.) alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes
honlapon, digitalis forméban, barki szamara, személyazonositds nélkiil,
korlatozéastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és - torzulas
nélkul kimésolhat6 mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a
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tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes
adatok kdzléséhez nem kothet6.

7.3.A tv. 37. § szerinti kbzzétételi listdkon meghatarozott adatait a Hivatal, Sasd Varos
Onkormanyzata (www.sasd.hu) és Godre Kozség Onkormanyzata (www.nédre.hu)
sajat honlapjukon, a tébbi Onkorméanyzat esetében a www.sasd.hu. illetve a
www.kozadattar.hu adatk6zI& honlapon is - ha a térvény masként nem rendelkezik
- atv. 1 melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozfeladatot ellatd szervek (Hivatal és dnkorményzatok) adatkezeléséért az adott
belsé szervezeti egység, Godre Kozség Onkormanyzata esetén a Hivatal kirendeltség-
vezetdje felels.

A kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételér6l,-
abban az esetben, ha az adatfelelés a kdzzéteend6 adatokat adatk6zI6nek tovabbitja -
az adatkozl6nek valé megkuldésérdl is kotelesek gondoskodni.

A Hivatalnal adatkozIGi feladatokat lat el Sasd Varos Onkormanyzata és Hivatala
vonatkozasaban a titkarsdg egy koztisztviselGje, Godre Kozség Onkormanyzata
vonatkozasaban a kirendeltség egy koztisztvisel@je, a tobbi dnkormanyzat esetében a
helyszini tgyfélszolgalatot ellat6 ugyintéz6k. (L&sd a munkakdori leirdsokban!)

7.4. A tv. 37. 8-ban meghatarozott altalanos kdzzétételi lista jelen szabalyzatunk 3. sz.
mellékletét képezi.

7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok - ha a tv. vagy
masjogszabaly eltér6en nem rendelkezik - a honlaprdl nem tavolithatok el. A szerv
megsz(inése esetén a kozzététel kotelezettsége a szervjogutddjat terheli.

Jelen szabalyzat 2014. jalius 1-jén 1ép hatalyba.

ZS.

Sasd, 2014.

Jelen szabalyzat médositva 2020. junius 1-én.
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Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 1. sz. melléklet

A kozérdek( adatok szolgaltatasaért felel6s személyek

Szervezeti egység megnevezese Kozérdekd adatszolgaltatasért felel6s
személy neve
Hatdséagi iroda Koszorus Timea aljegyz6, irodavezet6
Pénzlgyi iroda Nagy Lajos Laszlo irodavezet6
Titkarsag Tollar Monika
Titkarsdg munkalgyi részlege Sipos-Visnyei Andrea
Hat0séagi iroda adoigyi feladatai Gaspar-Valter Ivett
Hat6séagi iroda m(szaki részlege B6dog Tamas
Godrei kirendeltség Gelenesémé dr. Mezéberényi Eva

kirendeltség-vezetd



Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdek( adat megismerésehez

Az igényelt kdzérdek( adat meghatarozésa, leirasa:

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informécidk: ( D-ba tett x jellel kérjik az
igénytjelezni.)
A kozérdek( adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
0O csak méasolat formajaban igénylem és a mésolat
O papir alapu legyen
0O szamitogepes adathordozé legyen
O CD legyen
O PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

O elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozé esetén)

O személyesen kivAnom &tvenni
0O postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: ....ccccoceveieeiiriere e
b) Adatkdzlés id8pontja: ...
c) Adat el6készitd megnevezese: ....cccccveveiviieneierieeeeneens
d) A felmerllt KOItSEg 0SSZEGEe: . ciiiiiviiiiiieecieee e
e) Elutasitas esetén az elutasitds 0K a: ...

A személyes adatokra vonatkozo6 rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a reszt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
N BV et b e b et b e be e bt ens
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3. sz. melléklet

ALTALANOSKOZZETETELILISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tgyfélszolgalatanak elérhetségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A kozfeladatot ellato szerv vezetbinek és
az egyes szervezeti egységek vezet6inek

neve, beosztasa, elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belul illetékes
tgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhet6sége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

Testileti szerv esetén a testilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhet6sége

A kozfeladatot ellat6 szerv iranyitasa,
felligyelete vagy ellendrzése alatt allé, vagy
alarendeltségében m(ikddé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és
1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
miikod6 gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kdzfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat,
a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezet6je, honlapjanak elérhet6sége,
mikodési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiado neve
és cime, valamint a f6szerkeszt6 neve

Frissités
A valtozasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetben
azonnal

A valtozasokat kovetben
azonnal

A valtozasokat kovetben

azonnal

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kdvetben

azonnal

A valtozasokat kdvetben
azonnal

A valtozasokat kovetben
azonnal

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Megdbrzés
Az el6z6 allapot
torlend6

Az el6z6 allapot
torlend6

Az el6z6 allapot
térlendd

Az el6z6 allapot
térlendd

Az el6z6 allapot
térlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Adatfelelés*
titkarsag

Hatésagi iroda

Titkarsag

Titkarsag

Titkarsag

Hatésagi iroda

Titkarsag

Titkarsag

Titkarsag

itkarsag

*Godre Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban az adatkezelGi feladatok és adattovabbitas ellatasarol
valamennyi esetben a kirendeltség-vezet6 koteles gondoskodni.
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A kozfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve A valtozdsokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig

felligyeleti szervének, hatésagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara

jogosult szervnek, ennek hianyaban a

kozfeladatot ellatd szerv felett

torvényességi ellendrzést gyakorlo

szervnek az 1. pontban meghatarozott

adatai
I. Tevekenységre, mikddesre vonatkozd adatok
Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, A valtozasokat kovetben Az el6z6 allapot 1 évig
hataskorét és alaptevékenységét azonnal archivumban tartasaval

meghatarozé, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, k6zjogi szervezetszabalyozé
eszk0zok, valamint a szervezeti és
mikddési szabalyzat vagy tgyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatéalyos és teljes szovege

A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
feladatai archivumban tartasaval
Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb A véltozasokat kévetben Az el6z6 allapot
hatésagi igyekben tgyfajtanként és azonnal torlend6

eljarastipusonként a hataskdrrel rendelkezé
szerv megnevezeése, hataskdr gyakorlasanak

atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv

megnevezése, illetékességi teriilete, az

Ugyintézéshez sziilkséges dokumentumok,

okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi

szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd

eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat

benyujtasanak maédja (helye, ideje),

tgyfélfogadas ideje, az Gigyintézés

hatarideje (elintézési, fellebbezési

hataridd), az Ggyek intézését segit6

Utmutatok, az tgymenetre vonatkozo

tajékoztatas és az Uigyintézéshez hasznalt

letélthet6 formanyomtatvanyok, az igénybe

vehet§ elektronikus programok elérése,

idépontfoglalas, az tigytipusokhoz

kapcsolédo jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol

és az ugyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nydjtott A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
vagy koltségvetésébdl finanszirozott azonnal archivumban tartésaval
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a

kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,

a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,

az abbdl adott kedvezmények

Hatosagi iroda

Adatfelel6s*
Titkarsag

Titkarsag

Az 1. sz.
mellékletben
felsoroltak

Pénzigyi
iroda,
Hatdésagi iroda
miszaki
részlege

+Godre Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban az adatkezelGi feladatok és adattovabbitas ellatasardl

valamennyi esetben a kirendeltség-vezetd koteles gondoskodni.
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A valtozasokat kdvetben
azonnal

A kozfeladatot ellat6 szerv altal
alaptevékenysége keretében gydjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités kdltségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A testilleti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kézrem(ikédés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testileti szerv Gléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, tlésének
jegyzékonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a
testileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolédo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képvisel6-testiiletének nyilvanos tlésére
benyujtott el6teijesztések a benyujtas
idépontiatol

A kozfeladatot ellat6 szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kdézlemények

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyujtas idépontjat
kdvetben azonnal

Folyamatosan

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt Folyamatosan

palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdekd adatok megismerésére
iranyul6 igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhet6sége, s ahol kijeldlésre keril, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

A vizsgalatrol szolé
jelentés megismerését
kdvetben haladéktalanul

Negyedévente

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités
A kozfeladatot ellat6 szerv éves A valtozasokat kdvetben
koltségvetése, szdmviteli torvény szerint azonnal
beszamoldja vagy éves kdltségvetés
beszamoloja
A kozfeladatot ellato szervnél Negyedévente

foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozdé dsszesitett adatok,
illetve dsszesitve a vezet6k és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyUjtott juttatasok fajtdja és mértéke
Osszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott,
az allamhaztartasrol sz6l6 torvény szerinti
koltségvetési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas

A ddntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot
térlendd

Megdrzés

Titkarsag

Titkarsag

Az 1. sz.
mellékletben
felsoroltak

Hatdsagi
iroda,
Titkarsag
Hatosagi
iroda,
Titkarsag
Pénzigyi
iroda,
Hatdsagi iroda

Titkarsag

Adatfelel6s*

A kozzétételt kbéveté 10 Pénzlgyi iroda

évig

A kilénjogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozzétételt kdvet6 5
évig

Pénziligyi iroda

Pénzigyi iroda

*Godre Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban az adatkezel6i feladatok és adattovabbitas ellatasarol

valamennyi esetben a kirendeltség-vezet6 kdteles gondoskodni.



céljara, dsszegére, tovabba a tmogatasi

program megvalositasi helyére vonatkozo

adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a

koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy

arrél a kedvezményezett lemond

Az allamhéaztartas pénzeszkozei A déntés meghozatalat
felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz kovetd hatvanadik napig
tartoz6 vagyonnal térténd gazdalkodassal

0sszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt

meghalado értéki arubeszerzésre, épitési

beruhéazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,

vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara,

valamint koncesszi6ba adésra vonatkoz6

szerzddések megnevezése (tipusa), targya,

a szerz6dést koté felek neve, a szerz6dés

értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés

esetében annak id6tartama, valamint az

emlitett adatok valtozasai, a

nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi

érdekkel kozvetlenil 6sszefliggd

beszerzések adatai, és a min@sitett adatok

kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés

targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé

nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell

érteni, ingyenes tgylet esetén a vagyon

piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a

magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatér6 - egy évnél

hosszabb id6tartamra kotott -

szerz8déseknél az érték kiszdmitasakor az

ellenszolgaltatas egy évre szamitott

0sszegét kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé

féllel kotott azonos targyu szerz6dések

értékét egybe kell szamitani

A Kkoncesszidrol sz616 térvényben Negyedévente
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati

kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrol

készitett emlékeztet6k, palyazat

eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente
alapfeladatai ellatasara (igy kiiléndsen

egyesilet tAmogatasara, foglalkoztatottai

szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti

szervei szamara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefligg6 kifizetésre)

forditott, 6tmillié forintot meghaladé

dfizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatésaval Negyedévente
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra

vonatkoz6 szerz6dések

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, Negyedévente
asszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a

megkotott szerz6désekrél)

A kozzétételt kovetd 5
évig

A kilénjogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kilonjogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartésaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Pénzugyi iroda

Pénzugyi iroda

Pénzilgyi iroda

]3¢nzigyi iroda

T’énzigyi iroda,
Ifatésagi iroda
mdaszaki
részlege



Flggelék

A kbdzérdekl adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

adathordoz6 megnevezése Ft/db+AFA
A/4-es oldal méasoléasa 20R+AFA
A/3-as oldal méasolasa 40 Ft+AFA

CD-re irés 420 Ft+AFA



Megismerési nyilatkozat

A Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2014. jalius 1-jét6l hatalyos ,,Ko6zérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz6l6 szabalyzajdban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkéam sorén koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor






