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Megallapodas

Kozo6s 6nkormanyzati hivatal fenntartasara
(Egyseges szerkezetbe foglalva a 2025. januar 1. napjin hatilyba 1épé médositisokkal)

A Sésdi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal létrehozésara és miikodtetésére a felek kozott 2013.
januar 18. napjan kotott, 2020. januar 1-jével moddositott megallapodast Oroszlé Kozség
Onkormanyzata csatlakozasaval a felek feliilvizsgaljak, és annak moédositdsokkal egységes
szerkezetbe foglalt szévegét 2025. januar 1. napjatol a kovetkez6képpen éllapitjak meg. (a jelen
modositdssal érintett rendelkezések dolt, vastag betiivel szedve)

A megéllapodas létrejott:

- Sasd Véaros Onkorményzata (7370 Sésd, Dézsa Gyorgy utca 32.)

képviseletében Dr. Jusztinger Janos polgarmester
- Fels6egerszeg Kozség Onkorményzata (7370 Fels6egerszeg, F6 u. 8.)
képviseletében Herke Csaba polgarmester
- Gédre K6zség Onkormanyzata (7386 Godre, Béke utca 4.)
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester
- Mez6d K6zség Onkormanyzata (7370 Mez6d, Sagvari utca 34.)
képviseletében Merk Zsolt polgarmester
- Oroszlé Kizség Onkormdnyzata (7370 Oroszls, Petofi utca 29.)
képviseletében Molndr Gdbor polgdrmester
- Palé Kézség Onkormanyzata (7370 Palé, Arpad u. 25.)
képviseletében Markoné Héder Timea polgirmester
- Varga Ké6zség Onkorményzata (7370 Varga, F6 u. 32.)
képviseletében Lukécsné Lembach Anita polgdrmester
- Véazsnok Kézség Onkorményzata (7370 Vazsnok, Rémai u. 14.)
- képviseletében Fazekas Attila polgarmester

a tovabbiakban egyiitt: tarsult Gnkormanyzatok
kozott Magyarorszag helyi 6nkormaényzatairl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84-95. §-ai alapjan az aldbbiak szerint.

1, A tarsult 6nkormanyzatok az dnkorményzat miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a
jegyzd feladat- és hatdskdrébe tartozo iigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara kozds Onkorményzati hivatalt hoznak létre. A hivatal
kozremiitkodik az Onkormdnyzatok egymdas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyittmiikbdésének 6sszehangolasaban.

2. A kozos hivatalt létrehozé Onkormanyzatok neve, székhelye, képviseldje, a hivatalhoz
tartozo teleptilések lakossagszama:

- Sasd Véros Onkormanyzata (7370 Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32.) 3003
képviseletében Dr. Jusztinger Janos polgarmester

- FelsGegerszeg Ko6zség Onkorményzata (7370 Fels6egerszeg, F6 u. 8.) 130
képviseletében Herke Csaba polgarmester

- Godre Kozség Onkormanyzata (7386 Gddre, Béke utca 4. ) 804
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester

- Mez6d Kézség Onkorményzata (7370 Mezdd, Sagvari u. 34) 133
képviseletében Merk Zsolt polgarmester

- Oroszlé Kozség Onkormdnyzata (7370 Oroszl, Petofi utca 29.) 313
képviseletében Molndr Gdbor polgdrmester

- Palé Kozség Onkormanyzata (7370 Palé, Arpad u. 25. ) 102

képviseletében Markéné Héder Timea polgarmester
- Varga K6zség Onkorményzata (7370 Varga, F6 u. 32. ) 86
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képviseletében Lukacsné Lembach Anita polgarmester
- Vazsnok Kozség Onkormanyzata (7370 Vazsnok, Romai u. 14.) 124
képviseletében Fazekas Attila polgarmester

3. Az egyiitt fenntartott k6z0s dnkormanyzati hivatal (a tovabbiakban: hivatal) elnevezése,
sz€khelye

Sasdi Kozés Onkormanyzati Hivatal

7370 Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32.
Telephelye:
7386 Godre, Béke utca 4.
Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Godrei Kirendeltsége

4. A hivatal felépitése

A hivatal a székhelyen miikodé hivatali szervezetbdl és Godre kozségben miiksds allandd
kirendeltségbdl all. A székhelytelepiilés és a kirendeltség telepiilése kivételével a
tagtelepliléseken (Felsdegerszeg, Mez6d, Oroszlé, Palé, Varga és Vazsnok kozségekben) az
igazgatasi tevekenység szervezése idoszakos tigyfélfogadassal, ligyfélszolgélati megbizott tjan
torténik.

5. A hivatal 1étszama

A hivatal szervezete és maximadlis létszama:

L. Székhelyen miik6do6 hivatali szervezet, az iigyfélszolgdlati megbizottal egyiitt: 26 £6

II. Godrei Kirendeltség 416
Osszesen: 30 16

A hivatal maximdlis Ssszlétszamat — és ezen belill az iigyfélszolgalati megbizottak és a
kirendeltség 1étszdmat — a tarsult onkorményzatok kozosen, ezen megallapodas keretében
allapitjdk meg. A maximdlis létszamon beliil a tényleges dlldshelyek szamdt, a székhelyen
miikédd’ hivatali szervezet felépitését, szerkezetét, a hivatal munkarendjét és iigyfélfogaddsi
rendjét Sdsd Viros Képviselo-testiilete dllapitia meg. A képviselo-testiilet a dontését a jegyzé
Javaslatira Sdsd viros polgdrmestere dltal eloterjesztett hatdrozatban dllapitia meg. A hivatal
létszamat annak figyelembe vételével kell megdllapitani, hogy minden érintett telepiilésen
biztositani kell az igazgatdsi munka folyamatos vagy iddszakos elldtdsihoz sziikséges személyi
és targyi feltételeket.

6. Az ugyfélszolgalati megbizott a székhelytelepiilésen és a kirendeltség telepiilésén kiviili
tagteleplilésen (a tovabbiakban: tagtelepiilés) kihelyezett tigyfélfogadast tart a kovetkezd
munkarendben:

Minden tagtelepiilésen legaldbb kéthetente 1 munkanapon legalabb 1 6ra iigyfélfogadast tart az
ugyfélszolgalati megbizott. Az ligyfélfogadds sordn a lakossdg szdmaéra segitséget nyujt
tajekoztatassal, iratok megszerkesztésével, kérelmek benytjtasaval, befogadasaval iigyeik
elintézéseben. Az tgyfélszolgalati megbizott munkéjat mobiltelefon, internetkapcsolattal
rendelkez8 szdmitogép és scanner segiti. A tagtelepiilési ligyfélfogadasi id6pontokat és
helyszineket az érintett polgarmesterrel egyeztetve a jegyzé hatirozza meg. A dontésrdl a
tagtelepiilés hirdet6tdblajan, a tagtelepiilés és Sasd honlapjan tajékoztatd hirdetményt kell
kézzétenni.

A tagtelepiilés tigyfélfogadasihoz megfelels, a kulturalt iigyintézésre alkalmas, berendezett
irodahelyiséget, internetkapcsolatot, nyomtatét és scannert a tagtelepiilés Snkorményzata
biztosit. Az 6nkorméanyzatok viselik a helyiség fenntartasdval sszefiiggd koltségeket (pl. dram,
viz, fltés dija), biztositjdk a sziikséges infrastruktirat (pl. internetel6fizetés), a helyiség



takaritasat, nyitvatartdsat, a telepiilésen a kézbesitési feladatok ellatdsat (pl. hivatalsegéd-
gondnok).

A kihelyezett iigyfélfogaddssal kapcsolatban a tagtelepiilés énkormdnyzatdt terheld koltségek
ellentételezésére a hivatal a tagtelepiilés onkormdnyzatok szdmdra hozzdjiruldst fizethet,
amennyiben a hivatal dllami finanszirozdsa lehetové teszi. A hozzdjdrulds isszegét és
kifizetésének hatiridejét minden évben Sdsd Viros Onkormdnyzata dllapitia meg a hivatal
koltségvetésének elfogaddsdval. Az dtadott pénzeszkoz felhaszndlasdrdl a tirgyévet kivetd év
mdrcius 31. napjdig a tagtelepiilés énkormanyzata kételes elszamolni.

A hivatal biztositja a tagtelepiilési tigyfélszolgalat mikodéséhez sziikséges irodaszert,
szamitogeépet, mobiltelefon, postadij megtéritését és viseli ennek koltségeit.

7. A godrei kirendeltség (a tovdbbiakban: kirendeltség) tekintetében a hivatal mikodteti a
Godre Kézség Onkormanyzatatdl ingyenes hasznalatba kapott kirendeltségi irodaépiiletet. A
hivatal viseli a fenntartassal és mikodtetéssel kapcesolatos valamennyi dologi koltséget (fiités,
vilagitas, viz, telefon, internet, postaktg. stb.). Ezzel szemben Godre Kézség Onkorményzata
sajat koltségvetésébdl koteles gondoskodni a telepiilésen a kézbesitési feladatok ellatasardl, az
irodaépiilet takaritasardl €s a fiit6rol.

A kirendeltséget kirendeltség-vezetd vezeti, aki a jegyzé megbizasabol ellatja a Godre Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testiilete mikodésével kapcsolatos jegyz6i feladatokat. A
kirendeltség-vezetd kiadmanyozasi joggal ellatja tovabba a telepiilést érintd dnkormanyzati és
allamigazgatasi hatosagi feladatkort, a hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatdban foglaltak
szerint. A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatisahoz a hivatal egy pénziigyi el6addt biztosit
(az 5. pont II. 1étszamkereten beliil).

8. A hivatal irdnyitdsa

1. Az irdnyitasi jogok koziil a hivatal:

a) atalakitdsa és megsziintetése,

b) miikodésére, a kozfeladatok ellatasara vonatkozo, és az eréforrasokkal valé szabalyszerfi és
hatékony gazdalkodashoz sziikséges kovetelmények érvényesitése,

c) a hivatal miikddtetéséhez sziikséges koltségvetési hozzajarulas mértékének és ardnyanak
megallapitasa

jogkoroket a képvisel6-testiiletek gyakoroljak.

II. Sasd Varos Képviseld-testiilete, mint irdnyitd szerv gyakorolja:

a) a jegyzd javaslatdra, a polgdrmester eliterjesztésére a hivatal belsd szervezeti tagozdddsa,
létszama, munkarendje és iigyfélfogadisi rendje jovihagydsa,

b) a bevételi €s kiadasi elSirdnyzatokkal valé gazdalkodés rendszeres figyelemmel kisérése, a
vegrehajtas, illetve a kozfeladatok megvaldsitasanak veszélye esetén a sziikséges intézkedések
megtétele,

¢) a hivatal koltségvetésének elfogaddsa és modositdsa, a végrehajtasarél sz6ld beszamold
elfogadasa, az onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi rendeletében

jogkoroket.

III. Sasd véros polgérmestere az irdnyito szerv vezetdjeként gyakorolja:

a) a jegyzd €s az aljegyzé tekintetében a kinevezés, annak visszavonasa, a jegyzd felett az
egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasa,

b) az Motv. 81. § (4) bekezdésében szabalyozott — a hivatal ltal foglalkoztatott kiztisztviselék
és egy€b alkalmazottak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasihoz, felmentéséhez,
vezetdi megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz sziikséges — egyetértés,
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c) a hivatal jelentéstételre vagy beszamolora valo kotelezése,
d) a hivatal elemi koltségvetésének és zarszamadasanak jovahagyasa
jogkoroket.

IV. Godre kozség polgarmesterét a képviselo-testiileti dontések végrehajtasa tekintetében a
kirendeltség-vezetd felé utasitdsadasi jog, a kirendeltség mikddtetésével, a kirendeltség
koztisztviseloi, egyéb alkalmazottai foglalkoztatasaval (kinevezés, vezetdi megbizas, felmentés,
vezetdi megbizads visszavondsa, jutalmazas) kapcsolatos tigyekben véleményezései jog illeti
meg. A jegyzd tdjékoztatni koteles Godre polgarmesterét a Godrei Kirendeltséget érintd
alapvetd kérdésekben: pl. tigyfélfogadasi id6 meghatdrozasa, a koztisztviselok, egyéb
alkalmazottak munkakdri leirdsanak megallapitésa stb.

9. A hivatal vezetése

A hivatal vezetbje a jegyz6, kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozszolgélati
tisztviselokrdl sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik. A
jegyz6t Sésd varos polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki és gyakorolja
felette a munkaltatoi jogokat. A palyazati eljarasban a tarsult onkormanyzatok polgarmestereit
véleményezési jog illeti meg.

A jegyz6 évente koteles a hivatal milkodésérol

a) beszamolni Sdsd Viros Képviselo-testiiletének, tovibbd

b) tijékoztatot adni a tarsult 6nkorméanyzatok polgarmesterei el6tt, koordinacids értekezlet
keretében. A koordinacids értekezletet Sasd varos polgarmestere hivja Ossze, évente legalabb
egyszer, december honapban, illetve sziikség szerint. Ha a polgarmesterek barmelyike
kezdeményezi a koordindcids értekezlet megtartasat, Sasd varos polgirmestere koteles a
koordinacids értekezletet 6sszehivni.

A tdrsult helyi dnkormdnyzatok és az irdnyitisuk ald tartozo kéltségvetési szervek belsé
ellendrzését a jegyzd alakitia ki. Sdsd Varos Képviselo-testiilete a hivatal belsé szervezeti
tagozoddsdrol hozott dontésében dllapitia meg, hogy a hivatal a belsd ellendrt foglalkoztatdsi
Jogviszonyban alkalmazza vagy polgdri jogi szerzédés keretében foglalkoztatja.

10. A hivatal koltségvetése, koltségvetési hozzajarulas

A hivatal éves koltségvetését — az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében — Sasd Varos
Képvisel6-testiilete allapitja meg. A koltségvetés tartalmazza a hivatal miikodéséhez sziikséges
pénziigyi hozzéjarulas (a tovabbiakban: koltségvetési hozzajarulas) képviseld-testiiletek altal
elfogadott mértékét oOnkormanyzatonként. A  koltségvetési hozzajarulds mértékét
lakossagaranyosan kell megallapitani.

A megallapitott koltségvetési hozzajarulast havi bontisban a targyhét megel6zé hénap 25.
napjaig kell a hivatal szamléjara elutalni.

A koltségvetési hozzdjarulas hataridében torténd teljesitése érdekében valamennyi tarsult
onkormdinyzat a pénzforgalmi szolgaltatojanak a beszedési megbizés teljesitésére vonatkozéan
hozzégjarulast, felhatalmazé nyilatkozatot ad, amely alapjan a hivatal beszedési megbizast
nyujthat be a pénzforgalmi szolgaltatéhoz. A beszedési megbizas benytijtasara két alkalommal
tortént irdsos felszolitast kovetden keriilhet sor, 60 napon tali késedelem esetén.

11. A hivatal székhelyen talalhaté ingé és ingatlan vagyonat Sasd Varos Onkormanyzata
biztositotta és biztositja folyamatosan a miikodtetés idejére. A telephelyen taldlhaté ingd és
ingatlan vagyont Godre Kozség Onkorményzata biztositja a kirendeltség miikddtetésének
idejére. Ennek megfeleléen a hivatal hasznalatdban van
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I. Sasd Véros Onkorményzata altal bevitt vagyon: a Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32. szém alatti,
106/1. hrsz. véroshéaza épiilet, az itt talalhat6 ingosagokat a Sasd Véros Polgarmesteri Hivatala
2012. december 31-én felvett vagyonleltara tartalmazza.

II. a Godre Kozség Onkorményzata altal bevitt vagyon: a Gddre, Béke utca 4. szam alatti, 222.
hrsz. irodaépiilet, az itt talalhat6 ingdsagokat a Godrei Korjegyz6ség altal 2012. december 31-
én felvett vagyonleltar tartalmazza.

A hivatal vagyona tekintetében a tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorlasénak rendjét
Sasd Véros (")nkorményzata vagyonrendelete szabélyozza.

12. Jelen megallapodas hatirozatlan idére szol. A hivatalt megsziintetni, a megallapodast
felmondani vagy a kdzos fenntartashoz csatlakozni az altalanos onkormanyzati vélasztasok
napjat kévetd hatvan napon beliil lehet.

Valamennyi tarsult nkorményzat képvisel6-testiilete mindsitett tobbséggel hozott dontése
sziikséges a csatlakozashoz.

A megéllapodas elfogadéasa és modositdsa, valamint a hivatal megsziintetése és 4talakitisa a
tarsult képvisel-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott egybehangzé déntése
alapjan torténik.

13. A k6z6s miikSdtetés megsziintetésekor a tarsult Onkormanyzatok egymassal, illetve a kilép6
taggal elszdmolnak, a hivatal 4ltal szerzett vagyoni jogok és kotelezettségek a jogutod szervet,
ennek hidnyaban a tarsult dnkormanyzatokat illetik a bevitt tulajdoni részarény szerint. Ennek
megfelelden kivaldas vagy a hivatal jogutéd nélkiili megsziintetése esetén Godre Kozség
C")nkorményzata a 11. pontban foglalt, bevitt vagyontargyaira jogosult.

14. A k0z0s fenntartas megsz{inik:

- ha valamennyi tarsult &nkormanyzat képvisel6-testiilete mindsitett tobbséggel hozott
dontésével elhatarozta a k6zos fenntartas megsziintetését,

- torvény rendelkezése alapjan,

- a birésag jogerds dontése alapjan.

15.4 megdllapodishoz 2025, janudr 1. napjdval  csatlakozik  Oroszlé Kozség
Onkormdnyzata, a megidllapodisbél eredé Jogok és kitelezettségek Oroszlo Kozség
Onkormdnyzatdt ett6l az idéponttol kezdve illetik meg, illetve terhelik.

16. A megallapodds modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege a helyi
onkormdnyzatokért felelds miniszter Jovahagydsdval 2025, janudr 1. napjatol hatilyos, ezzel
egyidejiileg hatdlydt veszti a megdllapodds kordbbi szdvege, a felek kézitt 2013. Janudr 18.
napjén kotott megdllapodds 2020. janudr 1. napjdtol hatilyos, médositott szivege.

Sasd, 2024. december 10.

Dr. Jusztinger Janog;

polgarmester SésQ iR
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Tazel

A Sésdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal fenntartéséara kotott, 2025. janudr 1-jét61 hatélyos

szovegli megallapodést jovahagyta:

Séasd Varos Onkormaényzata
Képviseld-testiilete
Felstegerszeg Kozség Onkorményzata
Képvisel6-testiilete

Godre Kdzség Onkorményzata
Képvisel§-testiilete

Mezbd Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete

Orosz16 Kézség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete

Palé Kézség Onkorményzata
Képviselb-testiilete

Varga K6zség Onkorményzata
Képvisel6-testiilete

Vézsnok Kézség Onkorményzata

Képviseld-testiilete

145/2024. (XI1.9.) szdm1 hatdrozataval

54/2024. (X11.4.) szamu hatarozataval

100/2024. (XI1.8.) szam1 hatarozataval

44/2024. (X11.6.) szamu hatarozataval

A0k /2024. (X11.3.) szamu hatarozatéval

68/2024. (XI1.9.) szamu hatarozataval

43/2024. (X11.4.) szamu hatéarozataval

65/2024. (XI1.2.) szamu hatérozataval
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