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I
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA, HATALYA

A szabdlyzat célja: hogy rogzitse a Sasdi Kézos Onkorményzati Hivatalt (tovabbiakban:
Hivatal) miikédtetd 6nkormanyzatok (tovabbiakban: (")nkonnényzatok) €s koltségvetési
szerveinek a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdése
alapjén a kézbeszerzési eljardsai elékészitésének, lefolytatasénak, belsé ellendrzésének
felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelGsségi koérét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét,
osszhangban a vonatkoz6 jogszabélyokkal.

Amennyiben az Onkorményzat kézbeszerzési eljarasainak lefolytatdsara kiilsé tandcsadot
vesz igénybe és a tandcsadd megbizasi szerzédése a Szabélyzatban mis személy
felelGsségébe utalt feladatkért a tanicsadéhoz rendeli, abban az esetben a szerzédés az
irdnyado. _

A szabdlyzat személyi hatilya: kiterjed az ajanlatkérs (énkorményzatok) nevében
. eljéré és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekre és szervezetekre.

Az Onkorményzatok a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjén a Kbt. személyi hatélya

ala tartoz6 ajanlatkéréknek minésiilnek, és mint ilyen szervezetek, a Kbt. targyi hatalya
ald tartozd beszerzések sordan a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartdsara

kotelezettek.
A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepls bejelentési kotelezettség teljesitéséért a Jegyz6

felelds.

A szabdlyzat tirgyi hatélya: kiterjed a kozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIII
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald tartozé kozbeszerzési vagy koncesszios
beszerzési eljaras lefolytatisara, melyet az (")nkonnényzatok, mint ajanlatkérék (a
tovabbiakban: ajénlatkéré) a Kbt. 15. § (1) bekezdése szerinti értékhatdrokat elérd értékii
kozbeszerzési szerzédései, illetve €pitési vagy szolgaltatdsi koncesszi megkotése
¢rdekében tesznek. A kzbeszerzési szerz6dés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési
vagy szolgaltatdsi koncesszi6 megkotésére koncessziés beszerzési eljarast kell

lefolytatni.
- A szabalyzat hatilya szintén kiterjed a fentiek kérébe nem tartozé azon beszerzésekre,
melyekre ajanlatkérd a kozbeszerzés szabalyait 6nkéntesen alkalmazza.

. A kozbeszerzési targyai:

— drubeszerzés: Kbt. 8. (2) bekezdése szerinti fogalom

— épitési beruhdzas: Kbt. 8. (3) bekezdése szerinti fogalom
szolgaltatds megrendelés: Kbt. 8. (4) bekezdése szerinti fogalom
—  épitési koncesszi6: Kbt. 8. (5) bekezdése szerinti fogalom
szolgdltatési koncesszid: Kbt. 8. (6) bekezdése szerinti fogalom

Ha a kozbeszerzés t6bbféle, a Kbt. 8. § (2)—(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat
foglal magéban, a kozbeszerzési eljarasra a beszerzés £6 targya szerinti szabalyokat kell

alkalmazni.



II.
A KOZBESZERZESI ELJARASQIG(AL KAPCSOLATOS KOzZOS
SZABALYOK

A kozbeszerzés értékének meghatirozdsa és értelmezése

A kdzbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targy4ért az adott
piacon éltaldban kért vagy kinalt — 4ltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20.
§-ban foglaltakra tekintettel megéllapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét
is bele kell érteni.

kizbeszerzés meghkezdése: a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast megindit6
vagy meghirdet6 hirdetmény feladdsanak id6pontja, a hirdetmény nélkiil indulé eljaras
esetcben pedig az eljarst megindité felhivés vagy a targyalési meghivé megkiildésének,
ennek hidnyaban a tirgyalds megkezdésének idépontja.

A kozbeszerzési eljards elokészitése sordn a beszerzés becsiilt értékét megfelels
koriiltekintéssel kell meghatirozni. A becsiilt érték meghatirozasanak modjat és
megalapozottsigat irdsban kell dokumentalni.

A becsiilt érték meghatarozasihoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgélatok
lefolytatdséért, és a vizsgalat dokumentélasaért a kézbeszerzési referens a felelGs.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az ajanlatkéré altal a részvételre
jelentkez6k vagy az ajanlattevSk részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot)
is, ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegii fizetést.

Ha az ajanlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kézbeszerzés becsiilt
értékébe minden rész értékét be kell szamitani.

Ha az ajanlatkéré szervezet tobb kiilonallé miikodési vagy szervezeti egységbél (a
tovabbiakban: miikddési egység) all, a kézbeszerzés — Kbt. 19, § (3) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével megéllapitott — becsiilt értékének meghatarozasa sordn
valamennyi miikodési egység beszerzési igényét egyiittesen kell figyelembe venni,
kivéve, ha egy kiilondllé miikodési egység sajat gazdasigi szervezettel és miikodési
koltségvetése felett 6nalld rendelkezési joggal bir. Ez utébbi esetben a kdzbeszerzés
becsiilt értékét az érintett kiilonallé mikodési egység szintjén is meg lehet hatirozni.

A Kbt. 19. § (1) bekezdése alapjan tilos a becsiilt érték meghatdrozasinak médszerét a
Kbt. megkeriilése céljidval megvalasztani. '

Tilos a kdzbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti unios
értékhatart eléré vagy meghaladd becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozd szabalyai

alkalmazésénak megkeriilésére vezet.

Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon kézvetlen cél megvalésitisira irdnyulé
szolgaltatismegrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznaldsra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tébb szerzédés utjan valésul meg, a kozbeszerzés becsiilt
értékének meghatdrozasahoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni.
Szolgdltatds megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra irdanyultsag
vizsgélatakor az egyes szolgéltatdsok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell
alapul venni. A Kbt. 19. § (3) bekezdésének megallapitdsdhoz a Kozbeszerzési Hatdsag
vagy a Miniszterelnkség az adott eljaras meginditésakor hatélyos utmutatéit kell alapul

venni.




3.1.

Ertékhatérok

A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljdrasok értékhatara:

a) eurdpai uniés jogi aktusban meghatérozott kézbeszerzési ¢s koncesszi6s beszerzési
értékhatérok (a tovabbiakban: unigs értékhatirok);

b) a kozponti koltségvetésrdl sz616 torvényben meghatarozott kozbeszerzési és
koncesszios beszerzési értékhatarok (a tovébbiakban: nemzeti értékhatarok).

Az unids értékhatarokat idszakonként az Eurdpai Bizotts4g allapitja meg és teszi kozzé

az Eur6pai Uni6 Hivatalos Lapjéban.

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé nemzeti értékhatarokat a kézponti

koltségvetésrol szol6 torvény évente hatdrozza meg. Az egyes beszerzési targyak

esetében alkalmazand6 — Kbt. 15. § (2) bekezdés szerinti eur6pai uniés jogi aktusban
meghatédrozott — uniés értékhatdrokat a mindenkori koltségvetési torvény évente rgziti.

A Kozbeszerzési Hatosag az egyes beszerzési tirgyak esetében alkalmazand6 uniés
értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatérokat, valamint a Kbt. 19, § (4) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott értékhatirokat minden év elején kdzzéteszi honlapjan.

A kozbeszerzési igények tervezése
A kozbeszerzési terv dsszeallitisahoz adatot szolgéltatnak
A jovéhagyott koltségvetési irdnyzatok figyelembevételével a Pénziigyi Iroda és a

kézbeszerzési referens a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31, napjaig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovdbbiakban: k6zbeszerzési terv) koteles késziteni

az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrél.
A kbzbeszerzési tervet az Onkormanyzat Képviselétestiilete jogosult jévéhagyni.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt indithatd kozbeszerzési eljarss, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkoz0 eljaras lefolytatisanak kotelezettségét.

Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési tervben nem szereplS kozbeszerzésre vagy a tervben

foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzésre vonatkozd eljdrast is lefolytathat.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb

valtozas felmeriilésekor, megadva a médositis indokiét is.
Amennyiben az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer kotelezéen alkalmazandéva
vélik ajanlatkérére, Gigy a kozbeszerzési eljards meginditasa el6tt a Pénziigyi Iroda
ellendrzi, hogy az adott eljdras szerepel-e a kbzbeszerzési tervben és amennyiben nem,
ugy a modositist még az eljards meginditisa elétt jovahagyatja az C")nkorményzat
Képviseldtestiiletével.

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatésag altal
miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési
Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjan —
kézzétenni. A kozzététel a Pénziigyi Iroda feladata.

A kozbeszerzési tervnek honlapon térténé kézzététel esetén a targyévet kovetd évre
vonatkozé kézbeszerzési terv honlapon torténé kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A kozbeszerzési terv modositdsaért, aktualizaldsaért a Pénziigyi Iroda és a kdzbe-
szerzési referens a felel@s.



3.2.

3.3.

10.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni. A kozbeszerzési tery megorzéséért
Pénziigyi Iroda felel6s. A kdzbeszerzési terv nyilvéanos.

A kozbeszerzési terv dsszedllitdsdhoz adatot szol galtatnak:

— Pénziigyi Iroda,

—  Miszaki Csoport,

— Polgarmesterek,

—  koltségvetési szerv vezetbje.

Az adatszolgaltatok felelnek:

a) azért, hogy az éves kozbeszerzési terv Ssszeallitdséhoz szilkséges, a 3. pont
szerinti adatok legkésébb az adott év marcius 1. napjéig a terv elkészitéséhez, a
terv elkészitéséért felel6s személy (3.1. pont) részére 4tadasra keriiljenek.

b) azért, hogy az éves kozbeszerzési terv médositdsihoz sziikséges adatok,
informacitk azok megismerését kévetd 5 munkanapon beliil a terv elkészitéséért
felelés személy (3.1. pont) részére ataddsra keriiljenek.

¢) az altaluk szolaltatott adatok tartalméért,

A kozbeszerzési tervben régziteni kell az 1. sz. mellékletben foglaltakat. Amennyiben
a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete az 1. sz. mellékletben foglaltaktol eltéré adatokat
hatéroz meg, abban az esetben a kizbeszerzési terv tartalméra vonatkozé mindenkor
hatalyos jogszabaly szerint kell elkésziteni a kozbeszerzési tervet.,

Az ajanlatkéronél a kdzbeszerzésekkel kapcesolatos feladatok ell4t4séra - allandé jelleggel
miikddé - kiilon 6nallé szervezeti egység nem keriil kialakitésra.

A kozbeszerzési eljards soran az ajanlatkérd nevében az adott Onkorményzat pol-
garmestere vagy az éltala meghatalmazott személy jar el.

Az adott Onkorményzat polgarmestere a kozbeszerzési eljarasok elékészitésére, le-
bonyolitasara kételes kiils6 kzbeszerzési szakértst (szervezetet, személyt) bevonni.

A Jegyz0 az adott Onkormanyzat polgarmesterének egyetértésével a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkezé,
legaldbb hdromtagu biraldbizottsagot kételes létrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén
a hianyp6tlds, felvilagositss vagy indokolds [Kbt. 71-72. §] megadasat kéveté — Kbt.
szerinti elbirdldsédra és értékelésére. A biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és déntési
Javaslatot készit az eljérést lezdré dontést meghoz6 testiilet részére. A biralébizottsagi
munkardl jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek nem kételezd eleme a tagok
indokoléssal ellatott biralati lapjai.

A kiilsé kozbeszerzési szakérté biralébizottsag munkdjéba t6rténé bevondsrol a Jegyzé
dont.

A kozbeszerzési eljarast lezéré dontés meghozataldra az V. fejezet szerinti eltéréssel a
Képviselotestiilet jogosult.

A Kozbeszerzési tevékenység iranyitisaval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvalésitisival kapesolatos feladatok és hataskorsk:

10.1. Az Onkorményzatok, koltségvetési szervei és a Hivatal kézbeszerzési

tevékenységének iranyitdsaért a Jegyz6 a felelds.



10.2.

10.3.

Feladata kiilonosen:

feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a kozbe-
szerzesi eljarasba bevont dolgozk és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal kételes kivizsgalni, minden kézbeszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolydsolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkélesi tisztasdgat biztositja,

a hivatalnal rendelkezik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztaséra, s
azt a dolgozdk munkakori leirdsaban rogziti stb.

Az Onkormanyzatok, koltségvetési szervei és a Hivatal kozbeszerzési feladatainak
el6készitése, szervezése és megvaldsitésa a Pénziigyi Iroda és a kdzbeszerzési referens

feladata és hataskore.

Ezen beliil feladata kiilénosen:

10.3.1.

10.3.2.

az eljardst megindité felhivds, az egyéb kézbeszerzési dokumentumok
elokészitése és jovahagydsa, intézkedés a kozzétételrol,

az allando és az adott kozbeszerzési eljarasban érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kovetelmények meghatarozésa,

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiiksdé alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodé szervezetek, kivélasztasa,
azokra javaslattétel,

folyamatosan vizsgélja, hogy a kézbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
rendszeresen ellen6rzi a teljesitések szerzbdésszerliségét, a szolgaltatds és
ellenszolgéltatas, ardnyat és Osszhangjat,

gondoskodik, a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok el-
latasardl,

azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozé munkéjanak
végzése soran szabalytalansagot vagy szervezete miikodési kérére vonatkozéan
célszerlitlenséget tapasztal, tovabbé ezzel kapcsolatban a jogkor gyakorl6janal
intézkedés megtételét kezdeményezi sthi;

a jelen szabélyzatban és a Kbt.-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Felelos akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsad megbizasa, feladatkore

A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerint a részben vagy egeészben eurdpai unids
forrdsb6l megvalésuld, valamint 4rubeszerzés és szolgdltatas megrendelése
esetén az unié6s értékhatart meghalads, epitési beruhdzas esetén az Stszdzmillis
forintot meghaladé értékii kézbeszerzési eljarasba az Onkorményzat, mint
ajanlatkérd koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadét bevonni,

egyéb kozbeszerzési eljardsaiba bevonhat kozbeszerzési tandcsadot (a
tovabbiakban: Megbizott).

A Megbizott megbizésa - tSbbek kozétt - az alabbi eljarési cselekményekre
terjed ki:

a)  ajanlati/részvételi felhivas és dokumentici6 elkészitése,

b)  ajanlati/részvételi felhivas feladasa,
c)  eljarast megindité felhivés és dokumentacié elkészitése, feladdsa tovabba



10.4.

11.

12.

13.

d)  egyéb kozbeszerzési hirdetmény elkészitése, feladasa,
e)  helyszini bejaris megtartasa,
f)  azeljdrds soran beérkez kérdések megvalaszolésa,
ajanlatok/részvételi jelentkezések bontaséval kapcsolatos feladatok
ellatésa,

h)  hianypétlasi felhivés elkészitése és megkiildése,

i)  ajanlatok értékelése,

j)  dontést elokészits szakvélemény elkészitése,

k)  Osszegezés készitése, megkiildése

)  azeljéras eredményérél szo6l6 tajékoztatd megkiildése,

m)  kozremiikodés a szerz6dés megkotésében,

n)  targyaldsos eljardsban a targyalas elokészitése,

0)  képviselet dont6bizottsagi eljarasokban.
Az egyes kozbeszerzési eljarasok megkezdése eldtt az Ajanlatkérd jogosult eldonteni,
hogy az &ltalinos jellegli, jelen kézbeszerzési szabélyzatst alkalmazza-e vagy a
szabélyzattol eltérve a jelen szerzodés 3. szamu melléklete szerint meghatarozza a
kdzbeszerzési eljarasai  el6készitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének
feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és a kézbeszerzési eljardsai dokumentéldsi rendjét,

Osszhangban a vonatkoz6 jogszabélyokkal.

A kozbeszerzési eljaris nyilvanossiga

A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kotelez$ informacidknak a Kozbeszerzési Hatosag
dltal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, - amennyiben a Kozbeszerzési
Adatbéazisban valé kozzététel nem lehetséges az Onkorményzat honlapjan - t6rténd
kozzétételéért a Jegyzé felelés.

Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a Pénziigyi Iroda és a kdzbeszerzési
referens biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrdl jegyzokoényvet kell késziteni,
melyet az érintett szervezeti egység készit el.

Az éves statisztikai dsszegezés

Az ajanlatkéré az éves kozbeszerzéseirsl a 44/2015. (XI. 2.) MvM meghatarozott minta
szerint éves statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésGbb a targyévet
kovetd €v méjus 31. napjaig kell kozzétenni a Kézbeszerzési Hatésédg altal mitkodtetett
Kozbeszerzési Adatbézisban — amennyiben a Kézbeszerzési Adatbéazisban valo

kézzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntart6ja honlapijan.

A kozzétételrdl a Jegyz6 gondoskodik.

A kozbeszerzési eljéras megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre allasa, illetve
arra vonatkozé garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog éllni. Ezt a
kézbeszerzési eljaras megkezdésekor a Pénziigyi iroda koteles ellenérizni, és a kéte-
lezettségvallalds szabalyait megfelelGen alkalmazni.

Az C")nkormé.nyzatok, koltségvetési szervei és a Hivatal a szerz6dések kotésére vonatkozé
el6irasok (kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a
szerz0dést az eljaras nyertesével. Az Ajénlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg
a szerz0dest, vagy — a nyertes visszalépése esetén — az ajénlatok értékelése sordn a
kovetkezé legkedvezdbb ajanlatot tevének minésitett ajanlattevOvel, ha 6t az ajanlatok

elbiralasarél szol6 irasbeli Gsszegezésben megjeldlte.



tyve ey waousug ALVUCIOVEL — USSZCLETNETCTIEN €S nem vehet részt az eljarisban
ajanlattevékeént, részvételre jelentkezSként, alvallalkozdként vagy az alkalmassdg
igazolaséban részt vevé szervezetként

a.  akoztirsasagi elndk,

b)  az Orszaggyiilés elnoke, alelnoke,

¢) aKormany tagja,

d)  aKuria elndke, az Orszagos Bir6sagi Hivatal elnoke,

e)  alegf6bb ligyész,

f)  az Alkotménybir6sag elnoke,

g)  az Allami Szémvevészék elndke,

h) a Kozbeszerzési Hatosdg, az Egyenld Béndsméd Hat6sdg, a Gazdas4gi
Versenyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag, a
Nemzeti Vilasztisi Iroda, a Kézponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos
Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Adé- és
Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal, a Nemzeti
Média- és Hirkozlési Hatdsag, a Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi
Hivatal vezetdje, vagy

i)  aMagyar Nemzeti Bank elndke

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozds haztartdsban &l
hozzatartozéja tulajdondban 4ll6 szervezet.

16.4. A Jegyzd koteles felhivni az eljarés el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés alapjén — kiilondsen az 4ltala







































