Meedllapodas
Kéz0s 6nkorméanyzati hivatal fenntartasara
(Egységes szerkezetbe foglalva a 2020. januar 1. napjan hatalyba 1ép6 modositasokkal)

A Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrenozasara és mikodtetésére a felek kozott 2013.
januar 17. napjan kotott megéallapodads 2020. januadr 1-jével tortén6 modositésa,
Baranyaszentgyorgy Kozség Onkorméanyzata kivaldsa miatt a tagok a megallapodast
maédositjak, és annak mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szOvegét a kovetkez6képpen
allapitjak meg.

(ajelen modositassal erintett rendelkezések ddlt, vastag betdvel szedve)

A megallapodas létrejott:
- Sasd Varos Onkormanyzata (7370 Sasd, D6zsa Gyorgy utca 32.)
képviseletében Dr. Jusztinger Janos polgarmester
- FelsGegerszeg Kozség Onkormanyzata (7370 FelsGegerszeg, F6 u. 8.)
képviseletében Herke Csaba polgarmester
- Godre Kozség Onkormanyzata (7386 Godre, Béke utca 4.)
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester
- Mez6d Kozség Onkormanyzata (7370 Mezdd, Sagvari u. 34.)
képviseletében Merk Zsolt polgarmester
- Palé Kézség Onkormanyzata (7370 Palé, Arpad u. 25.)
képviseletében Markdné Héder Timea polgarmester
- Varga K6zség Onkorméanyzata (7370 Varga, F6 u. 32.)
képviseletében Lukacsné Lembach Anita polgarmester
- Véazsnok Kozség Onkormanyzata (7370 Vazsnok, Romai u. 14.)
képviseletében Gombar Jozsefpolgarmester
atovabbiakban egyiitt: tarsult 6nkorményzatok
kozott Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84-95. §-ai alapjan az alabbiak szerint.

1, A tarsult dnkorméanyzatok az énkorményzat mikddésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartoz6 lUgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsdra kozds Onkormanyzati hivatalt hoznak létre. A hivatal
kozrem(ikodik az onkorményzatok egyméas kozoétti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttm(ikddésének dsszehangolasaban.

2. A k6z0s hivatalt 1étrehoz6 6nkonnanyzatok neve, székhelye, képvisel6je, a tarsulashoz
tartozo telepulések lakossagszama:

- Sasd Varos Onkorméanyzata (7370 Séasd, Dézsa Gyorgy utca 32.) 3051
képviseletében Dr. Jusztinger JAnos polgarmester

- FelsGegerszeg K6zség Onkormanyzata (7370 FelsGegerszeg, F6 u. 8.) 130
képviseletében Herke Csaba polgarmester

- Godre Kézség Onkonnanyzata (7386 Godre, Béke utca 4.) 849
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester

- Mez6d Kozség Onkormanyzata (7370 Mez6d, Sagvari u. 34.) 118
képviseletében Merk Zsolt polgarmester

- Palé Kozség Onkormanyzata (7370 Palé, Arpad u. 25.) 104
képviseletében Markdné Héder Timea polgarmester

- Varga Kozség Onkormanyzata (7370 Varga, F6 u. 32.) 87
képviseletében Lukacsné Lembach Anita polgarmester

- Vazsnok Kozség Onkonnanyzata (7370 Véazsnok, Rémai u. 14.) 132

képviseletében Gombar Jozsefpolgarmester



3. Az egyutt fenntartott kézés Onkormanyzati hivatal (a tovabbiakban: hivatal) elnevezése,
székhelye

Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal

7370 Sasd, Dozsa Gydrgy utca 32.
Telephelye:
7386 Godre, Béke utca 4.
Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Godrei Kirendeltsége

4. A hivatal felépitése

A hivatal a székhelyen m{kodé hivatali szervezetb6l és Godre kozségben miikodé allandd
kirendeltségbdl all. A székhelytelepiilés és a kirendeltség telepulése kivételével a
tagtelepliléseken (FelsGegerszeg, Mezd8d, Palé, Varga és Vazsnok kdzségekben) az igazgatési
tevékenység szervezése idészakos tgyfélfogadassal, ligyfélszolgalati megbizott Gtjan torténik.

5. A hivatal létszama

I. Székhelyen m(ikédd hivatali szervezet: 26f6
1. Ugyfélszolgalati megbizottak az /. pontbdl: 1f6
I1l. Godrei Kirendeltség 416
Osszesen: 30f6

A hivatal 0sszlétszamét - és ezen belill az Ugyfélszolgalati megbizottak és a kirendeltség
letszamét - a tarsult dnkorményzatok kdzosen, ezen megallapodéas keretében allapitjak meg. A
székhelyen m(ikddd hivatali szervezet felépitését, szerkezetét Sasd Varos Keépvisel6-testilete
allapitja meg.

6. Az lgyfélszolgalati megbizottak a székhelytelepiilésen és a kirendeltség teleptilésén kivili
tagteleplilésen (a tovabbiakban: tagtelepiilés) kihelyezett Ggyfélfogadast tartanak a kovetkez6
munkarendben:

Minden tagtelepiilésen hetente 1 munkanapon legaldbb 2 ¢éra Ugyfélfogadast tart az
ligyfélszolgalati megbizott. Az ugyfélfogadds sordn a lakossdg szadmara segitséget nyujt
tajékoztatassal, iratok megszerkesztésével, kérelmek benyuljtdsdval, befogadasaval ugyeik
elintézésében. Az ugyfélszolgalati megbizott munkéjat mobiltelefon, internetkapcsolattal
rendelkezé szamitdgép és scanner segiti. A tagtelepilési Ugyfélfogadasi id6pontokat és
helyszineket az érintett polgarmesterrel egyeztetve a jegyzd hatarozza meg. A dontésrél a
tagteleplilés hirdet6tablajan, a tagteleplilés és Sasd honlapjan tadjékoztatd hirdetményt kell
kdzzétenni.

A tagtelepllés ugyfélfogadasdhoz megfelel6, a kulturdlt tgyintézésre alkalmas, berendezett
irodahelyiséget, internetkapcsolatot, nyomtatét és scannert a tagtelepilés ©6nkorményzata
biztosit. Az 6nkormanyzatok viselik a helyiség fenntartasaval dsszefligg6 koltségeket (pl. aram,
viz, fltés dija), biztositjak a szikséges infrastruktarat (pl. intemetel6fizetés), a helyiség
takaritdsat, nyitvatartasat, a telepllésen a kézbesitési feladatok ellatadsat (pl. hivatalsegéd-
gondnok).

A hivatal biztositja a tagtelepilési Ugyfélszolgdlat miikddéséhez szlikséges irodaszert,
szamitogépet, mobiltelefon, postadij megtéritését és viseli ennek kéltségeit.

7. A g0drei kirendeltség (a tovabbiakban: kirendeltség) tekintetében a hivatal mikodteti a
Godre Kozség Onkorméanyzatatdl ingyenes hasznalatba kapott kirendeltségi irodaépiiletet. A
hivatal viseli a fenntartassal és miikodtetéssel kapcsolatos valamennyi dologi koéltséget (flités,
vilagitas, viz, telefon, internet, postakig, stb.). Ezzel szemben Godre Kozség Onkormanyzata



sajat koltségvetésébdl koteles gondoskodni a telepiilésen a kézbesitési feladatok ellatasarol, az
irodaépilet takaritasarél és a fiitérol.

A Kirendeltséget kirendeltség-vezetd vezeti, aki a jegyz6 megbizasabol ellatja a Godre Kozség
Onkorméanyzata KépviselG-testillete miikodésével kapcsolatos jegyzG6i feladatokat. A
kirendeltség-vezeté kiadmanyozasi joggal ellatja tovabba a telepiilést érintd 6nkormanyzati és
allamigazgatasi hatosagi feladatkort, a hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltak
szerint. A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatdsahoz a hivatal egy pénzigyi el6adot biztosit
(az 5. pont Ill. l1étszamkereten beldl).

8. A hivatal iranyitasa

I. Az iranyitasi jogok kozil a hivatal:

a) atalakitasa és megsziintetése,

b) miikodésére, a kozfeladatok ellatadsara vonatkozd, és az er6forrasokkal valé szabalyszer( és
hatékony gazdéalkodashoz sziikséges kdvetelmények érvényesitése,

¢) a hivatal mlkddtetéséhez sziikséges koltségvetési hozzajarulas mértékének és aradnyanak
megallapitasa

jogkoroket a képvisel6-testuletek gyakoroljak.

Il. Sasd Varos Képvisel6-testiilete, mint irdnyité szerv gyakorolja:

a) a hivatal szervezeti és m(ikddési szabalyzatanak jovahagyasa,

b) a bevételi és kiadasi eldirdnyzatokkal valé gazdalkodas rendszeres figyelemmel kisérése, a
végrehajtas, illetve a kozfeladatok megvalositdsanak veszélye esetén a szikséges intézkedések
megtétele,

c) a hivatal koltségvetésének elfogadasa és modositidsa, a végrehajtdsarél szold beszamolo
elfogadasa, az 6nkorméanyzat koltségvetési és zarszamadasi rendeletében

jogkoroket.

I1l. Sasd varos polgarmestere az iranyité szerv vezet6jeként gyakorolja:

a) a jegyz8 és az aljegyz0 tekintetében a kinevezés, annak visszavonasa, a jegyz0 felett az
egyéb munkaltatdi jogok gyakorlésa,

b) az Motv. 81. § (4) bekezdésében szabalyozott - a hivatal altal foglalkoztatott kdztisztvisel6k
és egyeb alkalmazottak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezet6i megbizdsahoz, felmentéséhez,
vezet6i megbizasanak visszavonéasahoz ésjutalmazédsahoz szikséges - egyetértés,

c) a hivatal jelentéstételre vagy beszamolora vald kotelezése,

d) a hivatal elemi kdltségvetésének és zarszamadasanak jovahagyéasa

jogkdroket.

IV. Gbdre kozség polgarmesterét a képvisel6-testileti dontések vegrehajtasa tekintetében a
kirendeltség-vezet6 felé utasitasadasi jog, a Kkirendeltség miikodtetésével, a kirendeltség
koztisztviselbi, egyéb alkalmazottai foglalkoztatasaval (kinevezés, vezetdi megbizas, felmentés,
vezet6i megbizas visszavonésa, jutalmazas) kapcsolatos ugyekben véleményezései jog illeti
meg. A jegyz6 tadjékoztatni koteles Godre polgarmesterét a Godrei Kirendeltséget érintd
alapvet6 kérdésekben: pl. (gyfélfogadasi id6 meghatarozasa, a koztisztvisel6k, egyéb
alkalmazottak munkakdori leirasanak megallapitasa stb.

9. A hivatal vezetése

A hivatal vezet6je a jegyzd, Kkinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgélati
tisztvisel6kr6l sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelel§en torténik. A
jegyz6t Sasd varos polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki és gyakorolja



felette a munkaltatoi jogokat. A palyazati eljarasban a tarsult dnkormanyzatok polgarmestereit
véleményezésijog illeti meg.

A jegyz6 évente koteles tajékoztatot adni a hivatal miikddésérél a tarsult énkormanyzatok
polgarmesterei el6tt, koordinacios értekezlet keretében. A koordinacios értekezletet Sasd
varospolgarmestere hivja dssze, évente legaldbb egyszer, december hdnapban, illetve sziikség
szerint. Ha apolgarmesterek barmelyike kezdemeényezi a koordinacids értekezlet megtartésat,
Sasd varospolgarmestere koteles a koordinacios értekezletet dsszehivni.

10. A hivatal koltségvetése, koltsegvetési hozzajarulas

A hivatal éves koltségvetését - az dnkormanyzat koltségvetési rendeletében - Sa&sd Varos
Képvisel8-testiilete allapitja meg. A koltségvetés tartalmazza a hivatal miikbédéséhez sziikséges
pénzigyi hozzajarulas (a tovabbiakban: koéltségvetési hozzajarulds) képvisel6-testiiletek altal
elfogadott mértékét  Onkormdanyzatonként. A koltségvetési  hozzajaruldas  mértékét
lakossagaranyosan kell megallapitani.

A megéllapitott koltségvetési hozzajarulast havi bontadsban a targyhdt megel6z6 honap 25.
napjaig kell a hivatal szdmlajara elutalni.

A koltségvetési hozzajarulds hataridében torténd teljesitése érdekében valamennyi tarsult
onkormanyzat a pénzforgalmi szolgaltatéjanak a beszedési meghizés teljesitésére vonatkozdan
hozzajarulast, felhatalmaz6 nyilatkozatot ad, amely alapjan a hivatal beszedési megbizast
nyujthat be a pénzforgalmi szolgéltatbhoz. A beszedési meghizas benyujtasara két alkalommal
tortént irasos felszolitast kovet6en kertlhet sor, 60 napon tuli késedelem esetén.

11. A hivatal székhelyen talalhatd ingd és ingatlan vagyonat Sasd Varos Onkormanyzata
biztositotta és biztositja folyamatosan a mikddtetés idejére. A telephelyen talalhatd ingd és
ingatlan vagyont Godre Kozség Onkormanyzata biztositja a kirendeltség mikodtetésének
idejére. Ennek megfeleléen a hivatal hasznalataban van

I. Sasd Varos Onkormanyzata altal bevitt vagyon: a Sasd, Ddézsa Gyorgy utca 32. szam alatti,
106/1. hrsz. varoshéaza épulet, az itt talalhaté ing6sagokat a Sasd Varos Polgarmesteri Hivatala
2012. december 31-én felvett vagyonleltara tartalmazza.

II. a Godre Kozség Onkorméanyzata altal bevitt vagyon: a Godre, Béke utca 4. szam alatti, 222.
hrsz. irodaépulet, az itt talalhatd ing6sagokat a Godrei Korjegyz6ség altal 2012. december 31-
én felvett vagyonleltar tartalmazza.

A hivatal vagyona tekintetében a tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorlasanak rendjét
Sasd Varos Onkormanyzata vagyonrendelete szabalyozza.

12. Jelen megallapodas hatarozatlan idére szél. A hivatalt megszintetni, a megallapodast
felmondani vagy a ko6zo6s fenntartdshoz csatlakozni az altalanos 6nkonnanyzati valasztasok
napjat kdveté hatvan napon belil lehet.

Valamennyi tarsult dnkormanyzat képviselG-testiilete mingsitett tobbséggel hozott dodntése
szukseéges a csatlakozéashoz.

A megallapodés elfogadasa és modositadsa, valamint a hivatal megszintetése és atalakitasa a
tarsult képvisel6-testiletek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott egybehangz6 doéntése
alapjan torténik.

13. A k6z6s m(ikddtetés megszintetésekor a tarsult dnkorményzatok egymassal, illetve a kilépd
taggal elszamolnak, a hivatal altal szerzett vagyoni jogok és kotelezettségek a jogutdd szervet,
ennek hianyaban a tarsult dnkorméanyzatokat illetik a bevitt tulajdoni részarany szerint. Ennek
megfelel6en Kkivalas vagy a hivatal jogutdod neélkuli megszintetése esetén Godre Kozség
Onkormanyzata all. pontban foglalt, bevitt vagyontargyaira jogosult.



14. A koz06s fenntartds megsz(inik:
- ha valamennyi tarsult O6nkormanyzat képvisel6-testiilete mindsitett tobbséggel hozott

doéntésével elhatarozta a k6zos fenntartas megsziintetését,
- torvény rendelkezése alapjan,
- a birdsag jogerds dontése alapjan.

15.A megallapodast 2019. december 31. napjaval felmondta Baranyaszentgydrgy Kozség
Onkormanyzata, a kozos hivatali feladatokat 2020. januar 1-t6l a Mindszentgodisai K6zos
Onkormanyzati Hivatalfenntartasahoz csatlakozva latja el.

16. A megallapodas modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévege 2020. januar 1
napjatol hatalyos, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a megallapodas korébbi szdvege, a felek
kozott 2013. januar 18. napjan kotott megallapodas.

Sasd, 2019. december 18.

Dr. Jusztinger Janos Herke Csaba

polgarmester Sasd polgarmester Fels6egerszeg
Gelencsér Gabor Merk Zsolt

polgarmester Godre polgarmester Mez6d
Markoné Héder Timea Lukéacsné Lembach Anita
polgarmester Palé polgarmester Varga
Gombar Jézsef Dr. Kajdon Béla

polgarmester Vazsnok jegyzd



Zaradék:

A Sasdi K6zos Onkormanyzati Hivatal fenntartasara kotott, 2020. januar 1-jétél hatalyos
szdvegl megallapodasat jovahagyta:

Séasd Varos Onkorméanyzata 147/2019.(XI1. 17.) szamU hatarozataval
Képvisel§-testiilete

Fels6egerszeg Kozség Onkormanyzata 53/2019.(XII. 11) szdmu hatarozataval
Képviseld-testiilete

Godre Kozség Onkormanyzata 47/2019.(XI1I. 12.) szdmU hatérozataval
Képvisel6-testiilete

Mez6d Kozség Onkormanyzata 30/2019.(XII. 13.) szdmu hatarozataval
Képvisel6-testiilete

Palé Kozség Onkormanyzata 55/2019.(XIl. 12.) szamU hat&rozataval
Képviseld-testilete

Varga Kozség Onkormanyzata 56/2019.(XIl. 12.) szdmU hatarozataval
Képvisel§-testilete

Vazsnok Kozség Onkormanyzata 44/2019.(XI. 11.) szamu hatérozatéaval
Képviseld-testilete



Okirat szdma: 2/2019.

Modosito okirat

ASasdi Kozos Onkormanyzati HivatalSasd Varos KépviselG-testiilete, Baranyaszentgyorgy
Kozség Keépvisel§-testiilete, Fels6egerszeg Kozség Képvisel-testilete, Godre Kozség
Képviselé-testilete, Mez6d Kozség Képvisel6-testiilete, Palé Kozség KépviselO-testilete,
Varga Kozseg Képviseld-testiilete és Véazsnok Kozség Képvisel6-testilete altal2013.
januéar 18. napjan kiadott, 249-6/2013. szamu alapit6é okiratat az allamhaztartasrél sz616
2011. évi CXCV. torveny 8/A. 8§-a alapjan -figyelemmel Sa&sd Varos Képviseld-
testliletel47/2019.(X11.17.) szam( hatarozatara, Fels6egerszeg Kozség Képvisel6-
testlilete90/2 019. (XI1.11) szamu hatarozatéra, Godre Kdzség Képvisel6-
testilete/2019.(X11.12.) szamu hatarozatara, Mez6d Kozség Képvisel6-
testlilete69/2019.(X11.16.) szamu hatarozatara, Palé Kdzseg Képvisel6-
testlilete98/2 019. (XI11.13.) szamu hatarozatéra, Varga Kozség Képvisel6-
testulete71/2019.(X11.12.) szamu  hatarozatara, Vazsnok Kozség Képvisels-
testiilete44/2019.(X1.1l.) szamO hatarozatara, tovabbad Baranyaszentgydrgy Kozség
Képviseld-testillete  60/2019.(X11.9.) szdmuhatarozatara-a  kovetkezék  szerint
modositom:

1. Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 111. 8 (26) bekezdésének elbirasa
szerint a koltségvetési szerv alapité okiratanak 2015. januar 1-jét kdvetéen soron
kovetkez6 els6 modositasara kerilt sor a Kkincstar &ltal rendszeresitett
formanyomtatvdnynak megfelel6en. A tartalmi véaltozdsok nélkul &atvezethetd
modositasok, sorszamvaltozasok jelen modosité okiratban nem szerepelnek.

2. Azalapité okirat a kovetkezé 2.1. ponttal egészil ki.
LAKOItségvetési szerv alapitasanak datuma: 1995. jalius 1."

3. Az alapité okirat 10. pontja ,Alapitéi jogokat gyakorlé irényitd szervek neve,
szekhelye™ elnevezésd pontja - mely aa modositott okirat 2.2. pontjadban ,A
koltségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megszintetésére jogosult szerv'
alcimmel szerepel - felsoroldsabdl elhagyasra kertl Baranyaszentgydrgy Kozség
Onkorméanyzata, és az énkorméanyzatok felsoroldsa az alabbi tablazatos formaban
kerul megnevezeésre:

»2.2. Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szervek

megnevezése székhelye

Sasd Varos Onkormanyzata 7370 Sésd, Ddzsa Gyorgy utca 32.
FelsGegerszeg Kozség 7370 FelsGegerszeg, FG utca 8.
Onkorméanyzata

Godre Kozség Onkormanyzata 7386 Godre, Béke utca 4.
Mez6d Kozség Onkormanyzata 7370 Mezdd, Sagvari utca 34.
Palé Kozség Onkormanyzata 7370 Palé, Arpad utca 25.
Varga Kozség Onkormanyzata 7370 Varga, F6 utca 32.

Véazsnok Kozség 7370 Vézsnok, Romai utca 14.
Onkorményzata
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4. Az alapité okirat 5. pontjaban - mely a médositott okirat 4.3. pontjaban szerepel - A
koltségvetési szerv kozfeladata alcimhez tartoz6 széveg helyébe a kdvetkez6 széveg
lép:

JA hivatal ellatja az Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamaéra
meghatarozott feladatokat Séasd, Fels6egerszeg, Goédre, Mez6d, Palé, Varga és Vazsnok
teleplilések vonatkozasaban. A hivatal feladatait részletesen a tarsult telepulések
onkormanyzatai altal jévahagyott, a kozos hivatal mikddtetésére és fenntartasara létrejott
megallapodas tartalmazza.

Fels6egerszeg, Mezdd, Palé, Varga és VVazsnok teleptiléseken az ligyfélfogadas megszervezése
ugyfélszolgalati megbizott utjan térténik.

Godre teleplilésen az igazgatasi, addzasi tevékenység alland6 kirendeltség mikodtetésével
folyik."

5. Az alapit6é okirat 8. pontjaban - mely a médositott okirat 4.5. pontjaban szerepel - A

koltségvetési szerv illetékessége, mikddési terllete alcimhez tartozd felsorolasdban
»Baranyaszentgyorgy'' teleptlés elhagyasra kerul.

6. Az alapit6 okirat 12. pontjaban - mely a modositott okirat 5.2. pontjaban szerepel - A
koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya alcimhez tartozé
szdveg helyébe a kovetkezd tab 4zat Iép:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly
1 kdzszolgéalati jogviszony a kdzszolgalati tisztviselkrdl sz6lé 2011. évi CXCIX
torvény
munkaviszony a Munka térvénykdnyvérdl szolé 2012. évi I. térvény
megbizasos jogviszony a Polgari Torvénykdnyvr6l sz616 2013. évi V. tdrvény

kozfoglalkoztatési jogviszony a kdzfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz
4 kapcsolddd, valamint egyéb térvények maédositasarol
sz616 2011. évi CVI. torvény

7. Azalapit6 okirat 11. pontja elhagyéasra kerul.
8. Kozfeladatatadassal kapcsolatos rendelkezések:

8.1. Az  atadasra kerulé kozfeladat megjeldlése és az  éatadasanak
oka:Baranyaszentgyorgy telepilés vonatkozasaban az ©Onkormanyzat miikodésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozé tgyek déntésre
vald el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos kozfeladat Baranyaszentgyorgy
Kozség Képvisel6-testiilete kdzos hivatal fenntartdsara kotott megallapodast felmondé
60/2019.(XI1.9.) szam( hatarozataval atadasra keriil. Baranyaszentgyorgy Kozség
Onkormanyzata a Mindszentgodisai Kozos Onkorméanyzati Hivatal fenntartasahoz
csatlakozott.

8.2. Kozfeladat atvevOjének
8.2.1. megnevezése: Mindszentgodisai Kozés Onkormanyzati Hivatal
. 8.2.2.5zékhelye:7391 Mindszentgodisa, Kossuth Lajos utca 70.
8.3. Akotelezettségvallalas rendje

8.3.1. Az atadd koltségvetési szerv altal vallalhaté kotelezettségek kore és
mértéke:

Baranyaszentgyorgy telepllés vonatkozasdban végzett hivatali feladatok ellatdséhoz
szikséges mértékig vallalhat6 kotelezettség.



8.3.2.Az atado koltségvetési szerv altali kotelezettségvallalasok hatarideje:
Baranyaszentgyorgy telepllés vonatkozasdban végzett hivatali feladatellatast érintéen a
kotelezettségvallalds utolso napja 2019. december 31.

Jelen modosité okiratot 2020. januér 1.napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Sasd, 2019. december 18.

Dr. jusztinger JanosHerke Csaba
polgadrmesterSasdpolgarmester Fels6egerszeg

Gelencsér GaborMerk Zsolt
polgarmester Gédrepolgarmester Mez6d

Markdné HéderTimealLukacsné Lembach Anita
polgarmesterPalépolgarmester Varga

Gombar Jozsef
polgarmesterVazsnok



Okirat szama; 1/2019.

Alapito okirat

maodositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szol6 2011. evi CXCV. torvény 8/A. 8-a alapjan a Sasdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kbévetkezdk szerint adom Kki:

1. AKkoltségvetési szerv
megnevezese, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése:Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal

1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye:7370 Séasd, Dézsa Gyorgy utca 32.
1.2.2. telephelye:
telephely megnevezése telephely cime

Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Godrei 7386 Godre, Béke utca 4.
Kirendeltsége

2. AKoltségvetési szerv
alapitasaval és megsz(inésével dsszefliggé rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1995. jalius 1.

2.2. Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szervek

megnevezése székhelye

Sasd Varos Onkormanyzata 7370 Sasd, D6zsa Gyorgy utca 32.
FelsGegerszeg Kbzség 7370 Fels6egerszeg, F6 utca 8.
Onkorméanyzata

Godre Kozség Onkormanyzata 7386 Godre, Béke utca 4.
Mez6d Kozség Onkormanyzata 7370 Mez6d, Sagvari utca 34.
Palé Kozség Onkormanyzata 7370 Palé, Arpad utca 25.
Varga Kozség Onkormanyzata 7370 Varga, F6 utca 32.

Vazsnok Kodzség 7370 Vazsnok, Romai utca 14.
Onkormanyzata
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3.1

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

3. Akoltségvetési szerv iranyitasa, fellgyelete

AKkoltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése:Sasd Varos Képvisel6-testiilete
3.1.2. székhelye:7370 Sasd, Dozsa Gyorgy utca 32.

4. Akoltségvetesi szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kdzfeladatai Magyarorszag helyi énkorméanyzatair6l szolé 2011. évi
CLXXXIX torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a Sasdi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) ellatja az 6nkormanyzatok miikodésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartoz6 tgyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzrem(kodik az
onkormanyzatok egymaéas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylttm(ikddésének
dsszehangolasaban.

Akoltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szdma  szakagazat megnevezése

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tébbcéll kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységei hivatal ellatja az Métv.-ben és a vonatkozé egyéb
jogszabalyokban a szdmara meghatarozott feladatokat Sasd, Fels6egerszeg, Godre, Mezéd,
Palé, Varga és Vazsnok telepulések vonatkozasaban. A hivatal feladatait részletesen a
tarsult teleplilések dnkormanyzatai altal jovahagyott, a kézos hivatal mikddtetésére és
fenntartasara létrejott megallapodés tartalmazza.

FelsGegerszeg, Mez6d, Palé, Varga és Vazsnok telepiléseken az Ugyfélfogadas
megszervezése lgyfélszolgalati megbizott Gtjan torténik.

Gadre telepllésen az igazgatasi, adozasi tevékenyseg allando kirendeltség miikddtetésevel
folyik.

Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjel6lése:

kormanyzati korményzati funkcié megnevezése

funkcioszam

011130 Onkorméanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatéasi tevékenysége

011140 Orszégos és helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatasi
tevékenysége

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénzigyi-gazdalkodasi, zemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszaggydilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztdsokhoz kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek



45. Akoltségvetési szerv illetékessége, mikodési teriilete:Sasd, Fels6egerszeg, Godre, Mez6d,
Palé, Varga, Vazsnok kozségek, valamint a jogszabaly &ltal megéllapitott feladatellatas
illetékességi terlilete

5. Akoltsegvetési szerv szervezete és mikodése

51. AKkoltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:A jegyz6 kinevezése a Motv. 82-83. §-
ai, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX tdrvény rendelkezéseinek
megfelelen torténik. A jegyz6t Sasd varos polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan
id6re nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

5.2.  AKkoltségvetési szervnél alkalmazésban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 kdzszolgalati jogviszony a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX
torveny
munkaviszony a Munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi . térvény
meghizasos jogviszony a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény

koézfoglalkoztatasi jogviszony  a kozfoglalkoztatasrdl és a kézfoglalkoztatashoz
4 kapcsolddo, valamint egyéb torvények médositasarol
sz016 2011. evi CVI. torveny

6. Zaré rendelkezés

Jelen alapit6 okiratot 2020. januar l.napjatol kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a koltségvetési
szerv 2013. januar 18. napjan kelt, 249-6/2013.okiratszamu alapité okiratot visszavonom.

Kelt: Sasd, 2019. december 18.

Dr. Jusztinger Janos Herke Csaba

polgarmester Sasd polgarmester FelsGegerszeg
Gelencsér Gabor Merk Zsolt

polgadrmester Godre polgarmester Mez6d
Markoné Héder Timea Lukécsné Lembach Anita
polgarmester Palé polgarmester Varga
Gombar Jozsef

polgarmester VVazsnok



tervezet
MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL
(modositéassal egységes szerkezetben)

Mely létrejott:

+ Mindszentgodisa Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 8766
7393. Mindszentgodissa, Kossuth L. u. 70. képviseli: Nagy>Bernadett polgarmester
« Bakdca Kozség Onkorméanyzatanak KépviselG-testiilete305f6
7393. Bakdca, Réakdczi u. 75. képviseli: Kirdly Gabor polgarmester
« Baranyajené Kozség Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete465/<?
7384. Baranyajen@, Szabadsag u. 71. képviseli: Balogh Csaba polgarmester
« Baranyaszentgyorgy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete 139f 6
7383. Baranyaszentgyorgy, Pet6fi u. 5. képviseli: Eizemann Janos polgarmester

. Kisbeszterce Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiileted f6
7391. Kisbeszterce, Kossuth L. u. 14. képviseli: Szlics Robert Sandor polgarmester

+ Kishajmas Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete274f6
7391. Kishajmaés, Pet6fi u. 38. képviseli: BuchwaldBéla polgarmester

« Szagy, Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete724 6
7383. Szagy, Kossuth L. u. 17. képviseli: Lacz6 Sandor polgarmester

+ Tormas Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete297 6
7383. Tormas, Acs Jozsefu. 5. képviseli: Baguny J6zsefpolgarmester

k6zott a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l16 2011. évi CLXXXIX. Torvény 858-ban
foglalt felhatalmazassal élve igazgatasi feladataik ellatasara Kozos Onkormanyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak 2020. januar 1. napjatdl az alabbi feltételek szerint.

I
A Kozos Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése, székhelye

Megnevezése: Mindszentgodisai K6zos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 7393. Mindszentgodisa, Kossuth L. u. 70.

1.
A megallapodas létrehozasanak, mdédositasanak, megsziintetésének modja

1. A koz6s Onkormanyzati Hivatalbdl kivalni, ahhoz csatlakozni az altalanos
onkormanyzati valasztadsok napjat kovetd 60 napon belil lehet.

2. Maés telepiiléseknek a Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozni csak a tarsult
onkormanyzatok mindsitett tobbséggel meghozott déntése alapjan és elézetes
egyetértésével lehet.

3. A Kkivalo teleplilés a kivalasbol ered6 koltségeket koteles megtériteni a Kézos Hivatal
részére.



A Hivatal felépitése

Megnevezése: Mindszentgodisai K6zés Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 7393. Mindszentgodisa, Kossuth L. u. 70.

A Mindszentgodisai K6zos Onkormanyzati Hivatal Baranyajend,
Baranyaszentgyorgy,Szagy, Tormas telepliléseket érint6 hatésagi, dnkormanyzati,
gazdalkodasi feladatainak helyben tértén6 ellatasa céljabél allandd kirendeltséget
mkodtet.

A Kirendeltség elnevezése: Mindszentgodisai Kozos Onkormanyzati Hivatal
Baranyajendi Kirendeltsége.

Székhelye: 7384. Baranyajen®, Szabadsag u. 71.

V.
A Hivatal létszama

A Mindszentgodisai Kézos Onkormanyzati Hivatal Iétszama: 10 f6, amely az alabbiak
szerint alakul:

Székhelytelepilés: 6 6, ebbdl:
1féjegyz6

16 pénzlgy

2 f6 gazdalkodas

16 igazgatéas - anyakonyvvezetd
118 anyakdnyvvezetd

Kirendeltség: 4 f6, ebbdl:
16 pénzigy

116 igazgatés

2 f6 gazdalkodas

V.
A m(ikodés alapkérdései

Székhelytelepilés: Ellatja Mindszentgodisa, Bakoca, Kisbheszterce, Kishajmas
kozségek vonatkozéasaban az 6nkormanyzati mikoédéshez kapcsoldédo altalanos
feladatokat, hatosagi feladatokat, gazdasagi,- pénzlgyi feladatokat.



Kirendeltség: Ellatja Baranyajend, Baranyaszéntgyorgy, Szagy, Tormas kozségek
vonatkozasaban az dnkormanyzati mikédéshez kapcsolddo altalanos feladatokat,
hat6sagi feladatokat, gazdasagi,- pénziigyi feladatokat.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal szervezetére, mikodésére vonatkozd részletes
szabalyozast ajegyzd késziti el, azt a megallapodd felek - képviseld-testileti
hatarozatban jovahagyott - egyetértésével valik hatalyossa.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal ligyrendje a Hivatal Szervezeti- és M(ikddési
Szabalyzatanak fliggelékét képezi, melyet ajegyz6 készit el valamennyi telepulés
polgarmesterével egyeztetve.

VI.
A Hivatal irdnyitésa

A Kozos Onkorméanyzati Hivatalt ajegyz6 vezeti. A jegyz6 kinevezéséhez és
felmentéséhez a megallapodd teleplilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos,
tébbségi ddntése sziikséges.

A jegyz6 tekintetében a munkaltatéi jogokat Mindszentgodisa kdzség polgarmestere
gyakorolja.

A székhely telepilés koztisztviselGje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez, jutalmazdsdhoz Mindszentgodisa, Bakoca, Kisbeszterce, Kishajmas
kdzségek polgadrmestereinek egyetértése sziikséges.

A kirendeltség koztisztviselGje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez, jutalmazasahoz Baranyajen6, Baranyaszentgyorgy,Szagy, Tonnas
kozségek polgarmestereinek egyetértése szlikséges.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal munkajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint
egylttes képvisel6-testiileti tlésen kell hatarozni. A nyolc testlilet azonban
felhatalmazza annak polgarmestereit, hogy két testileti tlés kdzotti id6ben dontést
igényld Ggyekben egylttesen hatarozzanak.

VII.
A Hivatal vezetése, a jegyz6

Ajegyz6 évente beszamol minden képviselG-testiiletnek a Kozos Onkormanyzati
Hivatal munkajaroél

Ajegyzd koteles részt venni minden telepulés, valamint azok nemzetiségi
onkormanyzatainak képvisel6-testiileti ilésein és ott a sziikséges tajékoztatast
megadni.

Ajegyz6 gyakorolja a Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozoi tekintetében a
munkaltatdi jogkoroket.



VIII.
A Hivatal koltségvetéséhez val6 hozzajarulas

1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal mikodési és fenntartasi koltségeit a képvisels-
testliletek egyuttes tlésen hatdrozzak meg.

2. A koltségvetést olyan mddon kell elkésziteni, hogy a K6z6s Hivatal és a Kirendeltség
éves koltségvetése jol elkulonlljon, atlathatd legyen.

3. A Kozos Onkormanyzati Hivatalt illeté allami tamogatas lehivasara Mindszentgodisa
Kozségi Onkormanyzat jogosult a mindenkori kéltségvetési torvényben meghatarozott
jogosultsagi feltételek alapjan. Az allami tdimogatast a kéltségvetési térvényben
meghatarozott jogosultsag szerint (60 - 40 %) ardnyban biztositja a Kirendeltség
szdmara.

4. Mindszentgodisa, Bakdca, Kisbeszterce, Kishajmas K6zség Onkormanyzatanak
KépviselG-testiiletei biztositjak a Mindszentgodisai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Mindszentgodiai székhelyén dolgozé valamennyi kdztisztvisel6 és kdzszolgalati
ugykezel6, valamint fizikai alkalmazott személyi juttatasait és a munkaaddt terhel6
jarulékok kiadasait, valamint ajegyz6 személyi juttatasdnak 60%-at, tovabba a
székhelyen felmerild m(kddési és fenntartasi kiadasokat.

A mikodési és fenntartasi kdltségekhez az 6nkormanyzatok lakossadgaranyosan
jarulnak hozza.

5. Baranyajend, Baranyaszentgyérgy,Szagy, Tormas Kozség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testuletei biztositjdk a kirendeltségen dolgoz6 valamennyi koztisztviseld
személyi juttatasait és a munkaadot terhel6 jarulékok kiadasait, valamint ajegyz6
személyi juttatdsdnak 40%-at, tovabba a kirendeltségen felmerilé mikodési és

fenntartési kiadasokat.
A mikodési és fenntartasi koltségekhez az 6nkormanyzatok lakossadgaranyosan

jarulnak hozza.

6. Megallapodé felek gy dontenek, hogy a fent meghatarozott médon megallapitott
koltség-hozzajarulasaikat 12 egyenld részletben, el6re, minden hénap 10. napjaig a
K06z6s Hivatal, valamint a Kirendeltség elkilonitett szdmlajara utaljak.

IX.
Targyi feltételek

1. A képvisel6-testiiletek vallaljak, hogy a Hivatal mikddéséhez sziikséges targyi
feltételeket az érintett teleplléseken biztositjak.



2. Székhely telepiilés:Mindszentgodisa Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

véllalja, hogy biztositja az Onkormanyzati Hivatal m(ikodéséhez sziikséges ingatlant,
Mindszentgodisa, Kossuth u. 70. sz. alatt. A hivatal mikddéséhez sziikséges, az allami

normativan felll felmerild dolgi kiadasok, a négy telepiilés (Bakdca, Kisbheszterce,
Kishajmés, Mindszentgodisa) lakossag aranyos tamogatésaval valdsulnak meg.

3. Kirendeltség: Baranyajen6 Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete vallalja, hogy
biztositja a kirendeltség mikddéséhez sziikséges ingatlant. Az ingatlan
allagmegovasanak, fenntartasanak koltségeit vallalja. A kirendeltség miikodéséhez
szlikséges dologi kiadasok az alabbiak szerint kertilnek biztositasra:

Baranyajené Kozség Onkormanyzat finanszirozza:

. Hivatalsegéd bére
. Internet el6fizetés dija
® Vizdij

Mindszentgodisai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Baranyajendi Kirendeltség
finanszirozza:

. Tuzel6 beszerzés koltségét
. Aramdij koltségét
. Vezetékes és mobiltelefon el6fizetés koltségét

Nagy Bernadett
Mindszentgodisa Kdzség polgarmestere

Kiraly Gabor
Bakoca Kozség polgarmestere

Balogh Csaba
Baranyajen6 Kozség polgarmestere

Eizemann Janos
Baranyaszentgy6rgy Kozség polgarmestere

Sz(lics Robert Sandor
Kisheszerce Kdzség polgarmestere

Buchwald Béla
Kishajméas K&zség alpolgarmestere

Lacz6 Sandor
Szagy Kozség polgarmestere

Bagany Jézsef
Tormas Kozség polgarmestere



Zaradék:
Jelen megallapodast

Mindszentgodisa Kozség Képvisel§-testilete a .......... /2019.(X11......) szdmU hatarozataval,
Bakdca Kozség Képviselb-testiletea......... /2019.(XIl......) szdmU hatarozataval,
Baranyajen6 Kozség Képvisel§-testiletea.......... /2019.(XIl....... ) szdmu hatarozataval,
Baranyaszentgyorgy Kozség Képvisel§-testiiletea.......... /2019.(XIl......) szdm( hatarozataval,
Kisbeszterce Kozség Képvisel6-testiletea.......... /2019.(X1l......) sz&mU hatérozataval,
Kishajmas Kozség Képviseld-testuletea.......... /2019.(X1l......) sz&m0 hatérozataval,

Szagy Kozség Képvisel6-testiletea......... /2019.(XIl......) szdmU hatarozatéaval,

Tormas Kozség Képvisel§-testiiletea......... /2019.(X1l......) szamU hatarozataval hagyta jova.

Mindszentgodisa, 2019.

Ranyhdczkiné Acs Andrea
jegyz6



