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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informdcios Gurendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés alapjan a Sasd Varosgazdalkodasi Nonprofit Kift. a kozérdektl
adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

2. A szabdlyzat hatalya

I szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Sasd Varosgazdalkodasi Nonprofit
Kft. (tovabbiakban Kft.)
— kezelésében 1évo kozérdekil adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok (tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
—~ hataskére és illetékessége szerint kezelésében 4allo kozérdekli adatok
kozzétételénél,

3. Ertelmezd rendelkezések
E szabélyzat alkalmazasa soran:

I. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azomositott vagy —
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat; az érintettel kapcsolatba hozhaté adat ~ killondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szociglis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhatd,
az érinfettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az &llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy szemdély
kezelésében 1évi és tevékenységére vonatkozdé vagy kozfeladatinak ellatésaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatél,
onalld vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
ériékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotstt szerz6désekre vonatkozo adat.



4. kozérdekbd! nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma al4 nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetové tételét térvény koézérdekbol elrendeli.

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onédlldan vagy mdasokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkzt)
vonatkozé dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoéval
végrehajtatja.

6. adatkezelés: az alkalmazott cljarastél fliggetleniil az adatokon végzett barmely
mitvelet vagy a mitveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangolasa vagy  Gsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa,
{énykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
16gzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szadmdra 16rtén6 hozzaférhetové tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel

vagy az adatfeldolgozoval.

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezben
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatait honlapon kzzéteszi.

4. A kozérdekil adatok megismerésének dlialdnos szabalyai

A Kft-nél lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekil adatot és kozérdekbo)
nyilvanos adatot - a 2011. évi CXIL torvényben meghatérozott kivételekkel - erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésének altaldnos szabalyait a 2011. évi CXIL térvény 26. —
27. §-arogziti.

5. A kbzérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése
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5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekil, valamint a kézérdekbd] nyilvanos adat megismerése irdnt

— firasban vagy
- elektronikus Gton

barki igényt nyujthat be.

A 2011, évi CXIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a koézérdekbo!
nyilvinos adatok megismerésére a kozérdekll adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasinak helye és modja

5.2.1.  Irdsheli igények benyiijtisa

a.) postai uton: a 7370 Séasd, Szent Imre u. 14, Sdsd Viarosgazdilkodasi Nonprofit

Kft.nak cimzeit levélben,

b.) elektronikus viton: a sasd@sasd.hu e-mail cimre kiildott levélben,

Az igényld kozérdekii adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozéd
irdsbeli igényét benynjthatja

- a Kft. altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. sz. meliéklet)

5.3. A benyiijtett igények teljesitése

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

A kozérdekii adatok szolgaltatasdért felelfs szervezeti egységek és személyek
kijelolése
A kozérdekii adatok megismerését a Kft. valamennyi munkavallaléja kotelessége
elésegiteni. A kozérdekili adatok szolgaltatdsaért a Kft. iigyvezetbje felelés. (3. sz.
melléklet)

Az adatigénylésnek kozérthet§ formiban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeloiésével is.

A koézérdekil adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alait, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni,

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t ¢
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valé tajékoztatissal egytitt, 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsdghoz forduthat.

Az clutasitolt kérelmekrsSl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezelt
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tdjékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.
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5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

A nyilvantartis vezetése és a tajékoztaté hataridére torténd elkiildése az Ugyvezetd
feladatat képezi.

A kozérdekil adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fuggetlenil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt kdltség mértékéig
terjedden — koltségtéritést allapitunk meg, melynek dsszegérdl az igénylot az igény
teljesitéset megeldzden tajékoztatni kell.

A kozérdekl adatrdl készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértékére a
jogszabalyban meghatarozottak az iranyaddk.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrd] az igényl6 mésolatot igényelt,
jelentés terjedelmil, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kovetdé 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a maésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabbid a
koltségteérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil
tajekoztatni kell.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazdé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetienné kell

tenni.

5.3.10. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozaséra az ligyvezet6je jogosult.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. A Kit. altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, szemeélyazonositd

adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki
adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetGen haladéktalanul tordlni kell.

6.2. lgénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito

adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a kéltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.

6.3.A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd

nyomtatvanyan (2. sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére.
Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd —
részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
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7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje



7.1. A kozfeladatot ellatoé szerv a feladatkdrébe tartozd tgyekben koteles eldsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2. Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi
CXII. térveny (tv.) alapjan kotelezéen kdzzéteend6é kdzérdekd adatokat internetes
honlapon, digitadlis formdaban, barki szamara, személyazonositas nélkil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és - torzulas
nélkal kimasolhaté maddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a
halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes

adatok kozléséhez nem kothetd.

7.3. A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a Kft., Sdsd Véaros
Onkormanyzata  (https://sasd.hu/varosuzemeltetes)  honlapjan, illetve a
https://occsz.e-ceuiegvzek.hu/ adatkdzlé honlapon is - ha a térvény méasként nem
rendelkezik - atv. 1. melléklete szerint (kbzzétételi lista) kdzzéteszi.

A kozfeladatot ellatd szerv adatkezeléséért az Ugyvezet6 felels.

7.4. A tv. 37. §8-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 3. sz.
mellékletét képezi.

7.5. Atv. 35. § (4) bekezdeése alapjan az elektronikusan ktzzétett adatok - ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - a honlaprdl nem tavolithatdk el. A szerv
megszlinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szervjogutddjat terheli.

Jelen szabéalyzat 2020. janius 1-jén Iép hatéalyba.

Sasd, 2020. junius 1
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Sasd Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft.
1. sz. melléklet

A koézérdekii adatok szolgaltatasaért felelos személyek

Szervezeti egység megnevezése Kozérdekit adatszolgaltatasért felelds
személy neve

Ugyvezetd Merk Zsolt




Séasd Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. 2. sz. meliéklet

IGENYBEJELENTO LAP
kézérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kézérdekii adat meghatérozasa, leirdsa:

..................................................................................................................................................

A ko6zérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informécidk: ( [1-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
L) személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
L} személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[ csak masolat forméjaban igénylem és a masolat

L] papir alapi legyen

L1 szamitogépes adathordozé legyen

L1 CD legyen

(] PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

{1 elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

[} személyesen kivanom 4tvenni

[ postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapesolatban:
a) Adatkérés 1dOpontjac ......cocvviciiiiiiiin s
b) Adatkdzlés 1d0pontja: ...covevveieiiencniniin e
¢) Adat elOkészitd megnevezEese: ..o
d) A felmeriilt kGIség 6SSZEZE: .vvvvvvrvrverviiiiiinrerne e
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ...

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgdltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV it et e et e s e s e s e s e rane s

LevelezE€S1 CIML i vcvciree ettt e st e e s s rree v s

Telefonszam: .. , BemailClim oo



3. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meglrzés Adatfelelds

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, | A valtozasokat kbvetden Az el6z§ allapot Ugyvezetd
székhelye, postai cime, telefon- és azonnal torlendd

telefaxszama, elektronikus levélcime,

honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A koézfeladatot ellatéd szerv szervezeti A véliozasokat kdvetden Az el6z6 allapot Ugyvezet
felépitése szervezeti egységek azonnal 16rlendd

megjeldlésével, az egyes szervezeti

egységek feladatai

A kbzfeladatot ellaté szerv vezetdinek és A valtozasokat kovetden Az elézd allapot Ugyvezetd
az egyes szervezeli egységek vezetdinek azonnal torlendd

neve, beosztasa, elérhetsége (telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes A valtozasokat kovetben Az ¢ldz6 allapot Ugyvezetd
dgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége | azonnal torlendd

(telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megbrzés AdatfelelSs

A kozfeladatot ellatéd szerv feladatat, A véliozasokat kdvetben Az eléz6 allapot 1 évig | Ugyvezetd
hataskorét és alaptevékenységét azonnal archivumban fartasaval

meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabélyok, kizjogi szervezetszabalyozod

eszk6z0k, valamint a szervezeti és

miikddési szabéalyzat vagy ligyrend, az

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

hatélyos és feljes szdvege

A kdzfeladatot ellatd szerv altal A véltozasokat kivetSen Az eléz6 allapot 1 évig | Ugyvezetd
alaptevekenysége keretében gyiijiout és azomal archivumban {artisaval

feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés

modja, a masolatkészités koltségei

A kézfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrél sz616 Az eléz6 allapot 1 évig | Ugyvezetd
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését archivumban tartasaval

vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos kévetSen haladéktalanul
megallapitasai

A k6zérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az eléz6 allapot Ugyvezetd

irdnyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
clérhetdsége, s ahol kijelélésre kertil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

térlendd




I11. Gazdélkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés Adatfelelds
A kézfeladatot ellatd szerv éves A valtozasokat kivetden A kézzétételt kévets 10 | Ugyvezetd
kéltsépvetése, szamviteli torvény szerint azonnal dvig
beszamoldja vagy éves kdltségvetés
beszamoldja
A kdzfeladatot ellato szervnél Negyedévente A kiilén jogszabalyban | Ugyvezetd

foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint
kéltségiéritése, az egyéb alkalmazotiaknak
nyajtott juttatasok fajtdja és méricke
dsszesiive

meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartsaval




Megismerési nyilatkozat

A Sasd Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. 2020. junius 1-jét6] hatalyos ,,Kozérdekit adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szoloé szabalyzat”-aban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairés
hataskor







