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Viltozéasok a szakmai programban — attekintd tablazat

datum verzioszam modositas oka modositotta
2010.11.10. Galn¢é Banizs Gabriella
2013.07.01. 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast | Galné Banizs Gabriella
nyujté  gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és mitkddésiik
feltételeirdl — 4/A §
2016.07.01. Alapito Okirat valtozas, 1997. évi XXXI. térvény valtozds | Galné Banizs Gabriella
2018.07.01. Szakmai tartalom Galné Banizs Gabriella
2021.03.01. Szakmai tartalom, torvényi pontositas, fenntartd Galné Banizs Gabriella
képviseldjének valtozasa
Modositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan torténik.
2022.07.01. Koltozés, ellatotti 1étszam boviilés, névvaltozas Galné Banizs Gabriella
2024.01.01. Névvaltozas (és Konyhdk) Galné Banizs Gabriella
2025.04.01. Megallapodas modositasa Galné Banizs Gabriella
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Bevezeto
A tarsadalmi valtozasok, a szolgaltatds nyujtok ellatok, rendszerének valtozésai, mind

magukban hordozzak, az 0j célok, kihivasok megfogalmazéasat. Szakmai programunk
kdézéppontjaban a bolcsddénkbe jard kisgyermek harmonikus, testi, lelki, szocialis fejlodése,
személyiségfejlodésének el segitése, kibontakoztatasa all, a kisgyermekek sziileinek szoros

egylittmikodésével, csalddok bevonasaval.

A bolcs6de szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok:
. A Sasdi AMK Meserét Bolcsédéjének szakmai programja, a Bolcs6dei nevelés-

gondozas orszagos alapprogramja figyelembevételével keriilt kidolgozasra

. az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol,

. ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata

. ENSZ Gyermekjogi Egyezmény

. 1992. ¢évi LXIIL. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagardl (adatvédelmi torvény).

. a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és miikodésiik
feltételeirol,

. 235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgélatok €s a személyes gondoskodast nyujtod szervek ¢€s
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

. 328/2011. (XII. 29.) Korméanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikkhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

. 259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatd
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyezésrol

. 257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi 4gazatban
torténd végrehajtasarol.

. 281 /1997. (XII. 23.) Kormanyrendelet a Miikodési engedélyek kiadasarol

. A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabélyai

. « valamint a modszertani levelek, utmutatok, ajanlasok
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. * 8/2000 (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasba vételérol
. 9/2000 (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.
. Az Emberi Erdéforrasok Minisztériumanak 6/2016.(I11.24.) a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l
¢s miikodéstik feltételeirdl sz616 15/1998.(1V.30.) NM rendelet
. *19/2017. (IX. 18.) EMMI rendelete egyes miniszteri rendeleteknek a gyermekek
napkozbeni ellatdsaval, valamint az oOrokbefogaddsra vald felkészitéssel kapcsolatos
modositasarol
. 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkezd szocialis
szolgaltatast nyujtod személyek vezetoképzésérol.
. 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelete a bolcsédei dajka, a bolesédei szolgaltatast nytjtd
személy és a napkozbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast nytjtd személy képzésének szakmai
¢s vizsgakovetelményeirdl.
. 7/2018. (II. 5.) EMMI rendelet egyes szocialis targya miniszteri rendeletek

modositasarol

1. Az intézmény adatai

Intézmény neve: Sasdi AMK Meserét Ovodaja és Bolcsédéje — boleséde
Intézmény székhelye: 7370 Séasd, Rakoczi ut 3.

Intézmény telephelye, ahol a bolcsdde mitkddik: 7370 Sasd, Szent Imre utca 8.
Intézmény elérhetdsége, tel.: 72/575-013

Email cim: ovoda@sasdiamk.hu

Intézmény tevékenység tipusa: Gyermekek napkozbeni ellatasa

Alaptevékenység: Bolcsddei ellatas

Ellatand6 célcsoport: 20 hetes kortol — 36 honapos korig

Szakagazat szama: 104031

Miikodési kor: Sasd varos, Baranyaszentgyorgy, Felsdegerszeg, Mezdd, Oroszld, Palé, Varga,
Vazsnok kozségek

Fenntarto, alapito szerv: Sasd Varos Onkormanyzata Sasd, Dozsa Gydrgy utca 32.

Iranyito szerv: Sasd Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete Sasd, Dozsa Gydrgy utca 32.
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Intézménybe felveheté gyermekek szama: 28 f6, amely akkor toltheté be, ha minden
kisgyermek betoltotte a 2 életévét, a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢s miikodésiik
feltételeirdl sz616 15/1998. (1V. 30.) NM rendelet 46. § (1) bekezdése szerint:
A bolcsddében, egy bolcsddei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelhetd, gondozhato,
kivéve, ha a bolcsédei csoportban
a) valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét, vagy
b) sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket is
nevelnek, gondoznak.
(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben, egy bolcsddei csoportban legfeljebb tizennégy
gyermek nevelhetd, gondozhato.
(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben, ha
a) egy bolcsddei csoportban egy sajatos nevelési igényll, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,
b) egy bolcsédei csoportban kettd sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre ¢€s

gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek,

2. Helyzetelemzés, az ellatandoé célcsoport és az ellatando teriilet
jellemzoi

2.1.Telepiilésiink foldrajzi helyzete
Sasd varos foldrajzi fekvése igen kedvezd. Ellatottsaga az elmult években fejlodott, a
lakossag létszama mégis csokkend tendenciat mutat. Ennek oka egyrészt a csokkend
sziiletésszam, masrészt a gazdasdgban végbemend folyamatok valtozasa. A térség hatranyos

helyzetii, kevés a munkahely, magas a munkanélkiiliek aranya.

Az Onkormanyzatok feszitett koltségvetéssel dolgoznak, a lakossag megélhetését a
mezdgazdasdg nyujtotta lehetdségek kiakndzasdval, a kozmunka felhasznalasaval és a
segélyek maximalis kihaszndldsaval probaljak biztositani. A telepiilések életében
tapasztalhatd nehézségek természetesen hatassal vannak a csaladok helyzetére is. A

munkanélkiiliség, az anyagi-szocialis problémak miatt nehezebbé valt a csaladok élete.

Gyakori tapasztalatunk, hogy a megélhetési gondok, vagy éppen az anyagi jolét megteremtése
miatt, hattérbe szorul a gyermeknevelés. Szaporodik azon csalddok szama, ahol egyre

kevesebb 1d6 ¢és figyelem jut a gyermekek nevelésére — a sziilok elvarjak, hogy a
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gyermeknevelés gondjait, az esetleges hidnyossagok potlasat atvallalja az 6voda. Megn6tt a
hatranyos helyzetli, a beilleszkedési- magatartdsi zavarokkal kiizd6 gyermek szama,
szaporodott a cigany etnikumhoz tartozok ardnya, tobb lett a neveldsziiloknél elhelyezett
gyermek. Mindezek a tényezok felerdsitik az 6vodai nevelés szerepét. Fokozodtak feladataink
az egészséges ¢letmodra nevelés, a viselkedéskultura alakitasa, a hatranyok kompenzaldsa és

kikiiszobdlése terén, megndtt az egyéni fejlesztés és differencialt nevelés szerepe.

2.2.A miikodési kor telepiiléseinek bemutatasa, statisztikai adatai

2.2.1. Abolcsodei ellatasra jogosultak kore
Miikodési kor: Sasd varos, Baranyaszentgyorgy, Felsdegerszeg, Mezdd, Oroszlo, Palé,
Varga, Vazsnok kozségek
A Sasdi AMK Meserét Bolcsdéjébe a Sasd varosban bejelentett lakohellyel rendelkezd
sziilok kérhetik gyermekiik elhelyezését, ha életvitelszertien Sasdon tartézkodnak.
A teleptilések lakossagszama, illetve a kisgyermekek szama az elmult években a

kovetkezOképpen alakult a térségben:

Lakos A 2022. januar 1-jei
1étszambol
telepiilés neve 2017 | 2018 | 2022 0-2 3-5
januar 01.

Séasd 3111 3087 3041 85 75
Baranyaszentgyorgy | 148 148 150 3 4
Fels6egerszeg 134 132 128 7 3
Mezd6d 138 142 129 2 2
Oroszlo 344 336 337 6 12
Palé 115 110 103 4 1
Varga 109 109 87 3 0
Vazsnok 134 136 130 5 5
Osszesen 4 233 4200 4105 120 102

2.3.A bolcs6de kozvetlen kornyezete, ellatando célcsoport
Nevelési-gondozasi programunk elkészitésénél, sziikséges volt kozvetlen kornyezetiink

ismeretére. A kisvarosokra jellemzd, tarsadalmi kornyezet, a csalddok szocialis helyzetének
ismerete, fontos tényezo, nevelési - gondozasi feladataink meghatarozasanal. Varosunkban is
az elmult évek folyamatos tarsadalmi valtozasainak hatdsira, a csalddok megvaltozott
szocialis és anyagi helyzete miatt, egye tobben igényelnek bdlcsddei ellatast, térnek vissza
dolgozni, valnak gyermekiiket egyediil neveld sziilokkeé, csaladfenntartokka.

Sasdon bolcsédénk egyediil latja el a varosban lako, kisgyermekes csaladok, napkézbeni

ellatasanak igényét. 2011 szeptemberében nyitottuk meg csoportunkat, de a bolcsodei ellatas
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iranti igényeket nem tudtuk teljességében kiclégiteni, wjabb féréhely bovités valik
szlikségessé.
Bolesddénk Sasd varos szivében talalhato bolesédénk az Ovoda épiiletével egy udvarban,
kiilon ingatlanon. A bolcs6déhez tagas udvar tartozik, ahol homokozé, hintak, fedett terasz
talalhato, valtozatos udvari jatékokkal, amelyek mind a gyermekek igényeihez vannak
igazitva.
A bolcsdde az 6voda mellett épiilt kiilon bejarattal és levalasztott udvarrésszel. Mind az
¢épiilet, mind az udvar kialakitasanal kiemelten hangstulyt kapott a gyermekkdzponti,
biztonsagos, vidam kornyezet kialakitdsa. A kozoOs intézményben a bolcsdde szakmailag
onallo, kiilon vezetdi feladatokkal megbizott kisgyermeknevelével rendelkezik.
Két tagas csoportszobdban a fa butorok, a szines €s valtozatos jatékeszkdzok otthonossagot és
melegséget sugaroznak. A folyamatos napirend segitségével szervezziik a kiilonb6z6 kora és
fejlettségi szintli gyermekek életét a csoportokban, hogy minden kicsi egyéni igényét ki
tudjuk elégiteni.
A gondozasi egység két csoportbol all, melyben két-két szakképzett kisgyermeknevelo és egy
bolcsédei dajka latja el a gondozéasi-nevelési feladatokat. Ok gondoskodnak arrél, hogy a
picik testi, lelki fejlédése harmonikus legyen. A napi jatéktevékenységbe épitjiik be a zenei,
vizualis nevelés és a mozgasfejlesztés kiillonb6zé maodjait. A csalddokkal kdzdsen szervezett
programokon (Gyermeknap, Karacsony), lehetdség nyilik arra is, hogy a csaladok egyiitt
iinnepelhessenek, jatszhassanak a bolcsdde falai kozott.
A bolcsédeorvos, az élelmezésvezetd és szakdcsnd segitségével tudjuk biztositani azt, hogy
finom ételek keriilhessenek a kicsik tadnyérjara. Az élelmezésnél a célunk, hogy minél
kevesebb tartdsitoszerrel késziilt ételt adjunk a gyermekeknek. Ezért a friss zoldségekbdl
késziilt fézelékeket részesitjlik eldnyben. Mindezekkel egylitt szeretnénk hozzajarulni ahhoz
az altalunk kitlizott célhoz, hogy az dvodaskor elérésére egészséges, boldog, a kozosséghez

jol alkalmazkodo, koruknak megfeleld onallosaggal rendelkezé gyermekeket neveljiink.

3. Az intézmény meghatarozasa

3.1.Az intézményegység neve és cime:

Sasdi AMK Meserét Ovodaja és Bolcsédéje
7370 Sasd, Szent Imre Ut 8.

Tipusa: gyermekvédelmi intézmény
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Az intézmény az AMK szakmailag 6nallon miikodé intézményegysége. Szervezetével és
miikodésével kapcsolatban minden olyan iigyben dont, amelyet a jogszabaly nem utal mas

hataskorbe.

Az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges pénzeszkozokrél az AMK éves koltségvetésén
keresztiil a fenntarté gondoskodik. Az intézmény fenntartasi és miikodési koltségeit az adott

évre sszeallitott és a fenntart altal jovahagyott AMK koltségvetés biztositja.

3.2.Az intézmény bélyegzoinek felirata és lenyomata:

Hossz: Korbélyegzo:

] ] ] } o SASDI ALTALANOS

SASDI ALTALANOS MUVELODESI MUVELODESI
KOZPONT ES KONYHAK KOZPONT ES KONYHAK
7370 SASD, RAKOCZI FERENC UT 3. Sasd
ASZ:15769307-2-02 1.
BANK: OTP 11731111- 15769307
1.

Az intézmény bélyegzdinek hasznalatara jogosultak:

e AMK fdigazgato
e Az AMK f&igazgato helyettes

3.3.Az intézményi szervezet

Sasdi Altalanos Miivel 6dési Kozpont és
Konyhak
Székhely: 7370 Sasd, Rakéczi Ferenc ut 3.
Vezetoje: Sasdi AMK Féigazgato

N

Intézményegység: Sasdi AMK Meserét Ovodija és Tntézményegység: Sisdi AMK. Vaross Konyyiaraiey
Bolesodéje S N
7370 Sasd, Rakoczi Ferenc Ut 3. Muvclo}dcsn Kozpontja
Vezetdje: Sasdi AMK igazgatd, egyszemélyben az 7370 Sdsd, Szent Imre utca 25-27.
intézményegység-vezetd is Vezetdje: Az intézményegység-vezeld
/ v —
z 2 T [ : 2 e Szervezeti egység: Konyhak
Szervezeti egység: Ovoda | Szervezet cgység: Bolesode 370 Sasd. Rikéeri Ferenc g v
7370 Sasd, Rik6ezi Ferenc ut 3. 7370 Sasd, Szent Imre utca 8. 7370 Sasd, Rékéczi Feredc it 3. &
Szent Imre ulca 25-27.

Telephely: Nemzetiségek és Civil Kozossegek Haza
7370 Sasd, Dézsa Gyorgy utca 4.
Nines 6nallo vezetdje
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A Sasdi AMK Meserét Ovodaja és Bolcsdéje, kozos igazgatasi, tobbeéld, nevelési — oktatasi
intézmény, ezen beliil mikddik a bolesdde, amely a bolcsédei gondozés, nevelés, tovabba az
ovoda, amely az dvodai nevelés feladatait latja el. Az intézmény keretei kozott miikodo dvoda
¢s a bolcsdde kozott megvalosuld szakmai egyiittmiikodés biztositja a bolcsdde — ovoda

kozotti zokkenOmentes atmenetet a gyerekek szamara.

A Bolcséde Gondozasi, nevelési programja a Sasdi AMK Meserét Ovodaja és Bolcsédéje

pedagbgiai programjanak mellékletét képezi.

3.4.Nyitva tartas
A bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve a bolcsddébe jard

gyermekek sziileinek munka kezdésének és befejezésének idépontjat, valamint a bolcs6débol
a munkahelyre, torténd utazas idétartamat. Bolcsddénk nyitvatartasi ideje: hétfétol- péntekig

6.30-17.00. 6ra. Bolcsddei nyari zaras idOtartamat, a fenntartd hatdrozza meg, melyet 2 hétben
allapitott meg. A zaras pontos idejérdl, a fenntartdo dontése alapjan minden év februar 15-ig

tajékoztatjuk a sziiloket.

4. Az intézmény személyi és targyi feltételei

4.1.Személyi feltételek
A bolcsédei ellatas szakmai 1étszam minimum kovetelményeit a 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza.
Bolcsodénk 2 csoporttal miikodik, ennek megfelelden 4 kisgyermeknevel latja el a
gyermekek nevelését, gondozasat. A bolcsdde teljes nyitvatartasi ideje alatt a gyermekekkel
kisgyermeknevelé foglalkozik. Szakdolgozoink fGiskolai és/vagy szakiranya fels6foku
szakképesitéssel rendelkeznek. A kisgyermeknevelok munkajat egy bolcsddei dajka segiti, aki
gyermekfeliigyeleti, kisegit6i, higiéniai és egyéb feladatokat lat el sziikség szerint.
Bolcsddénkben bolesddeorvos kiséri figyelemmel a kisgyermekek fejlodését.

Egy kisgyermekneveld vezetdi feladatokat 14t el az intézményvezetd megbizasa szerint.

4.2.Targyi feltételek
Targyi feltételeink a szakmai kovetelményeknek megfelelden, megalapozottan és

folyamatosan alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfelelé butorzattal,
gondozasi eszkozokkel, korszerti jatékokkal rendelkeziink. A szabadban mozgast, jatékot €s
¢letet lehetdvé tevo, biztonsagos kornyezet biztositasara toreksziink, annak érdekében, hogy

gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kornyezetben valdsulhasson meg.
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Csoportszobaink szinvilaga, belsé tereinek kialakitdsa, a butorzatok, drapéridk a
gyermekkozpontiasagot tiikrozik. A dekoracid kisgyermekneveldink keze munkajat dicséri,
tagas, vilagos terek, pedagdgia szempontbol jol elkiiloniilt funkcio sarkok, jellemzik. A
gyermekek gondozasat és 6nallosodasat segité berendezési targyak és eszk6zok a gyermekek
méretéhez és fejlettségéhez igazodnak. Jatékeszkozeink az egyéni és életkori sajatossagoknak
megfeleld6 mindségben ¢és mennyiségben biztositanak lehetdséget a  spontan
jatéktevékenységre, a kisgyermekek személyiségének fejlesztésére, eldsegitve ezzel a tarsas
kapcsolatok, én tudat, elfogadas, empatia egészséges fejlodését. A szerepjaték kellékei,
babok, babak, autok, mesekonyvek, épitd-konstruald, nagymozgast segitdjatékok,
finommotorikat, vizuadlis nevelést fejleszté eszkozok Dbiztositjdk a  zavartalan
jatéktevékenységet. Flirddszobank targyi feltételei megfelelnek az eldirasoknak. Bolcsddénk
jatszoéudvaranak nagysaga idedlis a gyermekek mindennapi mozgasigényének kielégitésére.
Valtozatos mozgaslehetdségeket biztositunk minden évszakban a beépitett €s a mobil jaték
eszkozokkel. A szabvanyoknak megfelelé homokozoban évente tisztitott mindségi homokot
szallittatunk. Nyaron pancsolassal tessziik élvezetessé, €s sokszor elviselhetetlen kanikulai

napokat.

5. Kiildetésnyilatkozat

5.1.Pedagdgiai hitvallasunk
Bolesddénk pedagdgiai hitvallasa biztonsagérzetet nyujto, érzelemmel teli gazdag kornyezet
kialakitasa, melyben a gyermek sajat képességei szerint fejlddhet, megizlelheti az dnfeledt
aktiv jaték oromét, mely képessé teszi a késdbbi élet sordn a kreativ tovabbfejlddésre,
gazdagodhat ¢lmény és fantazia vilaga €s kialakulhat az esztétikum iranti érzékenysége. A
korai életkorban a csaladi minta a meghatarozo. A bolcsédei nevelés ezt kiegészitd, tamogato,
mintanyQjto szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai, emociondlis és
szocialis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Célunk a fejlédés eldsegitése, az
érzelmi értelmi intelligencia kibontakoztatisa a csaladokkal egyiittmiitkodve, a csaladok
nevelési fikcidjanak pozitiv segitésével. Az intézményi €s a csaladi nevelés egymast erdsitd
folyamatként értelmezziik, mely megfeleld alapokat biztosit a gyermekek fejlédéséhez.

Munkdénkban a gondoskodas és a batoritd nevelés elvei a meghatarozoak.

5.2.Gyermekképiink
Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni sziikségletekkel

rendelkez6 személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg. Fejlodését a genetikai
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adottsagok, az érés torvényszeriiségei, a csalad érzelmi 1égkore és a szociokulturalis hattere, a
spontan ¢és tervszerien alkalmazott kdrnyezeti hatdsok egyiittesen hatdrozzak meg. A
csecsemokor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autondmia-érzés kialakulasanak
id6szaka. Az elsé6 évek a legmeghatarozobbak a gyermek életében, személyisége
fejlodésében. A korai kotddés €és a szocializacid idészakaban alakulnak ki a késobbi egész
¢letre jellemzObb szokdsok, viselkedésmintak alapjai. A csecsemd és a kisgyermek magéval
hozott képességeinek kibontakoztatasahoz a legkedvezobb feltétel a szabadban mozgas, és
jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az aktivitasra épitd,
interakcidoban gazdag gondozas. A gyermek f6 tevékenysége a jaték, mely utjdn megtanul
tanulni, érdeklddni, kisérletezni. Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romét, a
megelégedést, amit a siker, a tiirelmes 6nallo, kitart6 munka altal elért eredmény Utjan szerez
meg. A nem kognitiv készségek, kompetencidk kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen

feltétele a kés6bbi eredményes tanuldshoz, az iskolai, tdrsadalmi szerepvallalés sikeréhez.

5.3.Kisgyermeknevel6- képiink
A kisgyermekneveld legf6bb munkaeszkoze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az

empatia, az elfogadas és a hitelesség. Neveloi attitlidje elfogado-engedékeny. Képes érzelmi
biztonsagot nyujté kapcsolat kialakitasara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a kKisgyermekek
¢letkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség bontakozasat, az aktivitast, az
onallosodast. Képes a sziilokkel partneri kapcsolatban egyiittmiikddve eldsegiteni szokasok, a
viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan,
igényesen veégzi. Képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megljulasra. Tudatdban van
annak, hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek ¢és a sziilok szamara.

Bolcsddénkben miikodik a sajat kisgyermekneveld rendszer.

5.4.Bolcs6de-képiink
Bolesddénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek

és felnott jol, otthonosan érezze magat bolesédénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsagot nyjtd neveldi légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan
tanulassal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziikk az életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag

kornyezetet teremtiink.
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6. Az intézmény mindségpolitikdja

Intézményiinkben a mindségi munka alapkovetelmény. Ennek garancidja munkatarsaink
alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az Onképzés. Az ellatast és a
szolgaltatds iranti igényt folyamatosan vizsgaljuk, mérjiik. A mérések eredményeit beépitjiik
az intézmény tovabbi mikddésébe, folyamataiba. Felelosséget ¢érzink a sziildk
tajékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel Osszhangban ¢és azok megelégedettségére
végezzilk munkankat. A mindségfejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlodést. A
gyermekellatads szinvonaldnak megtartdsat, novelését, az 1j kutatasok eredményeinek
megismerését, szakmai munkankban vald felhasznalasat, az egységes szakmai szemlélet
kialakitasat és annak meg0Orzését. A szakmai program az Intézmény szakembereinek szoros
egylittmiikodésével valosul meg. A vezetd rendszeresen ellendrzi, a szakmai munkat. Kétszer
ellendrzi a csoportok tevékenységét, az atfogd ellenérzések kétévente a munka minden
terliletére kiterjednek. Mindségpolitikank teszi lehetévé, hogy intézményiink hossza tava
céljai hatékonyan valdsulhassanak meg. A szakmai program tartalma, megvaldsuldsa a

szakmai megbeszélések és a tovabbképzések nyomon kovetése.

6.1. Misszios nyilatkozat

6.1.1. Célkitiizésiink

A csaladi ¢let erdsitése, a gyermekek kompetens viselkedésének kialakitasa,
zavartalan, kiegyensulyozott testi, lelki és az egészséges, harmonikus érzelmi, értelmi fejléddés
kibontakoztatasdhoz a lehetdség biztositasa ugy, hogy szeretettel, aldzattal emberi méltosagat
tiszteletben tartva kozelediink a rdnk bizott gyermekek felé¢, hangsulyozva a bdolcsdde
elsédleges gondozo- szeretd szerepét.

Toreksziink a csalddokkal aktivan egylittmiikodni, Oket tdmogatva részt venni a
gyermekek személyiségének formalasaban. Ezért olyan légkor kialakitasara toreksziink,
amelyben még tobb figyelmet tudunk szentelni a gyermekek egyéniségének, a csaladok
tdmogatasanak. Ugyanakkor szem eldtt kivanjuk tartani a csalddias hangulatd bolcsddei
légkor megteremtését, ahol nemcsak a gyermekek, hanem az dket gondozd felndttek is jol

érzik magukat és sajatjuknak tartjak és valljak munkahelytiket.

6.1.2. Erdsségeink
e bdlcs6dénk targyi feltételeinek megalapozottsaga

e aszemélyi feltételek folyamatos biztositasa
e amindségi kisgyermek ellatas

e az intézményvezetd tdmogato, segitd, ellendrzo tevékenysége
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e tovabbképzések, kozosség épitd tevékenységek
e milkddd kapcsolatrendszereink csaladokkal és intézményekkel
e korszer(, rendeltetését tekintve is bolcsddének épiilt uj ingatlanban keriilt kialakitasra
a bolcsdde

e tagas, zoldovezetben fekvo jatszoudvar.

6.1.3. Fejlesztést igénylo teriiletek
e bolcsddei pancsold kialakitasa

e bdlcsédénk info—kommunikacids eszkozokkel valo felszerelése

e akinti altatds megteremtése

e csecsemoO-¢€s kisgyermekneveld képzésen valo részvétel

e kisgyermekneveldk attitidjének valtozasa, a felndttekkel vald tarsas készségeinek

fejlesztése

6.1.4. Sziiloi elégedettség mérése

A sziildi elégedettség mérése kérddiv formdjaban torténik. A vizsgalat kiterjed a targyi
kornyezet, gondozas, nevelés, a kapcsolatok, a kommunikaci6 teriileteire. A kitdltés onkéntes,
anonim, a kérdéivet személyesen adjuk at a sziiléknek. A valaszokat a koordinator 6sszegezi,
elemzi, a bolcsddei alkalmazottakkal az eredményeket megbeszéli. A mérés lehetdséget ad,
hogy lassuk munkank eredményességét, az elvardsokhoz igazitsuk, fejlesztési tervet
dolgozzunk Ki. A sziil6i elégedettségrol rendszeresen tajékozodunk az egyéni és a CSOpOrtos
beszélgetések alkalmaval. A nevelési év végén mindig:

o ¢rtékeljiik az intézmény helyzetét,

e arendelkezésre allo er6forrasokbol a sziikséges fejlesztéseket elvégezziik,

e Kkidolgozzuk a szakmai fejlesztés stratégiajat, valtozas iranyat és annak részleteit,

e asziikséges, alatdmasztott modszereket kezdeményezziik.

7. A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

7.1.Szakmai célunk:
Bolcsodénk célja, hogy a sziilok érdeklddésére, nyitottsagara, valamint kisgyermekiik

megismerésére épiilve, elnyerve bizalmukat, biztositsuk gyermekeik napkozbeni ellatasat.
Nyugodt, deriis, biztonsagos, egészséges, szeretetteljes 1égkorben, odafigyeléssel, szakszerii
nevelés-gondozas mellett, biztositsuk a fejlodéséhez sziikséges feltételeket. A kisgyermekek

elsajatitsak azokat a képességeket, készségeket, amikkel kiegyensulyozottan viselkednek
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kornyezetiikben, alkalmazkodnak a valtozasokhoz. Mindezt a csaldd elsddleges tisztelete

mellett, segitve, a bolcsddei nevelés modszereivel és szemléletével.

7.2.Feladatunk:
A csaladban nevelkedd - 20 hetestdl a harom éves koru kisgyermekek szakszer(i nevelése és

gondozasa. A kis gyermek testi lelki szocidlis jollétének megteremtése, elfogadéssal,
szeretettel, kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzésre lehetOségek,
viselkedésmintdk nyujtasaval elOsegiteni harmonikus fejlodését. A hatranyos helyzeti,
gyermekek esetében, a hatranyok és kovetkezményeik enyhitése, sziikkség esetén mas
szervezetek, szakemberek bevonasaval. A sajatos nevelési igényl gyermekeknél, minél
korabbi életkorban elkezdve a gondozasba agyazott fejlesztést, ezek altal elésegitve a
tarsadalomba val6 beilleszkedést. Az elsd évek nevel6 munkéjanak alapozé feladata van. A
megalapozas szempontjabol legnagyobb jelentésége a vilag megismerésének, és az érzelmi
kotodések kialakulasanak van. A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja,

tapasztalja meg a gyermek, hogy szeretik, hogy fontos és értékes, és bizhat a felndttekben.

7.3.A bolcs6dei nevelés alapelvei
1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latasméd alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a
szakember hozz4ajarulhat a csalad életmindségének javitdsdhoz.

2. A koragvermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyljtd intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanasok
felismerése és jelzése.

3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga €s kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujto intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat

erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamdara
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lehetové tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és mddokon megvalosuld bekapcesolodast a
bolcsddei ellatast nyjtd intézmény, szolgaltato €letébe.

4. A Kisgyvermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmod illeti meg.
A Dbolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvetdé gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval.

Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai ¢és
mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

5. A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibol addddan meghatirozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra.

A feladatok szinvonalas megval6sitasara megfelelé szakmai kompetencidval és identitassal,
kell6 onismerettel, magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol adoéddan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyujtod intézménybe, szolgéltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgdl a tajékozddashoz, a jo szokdsok kialakuldsdhoz.

A napirend folyamatossagdbdl, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakado
ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsadg nyUjtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatol valé védelmet is.

7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozads esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1 helyzetekhez vald fokozatos hozzéaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.
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8. Egvéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontin
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai ¢és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis €s vallasi hovatartozasat. A fejlodés iitemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0 fejlédési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot nytjté gondoskodasban és timogatasban.

9. Gondozasi helyzetek Kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendil sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professziondlis gondozés, hozzédjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a
nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

10. A egvermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a spontdn tanulas
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositdsdval segiteni kell 6nall6 kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész életen at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait

A bolcsdéde szerepe, mint nevelést-gondozast nyajté intézmény, hogy a kisgyermek
személyiségének kibontakoztatasat, harmonikus fejlodését, eldsegitse. A sziilok €s gyermekek
jogait tiszteletben tartva, a csalad megismerésére alapozva, erdsségeit tdmogatva, bizalmi
viszonyt kiépitve, a sziilléi kompetencidkat fejlessze, megerdsitse. A sziilo, egyenrangu,
partneri kapcsolatban, segitse a kisgyermeknevel6t gyermeke megismerésében, az egyéni,

differencialt banasmod kialakitasaban.
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8. A megvalositani kivant program konkrét bemutatasa, a 1étrejovo

kapacitasok, a nyujtott szolgaltatas elemek, tevékenységek leirasa
Nevelési-gondozasi programunk célja, a csalddi nevelés mellett, a kiilonbozé hatteri
csaladokbol érkezd kisgyermekek harmonikus személyiség fejlodésének eldsegitése,

kibontakoztatasa. Testi, lelki, szocialis jollétének, megismerési folyamatinak eldsegitése.

8.1.Az egészséges testi fejlodés elosegitése
Bolcsodénkben nagy figyelmet forditunk a harmonikus testi fejlddéshez sziikséges egészséges
¢s biztonsdgos kornyezet megteremtése, a primer és egyéni sziikségletek kielégitése.
Egészségvédelem, egészségre nevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd

kultarhigiénés szokasok kialakitasara.

8.1.1. Egészsége taplalkozas megteremtése:
e biztositjuk a kisgyermekek kordnak, fejlettségének, egyéni igényeink megfeleld

ételeket
e biztositjuk az elegendd 1d6t €s a nyugodt étkezés feltételeit
e biztositjuk a személyi allandosagot €s sajat helyet az étkezéseknél
A taplalkozas és egészség szorosan Osszefiigg egymadssal. A helyes taplalkozasi szokasokat
mar kora kisgyermekkorban ki kell alakitani. Nagyon fontos, az étel Osszetétele, mindsége,
valamint a megfelelé tdpanyag bevitele, ami fedezi a kisgyermek energiasziikségletét. A
bolcsddénkben a gyermekek szamara, napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy étkezés a

reggeli, a tizorai, ebéd és uzsonna.

8.1.2. Kulturhigiénés szokasok kialakitasa:

o ¢tkezések eldtti kézmosas

e szalvéta haszndlata

e papir zsebkendd hasznélata

e wc hasznalat utan, helyes kézmosas

e torolkozo hasznalat
Helyes technikdk, szokasok kialakitasa, elegendd 1d6 és az Onallosodasi torekvések
tamogatasa mellett. Mindezek mellett a gondozasi helyzetekben vald higiénés szabalyok
betartasa, pelenkazo, bili, we fertbtlenitése. A csoportszobak, tisztasaga, rendje, (napi, heti,
havi rendszerességgel, a nagytakaritas) folyamatos szellztetés, jatékok fertGtlenitése, heti

agynemi csere illetve ezeknek sziikség szerint elvégzése fontos feladat.
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8.1.3. Prevencio fontossaga:
Bolcsodénkben a kisgyermeke naponta kapnak, nyers zoldséget, gylimolcsot a napi vitamin

bevitel érdekében. A megfelel6 folyadék bevitele, potlasa, leginkabb vizfogyasztassal

torténik. Az ebéd utani szajoblitést, a ragasra szoktatast, mind fontos feladatunknak tartjuk.

8.1.4. Szabad levegon tartézkodas:
A szabad levegdn tartozkodas feltételeit, a napirendnek, évszaknak, idéjarasi viszonyoknak,

gyermekek életkordnak megfelelden biztositjuk.
Kénikulaban, erds szélben, esdben, nagy havazaskor, stirii kodben, - 5 fok alatti, hOmérséklet

esetén melldzzik.

8.1.5. Rendszeres testmozgas:
A rendszeres testmozgas feltételeit az udvaron, mozgasfejleszto jatékaink révén biztositjuk.

(cstiszda, favonat, hinta, rugods hinta) tavasztol — Oszig, rotikom elemekbdl épitett alagut,
csuszda, valamint taposd motorok, triciklik, talicskak, homokoz6 készlet segitik a gyermek
fejlodését.
8.2.Az értelmi, érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése

A deris, nyugodt légkor kialakitdsara, a beszoktatassal jard nehézségek, szorongasok
lekiizdésére kiemelt figyelmet forditunk. Kisgyermekneveldink, a harmoénidra, szeretetteljes,
érzelmi biztonsagot jelentd 1égkor kialakitdsara, a harmonikus fejlédés segitésére torekednek.
Az egyéni sziikségleteket igyeksziink kielégiteni a kisgyermekek egyéni és életkori
sajatossdgainak, pillanatnyi érzelmi allapotanak megfelelden. A tarsas kapcsolatok
alakulasanak, az egyiittélés szabalyainak elfogaddsanak, a masik iranti nyitottsag, empatia ¢és

tolerancia fejlédésének segitése.

8.2.1. Személyiség fejlesztése
Bolesddénk célja, hogy tudatosan fejlessziik a kisgyermekek személyiségét. A spontan,

szabadon valasztott tevékenységformak alkalmaval képességeiket fejlessziik. Sokrétl
tevékenységet biztositunk, értelmi, érzelmi képességeik fejlesztésére. Igyeksziink
érdeklddéstiket felkelteni, fenntartani, kreativ sokrétli tevékenységet biztositani, mely altal
fantazidjuk i1s széarnyalhat. Elegendd id6t biztositani ezek kiteljesedésehez, onallosodasi

torekvéseiket tAmogatni, sokat dicsérni, siker élményhez juttatni dket.

8.2.2. Egyéni banasmad, fejlédésbeli eltérések figyelembevétele
A kialakult képességek, erdsségek fejlesztése, vagy éppen a kiilonbozé magatartasbeli,

beilleszkedési zavarok enyhitése, szocidlis hatranyok lekiizdése, nagy jelentdséggel bir

bolcsédénkben. Hogy a kisgyermek tehetségét gondozzuk, biztatnunk, megerdsiteniink,
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fejlesztd tevékenységeket kell biztositanunk. Erdeklédési korét figyelembe véve, értelmi,
érzelmi képességeit kibontakoztatni, felkeltenilink, kreativ lehetoségeket teremteni, sikerhez

juttatni, kudarctol megovni.

8.2.3. Kozosség fejlesztés
A kisgyermek tarsadalomba vald beilleszkedése, a kozosségi élet szintere a bolcsdde. A

kisgyermek itt talalkozik el6szor a kozosséggel, az alkalmazkodassal, a tarsas élet
szabalyaival. Nagy felelosség a kisgyermekneveldk részérdl, a beilleszkedés megkonnyitése,
a nehézségek felismerése, lekiizdése. Bolcs6dénkben kovetkezetesen, egyértelmii elvarasok
megfogalmazasaval, szokas és szabalyrendszer kialakitasa mellett, de kozos célok, szines
tevékenységek, Onkéntes jatékok, programok biztositasa mellett, teremtjik meg az

egylittmiikodés feltételeit.

8.3.Megismerési folyamatok fejlodésének segitése
Bolcsddénkben fontosnak tartjuk, hogy a gyermek életkordnak, érdeklédésének megteleld

tevékenységeket  biztositsunk, Onall6  aktivitdsait és  kreativitdsat  tdmogassuk,
ismeretnyujtassal, tapasztalatszerzéssel. A kisgyermek tevékenységét, tamogatd batorito

odafigyeléssel kisérjiik, megerdsitsiik.

8.3.1. Kornyezeti nevelés szerepe
Bolcsddénkben a kornyezeti nevelés szerepe, hogy megfeleld Osszhangot teremtsen a

kisgyermek és kornyezete kozott. Ismereteinek bovitésével, a megszerzett tapasztalatokkal,
példamutatdé magatartadssal, kornyezettudatos életmodra neveljiik. Olyan szokasok és
szabalyok, viselkedésmintdk, magatartasformak alakuljanak ki, amely a természetes kdrnyezet
e az érdeklodés kialakulasanak, fenntartasanak, erdsodésének, az érdeklodési kor
boviilésének segitése,
e agyermek ¢életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa,
e a gyermek igényeihez igazodd kozos élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi
mintdk nyljtasa,
e 0nallo aktivités, kreativitds tdmogatasa,
e 0nallo véleményalkotasra, dontésre, valasztasra vald képessé valas segitése,
e ismeretnyUjtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,
e a gyermek tevékenységének tdmogatd- batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.
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A kiilonb6zo folyamatokhoz, versek, mesék, mondokak kapcsolodnak. Az érzelmi, értelmi
szocialis fejlodést, egyarant eldsegiti, a példamutatas, a jatékos tanulas, felajanlas, érdeklédés
felkeltés, modszereivel. Feladatunk, kornyezetiink tisztasaga, rendje, apoldsa. Tisztalkodas,
higiéné, oltozkodés, esztétika kialakitasa. Ertékrend kialakitisa sziikebb kornyezetlinkben,
megfelelé magatartas, viselkedésformak, kivalasztasa, pozitiv szemlélet kialakitasa,
konfliktusok kezelése, egészséges életmodra nevelés. Ismeretek bévitése a gyakorlatban, a
csoportszobaban, az udvaron, sétak alakalmaval. Allatok megismerése, megfigyelése,
simogatasa. Novények megismerése megfigyelése, gyljtogetése, alkotdsok készitése.
Iddjaras, évszakok megfigyelése, ismerete, tapasztalasa, 61tozkddés kapcesolata, beszélgetések.

Jarmivek megfigyelése, kiilonboz6 anyagok, szinek, formak, tapintas, észlelés, érzékelés.

7. A bolcsodei élet megszervezésének elvei

7.1. A boélcsddei felvétel rendje
A 15/1998 évi NM rendelet értelmében bolcs6débe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves

koranak betdltéséig, illetve annak az évnek december 31, napjaig vehetd fel, amelyben a
gyermek a 3. életévét betdlti. Fogyatékkal él6 gyermek az 5. életév betoltéséig, ill. annak az
évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betdlti. A felvétel a
szild (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A felvételi kérelmek
benyujtasara folyamatosan van lehetdség az év folyaman. Ha a gyermek felvételt nyert, és a
megbesz¢lt idoben nem kezdi meg a beszoktatast, indokolt esetben maximum 1 hénapig
tartjuk fenn a helyet szdmara, ezt kovetden, - még igényli, az ellatast - ujra be kell iratni a
gyermeket. A bdlcsddei felvételek tovabbi részleteirdl a Bolcsdde Intézménye Felvételi
Szabalyzata rendelkezik. A bdlcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot
a sziildvel, a torvényes képviseldvel az ellatas feltételeirdl. A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv. 42 (1) értelmében amennyiben a gyermek
nem érett az Ovodai nevelésre, a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig tovabb
gondozhato a bdlcsédében.

Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegitd programban, képzésben valo
részvételilk, vagy egyéb ok miatt napkozbeni elldtdsukrol nem tudnak gondoskodni. A
gyermekek védelmérdl és gyadmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény, 42/A. §
szerint a bolcs6débe a gyermek huszhetes koratol, nevelhetd, gondozhat6 a harmadik életévét

betoltott augusztus 31-ig. Ha januar 1-je €s augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év
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augusztus 31-¢ig, ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év
augusztus 31-¢ig, ha a sziil, torvényes képviseld nyilatkozik arr6l, hogy a gyermek
napkozbeni ellatasat eddig az iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.
A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.
Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan

egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

7.1.1. Afelvételnél elonyt jelent
e A rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilé gyermek

o Az egyediil all6 sziil6 gyermeke

e Orvosi igazolas megléte, hogy a gyermek ellatasat nem tudja biztositani a sziild

e A csaladban €16 gyermekek szama 3 f6, vagy azt meghaladja, de a torvény értelmében

a sziil6 ezen gyermekére nézve nem részesiill GYED, GYES folyositasaban
e Gondozasba vett gyermek kinek egészséges fejlodése érdekében, sziikséges a
bolcsddei napkdzbeni ellatasat

A kisgyermek bolcsddébe vald elhelyezését a sziild hozzdjarulasaval kérheti:

e A korzeti védénd

¢ A haziorvos, gyermekorvos

e A szakért6i rehabilitacios bizottsag

e Gyermekjoléti szolgalat

e Gyambhatosag
A kisgyermek felvételét kérheti a sziil6, személyesen az intézményvezeténél.
Onkéntesen torténik a kérelem benytjtasa, melyrdl az intézményvezeté dont a megfeleld
dokumentumok bemutatdsa utan.
A beiratkozast megel6zden nyilt napot tartunk, amikor az érdekldédo sziildk gyermekeikkel
bepillantast nyerhetnek ¢letiinkbe. Korbe jarjdk az intézményt, kotetleniil beszélgetnek a
kisgyermekneveldkkel, jatéklehetdséget biztositunk, kdstoldval kinaljuk Oket.
Az ismerkedds sziild értekezlet keretében tajékoztatast kapnak a beiratkozas idépontjarol, a
felvétel rendjérdl, a sziikséges dokumentumok bemutatasarél, a beszoktatds rendjérdl,

napirendrol.

7.1.2. Afelvételéhez sziikséges dokumentumok:
e Orvosi igazolas a kisgyermek gyermekorvosatol, hogy egészséges bolcsddei

kozosségbe felvehetd
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e Munkaltatoi igazolds a sziilok munkaviszonyarol, szandéknyilatkozat a munkaltato
részérdl, hogy alkalmazni fogja a sziil6t

e Munkaiigyi kozponttol igazolas, munkaerd piaci képzésben vald részvétel

e Iskolalatogatési igazolas, tanuldi jogviszonyrol

o Kisgyermek lakcimkartyaja, TAJ kartyaja

e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl szol6 hatarozat

e Magyar Allamkincstar igazoldsa a 3 vagy tobb gyermek utan folyositott csaladi potlék
Osszegérol, tartos betegség estén, egyediil 4ll6 sziild

e Tartds betegség igazolasahoz, orvosi szakvélemény

e Nevelésbe vétel, védelembe vétel esetén az errdl sz616 hatarozat

e Sajatos nevelési igényli gyermek, korai fejlesztésben résztvevd gyermek esetében a

Pedagdgiai Szakszolgalat, Szakértdi véleménye

7.1.3. A boélcsédei elhelyezés megsziinik, a jogszabalyban el6irtak szerint:
e Ha a gyermek 3. életévét betdltotte a nevelési év végén

e Ha testi vagy szellemi fejlettsége alapjan nem alkalmas dvodai nevelésre, 4. életévét
betoltott augusztus 31-ig

e Ha kisgyermek veszélyezteti tarsai egészségét

o A sziild kérésére, ha kéri a bolcsddei ellatds megsziintetését

e Ha a sajatos nevelési igényli gyermek a hatodik életévét betolti, annak az évnek az

augusztus 31-ig

7.2. ,Sajat Kisgyermekneveld” rendszer
A ,,Sajat kisgyermekneveld” rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik a bolcsddei

csoportban. A csoport gyermekeinek egy része (5 -6 gyermek) tartozik egy
kisgyermeknevelohoz. A gondozds — nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek
fejlodését, vezeti a feljegyzéséket, torzslapjat, ¢ tartja szdmon az Gjabb fejlédési allomasokat.
A ,,Sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe és a bolcsddébe jaras
egész idOtartama alatt 6 a kisgyermekneveldje. A ,,Sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb
figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit,
problémait, szokasait. Els6sorban a ,,Sajat kisgyermekneveld” segiti dket a bolcsddei élet

soran adodo nehézségeken.
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7.3. Gyermekcsoportok szervezése
A bolcsédei gyermekcsoportok 1étszamat jogszabaly,15/1998 (IV.30.) NM rendelet hatarozza

meg. A bdlcsédei gyermekcsoport 1étszama 14 {6 lehet bolcsddénkben, a csoportszobak
alapteriilete alapjan, abban az esetben, ha a csoportban minden kisgyermek betoltotte a 2.
¢letévét. Egy kisgyermeknevel6 maximum 7 ,,sajat” gyermeket lathat el. A sajatos nevelési
igényl gyermek bolcsddei csoportban (integraltan) torténd gondozéasa-nevelése, fejlesztése 2
egészséges gyermek ellatdsdhoz sziikséges feltételrendszer biztositasaval oldhaté meg. A
gyermek a bolcsédébe jaras teljes idStartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor

szerint lehet homogén és vegyes csoport.

7.4. Napirend
Az ¢életkornak megfeleld napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi és szellemi fejlédés

alapfeltétele, ezért a jol szervezett folyamatos napirendet kozponti kérdésnek tekintjik. A
kisgyermeknevelok a gyermekek életkori sajatossadgainak, az egyéni igényeinek figyelembe
vételével tervezik és valdsitjak meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladi nevelés és a
bolcsddei nevelés dsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymadst. A jol szervezett,
rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését, a
nyugodt gondozas feltételeit, a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek biztonsagérzetét,
lehetdséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas nélkiili ellatast. A napirend fligg
a csoport ¢életkori Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az évszakok, az iddjaras, a
nyitvatartasi 1d6tél, az épitészeti adottsagoktol. Megvaldsitdsanak feltétele a jo
munkaszervezes, a kisgyermekneveldk és a technikai dolgozok 6sszehangolt munkdja. A
csoportok napirendjét egyeztetjiik, 6sszehangoljuk, sziikség szerint mddositjuk, rugalmasan
alkalmazzuk. Igyeksziink ugy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden
tevékenységre vonatkozdan az egész nap soran érvényesiiljon a folyamatossadg. A gyermekek
napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevelok munkarendje. A csoportok napirendjérdl a
sziiloket tajékoztatjuk. A napirend allandosdga a gyermek szaméara nemcsak a fizikai
sziikségletek szempontjabol nélkiilozhetetlen. .Napirenden belill az egyes gyermek igényeit
ugy kell kielégiteni, hogy a csoport ¢életében is rendszer legyen, a gyermekek tajékozodast
kapjanak a varhaté eseményekrdl, felesleges varakozasi id6 nélkiil. A napirend megkdnnyiti a
gyermek tajékozodasat, lehetévé teszi szdmara a gondozasi miiveletek ,,elorelatasat”, ezaltal
tehat eldsegiti a gyermek alkalmazkodasat, fokozza biztonsagérzetét. A napirendet a
kisgyermekneveldk, az évszakok és a csoport kor dsszetételének figyelembevételével készitik.

A folyamatos napirend kialakitasanak altalanos elvei:
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e A gyermekkodzosség napirendjében tgy kell a kozdsség sziikségleteit és igényeit

kielégiteni, hogy kozben az egyes gyermek sziikségleteit ¢s igényeit is figyelembe

vesszik.

e A gyermek bdlcsdédei napirendjének kialakitdsanal az otthoni koriilményekkel,
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eseményekkel mindenkor szamolnunk kell.

e A gyermek sziikségletei és igényei egyiitt valtoznak életkoraval, fejlodésével, igy a
sziikségletek, igények kielégitési modjanak is az életkornak megfelelden valtoznia

kell. Ennek megfeleldéen kiilon elvek szerint kell kialakitani a csecsemdcsoport, a

tipegdcesoport valamint a nagycsoport napirendjét.

e A csoportok napirendje az évszakok valtozasaval is modosul (tavasztél folyamatosan

nd a levegdn valo tartdzkodas ideje, télen a levegdztetést hosszabb eldkészités eldzi

meg). Ezért sziikséges a napirend allando, folyamatos rugalmas valtoztatasa.

e Személyi allandosdg, a megfeleld targyi feltételek és eszkozellatottsag, a jo

munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval 6sszehangolt munka

Napirend

idékeret tevékenység

6.30 — 8.00 A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a
szobaban.

8.00 - 8.25 Reggeli, az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositasa.

8.25-9.30 Szabad jatéktevékenység a szobaban, sziikség szerinti flirdészoba
hasznalat, késébb érkezd gyermekek bekapcsolddasa a csoport
¢letébe. (Hétféi napokon 1 gyermek korai fejlesztésen vald
részvétele.) Kisgyermekneveld altal kinalt jatéklehetdségek,
kezdeményezések.

9.30-9.40 Tizorai.

9.40 - 10.55 LevegOztetésre alkalmas 1d6 esetén, gondozéasi sorrendben
késziilodés az udvarra, sziikség szerinti fiirddszoba hasznalat,
01tozkodés. Rossz 1d6 esetén jaték a szobaban.

10.55-11.30 Udvarrdl vald bejovetel, vetkdzés, flirdészoba hasznalat. Szabad

jaték a szobaban.
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11.30-12.10 Ebéd, ¢étkezés utdn szdjoblités, sziikség szerinti flirdészoba
hasznalat,

12.10 - 14.15 vetk6zés.

14.15 - 14.50 Alvas, pihenés.

Ebredési sorrendben, illetve sziikség szerinti, fiirddszoba hasznélat,

01tozkodés. Szabad jaték a szobaban.

14.50 - 15.10 Uzsonna, az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositasa.
15.10-17.00 Szabad jaték a szobaban. Sziilok érkezését kovetden tdvozas.

Napirenden beliil sziikség szerint pelenkazas, WC hasznalat, kézmosas.

7.5. Sziilok tajékoztatasanak formai
Bolcsddénk nevelése-gondozasa, a sziiloi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlodését. Az

egylttmiikodés, a kolcsonds bizalom, Oszinteség, etikus magatartas, a személyi jogokat
tiszteletben tartd és hangvételi kommunikacid, az informéacidé megosztasa, a kisgyermekek
eredményes fejlodését szolgdlja. A sziildi tdjékoztatds formdi, a napi beszélgetések a
legalapvetobbek, kisgyermekek atvételénél, atadasanal, a legfontosabb napi torténések
ismertetése. Folyamatos tdjékoztatds eszkoze a csoportok altal, zartan miikodtetett (csak a
sajat csoportba jaro kisgyermekek sziilei szdmara elérhetd) facebook oldal, ami a mindennapi
jelzések, informaciok, kérések szintere lett. A kisgyermekneveldk sajat csoportjukban zajlo
eseményekrol, tevékenységekrol, programokrdl, folyamatosan informécidt szolgaltatnak,
hivjak fel a figyelmet, a kozelgd eseményekre, valamint tesznek fel képeket a csoportjukba
jaré kisgyermekek mindennapi tevékenységérdl. A sziilok, oOrdommel veszik, hogy
bepillanthatnak gyermekiik tevékenységébe és latjak, hogy biztonsdgos, deriis kdrnyezetben,
onfeledten jatszik és fejlodik. A folyamatos tajékoztatas eszkoze lehet a rendszeresen vezetett
csaladi fiizet, mely tartalmazza a gyermek beszoktatisat, beilleszkedését, a ra vonatkozo
aktualis és fontos informaciokat, a gyermek fejlettségi allapotat. A hirdetétablan az altalanos,
aktualis programokrol, valtozasokrol, fontos tudnivalokrol, téritési dijak valtozasardl,
befizetésének iddpontjardl, heti étlaprol, gyermekjogi képviseld és érdekképviseleti forum
tagjainak elérhetdségeirdl, tajékoztatjuk a sziiloket. Sziildé csoportos megbeszélések, a sziildi
igényeknek megfelelden, a csoportot érintd, illetve az oda jaro kisgyermekek sziileit érdeklo,
érintd kérdések, nevelési helyzetek, dilemmak megvitatdsa a csoport kisgyermekneveldivel.

Sziildi értekezletet, évente legalabb két alkalommal tartunk. A bolcsddei €élet megismertetése,
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a sziiloket foglalkoztatd kérdések, megbeszélésére szolgal. A sziiléi  kozosség,
érdekképviseleti forum, segiti munkankat, részt vesz az intézmény munkajaban, kozvetitik

sziilok jelzéseit.
8. Sziil6kkel vald kapcsolattartas, csaladi nevelés segitése

Bolcsodénk kiemelt feladata, a sziilokkel vald kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése,
kisgyermekiik egészséges személyiségfejlesztése, szocializacidja érdekében. Nagyon fontos,
hogy odafordulassal, elfogadassal, bizalommal teljes kapcsolat alakuljon ki a
kisgyermekneveld ¢s a kisgyermek sziiléje kozott, hiszen testi, lelki szocialis jolétét ez a
kozos egylittmiikodés segitheti el6. A beszoktatds elott ismerkedds sziildi értekezletet, nyilt
napot tartunk az érdeklddd sziilok szamadra, ahol széles korli tajékoztatast kapnak a bolcsddei
¢letrol,  szokésokrol,  szabalyokrdl, beszoktatas  jelentdségérdl, ismerkedhetnek,
beszélgethetnek a neveldkkel, bepillanthatnak a bolcsddei életbe, ismerkedhetnek az épiilet
adottsdgaival.  Honlapunkon,  szoérdéanyagunkon,  faliGjsagunkon,  ismerkedhetnek

programunkkal.
8.1. A sziildi kapcsolattartas formai

Sziil6i kapcsolattartas formai, kiilonbozd szerepet toltenek be, de a tdjékozottsag, az élmény,
hozzajarul az egyiittmiikodéshez. Az intézményvezetd a jelentkezések alkalmaval, a napi
csoportlatogatasok, egyéni beszélgetések, sziiloi értekezletek, csaladi délutanok, programok

alkalmaval tart kapcsolatot a sziilokkel.

8.1.1. Sziil6i értekezlet
Az els sziiloi értekezlet id6pontja, a beszoktatdst 1 honappal elézi meg, itt pontos

tajékoztatast kapnak a sziildk, az intézményvezet6tél. Bemutatja a bolcsédét, a
kisgyermekneveldket, a bolcsddeorvost, ismerteti a szakmai programot, a hazirendet, valaszol
a sziilék kérdéseire. Elmondja, kik lesznek kisgyermekneveldi és mikor kezdddik bolcsddei
adaptacioja. Ezutan a kisgyermeknevelék fogadjak a sziiloket, ahol ismertetik a beszoktatas
modjat, idejét, varhato idOtartamat, az elvalads nehézségeit, megbeszélik a csaladlatogatasok
iddpontjat, tajékoztatdst kapnak a bolcsdde napirendjérél. A kisgyermekek beszoktatdsat
kovetden Osszel, keriil sor ujabb sziiléi értekezletre, munkaterviink, programunk

megismertetésére, a sziiloket érintd kérdések megbeszélésére.
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8.1.2. Csaladlatogatas
A kisgyermekek felvételét megel6zden, elére megbeszEélt idépontban torténik a

csaladlatogatas. Célja, hogy a kisgyermeket, sajat biztonsagot jelentd, otthoni kérnyezetében
ismerje a neveld és kapcsolat felvételt kezdeményezze a sziilokkel és gyermekiikkel.
Természetesen a sziil6i jogokat szem el6tt tartva, ha nem egyezik bele a sziil§, elmarad a

csaladlatogatas.

8.2. A csaladinevelés segitése

8.2.1. Sziildvel torténé fokozatos beszoktatas (adaptacid)

Bolcsédénkben a sziilovel torténd fokozatos beszoktatds modszerével szoktatjuk a
gyermekeket a bolcsddei kozdsségbe. A fokozatos beszoktatds modszere jelentdsen
megkonnyiti a kisgyermekek beilleszkedését a bolcsddei kozosségbe, és csokkenti az
adaptacié soran fellépd negativ jelenségeket. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas
nemcsak a gyermek szdmara jelent elonyoket, hanem hatdssal van a csalad és a bolcsdde
kapcsolatanak alakuldsara is. Megvaltoztatja a formalis egylittmikodést azaltal, hogy
lehetdséget nyujt a csaldd, ¢és a Dbolcsdde gondozéasi, nevelési moddszereinek

Osszehasonlitdsara, a kozos célok egyiittes megvalositasara.

A beszoktatas menete:

Célszerli, ha a beszoktatas 2 hétig tart, de esetenként ez a gyermek viselkedésétdl fliggden
novelhetod, illetve csokkenthetd. A beszoktatas az elsdé héten a sziildvel torténik, a masodik
héten mar a szild allandd jelenléte nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt iddvel. A
kisgyermeknevelok a gyermek egylittmikodésétdl fiiggben, mar az elsé napokban
probalkoznak a kapcsolat kialakitasdval, kisérletet tesznek egy-egy gondozési részmiivelet
elvégzésére is a sziild jelenlétében (pl. kinalas, cipd bekotése, orrtorlés sth.) A beszoktatas
harmadik — negyedik napjatol sziikséges, hogy a kisgyermeknevelé a sziilé jelenlétében
fokozatosan atvegye a gyermek gondozéasat. A kapcsolatot ugy kell kialakitani, hogy a
jatékidében az anya, illetve a sziild rovidebb hosszabb ideig egyediil hagyja a gyermeket. A
gyermek iranti figyelem, szeretetteljes odafordulas, a sziilében megerdsiti a kisgyermekneveld
iranti bizalmat. A bolcsdédében tapasztalt neveldi 1égkor, a kisgyermekneveld szakmai tudasa,
a sziilével szemben tanusitott magatartdsa, tekintélyének elfogadasat, a bolcsddei munka

elismerését és értékelését eredményezi.
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8.2.2. Napi beszélgetések
A kolcsonds napi tdjékoztatds rendkiviil fontos érkezéskor és tavozaskor. A sziild

tajékoztatast nyijt az el6z0 napi torténésekrdl, egészségi allapotrol, a kisgyermek érzelmi
allapotar6l. Hazaadaskor pedig a kisgyermekneveld tdjékoztatja a nap torténéseirdl, a
kisgyermek hangulatarol, érzelmeir6l, étkezésrdl, alvasrol, oOnalloésagarol. A  napi
beszélgetéseknek, kapcsolat formald, bizalmat erdsitd szerepe van. Segiti az egyiittmiikddést,

a nevelés 6sszehangolasat, a csalad bevonasaval.

8.2.3. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetést kezdeményezheti a sziild, kisgyermekneveld, vezetd. Az egyéni

beszélgetés a kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolcsonds tajékoztatast vagy a hosszabb
megbeszélést igényld kérdések, fejlddésbeli lemaradast, nevelési probléméak kozos
atgondolasat szolgaljak. Akar kiilsd szakember bevonasaval, a szakmai kompetencidn

talmutato kérdésekben.

8.2.4. Sziil6csoportos beszélgetések
A sziild csoportos beszélgetések lehetdséget biztositanak, hogy az egy csoportba jard

gyermekek sziilei taldlkozzanak, beszélhessenek az aktualis, gyermekeiket érintd nevelési,
fejlodési kérdésekrdl, a probléméak megosztisa, egymas meghallgatisa a sziiléi kompetenciat
erdsiti. A csaladi nevelés segitése a cél. A kisgyermekneveldk vezetik a beszélgetést a sziilok

igényeinek ¢és érdeklddési korének megfelelden.

8.2.5. Uzend fiizet
A tajékoztatas irdsos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kdzvetlen kapcsolattartast,

de kiegésziti €s megerdsiti azt. Tajékoztatast ad a kisgyermekneveld a gyermek fejlddésérdl, a
bolcsddei élet esemeényeirdl, a programokrol, stb. Az ilizend fiizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek bolcsédében toltott idészakarol hagyunk nyomot a csalad, a

Kisgyermek szamara.

8.3. [Egyéb szervezett programok
Programjaink a csalddok igényihez igazodnak a kapcsolat erdsitése céljabol. Leginkabb a

csaladi délutan, az egyiitt eltoltott 1d6, kozos €lmény szerzése igényelt a sziilok részérdl.
Unnepek, jeles napok koré épitjiikk. A kisgyermekek a sziileik jelenlétében, sziileikkel,

kortarsaikkal jatszanak egyiitt. A sziil6k kotetleniil beszélgethetnek egymassal, a neveldkkel.

8.4. Unnepek, hagyomanyok
Unnepeink:
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e Sziiletésnap: csoporton beliil, az linnepelt gyermek sziiletésnapja koriil zajlik. Az
iinnepelt apro, a kisgyermeknevelok altal készitett ajandékot kap. Az életkornak
megfeleld szamu gyertya gyujtasa jelképes tortan torténik.

e Mikulas: Télapd érkezik a bolcs6débe. A gyermekek csomagot kapnak, amit
hazavisznek a csoport 11 jatékokat is kap.

e Karacsonyvaras: adventi idészak alkalmaval az linnepre hangolodunk, mézeskalacsot
készitiink, egyiitt Oltoztetjiilk diszbe csoportjainkat, egységeinket, lelkiinket a
kisgyermekekkel.

e Farsang: gondozasi egységenként linnepliink. Jelmezbe o6ltdznek, alarcot Oltenek a
gyermekek ¢€s kisgyermeknevel6ik, zenés, vidam délel6ttot tartunk.

e Husvét: a gondozasi egység egyiitt linnepel. Minden gyermek husvéti édesség
csomagot kap, amit a jatszoudvaron rejtenek el a kisgyermekneveldk, a fitben aprd
tojasokat dobalnak el, amit 6sszegytijteni nagy élményt jelent a gyermekek szdmara.

e Anyak napja: ajandékot, meglepetést készitiink a gyermekekkel az édesanyak részére

e Gyermeknap: csaladdal kozos rendezvény, linnepi programok biztositasaval.

Az lnnepek alkalmaval ajandékokat készitiink a kicsiknek, kidiszitjiik a csoportszobédkat, és
csaladias hangulatban az érdeklédd sziildkkel egylitt tinnepliink. Sziiletésnap, névnap

alkalmabol megkdszontjiik a gyermekeket.

9. A Bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

9.1. A Gondozas
A gondozés bensdséges interakcids helyzet a gyermek és kisgyermekneveld kozott, melynek

elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. Az egyes gondozasi
tevékenységek sordn, kiilonbozé gondozasi modszereket alkalmazunk. A személyre szolo
gondozas helyes modszerének kivalasztasanal a kisgyermekneveldnek ismerni kell a gyermek
egyéni ¢és életkori sajatossagait, egyéni sziikségleteit, fejlettségi szintjét. A kompetencia
kialakuldsanak feltétele, hogy mar a csecsemd is részt vehessen aktivan a gondozasi
helyzetekben, probéalkozasait a felndtt dicsérje, timogassa, biztassa. Lényeges a megfeleld 1d6
biztositasa, mivel igen hosszt i1d6t, gyakorlast vesz igénybe egy mozzanat elsajatitasa,

megtanulasa. A kommunikacid érzelmi toltése, a kisgyermekneveld gyermek szamara adott
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jelzései, kihatnak a gyermek személyiségének fejlodésére. A gondozés befolyasolja a

szokasok kialakitasat és az onallosodast.

9.1.1. A gondozds, nevelés f6bb helyzetei
Bolcs6dénkben a nevelés-gondozas helyzeteinek célja, hogy a gyermek testi-lelki

harmonidjat, melyhez tartozik a személyi-targyi kornyezettel valé harmonia is, lehetdséget
nyUjtson a gyermek szdmara, hogy pillanatnyi pszichés allapotdnak megfelelden
ismerkedhessen kornyezetével, hogy kézben viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
fejlédéséhez, szocializacidjdhoz. A bolcsédei élet motivald, tapasztalatokat nyujto,
megismerési, tanulasi folyamatokat biztositd, élményekben gazdag, tarsas kozegben torténd
interakciora 6sztonz6 legyen. Eletkoruknak és egyéni fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek
részt a tevékenységekben, azok kivalasztasdban, alakitdsdban. A gondozas (61t6zkodés,
tisztaba tevés, kézmosas, étkezés) €s a jaték a bolcsddei élet egyenrangian fontos helyzetei,
melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének

erdsitése.
Tisztalkodas

Minden gondozasi mivelet kapcsan arra kell torekedni, hogy az a gyermeknek kellemes
¢lmény legyen. A higiénés miiveletek elsajatitdsaban nagy szerepe van az utanzdsnak, a
felndtt példamutatdsanak, az életkornak megfeleld életritmus, a j6 napirend kialakitasa az
egészséges testi és szellemi fejlodés feltétele. A személyi tisztasdg szokdssa alakitasa feladata
a bolcsddei tisztalkodasnak. Igénnyé kell, hogy alakuljon a gyermekekben a mosakodas,
fésiilkodés, fogmosas tevékenysége. A kisgyermeknevelok megtanitjdk a helyes szaj
oblitésére a megfeleld hajapolasra, a helyes orrfuvasra a kisgyermekeket. A kéz-arcmosas
minden étkezés eldtt és utan, illetve sziikség szerint torténik. A WC hasznalat, illetve

pelenkazas is a gyermek igényei szerint valosul meg.
Etkezés

A gyermekkorban kialakult taplalkozasi szokdsok nehezen befolyasolhaté mintaként
rogziilnek, és egész ¢€letre sz0l6 izlésformalo szerepiik van.

Tehat a gyermekkel kapcsolatban levd szakembereknek, kisgyermekneveloknek, oriasi a
szerepiik az ¢életmodi szokasok alakitasaban. A taplalasnak, étkezésnek nemcsak a gyermek
testi fejlédésében van szerepe, hanem az érzelmi élet, a szocidlis kapcsolatok alakulasaban is.

A kisgyermekneveld feladatai a csecsemo €s kisgyermek taplalasaval kapcsolatban:
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o kellemes, nyugodt 1égkor kialakitasa

e megszerettetni a kiillonbozo iz, stirliségl, a koranak megfeleld ételeket

e megtanitani az 6nallo étkezésre

¢ helyes szokasokat kialakitani
Bolcsddénkben a napi étkezések a jol szervezett folyamatos napirend szerint torténnek. Amig
a gyermekek nem esznek egyediill vagy egyiitt, fontos egy megfeleld etetési sorrend
kialakitasa. Az életkori sajatossdgok figyelembe vételével el0szor a csecsemdk étkeznek
(6lben evés- ivas). A csecsemOket a kisgyermekneveld mindig allandd, meghatarozott
sorrendben gondozza. Egy-egy csecsemd egyszeri felvételekor tobb gondozasi miveletet

végez egymas utan. (pl. tisztdzas, mosdatas, etetés, dltdztetés €s levegore torténd fektetés).

A kandl 06ndll6 hasznalatdval a gyermekek tobbsége 1,5 éves kora koriil kezd szivesen
probalkozni. Ilyenkor ugynevezett , kétkanalas” modszert alkalmazunk. A kisgyermekneveld
a gyermekkel szemben {ilve eteti, és neki is ad egy kanalat, hogy probalkozhasson. Fontos az
eléke hasznalat is a gyermek ruhdjanak védelme érdekében, hiszen az elején még sok étel
megy mellé. Amikor mar egyre ligyesebben eszik, az el6kéje is egyre tisztdbb marad.

Koriilbeliil 2,5 év koriil olyan tisztan tud enni, hogy nincs sziiksége eldkére.

A 2-2 és fél éves gyermekek mar tigyesen teritenek maguknak. Mindenkinek megszokott,
sajat helye van az asztalnal. Minden kisgyermekneveld a ,,sajat” gyermekeinek étkezésénél
feliigyel. Amelyik kisgyermek elfarad az étkezésben, kisgyermekneveldje segitséget nyujt
szamara. Toreksziink a gyermekek egészséges taplalasara (sok fozelékféle, friss gyiimdlcs,

rostos gylimdlcslé adasa).

Etkezések menete:
e reggeli
e tizorai
e cbéd

e Uzsonna

A sziilok a hirdetdre kifliggesztett étlap alapjan tajékozdodhatnak az aznapi étrendrol.
Oltozkodés

A gyermek oltoztetését mindig igényeinek, fejlettségének megfelelden végezziik.
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Oltoztetés kozben lehetéség nyilik a gyermek nevelésére, a helyes dltdztetés dromforras a
gyermeknek. Oltozkodés kozben ismerete nydjtunk, higiénés és esztétikai érzékét is
fejlessziik. Oltozkddés terén a gyermekek a teljes 6nallosagot még 3 éves korra sem érik el. A
befejezo, eligazito miveletben még segitséget igényelnek. Fontos dolog, hogy a gyermekre
mindig fejlettségének megfeleld ruhadarabot adjunk. Tapasztalatunk szerint a 2 éves
gyermekek mar a vetkdzéssel Onalloan probalkoznak. A 2,5 — 3 évesek pedig mar
probalkoznak az oltozkodéssel €s gombolassal is. A kisgyermeknevelok elegendd idot

biztositanak a gyermekek probalkozasaira.

Pihenés, leveglOztetés, napoztatas

A gyermekek zavartalan fejlédésének alapfeltétel az, életkoranak megfelel pihenés, alvés
1d6. Az ¢letkor novekedésével fokozatosan csokken az alvéasigény. Gyermekeinknek
biztositjuk az elegendd és nyugodt alvés targyi, személyi €s nevelési feltételeit.
Alkalmazkodunk a gyermekek egyéni alvasi szokasaihoz. Pl. cumi, cumisiiveg, megszokott
kend6, kedvenc maci, stb. hasznalata.

Az egészséges csecsemd ¢és kisgyermek szamdéra a szabad levegén valo tartdozkodas éppen
olyan fontos, mint a megfeleld taplalék. A levegdztetés fontos szervezési feladat.

A csecsemoOket életritmusuk figyelembe vételével a szabad levegoén altatjuk. Ehhez megfeleld
targyi feltételek sziikségesek: kisagy, megfelel6 agynemii, ruhanemii.

Nyéron a nap nagy részét a jatszéudvaron toltik a gyerekek. A napsugarak jotékonyan hatnak
a gyermekek egészségére (D vitamin kialakulasa, gyulladas gétldo, immunrendszer erdsitd
hatas). A veszé€lyes ultraibolya sugarak ellen magas faktorszamu napozokrémeket kériink a
szuloktol. A nagy melegben pancsolokban frissiilnek fel a gyerekek. A csecsemdket sziirt

fényben napoztatjuk.

Pelenkdazas, szobatisztasagra nevelés

A pelenkazast mindig a napirendet figyelembe véve végezzik, kivéve sziikség esetén. A
csecsemodt €s kisgyermeket mindig a koranak, fejlettségi szintjének megfelelden, helyes
modon pelenkazzuk, hogy napkdzbeni mozgasat tevékenységét ne gatoljuk.

A szobatisztasag komoly [épés a kisgyermek szocidlis fejlédésében. Az elsé olyan
elhatarozas, amely sordn kényelmetlenséget vallal annak érdekében, hogy a felnéttek rendjébe

beilleszkedjek.
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Az elhatarozas alapja, hogy olyan akar lenni, mint a felndttek. Az ehhez sziikséges
elhatarozasra kb. 2 éves kora koriil érik meg, ha a pszichés és szomatikus feltételek
kialakultak. A szobatisztava valds folyamata gyermekenként eltérd, egyik naprol a masikra
vagy sikerek és kudarcok valtogatasaval, fokozatosan alakul ki. Fontos, hogy a felndtt ebben
is kezdettdl fogva tamogassa, egyiittmiikodjon vele. A teljes szobatisztasagot a sziilovel
szorosan egyiittmiikodve érjik el.

Bolcsddénkben vegyes csoport van, a csoportban van pelenkds €s szobatiszta gyermek. A napi
pelenkazasok iiteme rendszeresen torténik, (illetve sziikség szerint) a napirend része. A
pelenkazashoz sziikséges kellékeket (pelenka, popsi torld, kendes) a sziilok hozzak

gyermekeik szamara.

9.2. A]Jaték
A jaték a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb 6romszerzo tevékenysége, igy a

bolcsddei nevelés leghatékonyabb eszkdze is, amely segiti a gyermekeket a vilag

megismerésében ¢€s elfogaddsban, eldsegiti a testi, érzelmi és szocidlis fejlddésiiket.

A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek biztositasaval, nevel6i magatartasaval tdmogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet. A gyermek igényeitdl, helyzettdl fliggden,
kezdeményez véllal szerepet a jatékban. A jaték orOmforrds, onként, szabadon végzett
tevékenység, mintat nyujt, elOsegiti a tarsas kapcsolatok fejlodését a szocializaciot. A
csoportszobat ugy rendeztiik be, hogy a lehetd legcélszeriibben szolgalja a jatszas és tanulés
folyamatat. Olyan jatszosarkokat alakitottunk ki, melyek jol elkiiloniilnek egymastdl,
biztositjdk az egyéni illetve, kis csoportos jatszasi lehetdségek kiilonbozd formait. Pl.:
babasarok, épitdsarok, fodraszsarok, konyha, alkotésarok, puha sarok. Kiemelten fontos

feladat a jatekkészlet 6sszedllitasdnak, pedagogiai szempontjainak a figyelembevétele.

9.2.1. Jatékok
Ahhoz, hogy a gyermekek valoban jol érezzék magukat a csaladi bolcsddében, sziikségiik van

koruknak ¢s fejlettségiiknek megfeleld jatékokra is.
A jatékok kivalasztasanal, a jatékkészlet Osszeallitdsanal a kovetkezd szempontokat kell
figyelembe venni:
1. Egészségiigyi szempontok
e konnyen tisztithato, ferttlenithetd legyen, balesetet ne okozzon (ne legyen tordtt, ne
legyen konnyen térhetd, ne essen szét darabjaira, ne legyenek ¢€les sarkai, ne 16gjon
hosszu zsinordn, ne legyen tul nehéz).

2. Pedagogiai szempontok
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e lehetdleg minél tobb tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek,
e ajaték szine, nagysaga, formdja keltse fel és tartsa ébren az érdeklddést,
e tObb fajta tevékenységre lehessen felhasznalni,
e legyenek mas nemzetek szokasait tiikr6zo jatékok,
e jatékvalasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenldség elvének betartasa (a
kislanyoknak is legyen auto, a fitknak is baba).
Legyenek babak, labdak, allatfigurdk, kenddk, autok, kéziigyességet fejlesztd anyagok a
kézimunkazashoz, gyurmazashoz, papirmunkdhoz, épitéjatékok, szerepjaték kellékek (a
szokasos haztartasi kellékek, mint pl. edények, serpenyok, kanalak, miianyag dobozok,
kosarkdk remek  jatékszerként szolgalnak), gyermekkartydk, dominok, kirakok
korosztalyonként valogatott képes, mese- ¢s ifjusagi konyvek stb. A szolgaltatast nyujtok

folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasa

9.3. Mozgas, jatékos testmozgas
A mozgas alapvetd ¢életsziikséglet, elengedhetetlen feltétele a szervezet harmonikus

miikodésének. A mozgas, a gyermek belsd késztetésén, sajat kezdeményezésén alapul. Az
egészséges gyermek orommel gyakorolja a mozgast. Fontos feladatunk, hogy megteremtsiik
azokat a személyi, targyi, szervezési €s nevelési feltételeket a megfelelé napirendet, melynek
segitségével a gyermek szabadon mozoghat, mikdzben biztonsdgban érzi magat. Elegendd
1d6t kapjon a mozgéasra, a kiilonféle mozgasformak gyakorldsara, ujak elsajatitasara,
megfeleléen fejlédjon mozgaskoordindcidja. Fontos szempont, hogy a kdrnyezet
balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik. A jatékeszkozok felkeltsek
aktivitasat, érdeklédéseét fenntartsak. Csecsemoknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely

védett, de elegendd hely all rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A sokrétll csoportszobai jatékok a finommotorikat és a nagymozgasokat is fejlesztik. A

szobaban is sziikségesek nagy mozgasos jatékok.

Tornaszobankban, rossz 1d6 esetén is ki tudjuk elégiteni a gyermekek mindennapi
mozgasigényét. Az udvari jaték keretében gyakoroljuk a futést, jarast, csuszdazast, labdazast.
Az udvari kis hazakban &rommel bujocskaznak, fogocskaznak. Ugyesen ugranak,

egyensulyoznak. Szivesen bicikliznek €s motoroznak, bejarjak a bélcsdde egész udvarat.

9.4. Vers, mese
A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,

gondolkodés, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlédésére. A versnek els@sorban a ritmusa,
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a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet. A kisgyermek figyelmét felkelti,
megjegyzi a képekhez tartozd szoveget, felismeri az abrat. A kisgyermek szamara alapvetd
érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A rovid kitalalt torténetek a gyermekekrol,
csoportrol, mindennapi eseményekrdl, allatokrol, novényekrél. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs

lehetsége. Fejlodik emberismerete, a fOhdssel vald azonosulds fejleszti empatiajat,

gazdagodik szokincse.

A mese ¢éppugy, mint a jaték Oromforras, fesziiltségoldas. A mesére a gyermekek
onkénteleniil odafigyelnek. A mese kozel hozza a gyerekeket és a felnotteket, hiszen
meséléskor odabujnak, odaiilnek szorosan a kisgyermekneveld mellé, és érzelmi biztonsdgban
érzik magukat. A versek, mesék szoros részei a bolcsddei életnek minden nap verseliink,

meséliink a gyermekeknek.

9.5. Beszéd
A beszéd a kommunikacio egyik fajtaja, és az emberi kapcsolatok f6 eszkoze. A kisgyermek

¢letében a szavak megértésénél nagy jelentésége van a szituicioknak. A beszéd a
kisgyermekneveld munkéjanak egyik legfontosabb eszkdze. Nagyon fontos, hogy tisztan, jol
érthetden beszéljen a gyermekekkel, minden kérdésilikre adjon valaszt. A versek, mondokak,
énekek nagyban hozzdjarulnak a gyermekek beszédfejlodésének  alakulasahoz.
Kisgyermekneveldink tisztdban vannak azzal, hogy mindenki a sajat ritmusaban fejlddik,

ezért senkit nem hasonlitunk a masikhoz.

9.6. Enek, mondodka
Bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre van lehetdség, a

kisgyermekneveld kellemes ¢ének- ¢€s beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos
szovegmondasa, a kozOs éneklés altal. A gyermek ¢életkori sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodd, felel@sséggel kivalasztott ¢és
alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a
kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabb élesét. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, Oromet, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ének, mondoka felkeltik a gyermek zenei
kiejtését, szavak megértését, ritmusérzékét, dsszerendezett mozgasra 0sztondz. Az éneklés, a
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dalos jatékok, mondokak, jotékony hatastiak minden korcsoportii kisgyermek szémara,
felszabaditjak gatlasaikat, feloldjak félelmeiket. Az éneklést, dalos jatékokat beépitjiik a napi
munkarendbe. A gyermekek nagy O6rommel ismétlik a ringato, érintgetd, tapsoltatd, és

simogatd, rimelé mondokakat.

9.7. AKkornyezet megismerése
Bolcsodénkben a gyermekek kornyezeti nevelését sajat tapasztalataikra €pitjiik. A természeti

jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet. Sétak alkalmaval beszélgetiink az
¢vszakok valtozasardl (tavasz, nyar, Osz, tél). Ilyenkor jo alkalom nyilik a kozlekedés
megfigyelésére is. A bolcsddés gyermeket a természetbdl elsésorban az allatok érdeklik,
érdeklodve figyelik azokat, utanozzak hangjukat, mozgasukat, testi kozelségbe is szivesen
keriilnek veliik, pl. batran megfognak férgeket, rovarokat (az azoktol valé utdlkozas mar
felnottol tanult viselkedés). Udvarunkon megfigyeljiik a madarak, bogarak, csigak, méhek
¢letét. Terményeket, virdgokat, novényeket gyljtiink. A fold fii, a szdraz és vizes homok

tapintasa, markolaszasa, a kavicsok gytijtogetése lehetdséget ad a kdrnyezet megismerésére.

Beszélgetiink az id6jaras — 6ltozkodés kapcesolatarol. 2,5 — 3 éves gyermekek mar a szineket is

ismerik. Orommel mesélnek csaladjukrol, testvéreikrél, az otthon tortént dolgokrol.

9.8. Alkoto6 tevékenységek
A rajzolas (firkalas), festés, mintazés, ragasztds, gyurmdzas fontos eszkdzei a gyermek

személyiség fejlodésének. A gyermekek szdmara biztositjuk az alkoto tevékenység feltételeit,
figyelembe vessziik fejlettségi szintjét. A kisgyermekneveld mintat ad, megmutatja a
kiilonboz6 technikakat, elismeréssel, megbecsiiléssel, megorzéssel segiti a tevékenység iranti
érdeklédés fenntartasat, személyiségfejlodésre gyakorolt hatasat. Kisgyermekneveldink
kreativitasa sokrétl, rengeteg eszkozt, hasznalnak fel, hasznositanak ujra és latjak meg benne
a lehetdséget, hogy Ujat alkossanak. Kezdeményezése az aktualitasokon alapul, évszakok,

iinnepek.

9.9. Tanulas
A kisgyermekek szdmara a gondozas ¢és nevelés helyzetei, szinterei a tanulasnak.

Eszrevétleniil épiil be és hasznalja a kisgyermek a mindennapi cselekvéssorok végzése,
tapasztalatok szerzése, ismeretek elsajatitasa kozben. Ezek egyiittesen idéznek el tartds
valtozast a kisgyermek viselkedésében, gondolkodasdban. A teljesitményelvarashoz kotott,
erbltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsddei ellatast nyjtod intézményben, szolgéltatonal nincs

helye. A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik.
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Tanulés, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast
idéz elé a viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje dnmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodod
tevékenységekbe dgyazottan torténik. A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes
kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes €lethelyzetek: a
gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikacio.
A tanulas formai az utanzds, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-
gyermek interakciobol szarmazo ismeretszerzeés és szokdaskialakitas. A kisgyermeknevelonek
a sajatos nevelési igényl gyermekek esetében szem elott kell tartania, hogy naluk mas jellegli
¢s hosszabb 1ddt vesz igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon
fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlédésének feltételei a biztonsagos és tamogatod
kornyezetben zajlé felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni

azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

9.10. Programtervezet az évszakokhoz igazitva, az idéjarashoz
alkalmazkodva
Enek, vers, mondoka, zenehallgatas: az évszaknak és az linnepeknek megfeleld valasztassal.

Jaték: korjatékok, ligyességi jatékok, szerepjatékok, babozas, labdajatékok. Szabadtéren az
id6jaras fiiggvényében

Osz

Megtanuljuk a honapok, évszakok nevét, és jellemzdit. Megbeszéljiik és megtapasztaljuk, mi
tortenik Osszel a természetben. Sétiink soran racsodalkozhatunk a természet szépségeire,
megcsodalhatjuk az 6szi falevelek soksziniiségeét.

Foglalkozas: az Gsz szinei, levélgylijtés és préselés, levéllel vald festés, termések gyiijtése,
gesztenye, did és makk babuk készitése.

Tél

A tél Ooromeinek megtapasztaldsa, hoember épités, hogolyozas, szankozds, az 1ddjaras
fliggvényében. Késziilddés a Mikulés varasra és a karadcsonyra.

Foglalkozas: apré ajandékok készitése Mikulasra, és kardcsonyra, diszek készitése a
kardcsonyfara, rajzolds, festés, barkdcsolds, mézeskaldcs siités, diszités. Alarckészités a
farsang iddszakéban.

Tavasz

Megismerjiik az ébredd természetet, a kertet, a fak, viragok, allatok nevét és tulajdonsagaikat.
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Ismerkediink a szinekkel, formakkal. Egyre tobb jaték kinn a szabadban. Foglalkozas:
rajzolas, festés, ajandékkészités husvétra és Anyak napjara.
Nyar
Sok id6t toltiink a szabadban, iligyelve a napsiités kéaros hatasaira, ismerkediink a nyari
viragokkal, gyiimolcsokkel, zoldségekkel.
Foglalkozas: szabadtéri rajzolas, szinezés, gyurmazas, késziilodés a nyaralasra.
Unnepek
Fontos 6romforrast jelentenek az tinnepek, a késziilddés, az tinnepvaras. Mesékkel, rajzokkal,
zenével és kreativ barkacsolassal késziilink a karacsonyra, farsangra, huasvétra, Anyak
napjara, ¢s a sziiletés, illetve névnapokra. Ez utébbiaknal megismerheti a gyermek az adni és
kapni oromteli érzését. A csaladokkal vald kapcsolat erdsitésére lehetOséget biztositunk

szamukra az linnepekre valo egyiittes késziilddésre, és igény szerint nyilt napokra is.

10.Eletkorhoz kétott fejlettségi szint

10.1. 1-1,5 éves Kkisgyerek jellemzoi

Mozgasfejlodés:

Egyre biztosabban ¢s egyre egyenletesebben jar, kevesebbszer esik el. Egyenstlya jobb, a
karjat mar kozelebb tartja a testéhez. Ha kordbban elkezdett jarni, esetleg mar szaladni is tud.
Jaras kozben akar mar megfordulni is képes. Egyediil felall. TaAmaszték nélkiil is le tud ilni.
Erdeklik a 1épcsék, amire szeret felmaszni, de lejonni még nem biztos, hogy tud. Gyakran
hason cstiszva, hattal lefelé sikeriil lekeriilni réla. Allasbol probalkozhat lehajolni egy jatékért,
de még gyakorta elborul. A jarads begyakorlasa utdn elkezd cipekedni, maga eldtt tolni
jatekokat, esetleg zsinoron 1€vo targyat hlizogatni. Jaték gurulos autdt iigyesen tologat. Labdat

iigyesen rug, vagy dob el.

Manipulacid:

Torekszik arra, hogy megfogja a kanalat, de egyediil még nem tud azzal enni (,,kétkanalas”
etetési modszerrel sziikséges etetni). Kanalat forgatja a kezében annak érdekében, hogy annak
tartalma bekeriiljon a szajba. Viszont ligyesen felcsipeget, és élvezettel majszolgat darabos
ételeket. Poharat felveszi, leteszi, egyediil iszik. Kezébe adott krétaval vonalat rajzol. 2-3
kockabol tornyot épit, de inkabb még lerombolni szereti. Kemény lapu konyvet lapoz. Egy

kézben képes akar két targyat egyszerre tartani.
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Beszédfejlodés:

Nagy érdeklddéssel hallgatja a kortarsai beszédét. Szokincse (gagyogds vagy halandzsa
szoveg) egyre bovil, és koriilbeliil 2-3 jelentéssel bird szot mond. Sajat babanyelvén beszélve
felfedezhetd a nyelv ritmusa, sét hajlitdsokat is alkalmaz, valamint mimikaval szinesit.
Ismerés zene hallatan dallamos hangot ad, késébb akar a kisgyermeknevelokkel is
megprobalhat egylitt ,.énekelni”. Ha mérges valakire akar kiabalhat is. Az alaputasitasok
egyre szélesedd skalajat érti, és tudja kovetni (pl.: vedd el a labdat). Tanulja testrészeinek

neveét.

Tanulasi fejlddés:

Testrészeit ismeri. Konyvében bizonyos targyakat felismer. Kezd kialakulni a tulajdon
fogalma: a te babad, apa taskdja, stb. Probal koncentrdlni, nagyon odafigyelni arra, amit
csinal, igyekszik is befejezni egy-egy tevékenységet. Ha valamilyen foglalatossaga kozben
megzavarjuk, feltekint, majd képes visszatérni ahhoz, amit csinalt. Szeret egyediil boldogulni.
Elvezi a szinlelt jatékokat egyediil és masokkal is. Rajon arra, hogy a neve kiilonbozik a

tobbiekétol.

Szocialis fejlédés:

Kedveli a tarsas Osszejoveteleket. Figyeli a kortarsakat, vagy nagyobbak viselkedését,
kommunikacidjat. Boldogsagban szorosan magahoz oleli a kedvelt személyeket. Kezd
elsajatitani kiilonboz6 szocialis képességeket: pl.: ha kér valamit, jelzi, hogy koszoni, amit

kapott, koszon masoknak.

10.2. 1,5-2 éves kisgyermek jellemzoi

Mozgasfejlodés:

Hatrafelé is ligyesen megy. Biztosabban szalad. Képes megvaltoztatni mozgasanak az iranyat,
vagy hirtelen megallni, ha sziikséges. Lassitani most tanul. Kénnyedén leguggol és guggolva
is jatszhat. Lépcson is ligyesebben kozlekedik, de egy kezével még falnak tamaszkodik.

Focizik, kis motort két 1abbal hajt. Megtanul paros labbal ugrani.

Manipulacié:
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Egyesével is iigyesen lapoz. Szeret rajzolni, festeni. Megprobal 61t6zni, vetkdzni. Zoknijat
leveszi. A cipzart fiil-le huzogatja. Mindent aprolékosan megvizsgdl, leteker, lecsavar,
benyom. Illeszt, és megtanul fiizni is. Dobaskor iigyesen céloz. Targyat feje f6l¢ emelve dobja
el. Egyik kezét a masikhoz képest szivesebben és tobbet hasznalja. Jaték barkéacs asztalnal

vagy babakonyhanal szivesen tevékenykedik.

Beszédfejlodés:

Akar 30 szavas szokészlete is lehet. Egyszerti kérdéseket tesz fel: mi ez, hova ment? Ezeket
sajat maga is valaszolhatja: labda, oda, el. Igen sok kétszavas kombinaciot hasznal. Kezdi a
birtokos névmasokat is beilleszteni szokincsébe. Ismerkedik a jelzdkkel, hatarozokkal. Tud
tagadni, mondja a nemet. Megtanulja a parbeszéd ritmusat. Hol az egyik fél beszél hol a

masik. Az egyik mindig kivarja, mig a mésik befejezi a mondandojat.

Tanulasi képesség:

Tud idézni az emlékeibol. Ismerds arcokat fényképrdl is felismer. Bonyolult utasitasokat is
kovet. Sokat kérdez. Minden érdekli, nagyon kivancsi. Jol megfigyel és utanozza a
felndtteket. Elkezd szdmolni. Azonos targyakat parosit. Az egyszeri kirakos jatékok mar nem
jelentenek neki gondot. Onmagat nevén szolitja. Tiikorben felismeri 6nmagat: arcara kent
foltot mar nem a tiikrben probalja letorolni, hanem sajat magan. Elkezd szimbolikusan
gondolkodni: jatékait fantaziajatékokban alkalmazza. Képes torténeteket kitalalni. Egyre

Osszeszedettebb, hatarozottabb lesz.

Szocialis fejl6dés:

A tarsasdgaban 1évd tobbi gyerekkel egyre jobban egylittmiikodik, kezd szdba elegyedni
veliik. Probal alkalmazkodni is, de jatékat tobbnyire még nem adja oda. E téren még sok
alapvetd szocialis utmutatasra van sziiksége. Elvezi a felndttek tarsasagat, igyekszik bevonni
Oket a jatékaba. A felndttek figyelmét tovabbra is harapassal, rugassal, tiltott dolgok
végzésével, vagy hisztivel kelti fel. Az alapszabalyokat megérti, de nem mindig tartja be

azokat. Elvezi a kisebb feladatok elvégzésében rejld feleldsséget.

10.3. 2-3 éves kisgyermek jellemzdi:

Mozgéasfejlédés:
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Fiirgébb. A 1épcson valtott labbal megy fel (1-1 1épcséfokra egyet 1€p). Képes fél labon is
megallni rovid ideig. Triciklizik, azt pedéllal hajtja igyesen. Egy 1épcséfoknyi magassagbol
konnyedén leugrik. Probalkozik nehezebb egyensulygyakorlatokkal is (pl.: koveken 1épked).

Szereti a jatszoteret. A masik mozdulatait viszonylag pontosan utanozza.

Manipulacié:
Ugyesen rajzol, szinez. Rajzai mar tobbnyire felismerhetdek, szeret szinezni. Egyediil 61tozik,
a gombot gond nélkiil begombolja. Tisztan étkezik. Kisérletezik az oll6 hasznalataval.

Ujjbéabokkal tud babozni.

Beszédfejlodés:

Szokincsében megjelennek a mult, jelen, jovO fogalmakkal kapcsolatos szavak. Lassan rajon,

hogy a beszéde nem 6nds, hanem tarsas célokat szolgal.

Tanulasi képesség:

Két targyat parosit, példaul szin alak, méret szerint. Mikodik a képzelete: egyszerii
torténeteket képes kitalalni. Multbéli, izgalmas eseményeket felidéz, elmeséli. Mar latja
tetteinek kovetkezményeit: ha feld6l a pohar, kiborul, ami benne van. Kirakds jatékokkal jol

boldogul. Babajat 6ltozteti, szeret utanzos jatékokat jatszani. Tudja, hogy fiu vagy lany.

Szocialis fejlédés:

Hatéarozott ontudata van. A siker alapvetd fontossagu szamadra. Szereti, ha dicséretet kap. A
sajat jatékait, személyes mozgasterét félti. Tisztdban van masok érzelmeivel, fdleg a
szomorusagra reagdl intenziven, egyiittérzését kimutatja. Ilyenkor megprobalhat segiteni
szomoru tarsan. Egyre magabiztosabb ismeretlen helyzetekben. Idegen gyerekekkel is
konnyen felveszi a kapcsolatot. A szabalyokat jobban betartja, egyre kevesebbet hisztizik.

Lassan szobatisztava valik.

10.4. Afejlodés leggyakoribb jellemzoi a bolcs6dés kor végére
e Nagyon sok teriileten 6ndllo a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,

legfeljebb apro segitséget igényel
e Mar nemcsak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is

46



Sasdi AMK Meserét Ovodaja és Bolesédéje — Bolesdde szervezeti egység Nevelési Gondozasi Program

2025. aprilis 01.
Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkod4ds nem jelent nehézséget
szdmara
Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0j tevékenységekben,
Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd tjan tart kapcsolatot felndttel, gyermekkel

A gyermekek tobbsége szobatiszta

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés

eredményeként a bolcsédés kor végére elérik az Ovodai élet megkezdéséhez sziikséges

fejlettséget.

10.5.

Az 6voda érettség jellemzoi

Fotevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal

Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kozosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak ortil,
a felndtt-gyerek kapcsolaton tal, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol
érzi magat, szivesen jatszik tarsaival.

Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv,

Nyitott, érdekl8dé, kivancsi. Ordmmel vesz részt 0j tevékenységekben,

Tobb teriileten 6nallo, €lvezi onallosagat, a gyakorlést, kisebb segitséget igényel,

Jol tajekozodik a kornyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokasokat. elfogadja
a csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas nem jelent szdmara megterhelést.
Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket oOnalléan, vagy felndtt segitségével
feldolgozni,

Mozgésa Gsszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznél. Erzékeli teste térbe vald
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonb6z6 teriileteken. Szavakkal
fejezi ki sziikségleteit,

Elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felndttekkel és a gyerekekkel,

Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biliszke arra, hogy nem hasznal pelenkat,

Egylittmiikodik a felndttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.

A gyermekek egészséges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az

intézmények a csalad, bolcsdéde és ovoda egylittmiikodése fontos a gyermek zavartalan

fejlddése és az 6vodai adaptacié érdekében.
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11.A bolcsode kapcsolatai
Egymas kompetencia hatarai tiszteletben tartasaval egyiittmiikddiink mindazokkal, akik
kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel, (védéndi szolgalat, hazi gyermekorvosi
szolgalat, gyermekjoléti kozpont, csaladsegitd, Ovodak, nevelési tanacsado, fejlesztd

szakemberek, Szakértdi Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatdsok, gyamhivatalok, stb.)

11.1. Egyiittmiikodés az ovodakkal
A bolcsddei ellatas befejezése az 6vodai atadas. Az atmenet segitése érdekében bolcsdde

egylttmikodik a kornyezetiinkben miikodd ,tars” oOvodaval. Sikeriilt minden O6vodai
intézménnyel egyiittmiikodo, egymas szakmai kompetenciajat tiszteletben tartd, elismerd
szakmai kapcsolatot kialakitani. Az 6voda pedagdégusok meglatogatjdk a leendd 6vodas
gyermekeket a csoportjainkban. Az oOvodai felvételt nyert gyermekek ovodai latogatast
tesznek a kisgyermekneveldikkel. A neveldk és az 6vonok informacidkkal segitik egymast a
gyermek intézményvaltasinak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermeknevelSk

meglatogatjak az dvodaban a volt bolesddés gyermekeiket.

11.2. Egyiittmiikddés a jelzérendszer tagjaival- Gyermekvédelem
A gyermekek védelme minden bolesédei dolgozd kotelessége. A gyermekek

veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van.
Felismerjik a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolés jeleit, és a veszélyezettséget
jelentjik a Csaldd ¢és Gyermekjoléti Kozpontnak. Intézményi kérésre pedagogia
szakvéleményt készitiink. Lehetdséget biztositunk, hogy a Gyermekjoléti Kozpont
szakembere latogatast tegyen a bolcsdder kliensénél. Védelembe vett gyermek esetében
egylttmikodiink a csaladsegitével, védéndvel. A bolcséde vezetd, gyermekveédelmi felelds,

kisgyermekneveldk részt vesznek esetkonferencian, jelzérendszeri megbeszélésen.

11.3. Egyiittmiikodés a képzo intézményekkel
Igény szerint egyiittmiikodési megallapodas alapjan gyakorlati helyet biztositunk hallgatok,

diakok részére.

11.4. Kapcsolattartas, mas intézményekkel
A bolesddék kapcsolata a bolcsddei haldzaton beliil. A bdlcsddei haldzat fontos intézményei,

szakmai kozpontjai a regiondalis modszertani bolcsddék szakmai miikodésének segitése és

folyamatos figyelemmel kisérése
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11.5. Sziilok szervezete - Bolcsode
A Dbolcsddében a sziilok meghatarozott jogaik érvényesitésére, kotelességiik teljesitése

érdekében sziiloi szervezetet hozhatnak létre. A sziilok szervezete jarhat el a bolcsddébe
beiratott gyermekek valamennyi sziilgjének érdekében.
Tagjait a gondozéasi egységbdl a sziildk 50 %-os tobbséggel valaszthatjdk. A sziilok

képviselodivel az intézményvezeto tart kapcsolatot.

11.6. Erdekképviseleti Forum
Az FErdekképviseleti Forum /tovabbiakban Foérum/ a bolesédei ellatasban részesiild

gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgalja és latja el. A Férum
miikodésének célja, hogy a gyermek érdekeit szem eldtt tartva a torvényes képviselok, az
Intézmény és a Fenntartdé képviseldi egylittmitkddjenek. Feladata az allaspontok feltarasa,
vélemények ¢€s informacidk cseréje, a kiillonbozd fejlesztések és torekvések ismertetése,

valamint egyeztetése

12.A sajatos nevelési igényii gyermekek és korai fejlesztésben

résztvevo gyermekek bolcsodei ellatasa
A gyermekek bolcsddei elhelyezésének kettds funkcidja van, egyik a gyermekek korai

habilitacids és rehabiliticios gondozisa — nevelése, fejlesztése, a masik, hogy a sériilt
gyermekeket neveld csaladok rovidebb vagy hosszabb iddre segitséget kapnak gyermekiik
fejlesztéséhez. A szlil6 munkéat vallalhat, lehetdséget kap a tarsadalomba valo
visszailleszkedéshez. Bolcsédénkben sajatos nevelési igényll és/vagy korai fejlesztésben
résztvevd kisgyermekeket is nevellink. A sajatos nevelési igényt, korai fejlesztést a
Pedagogiai Szakszolgalat Bizottsag allapitja meg, melyrdl szakért6i véleményt allit ki, a korai
fejlesztés iranyara. Bolcsddénkben igény szerint sajatos nevelési igényii €s korai fejlesztésben
résztvevo kisgyermekeket gondozunk teljes integracioban, az ép gyermekekkel egy
csoportban. Az ¢ép gyermekek 4&ltal nyujtott minta a fejlédésbeli elmaradist mutatd
kisgyermekek szamara, fejlodésiiket segitheti, illetve az ¢ép gyermek egészséges
személyiségfejlodését teljessé teheti. A Szakértdi vélemények alapjan, a korai fejlesztést a
BMPSZ Sésdi tagintézménye latja el. A logopédiai fejlesztés, beszédinditas, helyben torténik
bolcsddénkben, heti 1 v 2 nap a déleldtti orakban, helyett biztositunk a fejlesztd szakember
szamara, ezzel is megkonnyitve a csaladok életét, illetve mi is szorosabban egyiitt tudunk

miukddni a logopédussal.
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13.Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok a Bolcs6dében
1993-ban sziiletett meg a szocialis torvény, melynek kibontasaként 1997. november 1-vel

1épett életbe ,,A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasardl” szold torvény, ami
komoly szemléletvaltast eredményezett a gyermekvédelemben. Tobb 1) gondozasi format
vezetett be és a meglévo intézményeket 0j rendszerbe foglalta.
A Dbolesodéket is a gyermekvédelem rendszerébe helyezte el, mégpedig a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok kozé, azon beliil is a gyermekek napkdzbeni
ellatasanak egyik formdjaként. Napjainkban egyre tobb halmozottan hatranyos helyzetii és /
vagy veszélyeztetett kisgyermek keriil bolcs6dékbe, akiknek megfeleld ellatasa
megkiilonboztetett figyelmet és nagyobb szakértelmet igényel a kisgyermekneveld részérdl.
A sziilokkel valé banasmod, kommunikacid is nehezebb, mivel ezek a csaladok sokkal
érzékenyebbek.
Feladataink: prevenci6 és a lehetséges korrekcid, elsédleges észleld- és jelzorendszer.

e A kisgyermekek jolétének biztositasa

e A gyermekvédelmi probléméak megeldzése
Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, masrészt — mint elsddleges
¢észleld — és jelzérendszer — mas kiilsé intézmények bevonasaval, a veliik vald egylittmiikodés

biztositasaval valositjuk meg.

14.Az igénybe vevok és személyes gondoskodast nytjtok jogainak
védelmében

14.1. A sziil6k jogai
o Az ellatas feltételeirdl, felvétel rendjérdl, hazirend részletes szabdlyair6l, minden

esetben tdjékoztatast kell nyujtani, illetve mindenki szdmara elérhetdvé kell tenni.

e Biztositani kell az egyenld banasmod, emberi méltosag tiszteletben tartashoz, vallési,
etnikai-faji hovatartozashoz val6 jogot

e A sziil6k joga megismerni az intézmény milkddését, gyermekével kapcsolatos
nyilvantartasok vezetését

o A sziiloket és gyermekeiket megilleti a személyes adatok védelme és a titoktartas

e A sziil6k szamara elérhetévé kell tenni a gyermekjogi képviseld, elérhetdségeit (név,
telefonszam, hely, id6pont), hogy segitséget nylijthasson az igénybevevd sziilok jogai

gyakorlasaban
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e Az intézmény dolgozdja csak olyan személy lehet, akivel szemben nem 4all fenn,

kizar6 ok, tényezd

14.2. A gyermekek jogai
e segitséget kapjon a csaladjaban torténd neveléshez

o segitséget kapjon egészséges személyiség fejlodéséhez, kibontakoztatdsdhoz
e segitséget kapjon a korai szocializacidhoz

e személyre sz610, nevelést — gondozast kapjon

e hatranyos megkiilonboztetéstol mentes nevelést-gondozast kapjon

e emberi méltosagat, személyi jogait tiszteljék

14.3. A szolgaltatast nyujtok jogai
e Az intézmény dolgozoit megilleti a munkaltato, fenntarté védelme panasztétel esetén
e Az intézmény dolgozdit megilleti a maganélet védelme, személyes adatok védelme,
csalad és hazassag intézményének védelme, varandods, kisgyermeket neveld anya
védelme kotelezettsége, a dolgozok védelme, nem lehet hatrannyal a bolcs6dében
ellatand6 gyermekek érdekeivel szemben
e Az intézmény dolgozdink munkdjat elismerjék, megbecsiiljék

¢ A munkaltatdo megfelel6 munka kdriilményeket biztositson

14.4. Erdekképviseleti Forum miikodése
Az 1997. évi XXXI. térvény 358§ alapjan, Erdekképviseleti Forum mikodik, ahol a sziils

gyermeke jogainak ¢élve védelmében, az intézményben dolgozok kotelezettségszegése,
mulasztasa esetén panaszkezelési jogaval élhet.
Az Erdekképviseleti Forum tagjai:

e az ellatasban részesiil gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseldje koziil 3 {6

e az intézmény kozalkalmazottjainak képviseldje 1 6

e az intézmény fenntartdjanak a képviseldje 1 6
Az intézmény vezetdje és az érdekképviseleti forum kivizsgélja az esetet, tdjékoztatast nyujt,
intézkedik a probléma megoldasanak modjardl, irdsban kozli az érintettel 15 napon beliil. Ha
a panasz benyujto nem ért egyet a fenntartobhoz fordulhat. Az érdekképviseleti forum
javaslatot tehet az intézmény miikodésével kapcsolatosan, véleményt nyilvanithat a
gyermekeket érintd kérdésekben.
Az érdekképviseleti forum feladatkorében eljarva:

e megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,
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e dont a hataskorébe tartozo ligyekben,
e intézkedést kezdeményezhet a fenntartondl, az intézmény szakmai ellendrzését ellatd
megyei gyamhivatalnal,
e véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermekeket érintd tigyekben,
e javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok

tervezésérol, mikodésérdl, valamint az ebbol szarmazo bevételek, felhasznalasarol,

egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében,

Panasz esetén az ellatottak fordulhatnak
e Az intézményvezetOhoz: képviseli Galné Banizs Gabriella Levélcim: 7370 Sasd,

Jozsef Attila u. 1/A
e A fenntartohoz: képviseli Dr. Jusztinger Janos polgadrmester Levélcim:7370 Sésd,

Doézsa Gyorgy u. 32. email: polgarmester@sasd.hu

e FErdekképviseleti forum Levélcim: 7370 Sasd, Rakéczi Ferenc ut 3.
e Gyermekjogi képviseld: Dr. Ferk Viktoria, email: viktoria.ferk@ijsz.bm.gov.hu, Tel.:
+36 20 4899 655

e Baranya Varmegyei Kormdanyhivatal Szocidlis és Gyamiigyi Osztaly 7621 Pécs,
Kiraly u. 46. E-mail: szocgyam@baranya.gov.hu Telefonszam: (72) 795-631

e Ha az ellatott alkotmdnyos jogainak érdekében kivadn panaszt tenni, akkor az
Ombudsman cime: Allampolgari Jogok Orszaggytilési Biztosa, Budapest, Nador u 22.
A szolgalatvezetd 15 napon beliil koteles a panasztevot irdsban értesiteni a panasz
kivizsgalasanak eredményeir6l. Amennyiben a szolgalatvezetd nem intézkedik
hatariddben, vagy a panasztevd nem ért egyet az intézkedéssel, az intézkedés

kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartohoz fordulhat.

15.A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége modja,
formai

15.1. Képzés, tovabbképzés
7/2018. (II. 5.) EMMI rendelet egyes szocidlis targyll miniszteri rendeletek modositasa

alapjan, a 9/2000 (VIII.4) SZCSM rendelet irja eld, a személyes gondoskodast végzd
személyek tovabbképzésérdl szold kotelezettséget, azok szdmara, akik munkaviszonyban
allnak, megfeleld szakképesitéssel rendelkeznek, a képesitési eldirdsoknak megfeleléen. A
tovabbképzési idészak alatt, a tovabbképzésre kotelezettnek, fels6foktt képesitéssel

rendelkezd kisgyermeknevelonek 80 pontot, egyéb szakképesitéssel rendelkezd
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kisgyermekneveldnek 60 pontot kell szereznie. A tovabbképzési ciklus 2018. januar 1-tdl,
hatalyba 1ép6 jogszabaly értelmében 4 év.
25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet értelmében a vezetéi megbizassal rendelkezd szocialis
szolgaltatast nyujtdo személynek vezetoképzésen koteles részt venni, melyet két évente meg
kell tjitani.
15.2. Tovabbképzéssel kapcsolatos feladatok a munkaltato részérol:
Megfeleld jogszabalyok ismeretében, gondoskodik:

e a mikddési nyilvantartasba vételrol,

e valtozasok bejelentésérdl, torlésrdl, sziineteltetésrol

e dolgozodk tajékoztatasarol

e tovabbképzési terv készitésérol

e normativ felhasznalasarol

e atovabbképzésen résztvevok helyettesitésérdl
A tovabbképzési terv meghatarozo elemeit a 9/2008 (VIIL.4) SZCSM rendelet irja eld, melyet
az intézményvezetd készit el.

e 2016. januar 1-jét6]l pedagogus életpalya kiterjesztése a bolcsddei szakdolgozodkra,

akik szakképesitésiik mellett fels6foku végzettséggel rendelkeznek.
e Az Nmr.176 §- sal egésziil ki: bolcs6dei dajka munkakor, melynek 2018.dec.31.-ig
kell megfelelni

15.3. Onképzés
A kisgyermeknevel6k szakmai felkésziiltségét onképzéssel, folyoiratok olvasdsaval, internet

hozzaférési lehetdsséggel, belsd tovabbképzések , hospitalasok, kiilsd tovabbképzésen szerzett
Uj ismeret anyagok atadasaval tartjuk fenn . Szoros kapcsolatot apolunk tagdvodainkkal,
egymasnal hospitalunk, 0j tapasztalatokra, neveldi attitidokre tesziink szert. A bolcsdde
dolgozdira jellemzd a nyitottsag, elfogadds, gyermekszeretet, empatia, tolerancia, személy

kézpontu kommunikacid, innovativ, aktiv egylittmiikodés.

16.Bolcsddei nevelés-gondozas belso ellendrzése, bolcs6dei

dokumentumok
A Dbolcsédénkben folyd nevelés-gondozds a szakmai program, valamint a mukodést

szabalyozd dokumentumok alapjan torténik. Szakmai programunk, 6sszhangban van, az
Orszagos Alapprogrammal, igazodik a helyi kivdnalmakhoz, a fenntart6, a csaladok, az

intézménylink elvarasaihoz, szakmai 6nallosagunk megdrzése mellett. Az intézményvezetdje
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minden évben elkésziti éves munka és ellendrzési tervét. A rendszeresen tartott
munkaértekezletek, megbeszélések, és belsd tovabbképzések a kisgyermekneveldkkel vald
egyeztetés alapjan torténik. A bolcsddei nevelés- gondozds sordn folyamatosan
dokumentéljuk a gyermekek fejlodését. A dokumentalast megfigyelési szempontsorok segitik.
Alapja a tényszeriiség (objektiv, konkrét), a hitelesség, a szakmaisag €és a rendszeresség. A
gyermek fejlédését onmagahoz viszonyitjuk, és nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a
személyiségi jogok tiszteletben tartdsdval, a kezelése, taroldsa az adatvédelemnek
megfelelden torténik.

A belsO ellendrzés feladata, hogy a bolcsddénkben folyd szakmai munka hatékonysagat,
figyelemmel kisérje, sziikség esetén korrigalja. A sziiloktdl kapott pozitiv visszajelzések is
megerdsitenek benniinket szakmai munkéankban.

Bolcsddénkben, a dolgozok munkajat évente egyszer értékeljiik, az ellendrzés tapasztalatait

ismertetjiik, a dolgozo észrevételt tehet irdsban. A sziil6i elégedettséget 2-3 évente mérjiik.

16.1. A kisgyermeknevel6k altal vezetett dokumentumok
e Bolcsddei torzslap

e Fejlodési naplo

e (Csaladi flizet

e Csoportnapld
A Bolcsédei torzslap a kisgyermek adatainak, egészségi és szomatikus allapotanak
rogzitésére szolgal, része a percentil tabla, melyen a gyermek egyéni fejlédésének kovetését
rogzitik a kisgyermeknevelok a bolcsdédébe keriiléstdl az dvodaba tdvozasig. A naplot a
gyermek ,,Sajat kisgyermekneveldje” vezeti, mely tartalmazza a gyermek fejlédését 1 év alatt
havonta, 1 -3éves korig negyedévente vezetve. A napldo minden egyes gyermekrél olyan képet
ad, ami csak ra jellemzd, ami megkiilonbozteti 6t a csoport tobbi gyermekétol.
Fejlodési naplé, mely tartalmazza, a csaladlatogatast, az adaptacidé Osszefoglalojat és a
kisgyermekneveld nyomon koveti, hogy a gyermek a kiilonb6zd életkorban milyen fejlédési
szinten all, fejlodésében eldrelépés vagy lemaradas tapasztalhatd. A fejlodési lap felhivja a
kisgyermekneveld figyelmét arra, hogy mi az, amire fokozottabban kell iigyelnie a gyermek
gondozasa- nevelése kdzben.
Csaladi fiizet, a sziil0 és bolcs6de kapcsolatanak erdsitésére, a nevelési modszerek
Osszehangoldsanak segitésére szolgal, egyfajta kapcsolattartasi forma. Személyes hangvételd,

irasos forma. Kétiranyi kommunikaciot tesz lehetové. A Sajat kisgyermekneveld vezeti
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rendszeres bejegyzésekkel, mellyel motivalja a sziiléket a kolcsonds iizenet irasra,
kisgyermekiikkel kapcsolatosan.

Bolcsoddei csoportnaplo, az adott csoportra vonatkozd adatokat tartalmazza, amely fontos
informaciokat tartalmaz a gyermekek testi-, lelki-, szocialis fejlédésér6l. A mindennapi
fontosabb események, tevékenységek rogzitését szolgalja, kiilon az egyes gyermekre és az
egész csoportra vonatkozOan. Tartamaval segiti a kisgyermekneveldk kozotti
informaciocserét, a csoportban zajlo pedagogiai munka tervezését és értékelését, és tampontot

ad a gyermekekrol vezetett fejlodési naplo vezetéséhez.

16.2. Az intézményvezeto altal vezetett dokumentacio
e Felvételi konyv (a felvételek fliggvényében folyamatosan);

e Statisztika — havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek
nyilvantartésa;

e A gyermekek alapnyilvantartasa, a személyi téritési dijjal (gondozasi dij, étkezési dij)
kapcsolatban (Gyermekvédelmi tv. szerint); kedvezményben részesiilok

e Jelenléti kimutatds, tavolmaradas, egyéb hidnyzasok, helyettesitések intézése;
szabadsag

e Elektronikus taj alapi nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Kozponti Elektronikus
Nyilvéntartas) rendszerben.

e A dolgozok munkakori meghatarozasa, alkalmassagi vizsgéalatok elrendelése,
ellendrzése (mikor kell ismét elrendelni);

e Tovabbképzeési kotelezettség nyilvantartas

e Munkakori leirasok készitése, frissitése;

e Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartdsa;

o Targyi eszkdzok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités;

e Szakmai ellenérzések dokumentalasa

e Belsd szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata

e Intézményi dokumentumok ¢éves feliilvizsgalata, jogszabaly modositasoknak
megfelel aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

e Egyéb: évnyitd sziildi értekezlet dokumentélasa (jegyzokonyv)

e Munkaterv

e Ev végi beszdmolo
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17.A szolgaltatasrol szo6l6 tajékoztatas helyi mddja
A bolcsddei ellatasrol szolo tajékoztatas a sziilovel torténd napi beszélgetések alkalmaval, az
intézményben talalhatdé hirdetétablan kiirds formajaban, kozosségi médidban, valamint
szordlapokon, plakatokon torténik. LehetOséget biztositunk tovabba arra, hogy a sziilok
barmikor nyomon kdvethessék gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a
mindennapos neveldi, gondozo6i munkaba. Illetve alkalom nyilik a bolcsddében hasznalt
dokumentéaciok megtekintésére. .SZMSZ, Szakmai Program.
A bolcsdde miikddésérdl az intézményegység honlapjardl szerezhetnek informéciot az
érdekl6dok.
A bolcsdde el6zd éves miikodésérdl minden év elsé negyedévében beszamol a fenntarto

képviselo-testiilet tilésén.

18.Szakmai programunk alapdokumentumai

18.1. Jogszabalyok
e Magyarorszag Alaptorvénye (2011.4prilis 25)

e 1991.¢évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairol sz0l6, New Yorkban, 1989. november
20-an kelt egyezmény kihirdetésérol,

o 1997.¢évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatéasrol.

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodést nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢és
miikodésiik feltételeirdl.

e 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s halozatok hatosagi nyilvantartasardl és ellendrzéseérdl.

e 1992.¢évi XXXIIL térvény a Koézalkalmazottak jogallasarol.

e 1992.¢vi LXIIL torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol (adatvédelmi torvény).

e 235/1997. (XII.17) Korményrendelet a gyamhatdsdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nytjto
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrol.

e 328/2011. (XII1.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz

felhasznalhato bizonyitékokrol.
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8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodéi nyilvantartasba vételérol.
9/2000 (VIIL4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.
257/2000 (XI1.26.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol
2011.¢évi CXC..tv. A nemzeti koznevelésrdl
1993.¢vi IIL.torvény a szocidlis igazgatasrodl €s szocialis ellatasrol.
1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nytjté szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl.
90/2003.(V11.30.) FVM — EszCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eléallitasanak és
forgalmazasanak ¢lelmiszer higiéniai feltételeirdl

A bolecsédék Napjanak meglinneplésérdl szolo 7/2010. (I11.19.) SZMM utasités.

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek
A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

A csalad és a bolesdéde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcs6dék
Egyesiilete, Pedagogus — Pszichologus Tagozat anyaga, 2007

Az egészséges csecsemé taplalasanak iranyelvei. (Az Orszagos Csecsemd-és Gyermek
egészségligyi Intézet altal 1994-ben Osszedllitott, ,,Az egészséges csecsemd
taplalasanak irdnyelveirdl” c. visel6 47. szaml modszertani levél helyébe 1ép. 2001.
Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés és képességfejlesztés.
Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél. BOMI, Bp, 1979

Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. BOMI, Bp. 1982

Gyermekek napkdzbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007.

Jaték a bolcs6dében. Modszertani levél. BOMI, Bp., 1997

Korai fejlesztés a bolcsddében. Modszertani levél. NcsSzl, Bp. 2003

Napkozbeni gyermekellatas Europaban. Az Eurdpa Tandacs ajanlasai. Kézirat.

Sziildvel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészitd modszertani itmutato a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982

Utmutato a bolesédei gondozondk csaladlatogatasahoz. BOMI, Bp. 1989

A bolcsddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja. SZMI. Bp, 2008

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai SZMI Bp,2009. 2012
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18.3. Intézményi Szabalyzatok
e SZMSZ,

o Felvételi Szabalyzat,
o FErdekképviseleti Forum Szabalyzat

18.4. Szakmai Program mellékletei
e Megallapodéas minta

e Hazirend
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19.Zarszo
“ Még senki nem fedezte fel, hogy milyen mély egyiittérzés, kedvesség és nagylelkiiség

rejtozik egy gyerek lelkében. A helyes nevelés legfobb feladata, hogy feltarja e kincseket.
Emma Goldman

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossagait és szakmai
értékeket kovetve szolgalja a kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését, segiti kibontakoztatni a
bolcséde sokszinli tevékenységét, a kisgyermeknevelés jo gyakorlatinak minél szélesebb
alkalmazasat, szolgalva ezzel a gyermekek minél szélesebb személyiség fejlodését. Hissziik,
hogy a szakmai program megvalositasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki és
szocialis fejlédést biztositunk a gyermeknek, és a bolcsddei kor végére érett, ovodai élet

megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.

Sasd, 2025. 04.01.

Galné Banizs Gabriella [11és Diana
Sasdi AMK igazgato Vezet6i feladatokkal

megbizott kisgyermekneveld
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20.Ervényességi nyilatkozat, legitimacios zaradék
A Sasdi AMK Meserét Ovodija és Bolcsédéje, Szakmai Programjat négy f6
kisgyermekneveld, négy igen szavazattal elfogadta. Elfogadas tényét a kisgyermeknevelOk az

alabbiakban hitelesito alairasukkal tanusitjak.

I1l¢s Diana Sohonyainé Kovacs Eva
vezetdi feladatokkal megbizott kisgyermekneveld
kisgyermekneveld

Hirné Hortobagyi Julianna Novath Nikolett
kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Galné Banizs Gabriella

Sasdi AMK f8igazgato

A modositott Bolcsddei Szakmai Program 2025. év 04. hénap 01. napjan 1ép életbe, amely

visszavonasig hatdrozza meg a bolcsode feladatait.

A Program hozzaférhet6 a bolcsddébe jaro gyermekek sziilei, bolcsddébe késziild gyermekek

Sziilei részére, tovabba a fenntarté és minden érdeklédd szamara. Megtekinthetd a bolesdde

nyitvatartasi idejében a vezetdi irodaban.

A Bolcsédei Szakmai Programot készitette: Galné Banizs Gabriella
féigazgato

A Bolesoddei Szakmai Programot véleményezte:

Bolesddei Erdekképviseleti Forum

Sésd, 2025. 03.18.

Jovahagyta:
A Gyvt. 104. § (1) e bekezdése alapjan a Szakmai Programot a fenntartd a Népjoléti Bizottsag
javaslatara jovahagyasat adta a hatarozatszamon
Sasd, 2025. 03. 27.
intézményvezetd érdekképviseleti forum képviseldje

fenntart6 képviseldje
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21.Mellékletek

21.1. Megallapodas

21.2. Hazirend
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