Hatarozati javaslati.

............. Kozség Onkormanyzatanak KépviselG-testilete elfogadja Oroszlé Kozség
Onkormanyzatanak a Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal fenntartasara kotott
megallapodashoz val6 csatlakozasat. A képvisel6-testiilet ajegyz&kdnyv mellékletében
foglalt tartalommal jovahagyja a Sasdi Kézos Onkormanyzati Hivatal fenntartasara kotott
megallapodast, annak alairasara felhatalmazza a polgarmestert.

Hatarid6: miniszteri jovahagyéas esetén hatalyba lépésre 2025. januar 1.

Felel6S:...cocooverennne. polgarmester



Megéallapodés

Kodzos 6nkorméanyzati hivatal fenntartasara
(Egységes szerkezetbe foglalva a 2025. januar 1. napjan hatalyba 1ép6 mddositasokkal)
A Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Iétrehozasara és mkodtetésére a felek kozott 2013.
januar 18. napjan kotott, 2020. januar 1-jével mddositott megéllapodést a felek felulvizsgaljék,
és annak maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét 2025. januar 1. napjatol a
kovetkez6képpen allapitjak meg. (ajelen mddositassal érintett rendelkezések dolt, vastag betCivel
szedve)

A megallapodas létrejott:
- Sasd Varos Onkormanyzata (7370 Sasd, D6zsa Gyorgy utca 32.)
képviseletében Dr. Jusztinger Janos polgarmester
- Fels6egerszeg Kozség Onkormanyzata (7370 FelsGegerszeg, F6 u. 8.)
képviseletében Herke Csaba polgarmester
- Godre Kozség Onkormanyzata (7386 Godre, Béke utca 4.)
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester
- Mez6d Kozség Onkormanyzata (7370 Mezdd, Sagvari u. 34.)
képviseletében Merk Zsolt polgarmester
- Palé Kozség Onkormanyzata (7370 Palé, Arpad u. 25.)
képviseletében Markoné Héder Timea polgarmester
- Varga Kézség Onkormanyzata (7370 Varga, F6 u. 32.)
képviseletében Lukéacsné Lembach Anita polgarmester
- Vazsnok Kozség Onkormanyzata (7370 Vazsnok, Rémai u. 14.)
képviseletében Fazekas Attila polgarmester
a tovabbiakban egydtt: tarsult 6nkormanyzatok
kézoétt Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84-95. §-ai alapjan az aldbbiak szerint.

1, A tarsult 6nkorméanyzatok az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartoz6 lgyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsdra kozOs ©nkormanyzati hivatalt hoznak létre. A hivatal
kézremlkodik az Oonkormanyzatok egymaéas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé
egyluttm(ikddésének 6sszehangolasaban.

2. A koOzbs hivatalt létrehoz6 6nkorményzatok neve, székhelye, képviselGje, a hivatalhoz
tartozo teleplilések lakossagszama:

- Sasd Varos Onkormanyzata (7370 Sasd, D6zsa Gyorgy utca 32.) 3003
képviseletében Dr. Jusztinger Janos polgarmester

- Fels6egerszeg K6zség Onkormanyzata (7370 FelsGegerszeg, FG u. 8.) 130
képviseletében Herke Csaba polgarmester

- Godre Kozség Onkormanyzata (7386 Godre, Béke utca 4.) 804
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester

- Mez6d Kozség Onkormanyzata (7370 Mez6d, Sagvari u. 34.) 133
képviseletében Merk Zsolt polgarmester

- Palé Kozség Onkormanyzata (7370 Palé, Arpad u. 25.) 102
képviseletében Markoné Héder Timea polgarmester

- Varga Kézség Onkormanyzata (7370 Varga, F6 u. 32.) 86
képviseletében Lukéacsné Lembach Anita polgédrmester

- Vazsnok K6zség Onkorméanyzata (7370 Véazsnok, Rémai u. 14.) 124

képviseletében Fazekas Attila polgarmester



3. Az egyutt fenntartott k6zds 6nkorményzati hivatal (a tovabbiakban: hivatal) elnevezése,
szeékhelye

Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

7370 Sasd, D6zsa Gydrgy utca 32.
Telephelye:
7386 Godre, Béke utca 4.
Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Godrei Kirendeltsége

4. A hivatal felépitése

A hivatal a székhelyen m(kdd6 hivatali szervezetbdl és Godre kdzségben mikodd allando
kirendeltséghdl all. A székhelytelepllés és a kirendeltség telepulése Kkivételével a
tagtelepliléseken (Fels6egerszeg, Mezd6d, Palé, Varga és Vazsnok kdzségekben) az igazgatasi
tevékenység szervezése id6szakos lUgyfélfogadassal, lgyfélszolgalati megbizott utjan torténik.

5. A hivatal létszama

A hivatal szervezete és maximalis letszama:

I. Székhelyen m(ik6d6 hivatali szervezet, az tgyfélszolgalati megbizottal egyltt: 26 f6

Il. Gddrei Kirendeltség 4 6
Osszesen: 30 f6

A hivatal maximalis 6sszlétszamat - és ezen belil az tgyfélszolgalati megbizottak és a
kirendeltség létszdméat - a tarsult dnkorméanyzatok kozosen, ezen megéallapodéas keretében
allapitjdk meg. A maximalis létszamon belll a tényleges allashelyek szamat, a székhelyen
madkodo hivatali szervezet felépitését, szerkezetét, a hivatal munkarendjét és tgyfélfogadasi
rendjét Sasd Varos Képvisel6-testlete allapitja meg. A képvisel6-testilet a dontését ajegyz6
javaslatara Sasd varos polgarmestere altal el6terjesztett hatarozatban allapitja meg. A hivatal
letszamat annak figyelembe vételével kell megallapitani, hogy minden érintett teleplésen
biztositani kell az igazgatasi munkafolyamatos vagy id6szakos ellatasahoz sziikseges személyi
és targyifeltételeket

6. Az ugyfélszolgalati megbizott a székhelytelepiilésen és a kirendeltség telepiilésén kivili
tagtelepilésen (a tovabbiakban: tagtelepilés) kihelyezett gyfélfogadast tart a kovetkez6
munkarendben:

Minden tagtelepulésen legalabb “hetente 1 munkanapon legalabb 1 6ra tigyfélfogadést tart az
ugyfélszolgélati megbizott. Az ugyfélfogadds sordn a lakossdg szaméra segitséget nyujt
tajékoztatassal, iratok megszerkesztésével, kérelmek benyujtdsdval, befogadasdval (gyeik
elintézésében. Az ugyfélszolgalati megbizott munkajat mobiltelefon, internetkapcsolattal
rendelkez6 sz&mitogép és scanner segiti. A tagtelepllési Ugyfélfogadasi id6pontokat és
helyszineket az érintett polgarmesterrel egyeztetve a jegyz6 hatadrozza meg. A dontésrél a
tagtelepllés hirdetétablajan, a tagtelepiilés és Sa&sd honlapjan tajékoztaté hirdetményt kell
kozzétenni.

A tagtelepulés ugyfélfogadasdhoz megfelel6, a kulturélt tgyintézésre alkalmas, berendezett
irodahelyiséget, internetkapcsolatot, nyomtatdt és scannert a tagtelepiilés 6nkorméanyzata
biztosit. Az 6nkorméanyzatok viselik a helyiség fenntartasaval 6sszefligg6 koltségeket (pl. aram,
viz, fltés dija), biztositjAk a sziikséges infrastruktirat (pl. internetei6fizetés), a helyiség
takaritasat, nyitvatartasat, a telepllésen a kézbesitési feladatok ellatdsat (pl. hivatalsegéd-
gondnok).

A kihelyezett tigyfelfogadéassal kapcsolatban a tagteleptilés 6nkorméanyzatat terheld koltségek
ellentételezésére a hivatal a tagtelepilés 6nkormdanyzatok szamara hozzajarulast fizethet,
amennyiben a hivatal allami finanszirozdsa lehetévé teszi. A hozzajarulas 0sszegét es



kifizetésének hataridejét minden évben Sasd Varos Onkormanyzata allapitja meg a hivatal
koltsegvetesének elfogadasaval Az atadott pénzeszkdz felhasznalasarol a targyévet koveto év
marcius 31. napjaig a tagteleptilés énkormanyzata koteles elszamolni

A hivatal biztositja a tagtelepllési Ulgyfélszolgalat miikédéséhez szlikséges irodaszert,
szamitdgépet, mobiltelefon, postadij megtéritését és viseli ennek koltségeit.

7. A godrei kirendeltség (a tovabbiakban: kirendeltség) tekintetében a hivatal mikodteti a
Godre Kozség Onkonnanyzatatdl ingyenes hasznalatba kapott kirendeltségi irodaépiletet. A
hivatal viseli a fenntartassal és mikddtetéssel kapcsolatos valamennyi dologi koltséget (fités,
vilagitas, viz, telefon, internet, postakig, stb.). Ezzel szemben Godre Kozség Onkormanyzata
sajat koltségvetésebbl koteles gondoskodni a teleplilésen a kézbesitési feladatok ellatasardl, az
irodaépiilet takaritasarol és a fiitérol.

A kirendeltséget kirendeltség-vezet6 vezeti, aki a jegyz6 megbizasabdl ellatja a Godre Kdzség
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete m(ikodésével kapcsolatos jegyzGi feladatokat. A
kirendeltség-vezetd kiadmanyozasi joggal ellatja tovabba a telepllést érintd énkormanyzati és
allamigazgatési hatdsagi feladatkort, a hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatdban foglaltak
szerint. A pénzugyi-gazdalkodasi feladatok elldtdsahoz a hivatal egy pénziigyi el6addt biztosit
(az 5. pont Il. létszdmkereten beldl).

8. A hivatal iranyitasa

I. Az irdnyitasi jogok kozul a hivatal:

a) atalakitasa és megsziintetése,

b) mikodésére, a kozfeladatok ellatdsara vonatkozo, és az er6forrasokkal valo szabalyszer( és
hatékony gazdalkodéashoz sziikséges kovetelmények érvényesitése,

c) a hivatal mlkodtetéséhez sziikséges koltségvetési hozzajarulds mértékének és ardnyanak
megéllapitasa

jogkoroket a képvisel6-testiiletek gyakoroljak.

Il. Sasd Varos Képvisel-testiilete, mint iranyité szerv gyakorolja:

a) ajegyzOjavaslatara, apolgarmester el6terjesztésére a hivatal belsészervezeti tagozddasa,
letszama, munkarendje és tgyfélfogadasi rendjejovahagyasa,

b) a bevételi és kiadasi elGiranyzatokkal valé gazdalkodas rendszeres figyelemmel kisérése, a
végrehajtas, illetve a kdzfeladatok megvaldsitasdnak veszélye esetén a sziikséges intézkedések
megtétele,

c) a hivatal koltségvetésének elfogadasa és maédositasa, a végrehajtasarol szolé beszamold
elfogadésa, az 6nkorméanyzat koltségvetési és zarszamadasi rendeletében

jogkoroket.

I11. Sasd varos polgarmestere az iranyit6 szerv vezetdjeként gyakorolja:

a) a jegyzd és az aljegyzd tekintetében a kinevezés, annak visszavonasa, a jegyz0 felett az
egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasa,

b) az Métv. 81. § (4) bekezdésében szabalyozott - a hivatal altal foglalkoztatott kdztisztvisel6k
és egyéb alkalmazottak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezet6i megbizasahoz, felmentéséhez,
vezet6i megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz sziikséges - egyetértés,

c) a hivatal jelentéstételre vagy beszdmolora vald kotelezése,

d) a hivatal elemi koltségvetésének és zarszamadasanak jovahagyasa

jogkoroket.



IV. Gobdre kozség polgarmesterét a képviselO-testiileti dontések végrehajtasa tekintetében a
kirendeltség-vezet6 felé utasitasadadsi jog, a kirendeltség mikodtetésével, a kirendeltség
koztisztviseldi, egyéb alkalmazottai foglalkoztatasaval (kinevezés, vezet6i megbizas, felmentés,
vezet8i meghizas visszavondsa, jutalmazas) kapcsolatos lgyekben véleményezései jog illeti
meg. A jegyz8 tajékoztatni koteles Godre polgarmesterét a Godrei Kirendeltséget érintd
alapvet6 kérdésekben: pl. Ugyfélfogadasi id6 meghatadrozasa, a koztisztvisel6k, egyéb
alkalmazottak munkakdri leirasanak megallapitasa stb.

9. A hivatal vezetése

A hivatal vezetdje a jegyz6, kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati
tisztvisel6kr6l szol6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelel6en torténik. A
jegyz6t Sasd varos polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan id6re nevezi ki és gyakorolja
felette a munkaltatdéi jogokat. A pélyazati eljardsban a tarsult 6nkorméanyzatok polgarmestereit
véleményezeési jog illeti meg.

A jegyz0 évente koteles a hivatal miikodésérdl

a) beszamolni Sasd Varos Képvisel6-testiiletének, tovabba

b) tajékoztatdt adni a tarsult dnkormanyzatok polgarmesterei el6tt, koordinacios értekezlet
keretében. A koordinacids értekezletet S&sd varos polgadrmestere hivja dssze, évente legalabb
egyszer, december honapban, illetve szikség szerint. Ha a polgarmesterek barmelyike
kezdeményezi a koordinécids értekezlet megtartdsat, S&sd varos polgarmestere koteles a
koordinacios értekezletet 6sszehivni.

A tarsult helyi 6nkorméanyzatok és az iranyitasuk ald tartozé koltségvetési szervek belsd
ellendrzéset a jegyz06 alakitja ki. Sasd Varos Képvisel6-testiilete a hivatal belsd szervezeti
tagozddasarol hozott dontéseben allapitja meg, hogy a hivatal a belsé ellenértfoglalkoztatasi
jogviszonyban alkalmazza vagy polgéarijogi szerzédés keretébenfoglalkoztatja.

10. A hivatal kdltségvetése, koltségvetési hozzajarulas

A hivatal éves koltségvetését - az dnkormanyzat koltségvetési rendeletében - Sasd Varos
Képvisel§-testilete allapitja meg. A koltségvetés tartalmazza a hivatal mikodéséhez szikséges
pénziigyi hozzajarulas (a tovabbiakban: koltségvetési hozzajarulas) képvisel§-testiiletek altal
elfogadott mértékét Onkormanyzatonként. A koltségvetési  hozzajarulds  mértéket
lakossagaranyosan kell megallapitani.

A megéllapitott koltségvetési hozzajarulast havi bontasban a targyhdét megel6z6 hénap 25.
napjaig kell a hivatal szamlajara elutalni.

A Kkoltségvetési hozzajarulds hatarid6ben torténd teljesitése érdekében valamennyi tarsult
onkormanyzat a pénzforgalmi szolgaltatéjanak a beszedési megbizas teljesitésére vonatkozdan
hozzdjarulast, felhatalmaz6 nyilatkozatot ad, amely alapjan a hivatal beszedési megbizast
nyujthat be a pénzforgalmi szolgaltatéhoz. A beszedési meghizas benyujtasara két alkalommal
tortént irdsos felszdlitast kovet6en keriilhet sor, 60 napon tali késedelem esetén.

11. A hivatal székhelyen taldlhaté ingd és ingatlan vagyonat Sasd Varos Onkorméanyzata
biztositotta és biztositja folyamatosan a mikdédtetés idejére. A telephelyen talalhat6é ing6 és
ingatlan vagyont Godre Kozség Onkormanyzata biztositja a kirendeltség mikodtetésének
idejére. Ennek megfelel6en a hivatal hasznalatdban van

I. Sasd Varos Onkormanyzata altal bevitt vagyon: a Sasd, D6zsa Gyo6rgy utca 32. szam alatti,
106/1. hrsz. varoshaza épiilet, az itt talalhaté ingésdgokat a Sasd Varos Polgarmesteri Hivatala
2012. december 31-én felvett vagyonleltéra tartalmazza.

1. a Godre Kozség Onkorméanyzata altal bevitt vagyon: a Godre, Béke utca 4. szam alatti, 222.
hrsz. irodaépilet, az itt talalhatd ingdsdgokat a Godrei Korjegyz6ség altal 2012. december 31-
én felvett vagyonleltar tartalmazza.



A hivatal vagyona tekintetében a tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorlasanak rendjét
Sasd Varos Onkorméanyzata vagyonrendelete szabalyozza.

12. Jelen megéllapodas hatarozatlan idére sz6l. A hivatalt megsziintetni, a megallapodast
felmondani vagy a kozos fenntartdshoz csatlakozni az altaldnos dnkorményzati vélasztasok
napjat kovet6é hatvan napon belil lehet.

Valamennyi tarsult énkorméanyzat képvisel6-testiilete mindsitett tobbséggel hozott ddntése
szikséges a csatlakozéshoz.

A megallapodés elfogaddsa és modositasa, valamint a hivatal megszintetése és atalakitasa a
tarsult képvisel6-testiiletek mindegyikének mindgsitett tobbséggel hozott egybehangzé doéntése
alapjan torténik.

13. A k6z06s miikodtetés megsziintetésekor a tarsult onkorméanyzatok egymassal, illetve a kilépé
taggal elszdmolnak, a hivatal altal szerzett vagyoni jogok és kotelezettségek a jogutdd szervet,
ennek hidnyaban a tarsult énkormanyzatokat illetik a bevitt tulajdoni részarany szerint. Ennek
megfelel6en kivalds vagy a hivatal jogutéd nélkili megsziintetése esetén Godre Kozség
Onkormanyzata all. pontban foglalt, bevitt vagyontargyaira jogosult.

14. A koz6s fenntartds megsziinik:

- ha valamennyi téarsult 6nkorményzat képvisel6-testilete mindgsitett tébbséggel hozott
dontésével elhatdrozta a kdzos fenntartds megsziintetését,

- torvény rendelkezése alapjéan,

- a birdsag joger6s dontése alapjan.

15. A megéllapodast 2019. december 31. napjaval felmondta Baranyaszentgyorgy Kozség
Onkorméanyzata, a kézos hivatali feladatokat 2020. januar 1-t6l a Mindszentgodisai Kozos
Onkormanyzati Hivatal fenntartadsahoz csatlakozva latja el.

16. A megallapodas modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szdvege 2025. januar 1.
napjatol hatalyos, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a megéallapodas korabbi szdvege, afelek
kozott 2013. januéar 18. napjan kotott megallapodas 2020. januar 1. napjatol hatalyos,
maodositott szdvege.

Sésd, 2024. december.....

Dr. Jusztinger Janos Herke Csaba
polgadrmester Sasd polgarmester Fels6egerszeg
Gelencsér Gabor Merk Zsolt

polgarmester Godre polgarmester Mezéd



Markoné Héder Timea Lukécsné Lembach Anita
polgarmester Palé polgannester Varga
Fazekas Attila Koszorus Timea
polgarmester VVazsnok jegyz6

Zaradék:

A Sasdi Kozés Onkormanyzati Hivatal fenntartasara kotott, 2025. januar 1-jétél hatalyos
szOvegli megallapodéséat jovahagyta:

Sasd Varos Onkormanyzata 12024. (XII....) szamu hatarozataval
Képvisel6-testllete

FelsGegerszeg Kézség Onkormanyzata 12024. (XII....) szdmu hatarozataval
Képvisel§-testiilete

Godre Kozség Onkormanyzata 12024. (XII....) szdmU hatarozataval
Képvisel6-testllete

Mezdd Kozség Onkormanyzata 12024. (X1I....) szamu hatarozataval
Képvisel6-testilete

Palé Kozség Onkormanyzata /2024. (XII....) sz&mu hatarozataval
Képvisel4-testilete

Varga Kozség Onkormanyzata 12024. (X11....) szamu hatarozataval
Képvisel§-testilete

Vazsnok Kozség Onkormanyzata /2024. (XII....) szdmU hatarozataval
Képvisel§-testilete



Hatarozati javaslati.

............. Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Sasdi K6zés Onkormanyzati

Hivatal fenntartasara kotott megallapodas helyi 6nkormanyzatokért felel6s miniszter altali
jovahagyasa elutasitasa esetére, Oroszld Kozség Onkormanyzata megallapodashoz valo
csatlakozasanak meghilsulasa esetére a ...l........ hatdrozataban foglalt megallapodas-
maddositas helyett elfogadja ajegyz6kdnyv mellékleteként csatolt mddositast, annak alairasara
felhatalmazza a polgarmestert.

Hatarid6: miniszteri jovahagyés elutasitasa esetén hatalyba lépésre 2025. januér 1.

FelelGs:...ccovvennnnene. polgarmester



Megéllapodas
Kodzds 6nkormanyzati hivatal fenntartasara
(Egységes szerkezetbe foglalva a 2025. januar 1. napjan hatalyba 1ép6 médositasokkal)

A Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal lIétrehozasara és mikodtetésére a felek kozott 2013.
januéar 18. napjan kotott, 2020. januar 1-jével moédositott megallapodast Oroszld Koézség
Onkormanyzata csatlakozasaval a felek feliilvizsgaljak, és annak moédositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovegét 2025. januar 1. napjatol a kovetkez&képpen allapitjak meg. (ajelen
madositassal érintett rendelkezések dolt, vastag betlivel szedve)

A megallapodas létrejott:
- Sasd Varos Onkormanyzata (7370 Sasd, D6zsa Gyorgy utca 32.)
képviseletében Dr. Jusztinger Janos polgarmester
- Fels6egerszeg Kozség Onkormanyzata (7370 Fels6egerszeg, FG u. 8.)
képviseletében Herke Csaba polgarmester
- Godre Kozség Onkormanyzata (7386 Godre, Béke utca 4.)
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester
- Mez6d Kozség Onkormanyzata (7370 MezG6d, Sagvari utca 34.)
képviseletében Merk Zsolt polgarmester
- OroszI6 Kozség Onkormanyzata (7370 OroszI6, Pet6fi utca 29.)
képviseletében Molnar Gaborpolgarmester
- Palé Kdzség Onkormanyzata (7370 Palé, Arpad u. 25.)
képviseletében Markoné Héder Timea polgarmester
- Varga K6zség Onkormanyzata (7370 Varga, F6 u. 32.)
képviseletében Lukacsné Lembach Anita polgarmester
- Vazsnok Kozség Onkormanyzata (7370 Vazsnok, Rémai u. 14.)
képviseletében Fazekas Attila polgarmester
a tovébbiakban egydtt: tarsult 6nkormanyzatok
kozott Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Moétv.) 84-95. 8-ai alapjan az alabbiak szerint.

1, A térsult 6nkorményzatok az énkorményzat mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a
jegyzd feladat- és hataskdrébe tartozd tgyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsdra kozos ©Onkorményzati hivatalt hoznak létre. A hivatal
kozrem(ikddik az onkorméanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttm(ikddésének dsszehangoldsaban.

2. A Kkozbs hivatalt 1étrehozéd 6nkormanyzatok neve, székhelye, képvisel6je, a hivatalhoz
tartozo telepllések lakossagszama:

- Sasd Varos Onkormanyzata (7370 Sasd, D6zsa Gyorgy utca 32.) 3003
képviseletében Dr. Jusztinger Janos polgarmester

- FelsGegerszeg Kozség Onkormanyzata (7370 Fels6egerszeg, F6 u. 8.) 130
képviseletében Herke Csaba polgarmester

- Godre Kozség Onkormanyzata (7386 Godre, Béke utca 4.) 804
képviseletében Gelencsér Gabor polgarmester

- Mez6d Kozség Onkormanyzata (7370 Mez6d, Sagvari u. 34.) 133
képviseletében Merk Zsolt polgarmester

- Oroszlé Kozség Onkormanyzata (7370 OroszId, Pet6fi utca 29.) 313
képviseletében Molnar Gaborpolgarmester

- Palé Kozség Onkormanyzata (7370 Palé, Arpad u. 25.) 102

képviseletében Markéné Héder Timea polgarmester
- Varga K6zség Onkormanyzata (7370 Varga, F6 u. 32.) 86



képviseletében Lukécsné Lembach Anita polgarmester
- Véazsnok Kozség Onkormanyzata (7370 Vazsnok, Romai u. 14.) 124
képviseletében Fazekas Attila polgarmester

3. Az egyutt fenntartott kézés dnkormdanyzati hivatal (a tovabbiakban: hivatal) elnevezése,
székhelye

Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal

7370 Sasd, Ddzsa Gyorgy utca 32.
Telephelye:
7386 Godre, Béke utca 4.
Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Godrei Kirendeltsége

4. A hivatal felépitése

A hivatal a székhelyen m(ikdéd6 hivatali szervezetbdl és Godre kozségben miikédd allandd
kirendeltségh&l all. A székhelytelepiilés és a kirendeltség teleplilése Kivételével a
tagtelepliléseken (FelsGegerszeg, Mezdd, Oroszlo, Palé, Varga és Véazsnok kdzségekben) az
igazgatasi tevékenység szervezése id6szakos ugyfélfogadassal, ligyfélszolgalati megbizott dGtjan
torténik.

5. A hivatal létszdma

A hivatal szervezete és maximalis létszama:

I. Székhelyen m(ik6d6 hivatali szervezet, az Ugyfélszolgalati megbizottal egyutt: 26 f6

Il. Godrei Kirendeltség 4 16
Osszesen: 30 6

A hivatal maximalis 0sszlétszamat - és ezen belul az ugyfélszolgalati megbizottak és a
kirendeltség létszaméat - a tarsult dnkorméanyzatok kdzosen, ezen megéllapodés keretében
allapitjdk meg. A maximalis Iétszamon belll a tényleges allashelyek szamét, a székhelyen
m(kod6 hivatali szervezetfelepitését, szerkezetét, a hivatal munkarendjét és tgyfélfogadasi
rendjet Sdsd Varos KepviselO-testiilete allapitja meg. A képvisel6-testiilet a dontését ajegyzé
javaslatara Sasd varos polgarmestere altal elGterjesztett hatarozatban allapitja meg. A hivatal
letszamat annak figyelembe vételével kell megallapitani, hogy minden érintett teleptlésen
biztositani kell az igazgatasi munkafolyamatos vagy id6szakos ellatdsdhoz sziikséges személyi
és targyifeltételeket

6. Az Ulgyfélszolgéalati megbizott a székhelytelepiilésen és a kirendeltség telepilésén kivili
tagtelepulésen (a tovabbiakban: tagtelepiilés) kihelyezett lgyfélfogadést tart a kovetkez6
munkarendben:

Minden tagtelepiilésen legalabb kéthetente 1 munkanapon legalabb 1 6ra tigyfélfogadast tart az
ugyfélszolgalati megbizott. Az ugyfélfogadds soran a lakossag szamara segitséget nyujt
tajékoztatassal, iratok megszerkesztésével, kérelmek benyujtasdval, befogadéasaval lgyeik
elintézésében. Az ugyfélszolgéalati megbizott munkéjat mobiltelefon, internetkapcsolattal
rendelkez6 szamitogép és scanner segiti. A tagtelepilési ugyfélfogadasi id6pontokat és
helyszineket az érintett polgarmesterrel egyeztetve a jegyzd hatdrozza meg. A dontésrél a
tagtelepiilés hirdet6tablajan, a tagtelepiilés és Sasd honlapjan tajékoztatd hirdetményt kell
kozzétenni.

A tagtelepulés ugyfélfogadédsdhoz megfelel6, a kulturdlt gyintézésre alkalmas, berendezett
irodahelyiséget, internetkapcsolatot, nyomtatét és scannert a tagteleplilés 6nkormanyzata
biztosit. Az 6nkorményzatok viselik a helyiség fenntartasaval dsszefliggbé koltségeket (pl. aram,
viz, fltés dija), biztositjak a szlikséges infrastruktdrat (pl. intemetel6fizetés), a helyiség



takaritasat, nyitvatartasat, a telepllésen a kézbesitési feladatok ellatadsat (pl. hivatalsegéd-
gondnok).

A kihelyezett Ggyfélfogadassal kapcsolatban a tagteleptlées énkormanyzatéat terheld koltségek
ellentételezésére a hivatal a tagteleptilés dnkormanyzatok szdmara hozzajarulast fizethet,
amennyiben a hivatal allami finanszirozasa lehetdve teszt A hozzajarulas 6sszegét és
kifizetésének hataridejét minden évben Sasd Varos Onkormanyzata allapitja meg a hivatal
koltségvetesének elfogadasaval Az atadott pénzeszkodzfelhasznélasarol a targyévet koveto év
marcius 31. napjaig a tagteleptilés 6nkormanyzata koteles elszamolni

A hivatal biztositja a tagtelepllési ugyfélszolgalat miikodéséhez sziikséges irodaszert,
szamitdégépet, mobiltelefon, postadij megtéritését és viseli ennek koltségeit.

7. A godrei kirendeltség (a tovabbiakban: kirendeltség) tekintetében a hivatal mikodteti a
Godre Kozség Onkormanyzatatél ingyenes hasznalatba kapott kirendeltségi irodaépiiletet. A
hivatal viseli a fenntartassal és m(kddtetéssel kapcsolatos valamennyi dologi kdltséget (f(ités,
vilagitas, viz, telefon, internet, postaktg. stb.). Ezzel szemben Godre Kozség Onkormanyzata
sajat koltségvetésebdl koteles gondoskodni a teleplilésen a kézbesitési feladatok ellatasardl, az
irodaéplilet takaritasarol és a fiit6rdl.

A kirendeltséget kirendeltség-vezet6 vezeti, aki a jegyz6 megbizasabdl ellatja a Godre Kozség
Onkormanyzata KépviselG-testiilete mikodésével kapcsolatos jegyzGi feladatokat. A
kirendeltség-vezetd kiadmanyozéasi joggal ellatja tovabba a telepiulést érint§ dnkormanyzati és
allamigazgatési hatdsagi feladatkort, a hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltak
szerint. A pénzigyi-gazdalkodasi feladatok ellatdsdhoz a hivatal egy pénziigyi el6addt biztosit
(az 5. pont//, létszdmkereten belil).

8. A hivatal irdnyitésa

I. Az irdnyitasi jogok kozil a hivatal:

a) atalakitasa és megsziintetése,

b) mikodésére, a kozfeladatok ellatadsara vonatkozo, és az er6forrdsokkal valo szabalyszer( és
hatékony gazdalkodéashoz sziikséges kovetelmények érvényesitése,

c) a hivatal miikddtetéséhez sziikséges koltségvetési hozzajarulds mértékének és ardnyanak
megéllapitasa

jogkoroket a képvisel§-testiiletek gyakoroljak.

1. S&sd Véros Képvisel6-testilete, mint irAnyitd szerv gyakorolja:

a) ajegyz6javaslatara, apolgarmester elGterjesztésére a hivatal bels6 szervezeti tagozddasa,
letszama, munkarendje és Ugyfélfogadasi rendjejovahagyésa,

b) a bevételi és kiadasi el6iranyzatokkal valo gazdalkodas rendszeres figyelemmel kisérése, a
végrehajtas, illetve a kozfeladatok megvalositasanak veszélye esetén a szikséges intézkedések
megtétele,

c) a hivatal koltségvetésének elfogaddsa és modositdsa, a végrehajtasarol sz6l6 beszamolo
elfogadasa, az 6nkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi rendeletében

jogkoroket.

I11. Sasd varos polgérmestere az irdnyitd szerv vezetéjeként gyakorolja:

a) a jegyz6 és az aljegyzd tekintetében a kinevezés, annak visszavonasa, a jegyz6 felett az
egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa,

b) az Métv. 81. § (4) bekezdésében szabalyozott - a hivatal altal foglalkoztatott kdztisztvisel6k
és egyéb alkalmazottak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezet6i megbizasdhoz, felmentéséhez,
vezetdi megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz sziikséges - egyetértés,



c) a hivatal jelentéstételre vagy beszamoldra valo kotelezése,
d) a hivatal elemi koltségvetésének és zarszamadéasanak jovahagyésa
jogkoroket.

IV. Godre kozség polgarmesterét a képviseld-testiileti dontések végrehajtasa tekintetében a
kirendeltség-vezet6 felé utasitdsadasi jog, a kirendeltség mikodtetésével, a kirendeltség
koztisztviseldi, egyéb alkalmazottai foglalkoztatdsaval (kinevezés, vezet6i megbizés, felmentés,
vezetdi megbizéds visszavonésa, jutalmazas) kapcsolatos ugyekben véleményezései jog illeti
meg. A jegyz0 tajékoztatni koteles Godre polgarmesterét a Godrei Kirendeltséget érintd
alapvet6 kérdésekben: pl. Ggyfélfogadasi id6 meghatarozasa, a koztisztvisel6k, egyéb
alkalmazottak munkakéri leirdsdnak megallapitésa stb.

9. A hivatal vezetése

A hivatal vezetdje a jegyz06, kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati
tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelel6en torténik. A
jegyz6t Sasd varos polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki és gyakorolja
felette a munkaltatéi jogokat. A péalyazati eljarasban a tarsult 6nkorméanyzatok polgarmestereit
véleményezésijog illeti meg.

A jegyz0 évente koteles a hivatal miikddésérél

a) beszamolni Sasd Véaros Képvisel6-testiiletének, tovabba

b) tajekoztatét adni a tarsult édnkormanyzatok polgarmesterei el6tt, koordinacios értekezlet
keretében. A koordinacios értekezletet S&sd varos polgdrmestere hivja 6ssze, évente legalabb
egyszer, december hdnapban, illetve sziikség szerint. Ha a polgarmesterek barmelyike
kezdeményezi a koordinacios értekezlet megtartdsat, Sasd varos polgarmestere koteles a
koordinécids értekezletet 6sszehivni.

A tarsult helyi énkormanyzatok és az iranyitasuk ala tartozé koltségvetési szervek belsd
ellendrzéset a jegyz6 alakitja ki. Sasd Varos Képvisel6-testlilete a hivatal belsd szervezeti
tagozddasardl hozott dontésében allapitja meg, hogy a hivatal a belsé ellenértfoglalkoztatasi
jogviszonyban alkalmazza vagy polgarijogi szerz6dés keretébenfoglalkoztatja.

10. A hivatal kéltségvetése, koltségvetési hozzajarulas

A hivatal éves koéltségvetését - az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében - Sasd Varos
Képvisel§-testilete allapitja meg. A koltségvetés tartalmazza a hivatal mikodéséhez sziikséges
pénziigyi hozzajarulas (a tovabbiakban: koltségvetési hozzajarulas) képvisel6-testiletek altal
elfogadott mértékét onkormdanyzatonként. A koltségvetési  hozzajarulds  mértékét
lakossagaranyosan kell megallapitani.

A megallapitott koltségvetési hozzajarulast havi bontasban a targyhdt megel6z6 hénap 25.
napjaig kell a hivatal szamlajara elutalni.

A Kkoltségvetési hozzajarulas hatarid6ben torténd teljesitése érdekében valamennyi tarsult
onkormanyzat a pénzforgalmi szolgaltatéjanak a beszedési megbizas teljesitésére vonatkozo6an
hozzdjarulast, felhatalmaz6 nyilatkozatot ad, amely alapjan a hivatal beszedési megbizést
nyujthat be a pénzforgalmi szolgaltatdhoz. A beszedési megbizas benyujtasara két alkalommal
tortént irdsos felszdlitast koveten kertilhet sor, 60 napon tuli késedelem esetén.

11. A hivatal székhelyen talalhaté ingd és ingatlan vagyonat Sasd Varos Onkormanyzata
biztositotta és bhiztositja folyamatosan a miikodtetés idejére. A telephelyen talalhatdé ingd és
ingatlan vagyont Godre Kozség Onkormanyzata biztositjia a kirendeltség miikodtetésének
idejére. Ennek megfelelden a hivatal hasznalataban van



I. Sasd Varos Onkormanyzata &ltal bevitt vagyon: a Sasd, Dézsa Gyoérgy utca 32. szam alatti,
106/1. hrsz. varoshéza épulet, az itt talalhaté ingdsdgokat a Sasd Véaros Polgarmesteri Hivatala
2012. december 31-én felvett vagyonleltara tartalmazza.

Il. a Godre Kozség Onkormanyzata altal bevitt vagyon: a Godre, Béke utca 4. szam alatti, 222.
hrsz. irodaépllet, az itt talalhaté ingdsdgokat a Godrei Korjegyz6seg altal 2012. december 31-
én felvett vagyonleltar tartalmazza.

A hivatal vagyona tekintetében a tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorldsanak rendjét
Sasd Varos Onkorméanyzata vagyonrendelete szabalyozza.

12. Jelen megallapodas hatarozatlan idére szol. A hivatalt megsziintetni, a megallapodést
felmondani vagy a kozds fenntartdshoz csatlakozni az &ltalanos dnkormanyzati véalasztasok
napjat kovet6 hatvan napon belil lehet.

Valamennyi tarsult dnkorméanyzat képvisel6-testilete mindsitett tdbbséggel hozott ddntése
sziikséges a csatlakozashoz.

A megéllapodés elfogadasa és modositadsa, valamint a hivatal megsziintetése és atalakitasa a
tarsult képvisel6-testiiletek mindegyikének mindgsitett tobbséggel hozott egybehangzd ddéntése
alapjan torténik.

13. A k6z6s m(ikodtetés megsziintetésekor a tarsult 6nkormanyzatok egymassal, illetve a kilép6
taggal elszamolnak, a hivatal altal szerzett vagyoni jogok és kotelezettségek a jogutdd szervet,
ennek hianyaban a tarsult 6nkormanyzatokat illetik a bevitt tulajdoni részarany szerint. Ennek
megfeleléen kivalds vagy a hivatal jogutdod nélkili megsziintetése esetén Godre Kozség
Onkorméanyzata all. pontban foglalt, bevitt vagyontargyaira jogosult.

14. A k6z0s fenntartas megszlnik:

- ha valamennyi tarsult Onkorményzat képvisel6-testiilete mindsitett tobbséggel hozott
dontésével elhatarozta a kozds fenntartas megsziintetéset,

- toérvény rendelkezése alapjan,

- a birésag jogerds dontése alapjan.

15. A megallapodashoz 2025. januar 1 napjaval csatlakozik Oroszl6 Kozség
Onkorményzata, a megallapodashdl eredd' jogok és kotelezettségek Oroszlo Kozség
Onkormanyzatat ett61 az id6ponttél kezdve illetik meg, illetve terhelik.

16. A megallapodas modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szdvege a helyi
onkormanyzatokeértfelel6s miniszter jovahagyasaval 2025. januar 1. napjatdl hatalyos, ezzel
egyidejlleg hatalyat veszti a megéallapodas korabbi szévege, afelek kdzott 2013. januéar 18.
napjan kotott megallapodas 2020. januar 1. napjatél hatalyos, modositott szdvege.

Sésd, 2024. december.....

Dr. Jusztinger Janos Herke Csaba
polgédrmester Sasd polgarmester Fels6egerszeg



Gelencsér Gabor Merk Zsolt
polgarmester Godre polgarmester Mezdéd
Molnér Gébor Markéné Héder Timea
polgarmester Oroszlo6 polgdrmester Palé
Lukécsné Lembach Anita Fazekas Attila
polgarmester Varga polgarmester Vazsnok

Koszorus Timea
jegyzdé

Zaradék:

A Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal fenntartasara kotott, 2025. januar 1-jét6l hatalyos
szovegl megallapodast jovahagyta:

Sasd Varos Onkorméanyzata

Képvisel§-testilete 12024. (X11....) szamu hatarozataval
FelsGegerszeg Kézség Onkormanyzata

Képvisel6-testllete 12024. (X11....) szdmU hatarozataval
Godre Kozség Onkormanyzata

Képvisel§-testilete 12024. (XII....) szdmu hatarozataval
Mez6d Kozség Onkormanyzata

Képvisel6-testilete 12024. (X11....) szam hatarozataval
Oroszl6 Kozség Onkormanyzata

Képvisel6-testllete 12024. (XII....) szdmu hatarozataval
Palé Kozség Onkormanyzata

Képvisel6-testllete 12024. (X11....) szamu hatarozataval
Varga Kozség Onkormanyzata

Képvisel6-testllete 12024. (X11....) szamu hatarozataval

Vazsnok Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete 12024. (X11....) szdm( hatdrozataval



Hatarozati iavaslatlllL

Kézség Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete Oroszld Kozség Onkormanyzatanak
a Sasdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal fenntartasahoz vald csatlakozasa miniszteri
jovahagyasa esetére elfogadja a Sasdi K6zos Onkormanyzati Hivatal alapitd okiratat médositd
okiratot, amely Oroszl6 Kozség Onkormanyzatanak a Sasdi K6zés Onkorméanyzati Hivatal
létrehozésara kotott megallapodashoz val6 csatlakozasat tartalmazza. A képvisel§-testilet

elfogadja a modosité okiratnak megfelel6en a kdltségvetési szerv modositast tartalmazo
alapité okiratat.

Hatarid6: miniszteri jovahagyas esetén hatalyba lIépésre 2025. januar 1

Felel6s:...ccoennnne polgarmester



Okirat szdma: 1/2024.

Mddositd okirat

A Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal a Sasd Varos Onkormanyzata Képvisel6-testulete,
FelsGegerszeg Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, Godre Kozség Onkormanyzata
KépviselG-testiilete, Mez6d Kozség Onkormanyzata KépviselG-testiilete, Palé Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testilete, Varga Kézség Onkormanyzata KépviselG-testiilete és
Vazsnok Kozség Onkormanyzata KépviselG-testiilete altal 2019. december 17. napjan
kiadott, 2/2019. szdmu alapit6 okiratat az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény

8/A

. 8-a alapjan - Sasd Varos Onkormanyzata Képvisel6-testulete ,./2024.(X11....) szamu

hatarozatara, FelsGegerszeg Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testilete .,/2024.(X11....)
szamU hatarozatara, Godre Kozség Onkorméanyzata KépviselG-testiilete ../2024.(X11....)
szamU hatarozatara, Mez6d Kozség Onkormanyzata KépviselG-testilete ../2024.(X11....)
szamu hatarozatara, Oroszl6 Kozség Onkormanyzata Képvisel-testilete ../2024.(X11....)
szam( hatarozatara, Palé Kozség Onkorméanyzata KépviselG-testulete ../2024.(XIl....)
szamU hatéarozatara, Varga Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete ../2024.(X11....)
szam( hatarozatara, tovabba Vazsnok Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

.12024.(X11....) szamu hatarozatara figyelemmel - a kovetkezék szerint modositom:

1. Azalapit6 okirat 2.2. pontjaban szerepl§ tablazat helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

2 W ON R

o N O o

2.

»2.2. Akodltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szervek

megnevezese székhelye

Sasd Varos Onkormanyzata 7370 Sasd, Dozsa Gyorgy utca 32.
FelsGegerszeg Kézség 7370 Fels6egerszeg, F6 utca 8.
Onkormanyzata

Godre Kozség Onkormanyzata 7386 Godre, Béke utca 4.

Mezdd Kozség 7370 Mezdd, Sagvari utca 34.
Onkormanyzata

Oroszlo6 Kbzség 7370 Oroszl6, Petéfi utca 29.
Onkormanyzata

Palé Kozség Onkormanyzata 7370 Palé, Arpéad utca 25.
Varga Kozség Onkormanyzata 7370 Varga, F6 utca 32.

Vazsnok Kodzség 7370 Vazsnok, Roémai utca 14.
Onkormanyzata

n

Az alapit6 okirat 4.3. pontjdban az ,,A kdzos hivatal ellatja az Motv.-ben és a vonatkoz6
egyeb jogszabalyokban a szdméra meghatérozott feladatokat Sasd, Fels6egerszeg, Godre,
Mez6d, Palé, Varga és Vazsnok teleplilések vonatkozasaban. A kdzos hivatal feladatait
részletesen a tarsult telepulések Onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal
mikddtetésére és fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza. Fels6egerszeg, Mezdd,
Palé, Varga és Vazsnok teleplléseken az lgyfélfogadas megszervezése Ugyfélszolgélati
megbizott Utjan torténik." szovegrész helyébe az ,,A hivatal ellatja az Motv.-ben és a
vonatkozo6 egyéb jogszabalyokban a szdmara meghatarozott feladatokat Sasd, Fels6egerszeg,
Godre, Mez6d, Oroszlo, Palé, Varga és Vazsnok telepilések vonatkozasdban. A hivatal
feladatait részletesen atarsult teleptilések 6nkorményzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal
miikodtetésére és fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza. Fels6egerszeg, Mezdd,



Oroszl6, Péalé, Varga és Vazsnok teleplléseken az (gyfélfogadds megszervezése
ugyfélszolgalati megbizott Gtjan torténik." szvegreész 1ép.

Az alapité okirat 4.5. pontjdban a ,A koltségvetési szerv illetékessége, mikodési terulete:
Sasd, Fels6egerszeg, Godre, Mez6d, Palé, Varga, Vazsnok kozségek, valamint a jogszabaly altal
megallapitott feladatellatas illetékességi terulete” szovegrész helyébe a ,,A koltségvetési
szerv illetékessége, miikodési terilete: Séasd, Fels6egerszeg, Godre, Mez6d, Oroszlo, Pale,
Varga, Vazsnok kdzségek, valamint a jogszabaly altal megallapitott feladatellatas illetékességi

terlilete.” szévegrész Iép.

Jelen modosito okiratot 2025. januér 1. napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Sasd, ,,id6bélyegzd szerint"

Dr. Jusztinger Janos
polgarmester Séasd

Gelencsér Gabor
polgéarmester Godre

Molnér Gébor
polgarmester Oroszld

Lukéacsné Lembach Anita
polgarmester Varga

Herke Csaba
polgarmester Fels6egerszeg

Merk Zsolt
polgarmester Mez6d

Markdné Héder Timea
polgérmester Palé

Fazekas Attila
polgérmester Vazsnok



Okirat szama: 2/2024.

Alapité okirat

maodositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az &llamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Sasdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapit6 okiratat a kovetkezG6k szerint adom ki:

1. Akoltsegvetesi szerv
megnevezese, székhelye, telephelye

1.1. Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

1.2.  Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 7370 Sésd, Dézsa Gyorgy utca 32.
1.2.2. telephelye:
telephely megnevezése telephely cime

Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 7386 GoOdre, Béke utca 4.
Godrei Kirendeltsége

2. Akoltsegvetési szerv
alapitasaval és megsz(inésevel 6sszefliggb rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1995. jalius 1.

2.2. AKkoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szervek

megnevezése székhelye
1 Sasd Véaros Onkormanyzata 7370 Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32.
FelsGegerszeg Kbzseg 7370 FelsGegerszeg, F6 utca 8.
2 Onkormanyzata
3 Godre Kézség Onkorméanyzata 7386 Godre, Béke utca 4.
4 Mez6d Kézség 7370 Mezdd, Sagvari utca 34.
Onkormanyzata
Oroszl6 Kodzség 7370 Oroszlo, Petéfi utca 29.
5 Onkormanyzata
g Palé Kozség Onkormanyzata 7370 Palé, Arpad utca 25.
7 Varga Kozség Onkorményzata 7370 Varga, F6 utca 32.
o Vazsnok Kozség 7370 Vazsnok, Romai utca 14.

Onkorméanyzata



3.1

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

3. Akoltsegvetesi szerv iranyitasa, feliigyelete

Akoltségvetési szerv irdnyitd szervenek
3.1.1. megnevezése: Sasd Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
3.1.2. székhelye: 7370 Sésd, Ddzsa Gyorgy utca 32.

4. Akoltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a Séasdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal [a tovabbiakban: hivatal) ellatja az onkormanyzatok mikodésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozo tgyek déntésre valo
el6készitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézrem(kodik az
dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyuttmiikddésének
dsszehangolasaban.

Akoltségvetési szerv fétevekenységének allamhéztartasi szakdgazati besorolasa:

szakdgazat szdma szakagazat megnevezése
841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Akoltségvetési szerv alaptevékenysége: Ahivatal ellatja az Motv.-ben és avonatkozé egyéb
jogszabalyokban a szdméra meghatéarozott feladatokat Sasd, Fels6egerszeg, Godre, Mez6d,
Oroszld, Palé, Varga és VVazsnok teleplilések vonatkozdsaban. Ahivatal feladatait részletesen
a tarsult teleptlések dnkorményzatai altal jovahagyott, a kdzos hivatal miikddtetésére és
fenntartasara létrejott megallapodés tartalmazza.

FelsGegerszeg, Mez6d, Oroszlo, Palé, Varga és Vazsnok teleplléseken az tgyfélfogadas
megszervezése ugyfélszolgalati megbizott utjan torténik.

Godre teleplilésen az igazgatasi, ad6zasi tevékenység allandd kirendeltség mikodtetésével
folyik.

Akoltségvetési szerv alaptevekenységének korményzati funkcié szerinti megjelolése:

korméanyzati

A kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam y 9

Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos

U11130 ) A .
igazgatasi tevékenysége
011140 Orszéagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgéltatasok
Az énkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
013350
feladatok
013360 Mas szerv részere végzett pénzigyi-gazdalkodasi, lzemeltetési,

egyéb szolgéltatasok



6

7

5.1

5.2

Orszaggydlési, 6nkorményzati és eurdpai parlamenti
016010 ST . AL .
képviselGvalasztdsokhoz kapcsolodd tevékenységek

016020 Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Akoltségvetési szerv illetékessége, mikodeési terlilete: Sasd, Fels6egerszeg, Godre, Mez6d,

Oroszlo, Pale, Varga, Vazsnok kozségek, valamint a jogszabaly Aaltal megéllapitott
feladatellatas illetékességi terulete.

5. Akoltségvetesi szerv szervezete és mikodése

AKkoltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A jegyz6 kinevezése a Motv. 82-83. §-
ai, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX torvény rendelkezéseinek
megfelelen torténik. A jegyz6t Sasd véaros polgarmestere pélyazat alapjan hatarozatlan
idére nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

Akoltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly

kdzszolgélati jogviszony a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX
torvény

munkaviszony a Munka térvénykdényvérdl szol6 2012. évi I. térvény

megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény

kozfoglalkoztatasi jogviszony  a kdzfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatdshoz
kapcsolddo, valamint egyéb térvények modositasarol
sz616 2011. évi CVL torvény



Hatdrozati javaslat

Sasd Varos Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete a Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
fenntartasara kotétt megallapodas feliilvizsgalata soran felmerilt kérdésekben a kdvetkez6
dontést hozza.

A képvisel6-testilet Oroszld kdzség csatlakozasa esetére Godre és Oroszld telepiiléseken az
igazgatasi tevékenység segitésére, a kirendeltség, illetve az id6szakos Ugyfélszolgélat
mikodésének biztositasara felmerilt koltségek ellentételezésére 2025. évre a kdltségvetésében
onkormanyzatonként 2.500 eFt pénziigyi hozzajarulds megfizetését vallalja Godre Kozség
Onkormanyzata és Oroszl6 Kozség Onkormanyzata részére.

Hatarid6: koltségvetés elfogaddsara 2025. marciusib.
Felelds: Dr. Jusztinger Janos polgarmester



Sasd Jarasszékhely Varos Polgarmesterétdl
7370 SASD, DOZSA GY. U. 32. TEL.: 72/576-520 FAX: 72/576-522
e-mail: polgarmester@sasd.hu

ElSterjesztés
Sasd Véaros Képvisel6-testllete 2024. december 3 i-én tartandd Ulésére
a hivatal belsd szervezeti tagozddésa, Iétszdma, munkarendje
és tgyfélfogadasi rendje meghatdrozasa targyaban

Tisztelt Képvisel6-testilet!

A Magyarorszag helyi énkorményzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 67. 8 (1) bekezdése alapjan a polgarmester a jegyz8 javaslatara elGterjesztést nydjt be a
képvisel6-testiletnek a hivatal bels6 szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének,
valamint tgyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A koz0s dnkormanyzati hivatal fenntartasara kotott megallapodés felulvizsgélata, az utoljara 2021-
ben mddositott hivatali szervezeti és mikodési szabalyzatban foglaltak és az id6kdzben bekdvetkezett
valtozdsok indokoljak, hogy a képviselG-testiilet - azt is figyelembe véve, hogy a tarsult
teleptlésekkel kotott megallapodés szerint a megallapodasban régzitett maximalis Iétszamon belil
Sasd Varos Képvisel§-testilete allapitja meg a tényleges létszamot, tovabba a hivatali SZMSZ-t a
polgérmester adja ki - vegye napirendre a hivatal elsé szervezeti tagoz6désa, l1étszdma, munka- €és
ugyfélfogadasi rendje meghatarozasat.

A jegyz§ javaslatdra a kovetkezO8k szerint terjesztem a képvisel6-testiilet elé a Sasdi Kozds
Onkormanyzati Hivatal m(ikodését érint6 legfontosabb kérdéseket.

A hivatal m(ikddését érint6 aktualitasok, a létszamot és szervezeti tagozddast érint§ szempontok a
kovetkezdk.

a) Az elfogadott allashelyek szama a hivatalban jelenleg 27, melybdl betoltott allashelyek szama 25.
Nincs betdltve az aljegyz6i allashely, ezt a feladatellatast részben belsé atszervezéssel (hat6sagi
irodavezetd), részben pedig tanacsaddi megbizassal oldjuk meg. A Hatdsagi Irodéban a szulési
szabadsagon lév6 ugyintéz6 munkakdorét (5 teleplilés képviseld-testileti, polgdrmesteri mikddésének
adminisztricidja, tovdbbd a kozfoglalkoztatds lebonyolitdsa) bels6  helyettesitéssel,
tobbletmunkaként, 3 kolléga kozott szétosztva végezzik. Mindkét megoldas 2025-ben még az
oroszléi csatlakozassal is biztonsaggal tervezhetd.

b) Oroszl6 Kozség Onkormanyzata jelezte csatlakozasi szandékat a hivatal fenntartasahoz. Ez
megnovekedé munkaterhét isjelent a kedvez6bb finanszirozési helyzet mellett. Két 1ényeges ponton
jelentkezik a munkaterhelés: a pénzigyi-gazdalkodasi feladatok ellatdsdban és a képvisel§-testileti,
polgdrmesteri mikodés adminisztracidjaban, beleértve a kihelyezett Ugyfélfogadas ellatasat is. Az
el6bbi tobbletfeladatot, figyelembe véve a Pénziigyi Iroda kés6bb részletezett leterheltségét is, egy
allashely létesitésével, mig a képvisel6-testileti és polgarmesteri adminisztraciot egyrészt a Hatosagi
Iroda és Titkarsag dolgozdinak tdébbletmunkaja ellentételezésével, méasrészt az OroszIl6 altal Kkért,
helyben dolgozo fél alldsu adminisztrator biztositdsaval lehet megodni.

c) A Motv. rendelkezései szerint minden telepllésen biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos
vagy id@szakos ellatdsdhoz szlikséges személyi és targyi feltételeket, a jegyz6 a testlletek
megallapodasa alapjan koteles biztositani az egyes telepuléseken torténd Ugyfélfogadast. Ez a
székhelyen kiviul a kirendeltségen (Godre), a kisebb telepuléseinken (Fels6egerszeg, Mez6d, Paleé,
Varga és Vazsnok) pedig lgyfélszolgalati megbizott Gtjan térténhet. A pandémias idészak oOta az
id6szakos ugyfélfogadds szlnetelt, azonban tovdbb nem halaszthaté az Gjjaszervezése. Ez 6
telepiilésen, kétheti 1-1 6rakkal szamolva is hetente minimum 4 6ras pluszfeladat, amely egyben
eszkozigényes is (informatikai eszkdzok felllvizsgalata, kozlekedés megszervezése stb.).
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d) A Hat6sagi Iroda, amelynek feladatkdrébe tartozik a kihelyezett igyfélszolgalatok biztositadsa, méar
a harmadik évben kényszeril csokkent létszammal, helyettesitéssel mikodni. A Titkarsaggal
ko6zosen, harom 6 kozott szétosztva a tobbletfeladatokat végzik az 5 telepiilés képvisel§-testileti és
polgarmesteri mikddésének titkarsagi feladatait, a jegyz6konyvek, dontések adminisztracids
teend@it. Mivel a sziilési szabadsagon lév6 kolléga visszatérése bizonytalan, az allashely ideiglenes
betdltése nem johet szdba, a tovabbi tobbletfeladat (rendszeres kihelyezett igyfélszolgalatok és
Oroszl0) is csak a meglévé alloméany kdzott szétosztva lathaté el.

e) Régdta huzodo kérdés a pénziigyi-gazdalkodasi feladatellatasban az AMK étkeztetési feladatainak
megszervezése, a konyhak adminisztracioja, beleértve a téritési dij beszedés digitalizalasat, a
sziilGi/befizet6i igények kiszolgalasat, az AMK meger6sitését. Mivel id6legesen abban a kedvezd
helyzetben voltunk, hogy néhany hétig a szulési szabadsagrél visszatért korabbi Ugyintéz6 és
helyettese kdzosen lattak el a konyhak konyvelését, kedvezd tapasztalattal rendelkeziink arrdl,
hogyan tudnak m(ikddni ezek a folyamatok, ha a szamlazas egy helyen torténik.

f) A Pénzugyi Iroda az oroszléi csatlakozas miatt, de a kozelmult indult tanyagondnoki szolgélat és
a Piac Korzé lzleteinek szdmlazasi feladatai is, és az aktiv palyazati id6szakban, f6ként majd a TOP+
lebonyolitdsakor, mindenképpen megerdsitésre szorul. Amennyiben az oroszlo6i csatlakozas mégsem
valosul meg, az el6z6 pontban irt kozétkeztetés szamlazasi feladatot - az AMK-nal betdltetlen fél
allashely atcsoportositdsaval és a pénziigyon fél allashely boévitéssel, egylttesen a hivatalnéal egy
allashely tobblettel - akkor is meg kell oldani.

g) A Godrei Kirendeltség épulet takaritasa, a telepiilésen a hivatalsegédi feladatellatas megoldatlan.
Megallapodéasunk szerint ezt 10 éven keresztil az 6nkormanyzat biztositotta, méara azonban olyan
helyzetbe keriltek, hogy sem forrast, sem tdmogatast nem sikerilt a feladatellatasra el6teremteni.
Jelenleg a tanyagondnoki szolgalat inditdsa miatt felszabadult 4 o6rds allashelyet Sasdrol
csoportositottuk at a kirendeltségre az év végéig tarto hatarozott idejd kinevezéssel, ezt az ideiglenes
atcsoportositast szukséges legalabb 2025. év végéig meghosszabbitani.

h) A b) pontban emlitett oroszloi, illetve a g) pontban irt godrei foglalkoztatas a hivatalszervezési
napirendben, a hivatali megéllapodéas korében meghozott 2,5-2,5 millié forintos forrasatadassal
valosul meg, nem a hivatalnal jelentkezik tobbletallashelyként.

Az itt leirt helyzetben a kdvetkezd dontéstjavaslom meghozni a képvisel6-testiiletnek.

Hatarozati javaslat

Sasd Varos Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szo6lo
2011. évi CLXXXIX. torvény 67. 8§ (1) bekezdés d) pontja szerint, a polgarmester el6terjesztése
alapjdn a jegyz6 javaslatara, a hivatal fenntartdsara kotott megallapodés 8.11.a)pontjdban foglalt
jogkorében 2025. januar 1. napjatol a Sasdi K6zés Onkormanyzati Hivatal

a) engedélyezett l1étszamat 28 fében allapitja meg

b) bels6é szervezeti tagoz6dasat a hatarozat 1. mellékletében foglaltak szerint hagyjajova,

c) munkarendjét a hatarozat 2. mellékletében foglaltak szerint hatdrozza meg,

d) tgyfélfogadasi rendjét a hatarozat 3. mellékletében foglaltak szerint allapitja meg.

Hatéaridd: 2025. januér 1.
Felel@s: Dr. Jusztinger JAnos polgarmester
Koszorus Timeajegyz8

Sésd, 2024. november 28.

Dr. Jusztinger Janos
polgarmester



1. melléklet

A Sasdi K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti tagoz6dasa

Hatdsagi Troda Titkarsag Pénzligyi lroda Gaodrei
hatésagi irodavezet6 kdzvetlen pénziigyi Kirendeltség
iranyitasaval jegyz6i irodavezetd kirendeltsegvezet6
személyzeti feladatok iranyitas alatt iranyitasaval iranyitasaval, ill. a
addcsoport pénziigyi
igazgatas irodavezetd
telepuléstizemeltetés, szakmai
varosfejlesztés iranyitasaval

kihelyezett tigyfélszolgalat

2. melléklet

A Sasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal munkarendje

1 A hivatal munkarendje heti 40 6rds munkaid6ben van meghatéarozva.
2. Az éltalanos munkarend:

hétfétél csutdrtokig 7.30 6ratol 16.00 oraig,

pénteken 7.30 6ratdl 13.30 oraig tart.

3. Az altalanos munkarendt6l eltér6 munkavégzést a munkaszerz6désben és munkakori leirdsban
(példaul portés, takaritok, hivatalsegéd) lehet kikotni, valamint egyedileg alkalmanként jelentkezd
rendkivili feladat elvégzésére a polgarmester, a jegyz6 vagy irodavezetd (kirendeltségvezet6)
utasitasara lehet elrendelni.
4. Amunkakozi szunetet (ebédsziinet) a munkaidé reszeként kell kiadni. A munkakdzi szunet pénteki
nap Kivételével altaldban 11.30 - 12.00 6ra kozott kell kivenni. Ett6l eltéré idépontban is lehet
munkako6zi szlinetet tartani (tekintettel az intézményi étkeztetés idépontjara is), de 11.30 6ra el6tt
nem kezd6dhet, és legkés6bb 13 6rara a munkakozi szlinet igénybevételének meg kell térténnie. A
munkakdzi sziinet maximum 30 perc lehet.
5. A ledolgozott munkaid6t, a tavolléteket és annak okat a papir alapt munkaidé nyilvantartasban kell
vezetni. A nyilvantartas vezetéséért a dolgozo felel.



3. melléklet
A Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tgyfélfogadasi rendje

1. A hivatal &ltalanos tgyfélfogadasi rendje:

Hétf6 délel6tt: 8.00 - 11.00 délutan: 13.00 -16.00

Kedd délel6tt: 8.00 - 11.00 délutan nincs tgyfélfogadas
Szerda délel6tt: 8.00 - 11.00 délutan: 13.00 -16.00
Csltortokon nincs ugyfélfogadas

Péntek déleldtt: 8.00 - 11.00 délutan nincs gyfélfogadas

2. A kirendeltséggel nem rendelkez6 tagtelepuléseken az idészakos, kihelyezett gyfélfogadas
rendjét, id6pontjat és helyszinét az érintett polgadrmesterrel egyeztetve ajegyz6 hatarozza meg



