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]
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lasdrdl szald 1996. évi CXXVI. 105

E. A személyi jovedelamadd
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2603
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105

149

D. Kézszolgéltatasi bevétel
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L]
]

XX O

1

L
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PK-141-02 Széveges beszamold Melléklet csatolva:
Eredetivel rendelkezik:
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Eredetivel rendelkezik:
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Eredetivel rendelkezik:

PK-141-06 Egyéb Melléklet csatolva:
Eredetivel rendelkezik:
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1. Bevezetés
1.1.Jogszabalyi hattér
A szakmai program kidolgozasanal figyelembe vett jogszabalyok;

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik

feltételeirdl,
e 1993. évi IIL. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol,

e 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények
szakmai feladatairol és mukodésiik feltételeirdl,

e 1997. évi XXXI. térvény, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

e 149/1997. Korm. rendelet, a gyimhatésagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol,

Tovabba figyelembe vettink minden olyan jogszabalyt, amely a szocidlis, gyermekjoléti
intézmények milkodését szabalyozza, illetve az egyes ellatott célcsoport ellatasaval,
érdekvédelmével Gsszefliggod rendelkezést.

1.2. A koltségvetési szerv megnevezése, legfontosabb adatai:

Megnevezése: Séasdi Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont
Rovidités: Sasdi GYJK

Székhelye: 7370 Sasd, Arad utca 1.

Levelezési cime: 7370 Sasd, Arad utca 1.

Telefonszama: 72/ 955-755

E-mail cime: sasdcss(@gmail.com

telephely megnevezése: Gyerekesély Iroda

telephely cime: 7370 Sasd, Rakoczi Ferenc ut 41.

2017. oktober 1.-jét6l az EFOP-1.4.2-16-2016-00023 kodszamu, ,JIntegrdlt térségi
gyermekprogramok Gydkerek és Szamyak™ elnevezésii projekt megvaldsitasra kerill, a
kedvezményezett Sasd Varos Onkormanyzata. A projekt 5 éves, 2022.09.30-ig tart.

Az Intézmény szervezeti felépitését tekintve harom 6nallé szakmai egységbél all:

1. Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
2. Jarasi Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont

3. Gyerekesély Iroda



A szolgaltatds megkezdésének idépontja: 2016.01.01.,

Ellatott szolgaltatasok:

- csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas (tovabbiakban: alapszolgaltatas)
- csalad -és gyermek;joléti kdzpont (tovabbiakban: kézpont)

rrrrrr

- A gyermekek, fiatalok és csaladok életminéségét javité programok

Feladatellatashoz kapcsolodd funkcidja szerint: énalldan mikodd koltségvetési szerv. A Sasdi
Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal végzi a pénziigyi-gazdalkodasi feladatait.

Miikodési teriilete:

Alapszolgaltatds: Sasdi Kézos Onkorméanyzati Hivatal telepiilései: Sasd, Baranyaszentgyorgy,
Felséegerszeg, Godre, Mezdd, Palé, Varga és Vazsnok.

Kozpont: Hegyhati jaras telepiilései: Ag, Alsémocsolad, Bakdca, Baranyajend,
Baranyaszentgyorgy, FelsGegerszeg, Gerényes, Godre, Kisbeszterce, Kishajmas, Kisvaszar,
Mégocs, Mekényes, Mez6d, Mindszentgodisa, Nagyhajmas, Palé, Sasd, Szagy, Tarrés, Tékes,
Tonnas, Varga, Vasarosdombd, Vazsnok.

A fent emlitett projekt megvaldsitisa a Hegyhati jarashoz tartozo telepiiléseken, tovabba Bikal
¢és Oroszlo kozségekben torténik.




2. A szolgaltatas célja, feladata és tartalma

2.1. A szolgaltato célja és feladata

2.1.1. Alapszolgaltatas célja és feladata

Szolgaltatdsok biztositasaval altalanos célunk a teriiletiinkon é16 valamennyi ember szdmara
biztositani az egyforma banasmédot, segitségnyujtast, szocialis ellatasokhoz vald hozzajutast,
A tarsadalmi befogadasra épiilld szemlélet kialakitasa érdekében fé értéknek tekintjik az
esclyegyenldséget, a diszkriminécio tilalmat, a partnerséget.

Biztositjuk a részorulé emberek szdmara - sziikségleteikhez igazodé - segitségnyujtas, valos
sziikségleteken alapuld, célzott és differencialt ellatasokat.

Feltérképezziikk a veszélyeztetett személyeket, problémaikat hatékonyan révid idén beliil
megoldjuk.

A fentieken tal:

- folyamatosan figyelemmel kisérjitk a lakossag korében felmeriilé gondozasi igényeket,
sziikség esetén tovabbiranyitjuk a megfelelé szervhez

- Javaslatot tesz egyes Uj gondozasi modszerek alkalmazasara, a meglévo szocidlis
ellatasok fejlesztésére,

- kezdeményezi az 6nkorményzatnal 0j ellatasok bevezetését, a miikods ellatasok sziikség
szerinti atalakitdsat, egyiittmiikodik a héziorvosi szolgalattal, korzeti védonovel,
otthonapol6 szolgalattal, tovabba mas személyes gondoskodast nyajté szocialis
intézménnyel, egészségiigyi intézménnyel,

- igény esetén tajékoztatast nyujt a szocidlis ellatasok biztositasanak feltételeirdl az
igénybevevo részére

- segiti a tAmogatd, 6nsegitd csoportok szervezését, mikdését

- segitséget nyujt az ellatast igénybevevdknek hivatalos tigyeik intézéséhez

- a kapott jelzés alapjan a csaladsegitést nyujté szolgaltato, intézmény feltérképezi az
ellatasi teriileten €16 szocialis és mentalhigiénés probléméakkal kiizdd csaladok,
személyek korét, és személyesen felkeresve tajékoztatja ket a csaladsegités céljarol,
tartalmarol.

- aszocidlis, életvezetési és mentalhigiénés tanacsadaist,

- az anyagi nehézségekkel kiizdok szamédra a pénzbeli, természetbeni ellatisokhoz,
tovabba a szocidlis szolgaltatasokhoz valé hozzajutis megszervezését,

- a csalddgondozast, igy a csaladban jelentkezé miiksdési zavarok, illetve konfliktusok
megoldasanak eldsegitését,

- a  kozosségfejleszté programok szervezését, valamint egyéni és csoportos
készsegfejlesztést,

- a tartés munkanélkiliek, a fiatal munkanélkiiliek, az adésségterhekkel és lakhatasi
problémakkal  kiizdok, a fogyatékossaggal élok, a krénikus betegek, a
szenvedélybetegek, a pszichidtriai betegek, a kdbitoszer-problémaval kiizdok, illetve
egyeb szocidlisan raszorult személyek és csaladtagjaik részére tanacsadas nyujtasat,

- akriziskezelést, valamint a nehéz élethelyzetben €16 csaladokat segitd szolgaltatasokat,

- szocialis diagnozis
elkészitése valamint:

- a gyermek testi, lelki egészségének, csalddban torténd nevelésének elosegitése
érdekében tdjékoztatast nynjt a gyermeki jogokrdl és a gyermek fejlodését biztositd
tamogatésokrol, a tamogatasokhoz val6 hozzajutés segitése,

- meghallgatja a gyermek panaszat, és annak orvoslasa érdekében megteszi a sziikséges
intézkedést,

- csaladtervezési, a pszichologiai, a nevelési, az egészségiigyi, a mentalhigiénés és a
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karos szenvedélyek megelozését célzd tanacsadas vagy az ezekhez valé hozzajutas
megszervezese,

- a valsaghelyzetben lévo varandos anya tamogatasa, segitése, tanacsokkal valo ellatésa,
valamint szocidlis szolgéltatasokhoz és gyermekjoléti alapellatisokhoz, kiilondsen a
csaladok dtmeneti otthondban igénybe vehetd ellatdshoz torténd hozzajutésanak
szervezése,

- aszabadid6s programok szervezése,

- ahivatalos ligyek intézésének segitése.

- veszélyeztetettséget észleld és jelzd rendszer miikddtetése, a nem allami szervek,
valamint magénszemélyek részvételének eldsegitése a megel6z6 rendszerben,

- aveszélyeztetettséget el6idézé okok feltarasa és ezek megoldasara javaslat készitése,

- tdjékoztatas az egészségiigyi intézményeknél miikodd inkubatorokbol, illetve abba a
gyennek orokbefogadashoz valé hozzgjarulds szandékéaval torténd elhelyezésének
lehetdségérol.

- a gyermekkel ¢és csaladjaval végzett szocidlis munkdval (a tovébbiakban:
csaladgondozas) eldsegiteni a gyermek problémdinak rendezését, a csaladban jelentkezd
miikddési zavarok ellenstilyozasat,

- a csaladi konfliktusok megoldasanak elGsegitése, kiilondsen a valas, a
gyermekelhelyezés és a kapcesolattartds esetében,

- kezdeményezi az egészségligyi ellatisok igénybevételét, pedagogiai szakszolgalatok
igénybevételét

2.1.2. Kozpont célja és feladata:

Gyermekjoléti Kézpont a csaladok kiegyensiilyozottabb életvitelének megteremtése érdekében,
a konfliktusos helyzetek feloldasara, a hatranyok mérséklésére, a gyermekek testi, értelmi,
érzelmi, erkolcsi egészségének, csalddban torténd nevelésének elosegitése érdekében
mikddtetjik. A Gyermekjoléti Kozpont altal biztositott szolgaltatasokkal célunk az, hogy
segitséget nyujtsunk a Hegyhéti Jaras teriiletén €16 személyeknek, csaladoknak, gyermekeknek
¢s hatranyos helyzetlieknek a meglévé problémaik megoldasahoz, illetve a problémak
megelézéséhez. Fo  feladatunknak tekintjik, hogy szolgaltatasainkkal a tarsadalmi
egyenl6tlenségekbdl adodo hatranyokat kompenzaljuk, visszaszoritsuk a gyermekszegénységet
¢s a gyermekek tdrsadalmi kirekesztettségét, minden gyermek szaméra a koranak, fejlettségi
allapotanak, személyiségének és csaladi helyzetének megfelels ellatast biztositsuk. Munkank
kézéppontjaban a gyermek fejlodési sziikségletein és jogain alapuld, integralt, a sziiloket és
valamennyi tarsszakmat, intézményt partnerének tekintd programok, szolgaltatisok allnak.
Alapveté szemlélet a prevencio erdsitése, a szakemberek altal jelzett problémak lehetséges
megel6zése, illetve rovid id6n beliili megoldasa. A gyermekjoléti ellatasunk fo célcsoportjai a
veszélyeztetett gyermekek.

A gyermek csaladban nevelkedésének elosegitése, a gyennek veszélyeztetettségének
megelézése érdekében a gyermek igényeinek és sziikségleteinek megfelelé 6nallé egyéni és
csoportos specialis szolgéltatdsokat, programokat nyujtunk, amelynek keretében biztositjuk:

kapcsolattartasi iigyeletet

gyermekvédelmi jelzérendszeri készenléti szolgalatot,

jogi tajékoztatasnyujtast és pszicholdgiai tanacsadast,

csaladkonzultaciot, csalddterapiat, csaladi dontéshozd konferenciat;

a gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozé hatdsagi intézkedésekhez kapcsolodo,

a gyermekek védelmére iranyulé tevékenységet latunk el, amelynek keretében

* kezdeményezziik a gyermek védelembe vételét vagy silyosabb foki veszélyeztetettség
esetén a gyermek ideiglenes hatalyt elhelyezését, nevelésbe vételét,

e javaslatot készitiink a veszélyeztetettség mértékének megfelelden a gyermek védelembe

vetelére, illetve a csaladi potlék természetbeni forméban torténd nytjtasara, a gyermek
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tankotelezettsége teljesitésének elomozditasara, a gyermek csaladjabdél torténd
kiemelésére, a leendé gondozasi helyére vagy annak megvaltoztatisara, valamint a
gyermek megel6z0 partfogasanak melldzésére, elrendelésére, fenntartdsira és
megsziintetésére,

egylittmiikddiink a partfogé feliigyel6i szolgalattal és a megel6z6 partfogé feliigyelével
a blinismétlés megel6zése érdekében, ha a gyamhat6sag elrendelte a gyermek megel5z6
partfogasat,

a csaladjabol kiemelt gyermek visszahelyezése érdekében csaladgondozast végeziink -
az otthont nyujté ellatast, illetve a teriileti gyermekvédelmi szakszolgéltatast végzd
intézménnyel egylittmiikédve - a csaldd gyermeknevelési koriilményeinek
megteremtéséhez, javitasahoz, a sziilo és a gyermek kozétti kapesolat helyreallitasahoz,
utégondozast végziink - az otthont nyujté ellatast, illetve a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgaltatast végz6 intézménnyel egyiittmikddve - a gyermek csaladjaba torténd
visszailleszkedéséhez,

védelembe vett gyermek esetében elkészitjiik a gondozasi-nevelési tervet,
csaladgondozast végziink, illetve a gyamhatosag megkeresésére a csaladi potlék
természetbeni formdban torténd nyujtaséhoz kapesolodd pénzfelhasznalasi tervet
készitiink

szakmai tamogatést nydjtunk az ellatasi teriiletiinkn miik6dé gyermekjoléti szolgéalatok
szamara.

2.1.3. Integralt térségi gyermekprogramok megvalésitasanak célja:

A 2007-2013 kozotti programozasi idoszakban inditott integralt térségi gyermekprogramok
tovabbfejlesztése, Ujabb célteriiletekre valo kiterjesztése az alabbiakban megfogalmazott
specifikus célok elérésével:

a szegénység csokkentése érdekében csaladi gazdalkodasi stratégidk atalakitasa,
Jovokép kialakitdsa, a szegény csaladokban €16 gyerekek fokozott tamogatasa,
szocializacidjuk segitése; koriikben a Biztos Kezdet' szemlélet elmélyitése,
elterjesztése,

az alacsony képzettség hosszu tavi csokkentése, a hatranyos helyzetii gyerekek iskolai
¢s iskolan kiviili képesség- ¢és készségfejlesztése, tovabbtanulasi aranyuk novelése, a
korai iskolaelhagyas csokkentése,

egészségtudatos életmod elterjesztése a hatranyos helyzetii gyerekek és sziileik

korében, melynek keretében az egészségi allapot javitdsa, tinédzsersziilések
csokkentése, szenvedélybetegségek, egyéb deviancidk csokkentése,

a human szolgéltatasok kapacitasbévitése a timogatott hatranyos helyzeti teriileteken,
a szocialis, pedagogiai, kulturdlis, egészségigyi ellatorendszer intézményei kozotti
egylttmiikodések javitasa,

szakemberek szdmdnak novelése, hianyz6 szakember-kapacitds potlasa  (pl.:
iskolapszicholdgus, szocidlis munkas, gyogytorndsz, fejleszté pedagdgus),

cselekvOképes helyi kozosségek kialakitdasa, ©nszervezddések Oszténzése és
megerdsitése.

Az atfogo és specifikus célok elérését olyan eszkozok szolgaljak, mint az innovativ modszerek
kidolgozasa helyi szakemberek bevonasaval, szakmai miihelyek megtartasa, j6 gyakorlatok
atadasa, célcsoport szdmara szolgaltatasok és képzések nyujtasa, szabadidbs és fejlesztd
programok megvaldsitasa, civil kezdeményezések és halozatos egyiittmiikddések dsztonzése.

! Biztos Kezdet szemlélet: az elsé életévek fontossaga, minél korabbi beavatkozas, a fejlédési hatranyok felismerése, kezelése,
ledolgozasa, nelkiilézés okozta problémak kezelése, gyermekkel-szilével valé kézés munka, partneri egyittmiikédés a szllokkel,
szakemberekkel, helyi kbzosséggel
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2.2, Az ellatandé célcsoport jellemzéi

Az alapszolgaltatas ellatési teriiletének 4llandd népessége (Sasd, Baranyaszentgyorgy, Godre,
Pélé, Varga, Felsdegerszeg, Mez3d, Vazsnok) 2015. januar 1-jén 4830 £6, a kiskort gyermekek
lélekszama 751 fo.

A kozpont ellatasi teriilete a jaras 25 telepiilése, ahol 13.117 6 é] ebb6l 2312 kiskoru.

A népesség szdmanak alakulasa, Osszetétele, egészségi allapota jelentésen befolyéasolja a
szocialis ellatorendszer sziikségleteit, dontben meghatérozza a lakossag foglalkoztathatosagat
¢s ezzel Osszefliggésben kiemelt jelentoséggel bir a tarsadalom eltartd képességét érintden.

A térségre jelenleg is a munkanélkiiliség, az inaktivak magas szama és aranya jellemzo, ami
kiilonosen a kozlekedési zsékhelyzetben fekvo apro- és torpefalvakat érinti.

A szocialisan veszélyeztetett csoportot a roma nemzetiség, a tartosan munkanélkiili munkaer-
piacrol kiszorult, illetve idoskort és nyugdijas inaktivak képezik.

A 18-59 éves lakossdg nagy része, s igy a 0-17 éves gyermekek nagy szama €l olyan
haztartasban, ahol egyetlen csalad- vagy haztartdstag sem végez rendszeres keresdmunkat, igy
az alapveté ¢s kiszdmithaté megélhetési forrasuk valamilyen szocidlis ellatds vagy egyéb
jovedelem. Jelentés annak a veszélye, hogy az ilyen kornyezetben felnovéd gyermekekre
atoroklodik ez az életforma, a tanult, régziilt mintat viszik tovabb.

Bar az oktatasban valé részvétel nétt, a létszam az 4ltalanos iskolakban a népesedési
tendencidkhoz igazodva évrdl évre csokkent.

Viltozatlanul magas a térségiinkben azoknak a felnotteknek az aranya, akik legfeljebb az
altalanos iskola 8 évfolyamat végezték el, ezaltal a munkaerépiacon valé elhelyezkedési
esélyeik a legrosszabbak.

A sziiletéskor virhat6 élettartam az elmilt tizenst évben mind a férfiak, mind a nék kirében
hullamzasokkal, de alapvet6en csékkend iranyzatot mutat.

Az életkori csoportok koziil a szegénységben €16 gyermekek aranya jelentés. Ez az arany az
€letkor elérehaladasaval parhuzamosan folyamatosan csokken. A szegénység f0 kockazati
tényez6i valtozatlanul: az alacsony iskolai végzettségli vagy munkanélkiili sziilék, sok
gyermekes vagy egysziiloés csaladok (illetve kiemelten maguk a gyermekek és fiatalok),
valamint az aprofalvas lakohelyek. A fenti tényezdk a roma népességet az atlagnépességnél
erosebben jellemzik, ezért sokszorosan valdsziniibb a szegénységbe, mélyszegénységbe
keriilésiik.

Az ellatottak korében a legjellemzébb problémdik:

° A gyermekek igazolatlan iskolai mulasztasai, magatartas-, beilleszkedési zavarai,
kriminalizalodasa

elhanyagold nevelés, gyermekbantalmazas

a sziilék rendezetlen életvitele, addiktologiai és mentélis betegségei, kriminalizalodasa
valas, gyermekelhelyezés, kapcsolattartas koriili konfliktusok

parkapcsolati problémak, egysziils csaladok

szocidlis valsdghelyzetben lévo, illetve 18 év alatti varandos anyak

a csalad rossz anyagi és lakas koriilményei, munkanélkiiliség



3. Afeladatellatas szakmai tartalma és médja, biztositott
szolgaltatasok formai, kore, rendszeressége

3.1. A szolgalat alapszolgaltatasai

A gyermekjoléti szolgaltatist a gyermek és csaladja helyzetéhez, sziikségleteihez igazoddan, a
gyvermek mindenek felett dllé érdekét figyelembe véve, torvényben elismert jogait biztositva
nyujtja az intézmény, a gondozasi folyamat sorén a sziiléket tamogaté modszerek is hangsulyt
kapnak.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a telepiilésen €16 gyermekek helyzetét gyermekvédelmi
szempontbol. Ennek érdekében rendszeresen kapcsolatot tart a védéndi, haziorvosi szolgalattal,
a gyermekintézményekkel, a polgdrmesteri hivatallal, civil- és tarsadalmi szervezetekkel. A
gyermekek érdekeit véd6 személyes, gyermekvédelmi szolgaltatds. A szocidlis munka
modszereivel és eszkozeivel védi a gyermekek testi és lelki egészségét, eldsegiti a csaladban
torténd nevelkedését. Megelozi, illetve megsziinteti a gyermek veszé€lyeztetettségét. Komplex
feladat, a csaldadok szocialis és mentalis sziikségleteinek feltarasara iranyul. Kozvetitd és
megoldast el6segitd, preventiv lehetéségeket kidolgozé és mikadtetd szolgaltatasokat nyujt.

A csaladsegité a csalddgondozast tervezett modon végzi, tiszteletben tartva a csaladok
onallosagét, azok onerejére épitve.

A szolgdltatés célja a szocialis és mentalis problémék esetén a helyi sziikségletek szerint
kialakitott, a szocidlis munka eszkozeinek és modszereinek alkalmazasaval, az életvezetési
nehézségek elhdritasanak és felolddsanak, tovabba a helyi szocialis sziikségletek feltarasanak és
megolddsanak el6segitése.

Feladata az ellatasi teriiletén, a telepiilés teljes lakossdga részére személyes gondoskodést
nyujté ellatas biztositasa.

A csaladsegités a szocidlis vagy mentdlhigiénés problémak, illetve egyeb krizishelyzet miatt
segitségre szorulé személyek, csalddok szdmara az ilyen helyzethez vezets okok megelozése, a
krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség megorzése céljabol nyujtott
szolgaltatas.

A csaladok segitése érdekében veszélyeztetettséget és krizishelyzetet észlelé jelzérendszer
miikodik. A jegyz6, a jarasi hivatal, tovabba a szocialis, egészségligyi szolgaltatd, intézmény,
valamint a partfogéi feliigyel6i és a jogi segitségnyuijtéi szolgalat jelzi, az egyesiiletek, az
alapitvdnyok, a vallasi kozosségek és a maganszemélyek jelezhetik a csaladsegitést nyiijto
szolgéltatonak, intézménynek, ha segitségre szorul6 csaladrol, személyrdl szereznek tudomast.
A kapott jelzés alapjan a csalddsegitést nyujté szolgaltato, intézmény feltérképezi az ellatasi
teriileten €16 szocidlis és mentalhigiénés problémakkal kiizdé csaladok, személyek korét, és
személyesen felkeresve tajékoztatja Gket a csaladsegités céljardl, tartalmardl.

A csaladsegités keretében biztositani sziikséges:

- aszocialis, €letvezetési és mentalhigiénés tanacsadast,

- az anyagi nehézségekkel kiizdok szdmara a pénzbeli, természetbeni ellatasokhoz,
tovabba a szocialis szolgdltatisokhoz vald hozzajutas megszervezését,

- csaladgondozést, igy a csaladban jelentkezé miikddési zavarok, illetve konfliktusok
megoldasanak el6segitését,

- a kozosségfejleszté programok szervezését, valamint egyéni  és  csoportos
készségfejlesztést,

- a tartés munkanélkiiliek, a fiatal munkanélkiiliek, az addssagterhekkel és lakhatasi
problémakkal kiizdok, a fogyatékossaggal ¢l6k, a kronikus betegek, a
szenvedelybetegek, a pszichiatriai betegek, a kabitdszer-problémaval kiizdok, illetve
egyéb szocidlisan raszorult személyek és csaladtagjaik részére tandcsadés nyujtasat,
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- akriziskezelést, valamint a nehéz élethelyzetben é16 csaladokat segitd szolgaltatasokat,

- a jardsszékhely telepiilésen mikodd csaladsegitést ellato szolgaltatonak a csalad
szocialis helyzetének atfogd vizsgdlata alapjan igénybe venni javasolt szocialis
szolgaltatasokat meghatarozd, a szolgiltatdst nyujtd szolgaltatora - a jogosultsagi
feltetelek fenndllasa esetén - kotelezé szocidlis diagnozis készitését azzal, hogy a feladat
ellatisdba bevonhatja a nem jarasszékhely telepiilésen miksdd csaladsegitést ellato
szolgaltatot,

3.2. Kozpont szolgaltatasai

A gyermek szdméra olyan szabadidés programokat kell szervezni, amelyek a csaladban
jelentkezd nevelési problémak és hidnyossagok kéros hatdsainak enyhitését célozzak, illetve
megszervezese a rossz szocidlis helyzetben 1évé sziilének aranytalan nehézséget okozna.

A kozpont kezdeményezi, hogy a kdzoktatasi intézmények, az ifjusaggal foglalkozo szocidlis és
kulturdlis intézmények, valamint a civil szervezetek szervezzenek a fent emlitett célokat
szolgald programokat.

A gyermek részvételének elosegitése céljabol a kézpontnyilvantartast vezet a telepiilésen
rendelkezésre 4ll6, szabadidés programokat nyujté szervezetekrdl, és felkéri oket, hogy
nytjtsanak téjékoztatast programjaikrél, amelyekrdl értesiti a gyermekeket, a sziiloket
(tdrvényes képviseléket), valamint az iskolai gyermek- és ifjusagvédelmi feleldsoket.

A gyermekek veszélyeztetettségét észleld és jelzo rendszer mind teljesebb kérti mitkodtetése a
Gyermekjoléti Kozpont egyik alapvetd célkitiizése, mivel ez a veszélyeztetett, illetve
potencidlisan veszélyeztetett gyermekeknek nydjtott hatékony, és kellé iddben biztositott
segitseg fontos és nélkiilozhetetlen feltétele. A kdzpont munkatérsa a gondozasi folyamatban
rendszeres kapcsolatot tart a jelzorendszer tagjaival, akik sziikség szerint esetmegbeszélésen,
esetkonferencidn vesznek részt. Ezen szakmai konzulticiok alkalmaval a résztvevék kozésen
dolgoznak ki megoldasi modokat az egyiittesen feltart problémékra, szerepet vallalva azok
megoldasaban,

A jelzérendszer mitkodtetését intézményiinkben egy csaladsegitd munkatars és egy tanacsado
latja el.

A koordinétorok kapcsolatot tartanak a jelzérendszer tagjaival, a specidlis szolgaltatasokban
erintett intézményekkel, segitik az informacidaramlést, szakmai segitséget nyujtanak a
gyermekjoléti, - védelmi kérdésekben.

Javaslattétel hatosdgei intézkedésre

A kdzpont javaslatot tesz a gyamhivatal részére a gyermek
- védelembe vételére,
- megel6zo partfogasara,
- 1ideiglenes hatalyt elhelyezésére,
- nevelésbe vételére,
- csaladba fogadasara,
- harmadik személynél torténd elhelyezésének kezdeményezésére,
- csaladbafogadé gyam kirendelésére,
- tankotelezettsége teljesitésének elémozditasara,
- leendd gondozasi helyére vagy annak megvaltoztatasara,
- utdn jar6 csaladi potlék természetbeni formaban térténé nyujtasara.

A javaslattétel soran a gyermek bantalmazastdl, elhanyagolastol valé védelemhez vald jogat, a
sajat csalddjaban torténé nevelkedéshez és csaladi kapcsolatainak megtartasahoz, apolasahoz
valo jogat, valamint a gyermek véleményét kell elsésorban figyelembe venni.

A javaslat a gyermekvédelmi nyilvantartas megfeleld adatlapjain ismerteti a gyermek helyzetét,
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kiilondsen a veszélyeztetd koriilményeket, azoknak a gyermekre gyakorolt hatésat, a sziilé vagy
a gyermeket neveld mas személynevelési tevékenységét, a gyermeket neveld csalad
¢lethelyzetére vonatkozo adatokat, a javaslattétel elkészitéséig biztositott alapellatasokat,
valamint az {igy szempontjabol fontos més ellatasokat,

- a gyermeknek €s a sziilének (torvényes képviselének) a javaslattétel elkészitéséig tanusitott
egyiittmiikddési készségét, illetve annak hianyat,

- azt, ha a gyermeket gondozo sziilé egyiitt ¢l a sziil6i feliigyeleti Jogatdl megfosztott masik
szillovel, és emiatt a gyermek nem all sziil6i feliigyelet alatt,

- megel6z6 partfogas alatt allo gyermek esetén a megel6z6 partfogas elrendelését, mellozését,
fenntartasat vagy megsziintetését alatimasztod koriilményeket.

A gyermeket fenyegetd kozvetlen és sulyos veszély esetén elég a veszély tényét és jellegét
megnevezni, €s a tobbi adat feltdrasanak mellézésével, telefonon, majd azt kévetden
elektronikus formaban javaslatot tenni a hatésag intézkedésére. A hianyzé adatokat utébb a
hatdsag felhivasatol fiiggéen kell beszerezni.

Ha a javaslattételre a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kezdeményezése alapjan keriil sor, a
csalad- és gyermekjoléti kozpont

- Jjavaslatdban megjeldli a kezdeményezé csalad- és gyermekjoléti szolgalat és a gyermeket
gondoz6 csaladsegit6 adatait,

- vedelembe vétel esetén a javaslatot mérlegelés nélkiil, azonban szitkség szerint kiegészitve
tovébbitja 3 munkanapon beliil a gyamhivatal felé.

A csalad- és gyermekjoléti kozpont a csaladi potlék természetbeni formdban trténd
nyljtisinak iddtartama alatt egyiittmiikodik a csalad- és gyermekjoléti szolgalattal és a
kirendelt eseti gyammal. Az egyiittmiikddés keretében tajékoztatjadk egymast a gyermek
elhanyagolasbol szarmazo veszélyeztetettség alakuldsardl, a megszintetése érdekében tett
intézkedésekr6l €s a természetbeni formaban nyujtott csalddi potlék felhasznalasinak
tapasztalatairol. A csalad- és gyermekjoléti kozpont figyelemmel kiséri a csaladi potlék
természetbeni formaban t6rténd nytjtasarél sz6lo  hatdrozatban foglalt rendelkezések
megvaldsulasat és szilkség esetén kezdeményezi a gyamhivatalndl a csaladi potlek
természetbeni formaban torténé nyujtasanak feliilvizsgdlatat. A csalad- és gyermekjoléti
koézpont a csaladi potlék természetbeni formaban térténd nyujtasa feliilvizsgalata soran a
gyamhivatal megkeresésére tajékoztatast ad a csaladi p6tlék természetbeni formdaban torténd
nyujtasa eredmény¢érol és a csaladi p6tlék természetbeni formaban torténd tovabbi nyujtasanak
sziikségességérol, ha a csalad helyzetében, illetve a gyermek sziikségleteiben bekdvetkezett
valtozésok indokoljik, ij pénzfelhasznélasi tervet készit, és azt megkiildi a gyamhivatalnak,
részt vesz a gyamhivatali targyalason. A gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozo
hatosagi intézkedés alatt allé gyermek esetében a csalad- és gyermekjoléti kozpont
szolgéltatdsait a gyamhivatal, illetve a birésig hatarozata alapjan kell biztositani. A
gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozé hatosagi intézkedés alatt allo gyennek esetében
az esetmenedzser

egylttmiikodik a megelz6 partfogo feliigyelovel,

- tajekoztatja a gyamhivatalt a gyermek veszélyeztetettségére vonatkozo koriilményekrol,

- elkésziti az egyéni gondozasi-nevelési tervet, szervezi a megvaldsitasat,

- kozremiikodik a csaladbol kiemelt gyermek visszahelyezésében, utégondozasaban.

Az esetmenedzser a védelembe vétel feliilvizsgilata soran tajékoztatja a gyamhivatalt a
vedelembe vétel korében végzett tevékenységérsl, az eset elérehaladasarol, a gyermek
veszélyeztetettségének alakulasarél és szakmai érvekkel alatamasztott javaslatot tesz a
vedelembe vétel fenntartisira vagy megsziintetésére, valamint megel6zo partfogas alatt allo
gyermek esetén ezzel egyidejiileg a megelézé partfogas fenntartéséra vagy megsziintetésére, a
gyamhivatal altali mads, gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozé intézkedések
megtételére.

Egyéni gondozési-nevelési tervet készit, mely tartalmazza:

- aveszélyeztetd koriilmények megjellését,

- a védelembe vétel megsziintetéséhez, csaladbol kiemelt gyermek esetében a
visszahelyezéséhez sziikséges véltozdsokat, valamint ennek elérése érdekében az
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esetmenedzser, a sziilo és a gyermek feladatait, hataridék megallapitasaval,

- asziikségesnek tartott hatosagi, illetve birosagi eljarasok kezdeményezésének megjelolését,

- az egyeni gondozasi-nevelési terv megvaldsitidsaba bevont csalad- és gyermekjoléti
szolgélat, valamint egyéb intézmények, szolgaltatok, személyek megjelolését, feladataik és a
feleldsségiik meghatarozasaval egylitt,

- a szakmailag sziikségesnek tartott egyéb rendelkezéseket,

- megel6z6 partfogas alatt allo gyermek esetén az esetmenedzser, a megel6z6 partfogd
feliigyel6, a sziild és a gyermek kozoiti egylittmikodés részletes szabalyait, megjelolve a
megel6z6 partfogo feliigyel6vel valo egytittmikddés modjat, gyakorisagat,

- az esetmenedzser és a megel6z6 partfogd feliigyeld kozotti munkamegosztas szempontjait.
Az egyéni gondozési-nevelési terv elkészitésébe az esetmenedzser bevonja

- acsalad- és gyermekjoléti szolgalatot,

- megel6z6 partfogas alatt 4116 gyermek esetében a megel6z6 partfogot.

Az esetmenedzser az egyéni gondozasi-nevelési terv megvaldsitasa érdekében

- bevonja a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos szocialis segitbmunkaba a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot,

- bevonja a sziikséges szolgaltatasokat nyujto intézményeket, szolgaltatokat, személyeket, az
egyeb kozvetitett ellatdsban, szolgltatasban dolgozokat, valamint tevékenységiiket koordinalja,
- elOsegiti a szills és gyermek esetében az egyéni gondozasi-nevelési terv céljainak
elfogadasat, azokban valé kozremikodését, azt, hogy a sziild és az itéloképessége birtokaban
1évé gyermek nyilatkozattal vallalidk az egyiittmikodést, a gyermeket veszélyeztetd
koriilmények elhéritdsat, a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkélesi fejlodésének sziilo altali
biztositasat, igy a védelembe vétel megsziintetését.

Az egyéni gondozasi-nevelési terv megvalositasat az esetmenedzser értékeli,

- sziikség esetén modositja vagy kezdeményezi a médositasat,

- amennyiben a megvaldsitasa a sziilé, illetve a gyermek megfelel$ egyiittmiikédése miatt nem
lehetséges irasban jelzi ezt a gyamhivatalnak, felhivja a sziilé, illetve a gyermek figyelmét arra,
hogy a védelembe vétel sikertelensége esetén a gyermekvédelmi gondoskodas mas eszkozének
alkalmazaséara keriilhet sor. Javaslatot tesz a gyamhivatalnak a gyermekvédelmi gondoskodas
mas eszkdzének alkalmazéséra, amennyiben a megvaldsitis az egyéni gondozasi-nevelési
tervben megjeldlt intézmények, szolgaltatok, személyek és az egyéb kozvetitett ellatasban,
szolgaltatdsban dolgozék mulasztasa miatt nem  valdsult meg, irasban jelzi ezt a
gyamhivatalnak.

Csaladbdl kiemelt gyermek visszahelyezésének, csaladba fogaddsanak elosegitése.

A csaladbol kiemelt gyermek visszahelyezését, és - amennyiben a csaladjaba torténd
visszahelyezés nem lehetséges - csaladba fogadasat (a tovabbiakban egyiitt: visszahelyezés) a
gyamhivatal altal elfogadott egyéni elhelyezési terv alapjan kell elosegiteni. A gyermek
visszahelyezése érdekében az esetmenedzser egylittmikodik a gyermekvédelmi gyammal,
ennek korében tamogatia a sziilsket, a csaladbafogadé személyt a nevelésbe vétel
megsziintetéséhez  sziikséges  feltételek megvalositasdban, a  gyermekkel  vald
kapcsolattartasban.

A nevelésbe vételt kivetéen és annak minden feliilvizsgalata el6tt az esetmenedzser a
gyermeket gondozasi helyén felkeresi, és tdjékozodik beilleszkedésérsl, valamint a gyermek
latogatasénak lehetdségeirdl kivéve, ha a gyermek orokbefogadhatd. A nevelésbe vétel
id6tartama alatt az esetmenedzser folyamatosan kapcsolatot tart a gyermek gondozasi helyével,
a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalattal (a tovabbiakban: szakszolgalat) és a
gyermekvédelmi gyammal, ha a gyermek és a sziilo, vagy a kapcsolattartésra jogosult mas
személy kapcsolattartdsénak, a gyermek visszahelyezésének eldsegitése a gyermek érdekében
all.

Az esetmenedzser javaslatot tesz a gyamhivatal felé a kapcsolattartas forméajanak és médjanak
megvaltoztatasara, ha a sziilok vagy a kapcsolattartasra jogosult mas személy koriilményeiben,
cletvitelében bedllott valtozas azt indokoltta teszi.

A gyermek nevelésbe vételének feliilvizsgalata sordan a csalad-és gyermekjoléti kdzpont
tajékoztatja a gyamhivatalt a gyermeknek a sziil6vel, valamint a mas kapcsolattartasra jogosult
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személlyel valé kapcsolatanak alakulasarol, a sziilok ¢letkoriilményeinek alakulasarol, a
csaladbafogadas lehetdségérol.

Az esetmenedzser a visszahelyezett gyermek utégondozasat a gyamhivatal hatarozata alapjan
latja el. Ennek keretében segiti a gyermek csaladjdba tortén6 visszailleszkedését,
lakokomyezetébe  torténé  beilleszkedését, tanulméanyai folytatasat vagy az iskolai
végzettségének, szakképzettségének megfeleld munkahely-felkutatasat.

Az utégondozds soran az esetmenedzser sziikség szerint egyiittmiikédik az otthont nyujté
ellatast, illetve a teriileti gyermekvédelmi szakszolgaltatast végzo intézménnyel.

3.3. Integralt térségi gyermekprogramok tevékenységei:

. A jarasi csalad- és gyermekjoléti kozpontok szolgaltatdsainak bdvitése, erdsitése,
kiegészitése

A program stratégiai megalapozottsaganak erésitése

2. A program helyi megval6sitasanak és a Gyerekesély Bizottsag (a tovabbiakban GYEB)
miikodésének adminisztrativ és szakmai hatterét biztosito Gyerekesély Iroda
mikadtetése elkiiloniilt szervezeti egységként a csalad- és gyermekjoléti kozpontban
vagy annak fenntartdjanal.

3. Uj belépbknél a célteriileten él6 gyermekek, fiatalok és csaladjuk helyzetének,
igényeinek, sziikségleteinek felmérése, valamint ez alapjan Gyerekesély stratégia és
Cselekvési Terv készitése legkésobb 2019. junius 30-ig

Helyi innovativ fejlesztések

4. Innovativ moddszerek kidolgozasa és alkalmazdsa a raszoruld (rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiil3) gyermekes csaldadok szamdara, a helyi
szakemberek javaslata alapjan,

5. Krizishelyzeteket megel6zd és azokat kezeld, esélynévelé megoldasok tamogatisa a
GYEB dontése alapjan a helyi sziikségleteknek megfelelden.

Szakemberek kizitti egyiittmiikodések erdsitése

6. Jarasi €s telepiilési szintli és szakmakozi halézatok miikodtetése a gyermekek, fiatalok
¢s csaladjaik érdekében mikods intézmények és szolgaltataisok munkatérsainak
részvetelével az osszehangolt, eredményesebb és hatékonyabb mikddés érdekében (,
tovabbképzés, mithelymunka, stb.)

Szolgaltatasfejlesztés és koordindcié

7. A csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok bovitése, erOsitése, kiegészitése, szinergiaban
a hazai forrasokbol megvalosulé tevékenységekkel.

8. A jaras teriiletén hidnyzé szocialis, gyermekjoléti, egészségiigyi, pedagogiai célu
kulturdlis (tanulast segit6) helyi sziikségletre €piilo specialis szolgéltatasok biztositasa,
fejlesztése, szinergidban a hazai forrasokbdl megvalosul6 tevékenységekkel.

9. Koézosségi, gyermek-és ifjusagi programok mikodtetése szegregalt telepulésen,
meglévé vagy 0j kozosségi térben, ahol a sziilok szamara kételezéen kell biztositani
héztartasi - gazdalkoddsi, pénzkezelési ismeretekkel kapcsolatos foglalkozasokat,

10. Prevencios €s kortarssegitd tevékenységek a devians magatartas, a korai iskolaelhagyas,
a korai terhességek, karos szenvedélyek, stb. megeldzése érdekében.

11. Iskolai sziinetekben és hétvégeken szervezett szabadidds és fejlesztd programok.

12. Munkaeré-piaci és kdzosségi részvételre felkészitd tevékenységek a gyermek és ifjusagi
korosztalynak
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Civil és onkéntes tevékenységek fejlesztése

13. A hatranyos helyzetii gyermekekre és csaladjaikra iranyuld civil kezdeményezések
elésegitése, oOnkéntesek bevonasa a programok megvalositasaba, a bevontak
felkészitése, szakmai moédszertani tamogatasa, onkéntesek felkészitése, szakmai-
modszertani timogatésa.

Helyi szakemberek egyiittmilkodése, timogatasa

14. Jarasi és telepiilési szintii szakmai mihelyek mikodtetése a gyerekekkel és csaladjukkal
foglalkoz6 szakemberek szamara tapasztalatcserék, tudasbdvités, tovabbképzési és
képzési tevékenységek megvalésitasa céljabol

15. A projekt szakmai megvalositoi, sziikség esetén az egyiittmiiksdo partnerként bevont
szervezetek szakemberei szdmara

a. szupervizio, coaching,

b. a halézatos egyiittmikodést tamogat6 csapatépité programok (rendezvények,
tapasztalatcserék) lefolytatasa a projekt elsé félévében, tréner bevonasaval,
valamint

c. azelbitéletek lekiizdését, a harmonikus egytittélést szolgalé érzékenyités,
szemléletformalas, konfliktuskezelés, stb.

Biztos Kezdet szemlélet elterjesztését célzé tevékenységek

16. Sziilok szamara - kiilonosen 6vodas kor alatti gyermekkel - gyermeknevelést tamogato
motivacios képzések, rendezvénysorozatok szervezése.

17. A Biztos Kezdet szemlélet megjelenésének elésegitése a szakemberek és sziilok
kapcsolata tekintetében a bolesédékben, ovodakban, iskolak also tagozatan, és mas
kisgyermekkori szolgéltatasokban (el6adasok, csoportok, foglalkozasok, stb.).

Hidnyz6 szakemberek pétlasa

18. A jéras teriiletén hidnyzo, vagy a szikségletekhez képest nem megfelel6 mértékben
rendelkezésre allo szaktudas és szakértelem programba vonasanak eldsegitése (pl.
gyermekorvos, szakorvosi elltas, gyogytornasz, pszicholégus, fejlesztd pedagogus,
gyogypedagogus, pedagégiai asszisztens, dietetikus, mediator, Ovodai-, iskolai-, telepi
szocialis munkas)
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3.4. A kézpont specialis szolgaltatasai

A Gyermekjoléti Kézpont az érintett gyermekek lakokornyezetében vagy a sajat intézményében
szervezi a gyermekeknek sz6lo, beilleszkedésiiket, szabadidejiik hasznos eltoltését segito
programokat, melyekbe lehetéség szerint a gyermekek csaladjat is bevonja: Erzsébet tabor
unnepekhez kapcsolddo gyermekprogramokat (Husvét, Karacsony, Mikulés iinnep, gyermeknapi
rendezvények),

Készenléti szolgalat:

Az esetmenedzserek heti valtidsban, a nyitvatartasi idén tal allanddan hivhaté, kozismert
telefonszdmon érhetdek el. A készenléti telefonon lehet6ség van krizishelyzetben azonnali
segitséghez, tdjékoztatashoz jutni, tanacsaddsban részestilni.

Kapcsolattartasi tgyelet:

A kapcsolattartasi iigyelet biztositja a gyermek és a kapcsolattartasra jogosult sziil6 vagy mas
kapcsolattartasra jogosult szemé€ly sziméra a talalkozasra, egyittlétre alkalmas semleges
helyszint. A feliigyelt kapcsolattartast elrendeld szervvel tortént el6zetes egyeztetést kovetden a
feliigyeletet ellaté szakembert, vagy lehetové teszi mas feliigyeletet ellatod szakember Jjelenlétét,
valamint az érintettek kérésére, illetdleg a gyamhivatal kezdeményezésére gyermekvédelmi
kozvetit6i eljarast (medidcio), melynek célja a felek kozotti konfliktusok feloldasanak segitése,
kozéttiik megallapodas létrehozasa, és annak mindkét fél részérdl torténé betartasa.

A csalad- és gyermekjoléti kozpont a feliigyelt kapcsolattartds elmaraddsa esetén annak
elmaradasarol 6t napon beliil, megvalosulasarol, az ott torténtekrdl, a sziil6-gyermek kapcsolat
alakuldsarol, a feliigyelet fenntartasdnak sziikségességérdl  felkérésre, feltilvizsgalatara
vonatkozo javaslatarél hivatalbol tajekoztatja a gyamhivatalt,

jogi tajékoztatasnyujtas

pszicholbgiai tanicsadds A sziil3-gyermek kapcsolat javitasira, nehéz nevelési helyzetekben,
csaladi fesziiltségek, vagy a gyermek problémas viselkedése esetén segitséget nyujt a szolgaltatd
a hozzank forduldoknak.

csaladkonzultacid, A mindennapi életben elakadt személyek, csaladok konfliktuskezelésének
megsegitese, krizishelyzeteinek kezelése, problémaik megoldasa érdekében csaldadkonzulticids
lehetéséget biztositunk.

mediator A konfliktusban all6 csaladtagok részére mediaciot biztositunk, mellyel hozzasegitjiik
a feleket ahhoz, hogy érdemben kommunikélni tudjanak, és kozos megegyezéssel oldjak meg
problémajukat.

A szolgalat csaladsegité munkatarsai heti rendszerességgel ligyfélfogadast és csaladgondozast
végeznek a szolgalat miikodési teriiletén. Sziikség esetén a probléma jellegéhez igazodva hetente
tobb alkalommal is végeznek csaladgondozast. A szolgalatnal 2 16 csaladsegitd all rendelkezésre
a 8 telepiilésen.

A csalddsegitok minden reggel 7:30 - 8:00 szakmai megbeszélést tartanak, majd ezt kovetden
indulnak a telepiilésekre ugyfélfogadast és csaladlatogatast végezni. 15-16 6raig az aznapi
adminisztraciot végzik.




3.5. Biztositott szolgaltatasok rendszeressége

Munkarend:
Hétfo- csiitdértok 7:30-16:00
Péntek: 7:30-13:30
Ugyfélfogadasi rend:
Hétfo: 8:00-11:00, 13:00-15:00
Kedd: 8:00-11:00 13:00-15:00
Szerda: 8:00-11:00 13:00-15:00
Csiitortok: 8:00-11:00 13:00-15:00
Péntek: nincs ligyfélfogadas
Alapszolgaltatas ugyfélfogadasi rendje:
telepiilés/napok étfo edd szerda cslitortok éntek
Sasd 8:00-11:00, 8:00-11:00, (8:00-11:00, 8:00-11:00, szakmai nap
Mezdd 14:00-15:00
Varga 14:00-15:00
Felsdegerszeg 14:00-15:00
Palé 10:00-11:00
Godre 0-10
Vazsnok 8:30-9:30
Baranyaszentgyorgy 14-15

A szolgalat csaladsegité munkatirsai az alapellatds keretein beliil gondozott csaladoknal
sziikség szerint, de legalabb havonta egyszer csaladlatogatast végeznek.

A kozpontban dolgozé

esetmenedzserek

sziikség

csaladlatogatast tesznek a hatsagi intézkedés ald vont

szerint, de
csaladoknal.
esetmegbeszélést tartanak a szakemberekkel, akik a csalad életében jelen
megbeszélésen a sziilok is részt vesznek, igy a kialakult problémat kézosen tu

3.6. Tanacsadasok, csoport-, és klubfoglalkozasok rendje

* Ingyenes jogi tanacsadas a Gyermekjoléti Kdzpontban: elézetes id6pont
egyeztetes szerint, havonta négy éra idétartamban
* Ingyenes pszicholdgiai tanicsadas a Gyermekjoléti Kozpontban: minden

masodik pénteken 13 6ratdl 15 6raig,

* Csalddterapeuta a Gyermekjoléti Kézpontban: elére egyeztetett idépontban
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legalabb  kéthetente

Sziikség esetén
vannak. Ezen a
djak megoldani.




3.7.Ugyfélfogadason tiili elérhetéségek

Az lgyfélfogadason tal az alabbi elérhet6ségek allnak rendelkezésre a kapcsolattartasra:
* A Sasdi Csalad -és Gyermekjoléti Kézpont honlapja: http:/www.sasd.hu/intezmenyek
* A készenléti telefon: 06-30/891-6883 (Munkaidén kiviili elérhetéség)

* E-mail cime: sasdcss@gmail.com

4. Kapcsolattartds, taldlkozas szinterei

A Gyermekjoléti Kézpont és Szolgalat alaptevékenységének jellege miatt a szolgaltato és az
igénybevevd kozotti kapesolattartas elsddlegesen a személyes kontaktusra épiil. A csaladsegitd
tevékenység térténhet az intézményben iigyfélfogadasi idében, az igénybevev$ lakéhelyén,
csaladlatogatas keretében, vagy mas intézményben, igény és sziikség szerinti rendszerességgel.

5. Mas intézményekkel val6 egyiittmiikodés madja

Az alapszolgaltatas figyelemmel kiséri a telepiilésen €16 csaladok, gyermekek, személyek
eletkdriilményeit, szocialis helyzetét, gyermekjoléti és szocidlis ellatasok, szolgaltatasok iranti
sziikségletét, gyermekvédelmi vagy egyeb hatdsagi beavatkozast igényl helyzetét,

- a jelzésre koteles szervezeteket felhivja jelzési kotelezettségiik irasban - krizishelyzet esetén
utolagosan - torténd teljesitésére, veszélyeztetettség, illetve krizishelyzet észlelése esetén az arrdl
valo tajékoztatasra,

- tajékoztatja a jelzérendszerben részt vevé tovabbi szervezeteket és az ellatasi teriiletén él6
személyeket a veszélyeztetettség jelzésének lehet6ségérol,

- fogadja a beérkezett jelzéseket, felkeresi az érintett személyt, illetve csaladot, és a
szolgaltatasairol tajékoztatast ad,

- a probléma jellegéhez, a veszélyeztetettség mértékéhez, a gyermek, az egyeén, a csalad
sziikségleteihez igazodd intézkedést tesz a veszélyeztetettség kialakulasanak megeldzése, illetve
a veszélyeztetettség megsziintetése érdekében,

- az intézkedések tényérol tajekoztatja a jelzést tevot, feltéve, hogy annak személye ismert, és
ezzel nem sérti meg a Gyvt. 17. § (2a) bekezdése szerinti zart adatkezelés kotelezettségét,

- abeérkezett jelzésekrdl és az azok alapjan megtett intézkedésekrdl heti rendszerességgel
jelentést készit a csalad- és gyermekjoléti kdzpontnak,

- ajelzorendszeri szereplSk egyiittmiikodésének koordindlasa ¢rdekében esetmegbeszélést
szervez, az elhangzottakrol feljegyzést készit,

- éves szakmai tanacskozast tart és éves jelzorendszeri intézkedési tervet készit,

Az esetmegbeszélés torténhet

- egy gyermek, egyén vagy csalad tigyében tartott esetkonferencia keretében, lehetdség szerint
az ¢€rintetteteket — beleértve az itél6képessége birtokaban 1évé gyermeket — és a veliik
foglalkozo szakembereket is bevonva, a kijelolt jarasi jelzérendszeri tandcsadd részvételével,

- a csalad- és gyermekjoléti szolgalat és a jelzérendszer tagjainak képviseldi kozott, elore
meghatarozott témakorben, évente legalabb hat alkalommal megrendezésre keriil$ szakmakozi
megbeszélés keretében.

Az esetmegbeszélésre meg kell hivni

- a megel6z6 partfogé feliigyelét, ha olyan gyermek lgyét targyaljak, aki megel6z8 partfogd
felligyelet alatt 4ll,
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- a partfogo feliigyel6i szolgalatot, ha olyan gyermek ligyét targyaljak, aki fiatalkoruak
partfogo feliigyelete alatt 4ll, vagy ha a gyermek kockazatértékelése alapjan a gyermek
blinmegel6zési szempontu veszélyeztetettsége legalabb kozepes foku,

- a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsol6dé mas személyeket, illetve intézmények képviselsit
szilkség esetén, kiilondsen akkor, ha részvételik a gyermekkel kapcsolatos probléma
megoldasahoz, illetve a gyermekek nagyobb csoportjat érinté veszélyeztetd tényezok
megsziintetését célzo cselekvési terv kidolgozasahoz sziikséges,

- ajarasi jelzérendszeri tanacsadot.

Az éves jelzérendszeri intézkedési tervet a csalad- és gyermekjoléti szolgalat az éves szakmai
tandcskozast kovetben minden év februar 28-4i g késziti el.

Az intézkedési terv tartalmazza

- a jelzdrendszeri tagok irdsos beszamol6jénak tanulsagait,

- azel6z6 évi intézkedési tervb6l megvalosult elemeket,

- az éves célkitiizéseket,

- a telepiilésre vonatkozo célok elérése és a jelzérendszeri mikddés hatékonysagéanak javitasa
érdekében tervezett 1épéseket.

Az éves szakmai tanacskozast minden év januar 31 -€1g megszervezi, és arra meghivja
- a telepiilési onkormanyzat polgarmesterét, illetve a képvisel6-testiilet tagjat (tagjait) és a
jegyzot,
- a gyermekjoléti alapellatast és a szocilis alapszolgaltatast nyjté szolgaltatasok fenntartéit,
- a ftelepiilésen szocidlis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi ellatast biztositd intézmények
képviseloit,
- ajelzérendszer tagjainak képviseldit,
- a gyamhatdsag munkatarsait,
- a fiatalkoruak partfogé feliigyel6jét, megel$z6 partfogo feliigyel6jét,

a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatkorében eljar6  fovarosi és  megyei
kormanyhivatalban miikédé gyermek- és iijusagvédelmi koordinatort
- Ha a csalad- és gyermekjoléti szolglat a jelzdrendszer miikodtetése korében a csalad- és
gyermekjoléti kozpont feladatkorébe tartozé vagy szakmai tamogatasat igénylé esetrdl szerez
tudomast, haladéktalanul megkeresi a csalad- és gyermekjoléti kézpontot.

A Gyermekjoléti Kozpont csaldd- és gyermekjoléti szolgélata gyermekvédelmi jelzérendszert
miikodtet.

Az intézményben a jelz6rendszer miikddtetését egy csaladsegitd és egy koordinator segiti els. A
koordinatorok az intézmény és a jelzérendszer tagjai kozotti hatékony egyiittmikodést,
kommunikéciét, folyamatos informéaciéaramldst biztositjék, rendszeresen személyesen
konzultalnak az érintettekkel.

A kozpont a jelzbrendszer jarasi szintli koordinalasa korében

- koordinalja a jarés teriiletén miikodo jelzérendszerek munkajat,

- szakmai tamogatast nyljt a szakmakozi megbeszélések, az éves szakmai tandcskozas
szervezéséhez, valamint az éves jelzérendszeri intézkedési tervek elkészitéséhez és
osszehangolasahoz,

- Osszegyljti a telepiilések jelzOrendszeri felelései altal készitett helyi jelzérendszeri
intézkedési terveket,
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- a csalad- és gyermekjoléti szolgalat megkeresése alapjan segitséget nyujt, sziikség esetén
intézkedik,

- kivizsgdlja a jelz6rendszeri tagoknak a csaldd- és gyennekjoléti szolgalat miikdésére
vonatkozo jelzéseit, panaszait, segitséget nyujt a konfliktusok megoldéséban,

- megbeszélést kezdeményez a jelzérendszerek miikédésével kapcsolatban,

- megteszi a Gyvt. 17. § (4) bekezdése szerinti jelzést,

- a kapcsolati er6szak és emberkereskedelem aldozatainak segitése érdekében folyamatos
kapcsolatot tart az Orszagos Kriziskezelé és Informacios Telefonszolgalattal.

A szolgaltato egy épiiletrészben miikddik a Sasdi Szocidlis Szolgalattal, az ott nyujtott hazi
segitségnyujtas és nappali ellatas szolgéltatasokhoz valé hozzajutast sajat ellatottai részére is
segiti. A két szolgaltaté napi rendszeres kapcsolatot tart a kozos kiegészitd helyiség
hasznalatbél adédoan is.

6. Az ellatas igénybevételének méodja

Az alapszolgaltatisok igénybevétele az tgyfelek részérl onkéntesen, az ellatast igényld
kérelmére torténik.

A kozpont altal biztositott specialis szolgéltatasok igénybe vétele lehet &nkéntes illetve
hatosagi kételezésen alapulé. Ha a gyermek védelme az ellatas onkéntes igénybevételével
nem biztositott, a térvény az ellatas kételezd igénybevételét elrendeli.

A szolgélat altal nyujtott alapellatas téritésmentesen vehetd igénybe. A kézpont altal nyujtott
specialis ellatasok egy része (jogi tanacsadas, pszicholdgiai tanacsadas valamint csaladterapauta
altal végzett munka) is téritésmentes. Egyes specidlis esetekben (pl. taboroztatas,
gyermekiidiiltetés) hozzajarulas kérheto.

7. Ellatottak és a szocialis szolgaltatast végzok jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

7.1.Az ellatottak altalanos jogai

A személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézményi ellatést igénybe vevé ellatottnak joga
van szocialis helyzetére, egészségi és mentlis allapotara tekintettel az intézmény 4ltal
biztositott teljes korii elldtasra, valamint egyéni sziikségletei, specialis helyzete vagy allapota
alapjan az egyén ellatas, szolgaltatas igénybevételére.

A szocidlis szolgaltatasok soran az egyenlé banasmaéd kovetelményét meg kell tartani. Az
ellatast igénybe vevd jovedelmi helyzete csak az addssagkezelési tanicsadds esetében
vizsgalhato.

Valamennyi szolgélat a mikodését oly médon végzi, hogy figyelemmel legyen az ellatast
igénybe veviket megilletd alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes kori tiszteletben tartasara.

Az ellatast igénybe vevét megilleti személyes adatainak védelme, valamint a maganéletével

kapcsolatos titokvédelem. Az egylittmikddés és az igénybevételi eljaras soran kiilonds
figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatast igényl6 adataihoz csak az arra jogosult személyek
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férjenek hozzd. A szakmai vezetd koteles biztositani, hogy az tigyfelekkel kapcsolatos
dokumentéciokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. A  dokumentumokat az
intézménybdl csak indokolt esetben lehet kivinni, az intézményvezetd kizarolagos
engedélyével.

A jogosult személyére vonatkozé adatok tekintetében a betekintési, a helyesbitési vagy torlési
Joganak érvényesitése mellett kérheti a jogai gyakorlasahoz sziikséges adatainak kozlését a
nyilvéantartast kezel6 szervtdl, vagy a szocilis intézmény vezetdjétol.

Amennyiben az ellatottat barmilyen sérelem éri 6 illetve hozzatartozoja panasszal élhet az
intézményvezetd felé. Az intézményvezets 15 napon beliil koteles a panasztevét irasban
értesiteni a panasz kivizsgaldsanak eredményérdl. Amennyiben az intézményvezetd hataridében
nem intézkedik, vagy a panasztevd nem ért egyet az intézkedéssel, az intézkedés
kézhezvételétol szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat jogorvoslattal.

A Sasdi GYJK dolgozoi, valamint az intézményvezetd amennyiben sziikséges, az ellatottakat
tajékoztatja az ellatott-jogi képviseld altal nyujthaté segitségadas lehetdségérdl, az ellatottjogi
képviseld elérhetoségérol.

A nyilvantartdsokbdl az ellatas megsziinésétdl szamitott 5 év elteltével az intézmény torli a
személyre vonatkozé adatokat.

Az Szt. és a Gyvt. alapjan elrendelt adatkezelésre és az adatok védelmére egyebekben a
személyes adatok védelmérdl és a kozérdekit adatok nyilvanossagarol sz6ld 1992. évi LXIIL.
valamint az egészségiigyi adatkezelésre vonatkozé torveny rendelkezései az iranyaddak

7.2. Szocialis szolgaltatast végzok jogai:
Az 1993. évi lII. térvény 94 / L. § rendelkezései az iranyadoak.

A szocialis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4ll6 személyek esetében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolddo megbecsiilést megkapjak, tiszteletben
tartsak emberi méltésigukat és személyes jogaikat, munkdjukat elismerjék, valamint a
munkaltaté megfelelé munkavégzési kériilményeket biztositson szdamukra.

A szocialis és gyermekvédelmi ellatést nyujto személy kozfeladatot ellatéd személynek mindsiil.

A szolgéltatasokban dolgozok védelme érdekében- az ellatast igénybe vevok részérol
esetlegesen felmeriild veszélyhelyzet esetén az intézmény vezet$jét azonnal értesiteni kell A
vesz€lyhelyzet megsziintetése érdekében az intézmény vezetdjének haladéktalanul kotelessége
a szitkséges intézkedéseket megtenni.

A Kozpont és az alapszolgaltatas szakmai munkat végzd dolgozoi kozfeladatot ellatd
személynek mindsiilnek. A munkatarsak szamara a Jjogok gyakorldsdnak és a kotelezettségek
teljesitésének alapvetd szabalyait a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII.
térvény hatdrozza meg. Az intézmény dolgozoit megilleti a munkavégzéshez kapcsol6do
megbecsiilés, emberi méltosaguk és személyiségi jogaik tiszteletben tartdsa. A dolgozdknak
Joguk van a megfelelé munkavégzési korilményekhez.
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Ennek eszkozei:

« Atlathato és kiszamithaté vezetési stilus, vezetéi program (korlevelek, utasitasok,
munkatervek, munkakéri leirasok).

* Fenntarté altal koltségvetésben meghatérozott juttatasok (munkaruha, éves-bérlet,
mobiltelefon, jutalom, egészségbiztositasi, étkezési jegy, munkaruha).

* Nagy hangsulyt fektetiink a rendszeres és személyes konzultacidkra,
esetmegbeszélésekre, melynek ideje a hét egy munkanapja. Tovabba a munkatirsak
mentalhigiénéjének karbantartdsara és a kiégés megel6zésére havi rendszerességgel
szupervizié miikédik a szolgaltatonal.

* Tovabbtanulas, képzés lehetéségének biztositasa. A munkatirsak képzését folyamatnak
tekintjik, amely egyszerre jelenti ismeretek elsajatitasat, készségek, jartassagok
kialakitasat, fejlesztését, szakmai értékek interiorizalasat,

8. A szolgaltatasrol szol6 tajékoztatas helyi médja

Az alapszolgaltatds és a Kozpont tevékenységének céljardl és tartalmarol, tovabba
elérhetéségérol, valamint szolgaltatasai igénybevételének médjarsl tajékoztatja az illetékességi
tertileten €16 lakossagot, tovébba a Gyvt.-ben meghatarozott személyeket és intézményeket

- a helyi médian keresztiil, (Sasd és Vidéke cimi helyi lapban)

- Sdsd Viros honlapjan (https://www.sasd.hu/)

- szolgaltaté éltal készitett tajékoztatdkon, szorbanyagokon, melyeket a dolgozéink 4ltal
juttatunk ki az elldtando telepiiléseinkre

- atelepiilések onkormanyzatanak falitijsagan keresztiil,

- valamint a jelz6rendszeri tagok segitségeével ismertetiink meg a lakossaggal.

Ezeken a szorolapokon megjelenitjik az {igyfélfogadasi rendiinket, elérhetéségiinket,

szolgaltatdsainkat valamint a készenléti lgyelet telefonszamat.

9. Egyéb szakmai informaciok

9.1. Szolgaltatast végzok létszama

intézményvezetd 116
alapszolgaltatas:

csaladsegité 216
Kézpont:

Esetmenedzser 2 16
Tanacsado 116
Osszesen: 6 o

Tandcsaddoként részt vesznek a szakmai munkéban 4 6

jogasz: 116
pszichologus: 16
csaladterapeuta 116
mediator 116
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Az intézményben foglalkoztatottak feladataikat az intézmény szervezeti és miikodési
szabdlyzataban és a munkakori leirasban foglaltak szerint végzik.

Az intézmény dolgozéi szamara biztositott a képzéseken, tovabbképzéseken vald részvétel, az
esetmegbesz€lés. A miikodési nyilvéantartasba valo adatszolgaltatas a személyes gondoskodast
végz0 munkatarsakrol megtorténik az Szt. 92/F. § alapjan. Az intézmény rendelkezik
tovabbkeépzési tervvel a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérél és a
szocialis szakvizsgardl sz616 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet 15. § alapjan.

Helyettesités rendje:

A Gyermekjoléti Kozpont vezet6jét tavolléte idején az ezzel megbizott munkatars helyettesiti.
A munkatarsak idSleges vagy tartds tavolléte esetén a helyettesitésr6l - a munkakéri
leirdsokban foglaltak alapjan — az intézmény munkatérsai egymast helyettesitik.

Fenntartéi ellendrzés:

Az Onkormanyzat, mint fenntarto ellendrzési jogkdrének gyakorlasa soran évente egyszer
ellendrzi és ennek alapjan atfogéan értékeli az intézmény miikddését. Ennek formaja frasos
beszamolo, amelynek idépontja minden év méjus 31. napja.

9.2. Afeladatellatas targyi feltételei
A Gyermekjoléti Kézpont az utcarol akadalymentesen kézelitheté meg, az éplilet helyiségeit
mozgaskorldtozottak is akad4lymentesen tudjak hasznalni.
A Gyermekjoléti Kozpont megfelels szamu szamitogéppel, laptoppal, projektorral,
programokkal, internet hozzaféréssel, nyomtatoval, fénymasoloval, faxkésziilékkel elltott.

Minden munkatirs mobil telefonnal rendelkezik, amelynek hasznalatat intézményvezet6i
utasitas hatarozza meg. A munkatarsak utikéltség téritést kapnak munkavégzésiikhoz.

10. Zaro rendelkezések

A szakmai program mellékletei:

1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A Szakmai Program a fent felsorolt melléklettel egyltt €rvényes, és a Sasd Varos
Onkormanyzat Képvisel-testiiletének jovahagyasa utan.

Nagy Szilvia
mb. intézményvezet
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Séasd Véaros Onkorményzatanak
.../2017.(IX.....) dnkorményzati rendelete
Sasd Viros Onkormanyzata 2017. évi koltségvetésérol szolo 1/2017.(IIL.01.) 6nkormanyzati
rendelet madositasarol

Sésd Véros Onkormanyzata az onkormanyzat 2017. évi koltségvetésérdl szolé 1/2017.(IIL01.)
onkormanyzati rendeletét az alabbiak szerint médositja.

1§

Az Onkorméanyzat 2017. évi koltségvetésérdl szolo 1/2017.(I11.01.) 6nkormanyzati rendelet (a
tovabbiakban: Kvr.) 3. § (1) bekezdése helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép.

A képviselo-testiilet az 6nkormdanyzat 2017. évi koltségvetését 1.845.131 ezer forint egyiittes bevétellel
¢és kiadassal, ezen beliil

751.259 ezer forint személyi juttatassal,
104.582 ezer forint munkaadot terhelé jarulékkal,
350.979 ezer forint dologi kiadassal,
9213 ezer forint ellatottak pénzbeli juttatasaival,
440.042 ezer forint egyéb mikddési kiadassal,
142.634 ezer forint beruhazasi kiadassal,
46.422 ezer forint feltjitasi kiadassal
tervezi.”
2.8

A Kvr. 1-13. szamu mellékletei helyébe e rendelet 1-13. szamt mellékletei lépnek.

3.8
E rendelet kihirdetése napjan Iép hatalyba.
Sasd, 2017. december 14.
Rabb Gy6zéné Dr.Kajdon Béla
Polgarmester jegyzd

A rendelet kihirdetve.
Sasd, 2017. december . ...

Dr. Kajdon Béla
jegyzo



Sasd Viros Onkorrnanyzatanak
12/2017.(X11.18.) énkorményzati rendelete
Sasd Viros Onkormanyzata 2017. évi koltségvetésérol szolo 1/2017. (ITL.1.) 6nkormanyzati
rendelet médositasarol

Séasd Varos Onkormanyzata az Onkorményzat 2017. évi koltségvetésérdl szolo 1/2017. (IIL.1.)
onkormanyzati rendeletét az alabbiak szerint modositja.

1.§

Az Onkormdanyzat 2017. évi kéltségvetésérdl szolé 1/2017. (IIL.1.) 6nkormanyzati rendelet (a
tovabbiakban: Kvr.) 3. § (1) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés lép.

»A képviselo-testiilet az Snkormanyzat 2017. évi koltségvetését 1.845.131 ezer forint egyiittes
bevétellel és kiadassal, ezen beliil

751.259 ezer forint személyi juttatassal,
104.582 ezer forint munkaadot terhel6 jarulékkal,
350.979 ezer forint dologi kiadassal,
9213 ezer forint ellatottak pénzbeli juttatsaival,
440.042 ezer forint egyéb miikodési kiadassal,
142.634 ezer forint beruhazasi kiadéssal,
46.422 ezer forint felujitasi kiadassal
tervezi.”
2.§

A Kvr. 1-13. szamt mellékletei helyébe e rendelet 1-13. szamu mellékletei 1épnek.
3.8
E rendelet a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba, és az azt kovetd napon hatélyat veszti.

Séasd, 2017. december 14.

o
/f// /wﬁﬁﬁi fik_
. Kegdon Béla
Jegyzd

1&’ l,; t:

Rabb Gy6z6né
Polgarmester

A rendelet kihirdetve,
Séasd, 2017. december 18.
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Sdsd Varos Onkormdnyzata Képvisels-testiletének
.............. /2017. (..) 6nkormdnyzati rendelete

A TELEPULESKEP VEDELMEROL

Sasd Varos Onkormanyzata Képviseld-testllete a telepUléskép védelmérd! szolo 2016, evi LXXIV.
torvény 12. § (2) bekezdés a)-h) pontjaban kapott felhatalmazas alapjén, az Alaptorvény 32. cikk
(1) bekezdés a) pontjaban biztositott feladatkdrében eliarva a kdvetkezbket rendeli el:

) | FEJEZET )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A rendelet célja, értelmezd rendelkezések

1. §

{1) A rendelet célia Sasd sajatos telepulésképének tarsadalmi bevondssal és konszenzussal
tortend védelme és alakitasa:

a) a helyi épitészeti &rokség egyedi védelem (a tovdbbiakban: helyi védelem)
meghatdarozasaval, a védetté nyilvanitds, a védelem megszintetés szabdlyozasdval;

b) telepllésképi szempontbdl meghatdrozé tertletek meghatdrozasdval;

c) telepUlésképi kdvetelmények meghatarozasdval:

d) teleplléskép-érvényesitési eszkdzdk szabdlyozdsaval,

e) telepUlésképi dSnkormdanyzati tadmogatdsi rendszer alkalmazdsaval.

(2) A helyi védelem célja a telepilés telepilésképe és térténelme szempontjabdl meghatdrozd
epitészeti 6rokség kiemelkedd érték( elemeinek védelme, jellegzetes karakterének a j6vé
nemzedékek szamdra torténd megdvdasa.

(3) A helyi védelem alatt allé épitészeti Ordkseg a nemzeti kdz6s kulturdlis kincs része, ezért
fenntartasa, védelmével dsszhangban 1évé haszndalata és bemutatasa kdzérdek.

(4) Tilos a helyi védett épitészeti Orokseg elemeinek veszélyeztetése, megrongaldsa,
megsemmisitése.

(5) A telepllésképi szempontbdl meghatdrozo terlletek megdllapitasénak célja, hogy épitészeti
karakterUk megtartasa, értékeik megérzése, az Uj epitések illeszkedése biztosithats legyen.

2. §

A rendelet alkalmazasdban:
a) attort jellegy kerités: melynél a témér feltiletek aranya a kerités teljes fellletének 50%-
at nem haladja meg.
b) tomor jelleg: melynél a témdr fellletek ardnya a kerités telies fellletének 50%-Gt
meghaladia.

Il. FEJEZET
A HELYI VEDELEM

A helyi védelem feladata, Gltaldnos szabdlyai, d6nkormdnyzati kételezettségek
3. §

(1) A helyi védelem feladata az oltalmat igénylé epitészeti Grokség kdrének szambavétele,
meghatdrozasa, dokumentdldsa, védetté  nyilvanitasa, nyilvantartdsa, megébrzése,
megodriztetése, és a lakossaggal térténd megismertetése.

(2) A helyi védelem alatt allo épitészeti drokség karosoddsanak megelbzése, fenntartasuk, illetve
megujuldsuk elsegitése.

(3) A helyi védelemben részesUI6 értékek jegyzéke e rendelet meliékletét képezi.

A helyi védelem ald helyezés és a védelem megsziinésének szabdlyai

1



4. §

(1) A helyi védelem ald helyezést, illetve annak megszOntetését barki - természetes, vagy jogi
szemely - irGsban kezdeményezheti, illetve drokségvédelmi hatastanulmany javaslatot tehet.
(2) A helyi védelem ald helyezés iranti kérelemnek tartalmaznia kell:
a) avédendd érték megnevezését,
b) pontos helyét (utca, hazszam, helyrajzi szam),
c) szakszer(, révid leirdsat,
d) fotédokumentdacisjat,
€) helyszinrajzat,
f) akezdeményezés indokldsat.
(3) A helyi védelem megszintetése iranti kérelemnek tartalmaznia kell:
a) avédett érték megnevezését,
b) pontos helyét (utca, hazszam, helyrajzi szam),
c) fotédokumentdcidjat,
d) avédettség megszintetésének révid, szakszer( indokoldsdat.
(4) A helyi védelem ald helyezéssel vagy annak megszintetésével kapcsolatos déntés
elbkészitésérdl a polgarmester gondoskodik.
(5) A helyi védelem ald helyezést, illetve annak megszintetését a képvisels-testilet e
rendeletben dllapitja meg.
(6) Helyi védelem alatt allé épitmény nem bonthaté el.

S. §

(1) A helyi védelem ald helyezésben, illetve a megszintetésében érdekeltek: a kérelmezd, az
érintett ingatlan tulajdonosa, haszonélvezdje. Az érdekelteket irdsban kell értesiteni g
képviseld-testUleti déntésrél.

(2) A helyi védelem ald helyezés, illetve megszUntetés tényérdl a lakossagot is tajékoztatni kell a
varos honlapjan, és a kdzterlleten elhelyezett hirdetd felUleten.

(3) Ha helyi védelem alatt @l ingatlan orszagos miemléki védelem ald kerdl, Ugy a védettség
tenyét megdllapité jogszabdly hatdlyba Iépését kdvetéen a polgdarmester kezdeményezi a
helyi védelem torlését.

(4) A polgarmester gondoskodik a helyi épitészeti Orokség nyilvantartdsénak vezetésérdl. A
nyilvantartasnak legaldbb az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

a) aveédett érték pontos helyét (utca, hazszam, helyrajzi szam),
b) avédett értékre vonatkozd szakszer, révid leirdst,

c) fotédokumentdaciot,

d) helyszinrajzot.

A helyi védelemhez kapcsolédé tulajdonosi kételezettségek

6. §

(1) A veédett értékek j6 karban tartasa, dllapotuk megévasa a tulajdonos kdtelessége.
A védett értékek megfeleld fenntartasat és megdrzését — egyebek kdzdtt — a rendeltetésnek
megfeleld haszndlattal kell biztositani.

o Ill. FEJEZET o
A TELEPULESKEPI SZEMPONTBOL MEGHATAROZO TERULETEK

7. §

(1) TelepUlésképi szempontbdl meghatdrozé teriletek:
a) vdaroskdzpont
b) torténeti varosrész.
(2) A telepUlésképi szempontbdl meghatdrozé terlletek térképi lehatarolasat a 2. melléklet
tartalmazza.
IV. FEJEZET
A TELEPULESKEPI KOVETELMENYEK

2



Epitmények anyaghaszndlatdra vonatkozé dltaldnos épitészeti kévetelmények

8. §

(1) Az utcai épUletszamyakon az adott kérnyezettel nem harmonizald, azoktél élesen kildnbézd
homlokzati és tetéfedési anyagok nem alkalmazhatdk.

(2) Magastetds éplletek kdzott nem lehet az utcdrdl IGthats éplletszarny fémlemez, vagy
mUanyag fedésy, lapos tetds kialakitdsu.

(3) Az épuletek szinezésénél nem alkalmazhatdk a kék, lila, hideg z&ld szinek, nem haszndalhaték
(legfeliebb kis fellleten, diszitésként) a nagyon erds szinek, mint élénkpiros, élénk rozsaszin,
fekete.

A telepilésképi szempontbél meghatdrozé terilletekre vonatkozé terileti épitészeti
kévetelmények

9. §

(1) A vdroskdzpont terUletére vonatkozd terileti épitészeti kovetelmények az aldbbiak:
a) a lakééplleteket az utcasorba illesztve, eldkert nelkll, zértsor0, vagy hézagosan
zartsoru beépitéssel kell elhelyezni.
b) a keritések legfeliebb 2 méter magassaguak lehetnek témér kialakitds esetén csak
vakolt, vagy Iatszétégla felUlettel,

(2) A torténeti varosrészre vonatkozo terUleti epitészeti kdvetelmények az aldbbiak:
a) az épuleteket az utcasorba illesztve, eldkert nélkil, oldalhatdron allo, vagy hézagosan
zartsory beépitéssel kell elhelyezni.
) a keritések legfeliebb 1,8 méter magassaguak lehetnek, tdmér kialakitas esetén csak
vakolt, vagy latszétégla felllettel.

A telepiilésképi szempontbél meghatdrozé terilletekre vonatkozéd egyedi épitészeti
kévetelmények
10. §

(1) A vdaroskdzpont teriletére vonatkozd egyedi épitészeti kbvetelmények az aldbbiak:

a) a lakééplletek utcai épiletszamyat utcaval pdarhuzamos gerincl, a szomszédos
eplletekhez illeszkedd, 35-450 k&zéitt haijlassz6g0. legfeliebb 0,5 m  ereszkinyUldsy
nyeregtetovel kell fedni, a héjalds égetett cserep, vagy ahhoz hasonld szing
betoncserép lehet,

b) a lakéépiletek utcai homlokzatanak tetéfeltletein csak tetdsikban fekvd ablakok
alkalmazhatdk,

c) a lakéépiletek utcai homlokzatmagassaga a szomszédos épiletekétd legfeliebb 1,5
méterrel térhet el.

d) alakééplletek utcai éplletszarmydanak melysége legfeliebb 12 méter, az oldalhatdaron
hatranyllo épUletszamy szélessége legfeliebb é méter lehet,

e) eplletgépészeti berendezéseket, és tartozékaikat (kima, antenna, stb.) az utcai
homlokzaton és utcai tetéfellleten elhelyezni nem szabad,

f)  napelemet, napkollektort az utcai tetéfelileten csak tertletének legfeliebb 50 %-dan,
egy tombben, zart téglalap alakban lehet elhelyezni,

gl oz éplletek utcai homlokzatat feldjitani, atfesteni, nyilaszarokat kicserélni, Gtalakitani
csak egységesen, a telies homlokzati felilleten lehet.

(2) A torténeti varosrész terlletére vonatkozd egyedi épitészeti kdvetelmények az aldbbiak:
a) az éplletek utcai épuletszarnydat 35-450 k&zoti hajlasszogd, legfeliebb 0,5 m
ereszkinyUldasu tetével kell fedni.
b) az éplletek utcai homlokzatmagassaga a szomszédos eplletekétdl legfeliebb 1,0
méterrel térhet el.
c) éplletgépészeti berendezéseket, és tartozékaikat (kima, antenna, stb.) az utcai
homlokzaton és tetéfellleten elhelyezni nem szabad,
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(1)

(2)

(4)
()

(2)

(3)

(4)

d) napelemet, napkollektort az utcai tetéfellleten csak tertletének legfeliebb 50 %-an,
egy tdmbben, zart téglalap alakban lehet elhelyezni,

e) az épUletek utcai homlokzatat feldjitani, atfesteni, nyilaszardkat kicseréini, atalakitani
csak egységesen, a telies homlokzati felUleten lehet.

A helyi védelemben részesil§ értékekre vonatkozé egyedi épitészeti kévetelmények

1.§

Az 1. mellékletben szerepld helyi védelemben részesUlo értékekre vonatkozd egyedi épitészeti
kdvetelmények:

a) A védelemmel érintett értéken csak olyan épitési vagy egyeb munka végezhetd, amely
nem érinti hafranyosan a védett érték megjelenését, karakterét, eszmei (torténeti,
helytérténeti) értékét.

b) A védett éplletet az eredeti témegével, tetéformdjaval kell megtartani. Esetleges bdvités
a régi épllet formaldasaval, szerkezetével, anyaghaszndlataval 6sszhangban torténhet
csak.,

c) Védett épllet eredeti homlokzati elemeit (nyildsok, tagozatok, diszek) meg kell &rizni,
feldjitasa, potlasa is csak az eredetihez hasonlé anyagu és formaju lehet.

d) Csak akilsé megjelenést nem befolydsold belsd korszer(sités és atalakitas végezhetd.

e) Védett éplleten gépészeti és kdzmUberendezés, napelem, napkollektor csak az épulet
megjelenését nem zavaré modon, kdzterlletrdl nem Iathatéan helyezhetd el.

f) Vedett epitmény telies bontdsa csak a védelem megszintetése utdn engedélyezhetd. A
védelem megszintetésének, vagy részleges bontds engedélyezésének feltételeként az
epitmény dokumentdlasa, egyes épuletrészeknek, tartozékoknak az Uj épUletbe térténd
beépitése, vagy azok megdrzése elbirhato.

Felszini energiaellGtdsi és elektronikus hirk&zlési sajatos épitmények, mitargyak
elhelyezésére vonatkozé egyedi elGirdsok
12. §

A telies teleplilés ellatasat biztositd felszini energiaellatdasi és elektronikus hirkdziési sajatos
épitmények, moitdargyak elhelyezésére alkalmas terlletek a 2. mellékletben szerepld
mezbégazdasdagi terlletek.

Atjatszd  dllomds elhelyezése a 2. mellékletben meghatdrozott terileteken meglévd
addtorony vagy egyéb épitmény igénybevételével, illetve kilatd étesitésével valdsithato
meg.

Uj antenna csak a telepUlésképi szempontok érvényesitésével és a kérnyezethez illeszkedden
helyezhetd el. Az illeszkedést telepiiésképi dokumentdciéval kell igazolni.

Antenna templomtoronyra nem helyezheté el.

Uj antenndt 300 m-es kérzetben mdr meglevé antenna tartdszerkezet eléforduldsa esetén
csak azzal kdzos tartdszerkezetre lehet elhelyezni.

13. §

BelterUleten, Ujonnan kialakuld kdzterlleten az elektronikus hirkdzlési haldzatokat foldalatti
elhelyezéssel kell épiteni.

A mar beépitett terlleten, ahol a halézatok féldalatti elhelyezéssel Uzemelnek, Uj vezetékes
hirkdzlési haldzatokat, meglévé rekonstrukciojat, féldalatti elhelyezéssel kell épiteni.

A mar beépitett terlleteken, ahol a meglévé gyenge és erésaramui hdaldzatok 8ld feletti
vezetesiek, U] elektronikus hirkdzlési haldzatokat a meglevd oszlopsorra, illetve kdzds
tartdoszlopra kell fektetni. Kozos oszlopsorra vald telepités bdrmilyen akaddlyoztatasa
esetén az épitendd hdlézatot féldalatti elhelyezéssel lehet csak kivitelezni.

KUlterUleten U] elektronikus hirkdzlési  hdlézatokat terlletgazddlkoddsi  okokbdl a
vilamosenergia elosztasi, a kozvilagitdsi és egyéb hikdzlési szabadvezetékekkel kdzbs,
egyoldali oszlopsorra kell fektetni.



Az egyes sajatos épitmények, mitargyak elhelyezése
14. §

A szennyvizatemelbk, vizmO kutak, gdzfogaddk takardsat, kérnyezetbe illesztését néveényzettel kell
megoldani.

(1)

(2)

(3)
(4)

(6)

(1)

(2)

(3)

(1)

A rekldmhordozékra vonatkozé telepilésképi kovetelmények
15. §

A telepUléskép védelme szempontiGbdl meghatdrozd terileteken 1évé kézterlleten és
magdanterileten reklémhordozé és rekldm - a (2) bekezdésben meghatdrozott kivételliel - nem
helyezhetd el.
Az (1) bekezdés aldl évente 12 naptdari hét idészakra a telepllés szempontjabdl jelentds
esemenyrdl valod tajékoztatds érdekében el lehet térni.
10 m? felUletnél nagyobb oridsrekldm a telepUlés kdzigazgatdsi terlletén nem helyezheté el.
A telepUléskép védelme szempontjabdl nem meghatdrozéd terlleteken lévé kézterileten
rekldmhordozé és rekldm csak utcabutor igénybevételével helyezhetd el.
A telepUlés telies kozigazgatdsi terlletén épitmény homlokzatdn, epitési telek keritésén,
keritéskapujan és tamfalan kizérdlag az ingatlan rendeltetési egységeiben folytatott
kereskedelmi-, szolgditaté-, illetve vendégldtd tevékenységhez kdzvetlenil kapcsolédd sajat
vallalkozast népszerUsité berendezés (cég- és cimtdbla, ceégér ésilyen célU reklam) létesithetd.
A rekldmberendezés telepUlésképi kdvetelményei:

a) vegye figyelembe az épilet, épitmény adottsagait,

b) illeszkedjen a homiokzati tagozatokhoz,

c) szinezésUkben is illeszkedjen az épUlethez, ne legyen tUl erds szinezésd, ne villogjon,

d) tetdn, tetéfellleten nem helyezhets el,
Utasvars tetézetén rekldmhordozo és rekldmhordozot tartd berendezés nem helyezhetd el.

V. FEJEZET o
KOTELEZS STAKMAI KONZULTACIO

Rendelkezés a szakmai konzultdciérél
16. §

Kotelezd a szakmai konzultacié az épitési tevékenység megkezdését megelézden:

a) oz épitett kérnyezet alakitdsardl és védelmérdl szold 1997, évi LXXVIIL. térvény (ETV) 33/A.
§-ban szabdlyozott egyszerG bejelentéshez k&tdtt épitési tevekenység, (pl.: 300 m?2
Osszes hasznos alapteriletet meg nem haladé Uj lakéépulet epitése, vagy meglévd
lakéépilet bovitése)

b) helyi védett épUlet, épitmény megjelenését érinté barmely beavatkozds,

c) rekldmberendezés, rekldmhordozd létesitése,

A szakmai konzultacid iranti kérelmet irdsban az Onkormdnyzathoz kell benyujtani. A
kérelemnek tartalmaznia kell az épitteté vagy kérelmezé nevét és cimet, telefonos
elérhetéséget, valamint a tervezett épitési tevékenyseg helyét, az érintett telek helyrqjzi
szamat, az épitési tevékenység rovid leirdsat.

Szakmai konzultacid lehetéségérdl minden esetben a polgarmester gondoskodik.

. VI.FEJEZET
TELEPULESKEP] BEJELENTESI ELJARAS
17. §

Bejelentési eljardst kell kezdeményezni a helyi védettség alatt dlld eéplleteket, épitményeket
érintd, a védett érték megjelenését befolydsold munkalat megkezdése elbtt,



(2)

(3)
(4)

(2)

(3)

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(1)

A telepUlésképi bejelentési eligrds az tgyféinek a polgarmesterhez benyujtott, papiralapu
bejelentésére indul. A bejelentést a 3. mellékletben foglalt mintanak megfeleld tartalommal
kell benydjtani.

A bejelentési dokumentdaciét a megértéshez szikséges formaban kell késziteni.

A bejelentési dokumentacioban a telepilésképi kévetelményeknek vald megfelelést igazolni
kell.

18. §

A telepUlésképi bejelentési eljaras soran vizsgdlni kell, hogy a bejelentés targya

a) megfelel-e a telepUlésképi rendeletben meghatdrozott kévetelményeknek,

b) abeavatkozas nem ellentétes-e a védelem céliaval, szolgdlja-e a védelem latvanyban

is jelentkezd szempontjait,

A telepUleskepi bejelentéshez kotott tevékenység a telepUlésképi bejelentés tudomasul
vételérdl szol6  hatdrozat  birtokdban - @z  abban foglalt esetleges kikdtések
figyelembevételével - megkezdhetd, ha ahhoz mas hatdsagi engedély nem szikséges.
A telepUlesképi bejelentési kotelezettség teljesitése, illetve tudomdsul vétele polgarjogi igényt
nem dont el, és nem mentesit az egyéb jogszabdlyok dltal eldirt hatdsagi engedélyek
megszerzése alol.
A telepllésképi bejelentés tudomasulvételérdl szolé hatdrozat a kézléstdl szamitott eqgy évig
érvényes.

o VIIl. FEJEZET o
A TELEPULESKEPI KOTELEZES, TELEPULESKEPI BIRSAG
19. §

TelepUléskepi kbtelezettség megszegésének mindsol

a) a szakmai konzultacion megfogalmazott telepUlésképvédelmi elvardsok be nem

tartasa,

b) a telepllésképi bejelentési eljaras lefolytatdsa nélkil,

c) a bejelentési dokumentacioban foglaltaktdl eltéréen,

d) atelepllésképi bejelentés tudomasul vételérdl szélé hatdrozatban foglaltaktdl eltéréen

vegzett tevékenység.

A telepuUlésképi kdtelezési eljaras hivatalbdl indul.
TelepUlesképi kdtelezettség megszegése esetén a polgdrmester az ingatlan tulajdonosaval,
onkormanyzati tulajdon esetén a bérlével szemben telepulésképi kitelezési eljarast folytat le.
Amennyiben a fdldrészlet és a felépitmény tulajdonosa nem azonos, a telepllésképi
kbtelezesi eliarést a felépitmény tulajdonosdaval szemben kell lefolytatni, kivéve, ha a
felepitmeény tulajdonosanak személye nem dllapithatéd meg.
A polgarmester a telepilésképi kotelezési eljarast a kézigazgatdsi hatésagi eljards szabdlyai
szerint folytatja le.
A telepUlésképi kotelezésrél a polgarmester dnkormdnyzati hatdsagi déntést hoz a képviseld-
testUlet egyetértésével, telepUlésképi kdtelezettségrdl szolé hatdrozat formdajaban.
A telepUlésképi kdvetelmények telepllésképi kdtelezésben megdallapitott hataridére t6rténd
nem teljesitése esetére az ingatian tulajdonosaval szemben 20.000 forintté! 1.000.000 forintig
terjedd teleplléskép-védelmi birsag szabhatd ki.
A telepUléskeépi birsag addk médjara behajtandd kdztartozasnak mindsul, mely Sasd Vdros
Onkormanyzata bevételét képeri.

_ IX.FEJEZET
ONKORMANYZATI TAMOGATASI RENDSZER
20. §

A védett érték tulajdonosanak a szokdsos karbantartasi feladatokon tUlmenden, a
védettséggel OsszefUggésben szikségessé vald, a tulajdonost terheld munkdlatok
finanszirozasahoz az énkormdanyzat vissza nem teritendd tdmogatdst adhat.



(2) Nem adhaté Onkormdanyzati tdmogatds, ha a védett értékkel Gsszeflggésben engedély
nelkll, vagy engedelytdl eltéréen, illetve szabdlytalanul végeztek épitési munkdkat. Ez
esetben a tdmogatast vissza kell fize tni. Erendelkezés a szabdlytalan beavatkozastdl szamitott

S évig érvényesithets.,

. X.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Hatdlybalépés
21. §

Ez arendelet 2018. janudr 1-én Iép hatdlyba.

Hatdlyon kiviil helyezd rendelkezések
22. §

Hatdlyat veszti Sasd Vdros Onkorményzofo 12/2004 (X. 03.) sz. rendelete az épitett és természeti
kdrnyezet védelmérdl,
Sasd, 2017. november

Rabb Gyézéné sk. Dr. Kajdon Béla sk.
polgarmester jegyzé



1. melléklet a ..../2017. (

Sdsd helyi védelem alatt 4llé épitészeti értékeinek jegyzéke

................ ) 6nkormdnyzati rendelethez

CiM MEGNEVEZES HRSZ

I, Kolozsvar utca 6. lakdhdz 303
2. Kolozsvar utca 8. lakéhaz 302
3. Kossuth Lajos utca 2. iskola 151/2 W
4. Rakoéczi Ferenc utca 43. lakdhdz 328
3. Régi temetd kéGpolna ‘ 45 —‘
6. ' Régi temetd kereszt . 45 1
7. ' Szoborkert ‘ emlékmy ' 4] W
8. HB&s6k tere ‘ emlékm0 ' 356 1
% Erzsébet utca ‘ kereszt [ 29
10. Hornyéki Ut J kereszt ) 734/3

L 11. Hornyéki Ut , kereszt ‘ 696/2

L 12. [ Palai hegy . kereszt ‘ 126/1
13 ‘ Rakoczi utca 9. ' Uzlethdz ( 242 —[
14, , Rakocizi Ferenc Ut 25. ! lakdhaz , 285/10,11
15. l Szent Imre 0t 32. ‘ lakohdz . 219




2. mellékleta..../2017. SRR — ) 6nkormdnyzati rendelethez

Sasd telepilésképi szempontbdl meghatdrozé varosrészei

G , .
3%%3 . VAROSKOZPONT

- TORTENETI VAR OSRESZ

Vdaroskézpont:

> Szent Imre Ot
> Rakdczi ot

> Ddzsa Gyérgy utca

Torténeti varosrész:

Fay Andrds utca
L6ldfa utca
Erzsébet utca
Kossuth Lajos utca

Mdaria utca

YV ¥V V v v vy

Petéfi utca




3. mellékleta..../2017. Ceoomsnsniiinen ) 6nkormadnyzati rendelethez

KERELEM

TELEPULESKEPI BEJELENTESI ELJARASHOZ

@ejelen’ré neve

Bejelenté cime,
telefonszama

Tervezett tevékenység

Tervezett tevékenység
helye, a telek helyrajzi
szdma

A tevékenység
megkezdésének tervezett
kezdete

Mellékelt dokumentacis
tartalma

(datum)

(aldiras)




4. mellékleta..../2017. Cisiisiimnnann ) 6nkormdnyzati rendelethez

Sdsd telepilésképi szempontbdl meghatdrozé varosrészeinek utcajegyzéke
Vdroskézpont:

>  Szent Imre Ut
» Rdakdczi ut
» Dézsa Gyérgy utca

Térténeti vdrosrész:

Fay Andras utca
Zoldfa utca
Erzsébet utca
Kossuth Lajos utca
Mdria utca

Petdfi utca

VVVVYVY



Sasd Varos 6nkorm:inyzata Képviselo-testiiletének
13/2017.(XI1.18.) 6nkormanyzati rendelete

A telepiiléskép védelméral

Sasd Véros Onkormanyzata Képviselé-testiilete a telepiiléskép védelmérdl szolé 2016. évi
LXXIV. torvény 12. § (2) bekezdés a)-h) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény
32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban biztositott feladatkorében eljarva, a véleményezési jogkorben
eljaro allamigazgatasi szervek, és a partnerségi egyeztetés szabalyairdl szol6 7/2017. (VII. 12.)
Onkorményzati rendeletben felsorolt partnerek véleményeinek kikérésével a kovetkezoket rendeli
el

) L FEJEZET )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A rendelet célja, értelmezé rendelkezések

1. §

(1) A rendelet célja Sasd sajatos telepiilésképének tarsadalmi bevonassal és konszenzussal térténd
védelme és alakitasa:

a) a helyi épitészeti 6rokség egyedi védelem (a tovébbiakban: helyi védelem) meghatarozasaval,
a védetté nyilvanitas, a védelem megsziintetés szabalyozasaval;

b) telepiilésképi szempontbd] meghatérozo teriiletek meghatarozasaval,

c) telepiilésképi kovetelmények meghatarozasaval;

d) telepiiléskép-érvényesitési eszkdzok szabalyozasaval,

e) telepiilésképi 6nkormanyzati timogatasi rendszer alkalmazasaval.

(2) A rendelet hatalya Sésd teljes kozigazgatasi teriilete. A rendelet hatalya ala tartozo teriileten
epitési tevékenység alapjaul szolgald tervet késziteni, €pitési €s telepiilésképet befolyasold
tevékenységet folytatni csak e rendeletben foglaltak, valamint az egyeéb vonatkozo jogszabalyok
megtartasan tul csak a helyi épitési szabélyzat eldirdsainak megfeleléen szabad.

(3) A helyi védelem célja a telepiilés telepiilésképe és torténelme szempontjabol meghatarozo
cpitészeti Orokség kiemelked$ értékd elemeinek védelme, jellegzetes karakterének a jovo
nemzedékek szamara térténd megdvasa.

(4) A helyi védelem alatt 4ll6 épitészeti ordkség a nemzeti kozos kulturalis kincs része, ezért
fenntartasa, védelmével 6sszhangban 1év hasznélata és bemutatdsa kozérdek.

(5) Tilos a helyi védett épitészeti orokség elemeinek veszélyeztetése, megrongaléasa,
megsemmisitése.

(6) A telepiilésképi szempontbdl meghatarozo teriiletek megallapitasanak célja, hogy épitészeti
karakteriik megtartasa, értékeik megbrzése, az j épitések illeszkedése biztosithato legyen.

2.§

A rendelet alkalmazasaban:

a) illeszkedés elve: a telepiilés és a t4j épitészeti karakterét megorzo, a kornyez6 megléve
épitmények paramétereit, karakterét, elhelyezkedését figyelembe vevo, a telepiilés egészének
aranyrendszerét, valamint a tajkép és a természet védelmét szem elétt tartd, anyaghasznalatdban
¢s szinezésében kdrnyezetéhez alkalmazkodo tervezési metddus,

b) dttort jellegii kerités: melynél a tomor feliiletek aranya a kerités teljes feliiletének 50%-4at nem
haladja meg.

¢) tomor jelleg: melynél a tdmér feliiletek aranya a kerités teljes feliiletének 50%-at meghaladja,

1



d) épiiletszélesség: négyszog alaprajz esetén a révidebb alaprajzi méret, épiiletszarnyak esetén (L,
T alak) az egyes kiilon tetével fedett épilletszarnyak szélességi mérete,

€) kozterilet: az Etv. 2. § 13. pontja szerinti kozteriilet, valamint a magyar allam vagy a helyi
onkormanyzat tulajdonaban 4116, kozforgalom elél el nem zart maganut;

f) plakat: a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirsl és egyes korlatairdl sz6l6 2008. évi
XLVIIL térvény 3. § d) pontja szerinti gazdasagi reklamnak, valamint a valasztasi eljarasrol sz616
2013. évi XXXVI. térvény szerinti kampanyeszkoznek nem minésiild falragasz vagy felirat,
mérettd] és hordozobanyagtol fiiggetleniil;

g) rekldm: a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirsl és egyes korlatairdl sz616 2008.
eévi XLVIIL torvény 3. § d) pontja szerinti gazdasagi reklam, ide nem értve

- a cégtablat, lizletfeliratot, a vallalkozas hasznalatédban all6 ingatlanon elhelyezett, a vallalkozast
népszertsitd egyéb feliratot és mas grafikai megjelenitést,

- az Uzlethelyiség portaljaban (kirakataban) elhelyezett gazdasagi reklamot,

- @ jarmivon elhelyezett gazdasagi reklamot, tovabba

- a tulajdonos altal az ingatlandn elhelyezett, annak elidegenitésére vonatkozé ajanlati felhivast
(hirdetést), valamint a helyi Onkormanyzat 4ltal lakossagi apréhirdetések kozzétételének
megkonnyitése céljabol biztositott tablan vagy egyeb feliileten elhelyezett, kisméretii hirdetéseket;
h) reklamhordozé: a funkciojat vagy létesitésének céljat tekintve tilnyomorészt az e torvény
szerinti reklam kozzétételét, illetve elhelyezését biztositd, elésegitd vagy tamogatd eszkoz,
berendezés, létesitmény.

II. FEJEZET
A HELYI VEDELEM

2. A helyi védelem feladata, altalinos szabalyai, 6nkormanyzati kotelezettségek

3.8

(1) A helyi védelem feladata az oltalmat igénylé épitészeti 6rékség korének szambavétele,
meghatdrozisa, dokumentalasa, védetté nyilvanitasa, nyilvantartasa, megérzése, megoriztetése, és
a lakossdggal torténé megismertetése.

(2) A helyi védelem alatt 4116 épitészeti orokség kdrosodasédnak megel6zése, fenntartasuk, illetve
megujulasuk el6segitése.

(3) A helyi védelemben részesiil6 értékek Jjegyzéke e rendelet 1. szamu mellékletét képezi.

3. A helyi védelem al4 helyezés és a védelem megsziinésének szabalyai

4. §

(1) A helyi védelem ala helyezést, illetve annak megsziintetését barki - természetes, vagy jogi
személy - irasban kezdeményezheti, illetve orokségvédelmi hatdstanulméany javaslatot tehet.
(2) A helyi védelem ala helyezés iranti kérelemnek tartalmaznia kell:

a) a védendo érték megnevezését,

b) pontos helyét (utca, hizszam, helyrajzi sz4m),

¢) szakszer(i, rovid lefrasat,

d) fotédokumentaciojat,

€) helyszinrajzat,

f) a kezdeményezés indoklasat.

(3) A helyi védelem megsziintetése iranti kérelemnek tartalmaznia kell:

a) a vedett érték megnevezését,

b) pontos helyét (utca, hdzszam, helyrajzi sz4m),

2



s yey

¢) fotédokumentaciojat,

d) a védettség megsziintetésének rovid, szakszerii indokolsat.

(4) A helyi védelem ala helyezéssel vagy annak megsziintetésével kapcsolatos dontés
el6készitésérol a polgarmester gondoskodik.

(5) A helyi védelem al4 helyezést, illetve annak megsziintetését a képvisels-testiilet e rendeletben
allapitja meg.

(6) Helyi védelem alatt 4116 épitmény nem bonthaté el.

5.8

(1) A helyi védelem ala helyezésben, illetve a megszintetésében érdekeltek: a kérelmez6, az
¢rintett ingatlan tulajdonosa, haszonélvezoje. Az érdekelteket irasban kell értesiteni a képvisels-
testiileti dontésrol.

(2) A helyi védelem ala helyezés, illetve megsziintetés tény€rdl a lakossagot is tajékoztatni kell a
varos honlapjan, és a kdzteriileten elhelyezett hirdeté feliileten.

(3) Ha helyi védelem alatt 4116 ingatlan orszagos muiiemléki védelem ald keriil, Ggy a védettség
tenyét megallapito jogszabaly hatalyba lépését kovetden a polgarmester kezdeményezi a helyi
védelem torlését.

(4) A polgarmester gondoskodik a helyi épitészeti 6rokség nyilvantartasanak vezetésérdl. A
nyilvantartasnak legalabb az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a védett érték pontos helyét (utca, hazszam, helyrajzi szam),

b) a védett értékre vonatkozé szakszert, rovid leirast,

c) fotodokumentaciot,

d) helyszinrajzot.

4. A helyi védelem meghatarozasa

6.§

A helyi védelem ala tartozo ingatlanok, ¢pitmények pontos cimét, helyrajzi szamat, megnevezeését
tartalmazo jegyzéket az 1. szamu melléklet tartalmazza.

5. A helyi védelemhez kapcesolodo tulajdonosi kotelezettségek

7.§

(1) A védett értékek jo karban tartasa, allapotuk megovasa a tulajdonos kotelessége.
(2) A védett értékek megfeleld fenntartasat és meglOrzését — egyebek kozott — a rendeltetésnek
megfelelé hasznalattal kell biztositani.

. III. FEJEZET ) '
A TELEPULESKEPI SZEMPONTBOL MEGHATAROZO TERULETEK

8. §

(1) Telepiilésképi szempontbdl meghatarozo teriiletek:

a) a varoskozpont,

b) a tOrténeti varosrész.

(2) A telepiilésképi szempontbdl meghatarozé teriiletek térképi lehataroldsat a 2. szamu melléklet
tartalmazza.



. AV.FEJEZET )
A TELEPULESKEPI KOVETELMENYEK

6. Epitmények anyaghasznalatira vonatkozé dltalanos épitészeti kévetelmények

9.§

(1) Az utcai épiiletszaryakon az adott kérnyezettel nem harmonizald, azoktél élesen kiilonbozo

homlokzati és tetofedési anyagok nem alkalmazhatdk.
(2) Magastetds épiiletek koz6tt nem lehet az utcardl lathaté epiiletszarny fémlemez, vagy miianyag

fedést, lapos tetés kialakitasq.
(3) Az épiiletek szinezésénél nem alkalmazhatdk a kék, lila, hideg z61d szinek, nem hasznalhaték

(legfeljebb kis feliileten, diszitésként) a nagyon erds szinek, mint élénkpiros, élénk rézsaszin,
fekete.

7. A telepiilésképi szempontbél meghatirozé teriiletekre vonatkozé teriileti épitészeti
kévetelmények

10. §

(1) A véroskdzpont teriiletére vonatkozo teriileti épitészeti kGvetelmények az alabbiak:
a) A lakoépiileteket az utcasorba illesztve, eldkert nélkiil, zartsoru, vagy hézagosan zartsoru

beépitéssel kell elhelyezni.
b) A keritések legfeljebb 2 méter magassaguak lehetnek, tomor kialakitas esetén csak vakolt, vagy

latszotégla feliilettel.
(2) A torténeti varosrészre vonatkozo teriileti épitészeti kovetelmények az alabbiak:
a) Az epiileteket az utcasorba illesztve, elékert nélkiil, oldalhatiron allo, vagy hézagosan zartsort

beepitéssel kell elhelyezni.
b) A keritések legfeljebb 1,8 méter magassaguak lehetnek, tomor kialakitis esetén csak vakolt,

vagy latszotégla feliilettel.

8. A telepiilésképi szempontb6l meghatarozo teriiletekre vonatkozo egyedi épitészeti
kovetelmények

11.§

(1) A varoskozpont teriiletére vonatkozé egyedi épitészeti kovetelmények az alabbiak:

a) A lakoépiiletek utcai épiiletszarnyat utcgval parhuzamos gerincti, a szomszédos épiiletekhez
illeszked6, 35-45° kézotti hajlasszogi, legfeljebb 0,5 m ereszkinyuldst nyeregtetével kell fedni, a
héjalas égetett cserép, vagy ahhoz hasonlé szinii betoncserép lehet,

b) a lakéépiiletek utcai homlokzatanak tetéfeliiletein csak tetésikban fekvé ablakok

alkalmazhatok,
c) a lakoépiiletek utcai homlokzatmagasséga a szomszédos épiiletekétol legfeljebb 1,5 méterrel

térhet el.
d) a lakéépiiletek utcai épiiletszamyanak mélysége legfeljebb 12 méter, az oldalhataron hétranyulo

epiiletszarny szélessége legfeljebb 6 méter lehet,
e) épliletgépészeti berendezéseket, és tartozékaikat (klima, antenna, stb.) az utcai homlokzaton és

utcai tet6feliileten elhelyezni nem szabad,
f) napelemet, napkollektort az utcai tetéfeliileten csak teriiletének legfeliebb 50 %-an, egy

tombben, zart téglalap alakban lehet elhelyezni,



2) az épiiletek utcai homlokzatét felujitani, atfesteni, nyilaszarokat kicserélni, atalakitani csak
egységesen, a teljes homlokzati feliileten lehet.

(2) A torténeti varosrész teriiletére vonatkozo egyedi épitészeti kovetelmények az aldbbiak:

a) Az épiiletek utcai eépliletszarnyat 35-45° kozotti hajlasszogi, legfeljebb 0,5 m ereszkinyulasui
tetovel kell fedni,

b) az épiiletek utcai homlokzatmagassaga a szomszédos ¢piiletekétdl legfeljebb 1,0 méterrel térhet
el,

¢) épiletgépészeti berendezéseket, és tartozékaikat (klima, antenna, stb.) az utcai homlokzaton és
tetéfeliileten elhelyezni nem szabad,

d) napelemet, napkollektort az utcai tetofeliileten csak teriiletének legfeljebb 50 %-an, egy
tombben, zért téglalap alakban lehet elhelyezni,

e) az épiiletek utcai homlokzatat felujitani, atfesteni, nyilaszarokat kicserélni, atalakitani csak
egységesen, a teljes homlokzati feliileten lehet.

9. A helyi védelemben részesiilé értékekre vonatkozo egyedi épitészeti kivetelmények
12. §

Az 1. szamu mellékletben szerepld helyi védelemben részesiilé értékekre vonatkozd egyedi
epitészeti kovetelmények:

a) A védelemmel érintett értéken csak olyan épitési vagy egyéb munka végezhetd, amely nem
érinti hatranyosan a védett érték megjelenését, karakterét, eszmei (torténeti, helytdrténeti) értékét.
b) A védett épiiletet az eredeti tomegével, tetéformdjaval kell megtartani. Esetleges bovités a régi
cpiilet formalasaval, szerkezetével, anyaghasznélataval 6sszhangban térténhet csak.

¢) Védett épiilet eredeti homlokzati elemeit (nyilasok, tagozatok, diszek) meg kell 6rizni,
felujitasa, potlasa is csak az eredetihez hasonld anyagu ¢és formaju lehet.

d) Csak a kiilsé megjelenést nem befolydsol6 belsé korszerisités és atalakitas végezhetd.

e) Vedett épiileten gépészeti és kozmiiberendezés, napelem, napkollektor csak az épiilet
megjelenését nem zavard modon, kézteriiletrdl nem lathatéan helyezhetd el.

f) Védett épitmény teljes bontasa csak a védelem megsziintetése utan engedélyezhetd. A védelem
megszintetésének, vagy részleges bontas engedélyezésének feltételeként az épitmény
dokumentalasa, egyes épliletrészeknek, tartozékoknak az Uj épiiletbe térténd beépitése, vagy azok
megorzése eldirhato.

10. Felszini energiaellatasi és elektronikus hirkézlési sajatos épitmények, miitargyak
elhelyezésére vonatkozo egyedi eléirdsok

13. §

(1) A teljes telepiilés ellatasat biztosité felszini energiaellatasi és elektronikus hirkdzlési sajatos
¢pitmények, miitargyak clhelyezésére alkalmas teriiletek a 3. szamu mellékletben szerepl
mezOgazdasagi teriiletek.

(2) Atjatszo allomas elhelyezése a 2. szamu mellékletben meghatarozott teriileteken meglévé
adotorony vagy egyéb épitmény igénybevételével, illetve kilato létesitésével valosithaté meg.

(3) Uj antenna csak a telepiilésképi szempontok ervényesitésével és a kornyezethez illeszkedden
helyezhet§ el. Az illeszkedést telepiilésképi dokumentacioval kell igazolni.

(4) Antenna templomtoronyra nem helyezhet el.

(5) Uj antennat 300 m-es korzetben mar meglevé antenna tartoszerkezet eléfordulasa esetén

csak azzal koz6s tartoszerkezetre lehet elhelyezni.



14. §

(1) Belteriileten, ujonnan kialakulg kozteriileten az elektronikus hirkézlési halozatokat fSldalatti
elhelyezéssel kell épiteni.

(2) A mér beépitett teriileten, ahol a halézatok foldalatti elhelyezéssel iizemelnek, Uj vezetékes
hirk6zlési halozatokat, meglévo rekonstrukciojat, foldalatti elhelyezéssel kell épiteni.

(3) A mar beépitett terilleteken, ahol a meglévs gyenge ¢€s er6saramu halézatok f5id feletti
vezetéstiek, 14 elektronikus hirkézlési halézatokat a meglevs oszlopsorra, illetve k&zds
tartdoszlopra kell fektetni. Kézos oszlopsorra val6 telepités béarmilyen akadalyoztatisa
esetén az épitendd haldzatot foldalatti elhelyezéssel lehet csak kivitelezni.

(4) Kilteriileten Uj elektronikus hirkozlési halézatokat teriletgazdélkodasi okokbol a
villamosenergia elosztasi, a kozvilagitasi és egyéb hirkozlési szabadvezetékekkel k6zos,
egyoldali oszlopsorra kell fektetni.

11. Az egyes sajdtos épitmények, miitirgyak elhelyezése
15. §

A szennyvizatemeldk, vizmii kutak, gdzfogadok takardsat, kdrnyezetbe illesztését novényzettel
kell megoldani.

12. A reklimhordozékra vonatkozé telepiilésképi kivetelmények
16. §

(1) A telepiiléskép védelme szempontjab6l meghatarozé teriileteken lévé kozteriileten és
magantertileten reklamhordozé és reklam - a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - nem
helyezhet el.

(2) Az (1) bekezdés alél évente 12 naptari hét idészakra a telepiilés szempontjabol jelentés
esemeényrdl valo tajékoztatas érdekében el lehet térni.

(3) 10 m? feliiletnél nagyobb oridsreklam a telepiilés kozigazgatasi teriiletén nem helyezhets el,
(4) A telepiiléskép védelme szempontjabol nem meghatérozé teriileteken lévé kozteriileten
reklamhordozé és reklam csak utcabitor igénybevételével helyezhet§ el.

(5) Utasvaré tetézetén reklamhordozé és reklamhordozét tartg berendezés nem helyezhets el.

szolgaltato-, illetve vendéglato tevékenységhez kozvetleniil kapcsolodd sajat  vallalkozast
népszerlisité berendezés (cég- és cimtibla, cégér és ilyen cély reklam) létesithets. A
reklamberendezés teleptilésképi kévetelményei:

a) vegye figyelembe az epiilet, épitmény adottsagait,

b) illeszkedjen a homlokzati tagozatokhoz,

¢) szinezésében is illeszkedjen az épiilethez, ne legyen tdl erés szinezési, ne villogjon,

d) tetdn, tetéfeliileten nem helyezheté el,

V. FEJEZET o
KOTELEZO SZAKMAI K ONZULTACIO

13. Rendelkezés a szakmai konzultaciorél

17.§



(1) Kételezd a szakmai konzultacio az epitési tevékenység megkezdését megel6zéen:

a) az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL. t6rvény (ETV) 33/A.
§-ban szabalyozott egyszerii bejelentéshez kitott epitési tevékenység, (pl.: 300 m2 6sszes hasznos
alapteriiletet meg nem haladé (;j lakoépiilet épitése, vagy meglévé lakoépiilet bovitése)

b) helyi védett épiilet, épitmény megjelenését érinté barmely beavatkozés,

¢) reklamberendezés, reklamhordozo 1étesitése.

(2) A szakmai konzulticié iranti kérelmet irasban az onkormanyzathoz kell benytjtani. A
kérelemnek tartalmaznia kell az cpittetd vagy kérelmezd nevét és cimét, telefonos elérhetdségét,
valamint a tervezett épitési tevékenység helyét, az érintett telek helyrajzi szamét, az épitési
tevékenység rovid leirasat.

(3) Szakmai konzultacié lehet6ségérdl minden esetben a polgarmester gondoskodik.

(4) A szakmai konzultaci6 helyét és idépontjat a kérelem beérkezésétél szamitott 8 napon beliil
meg kell allapitani, a konzultaciot 15 napon belill meg kell tartani.

(5) A konzultaciérél 8 napon beliil emlékeztets késziil, amelyben rogziteni kell a felvetett
Javaslatok lényegét, valamint az onkorményzat lényeges nyilatkozatait.

_ . VLFEJEZET o
TELEPULESKEPI BEJELENTESI ELJARAS

18. §

(1) Bejelentési eljarast kell kezdeményezni a helyi veédettség alatt 4116 épiileteket, épitményeket
€rintd, a védett érték megjelenését befolyasolo munkalat megkezdése elétt.

(2) A telepiilésképi bejelentési eljaras az ligyfélnek a polgarmesterhez benyujtott, papiralapu
bejelentésére indul. A bejelentést a 4. szamu mellékletben foglalt mintanak megfelelé tartalommal
kell benytjtani.

(3) A bejelentési dokumentaciét a megérteshez sziikséges formaban kell késziteni.

(4) A bejelentési dokumentéciéban a telepiilésképi kovetelményeknek valod megfelelést igazolni
kell.

19. §

(1) A telepiilésképi bejelentési eljaras soran vizsgalni kell, hogy a bejelentés targya

a) megfelel-e a telepiilésképi rendeletben meghatarozott kdvetelményeknek,

b) a beavatkozas nem ellentétes-e a védelem céljaval, szolgilja-e a védelem latvanyban is
jelentkez6 szempontjait,

(2) A telepiilésképi bejelentéshez kotott tevékenység a telepiilésképi bejelentés tudomasul
vételérdl szolo hatarozat birtokdban — az abban foglalt esetleges kikotések figyelembevételével —
megkezdhet6, ha ahhoz m4s hatosagi engedély nem sziikséges.

(3) A telepiilésképi bejelentési kotelezettség teljesitése, illetve tudomasul vétele polgérjogi igényt
nem dont el, és nem mentesit az egyéb Jjogszabalyok altal el6irt hat6ségi engedélyek megszerzése
alol.

(4) A telepiilésképi bejelentés tudomasulvételérs] szélo hatdrozat a kozlésté] szamitott egy évig
érvényes.

ooeere . VILFEJEZET =~ .
A TELEPULESKEPI KOTELEZES, TELEPULESKEP-VEDELMI BIRSAG

20. §

(1) Ha az ingatlan tulajdonosa



a) a telepiilésképi rendeletben foglalt telepiilésképi kovetelményeket megsértette,

b) a szakmai konzultacién megfogalmazott telepiiléskép-védelmi elvérasokat nem teljesitette,

c) telepiilésképi bejelentési eljaras kezdeményezését elmulasztotta,

d) a telepiilésképi bejelentésben meghatéarozottdl eltért,

az onkormanyzat polgarmestere felhivja az ingatlantulajdonos figyelmét a jogszabalysértésre, és
végzésben megfeleld hataridét biztosit a jogszabalysértés megsziintetésére.

(2) Az (1) bekezdés szerinti hataridé eredménytelen eltelte esetén, az onkormanyzat polgarmestere
telepiilésképi kotelezés forméjdban - onkormanyzati hatosagi dontéssel - a telepiilésképi
kévetelmények teljesiilése érdekében az ingatlan tulajdonosat az épitmény, épitményrész
felujitasara, atalakitasara vagy elbontisara kotelezi, egyidejiileg telepiiléskép-védelmi birsag
megfizetésére is kotelezi.

(3) Az o6nkorményzat képviseld-testiilete a telepiilésképi kovetelmények hatosagi dontésben
megéllapitott hataridére torténd nem teljesitése esetére az ingatlantulajdonossal szemben 20.000
forinttél 500 000 forintig terjedé, kozigazgatasi birsdgnak mindsiilé telepiiléskép-védelmi birsag
kiszabasat rendelheti el.

(4) A telepiiléskép-védelmi birség az dnkorményzat bevételét képezi.

14. A telepiilésképi birsag
21. §

(1)  Aki idegen vagyontargyon a tulajdonos, a bérld, illetve allami vagy Onkormanyzati
tulajdonban 1évé vagyontargy esetén a vagyonkezeléi jog gyakorldjanak hozzajarulasa nélkiil
plakatot helyez el (tartésan rogzit), kozigazgatési birsaggal sujthato.

(2) A kozigazgatasi birsag kiszabasara a kozteriilet-feliigyelet jogosult.

(3) Ha a helyszini intézkedés alkalmaval az (1) bekezdés szerinti természetes személy a
Jogsértést teljes mértékben elismeri, a (2) bekezdés szerinti eljaré hatésag helyszini birsagot
szabhat ki.

4) A kozigazgatasi birsag Osszege 10 000 forinttol 200 000 forintig terjedhet. A helyszini
birsag dsszege 5 000 forintt6l 100 000 forintig terjedhet.

(5) A kozigazgatasi birsag, a helyszini birsag kiszabasa soran a (2) bekezdés szerinti eljaré hatosag
a kozigazgatasi birsig, a helyszini birsig mértékét korlatlanul enyhitheti, vagy a jogsértd
magatartds csekély silya miatt a kiszabasat mell6zheti, feltéve, hogy a jogsérté magatartast
tanusitd személy a plakétot nyomban eltavolitja.

(6) A végleges dontéssel kiszabott és be nem fizetett kozigazgatasi birsag, helyszini birsag,
adok mddjara behajtando koztartozasnak mindsiil.

(7) A kiszabott kozigazgatasi birsig, helyszini birsig az allamhaztartds Onkormanyzati
alrendszerének bevételét képezi.

) ) IX. FEJEZET )
ONKORMANYZATI TAMOGATASI RENDSZER

22.§

(1) A védett érték tulajdonosanak a szokasos karbantartasi feladatokon tulmenden, a védettséggel
Osszefliggésben szitkségessé valé, a tulajdonost terheld munkalatok finanszirozasdhoz az
onkormanyzat vissza nem teritendé timogatast adhat.

(2) Nem adhat6 6nkormanyzati tdmogatas, ha a védett értékkel oOsszefliggésben engedély nélkiil,
vagy engedélytdl eltérden, illetve szabdlytalanul végeztek épitési munkakat. Ez esetben a
tdmogatast vissza kell fizetni. E rendelkezés a szabalytalan beavatkozéstol szémitott 5 évig

érvényesithetd.



X FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

15. Hatalybalépés
23. 8
Ez a rendelet 2018. januar 1-én lép hatalyba.
16. Hatalyon kiviil helyezé rendelkezések
24. §

Hatalyat veszti Sasd Varos Onkormanyzata 12/2004 (X.3.) 6nkormanyzati rendelete az épitett és
természeti kornyezet védelméral.

Sasd, 2017. december 14.
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Rabb Gydzoné =D Kajdon Béla
polgarmester jegyzd
A rendelet kihirdetve.

Séasd, 2017. december 18.

L Dﬁll(gjfg Béla

jegyz6




1. szami melléklet a 13/201 7.(X11.18.) onkormanyzati rendelethez

Sasd helyi védelem alatt 4116 épitészeti értékeinek jegyzéke

- [cim MEGNEVEZES HRSZ
1. Kolozsvir utca 6. lak6haz 303
2 Kolozsvar utca 8. lakéhaz 302
3 Kossuth Lajos utca 2. iskola 131/2
4 Rékdczi Ferenc ut 43. lakohaz 328
5 Régi temeto képolna 45 q
6. Régi temetd kereszt | 45 ]
7 Hésok tere (Szoborkert) emlékmii J 41 —‘
| 8. | Hosok tere emlékmi 356 |
9 Erzsébet utca kereszt 29 "
10. | Hémyéki ut kereszt 734/3 W
11, ‘ Hornyéki ut kereszt 696/2
L 12. ‘ Palai hegy kereszt [ 126/1 4
13, ' Rékéczi Ferenc 1t 9. lizlethaz J 242 7
% 14. | Rakoczi Ferenc it 25, | lakohdz | 285/10,11 |
| 15, | Szent Imre ut 32. | lakohdz (210 |




2. szama melléklet a 13/2017.(X11.18.) 6nkormanyzati rendelethez

Sasd telepiilésképi szempontbol meghatarozoé varosrészei

VAROSKOZPONT

TORTENETI VAR OSRESZ

Varoskozpont:

> Szent Imre ut

» Réakodczi Ferenc ut
> Dozsa Gyorgy utca

Torténeti varosrész:

Fay Andras utca
Zoldfa utca
Erzsébet utca
Kossuth Lajos utca
Maria utca

Pet6fi Sandor utca

VVVVVYYVY



3. szami melléklet a 13/2017.(X11.18.) onkormanyzati rendelethez

tvédelmi szempontbé] védett,

Sasd természe

telepiilésk

teriiletei

egl

I3

| kiemelt jelentds

ntbo

’

€pi szempo

Vo o o R e
s SP—

OKOLOGIAI HALOZAT TERULETE

TAJKEPVEDELMI TERULET
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4. szamu melléklet a 13/2017.(XI1.18.) 6nkormanyzati rendelethez

o KERELEM' o
TELEPULESKEPI BEJELENTESI ELJARASHOZ

Bejelent6 neve

Bejelent6 cime,
telefonszama

Tervezett tevékenység

Tervezett tevékenység
helye, a telek helyrajzi
szama

A tevékenység
megkezdésének tervezett
kezdete

Mellékelt dokumentacio
tartalma

(datum) (alairas)



5. szdmu melléklet a 13/2017.(X11.18.) onkormdanyzati rendelethez

A. S4sd milemlékei:
Romai katolikus templom - Szent Imre u. 24. - 226/1 hrsz.
Nepomuki Szent Janos szobor - Szent Imre u. 24, - 226/2 hrsz.

B. Sasd régészeti teriiletei:

hrszm védettségjellege azonosito védett 6rokségi érték neve
021/10  régészeti lelohely 54482 Erzsébet u. 10-16.
027/2 régészeti lelohely 25063 Kenderféldek

032/8  régészeti leléhely 25063 Kenderfoldek

032/9  régészeti lelohely 25063 Kenderfoldek

"033"  régészeti leldhely 25063 Kenderfoldek

034/5  régészeti lelohely 25063 Kenderfoldek

034/6  régészeti leldhely 25063 Kenderfoldek

034/7  régészeti leléhely 25063 Kenderf6ldek

049/10  régészeti leléhely 25062 Homyék I1.

54484  Homyék, Ohornyék
049/11  régészeti lelohely 54484  Hornyék, Ohéryek
049/12  régészeti leldhely 54484  Homyék, Ohérnyék
049/4  régészeti lelohely 25062 Homyek 1.
54484  Homyék, Ohérnyék

"051"  régészeti lelohely 25066 Baranyajenéi orszagit
054/10  régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagt
054/11  régészeti lelhely 25066 Baranyajenéi orszagut
054/12  régészeti leléhely 25066 Baranyajendi orszagut
054/13  régészeti lelohely 25066 Baranyajenoi orszagut
054/14  régészeti leléhely 25066 Baranyajenéi orszagiit
054/15  régészeti lelohely 25066 Baranyajenéi orszagit
054/16  régészeti lelhely 25066 Baranyajenéi orszagit
054/17  régészeti leléhely 25066 Baranyajenéi orszagut
054/18  régészeti lelohely 25066 Baranyajen6i orszagut
054/19  régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagit
054/20  régészeti lelhely 25066 Baranyajenéi orszagiit
054/3  régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagt
054/4  régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagit
054/5  régészeti leléhely 25066 Baranyajendi orszagiit
054/6  régészeti leléhely 25066 Baranyajenéi orszagnit
054/7  régészeti lelohely 25066 Baranyajenéi orszagtit
054/8  régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagiit
054/9  régészeti leléhely 25066 Baranyajendi orszagut
"057"  régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagut
066/10  régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagt
066/12  régészeti leléhely 25066 Baranyajendi orszagut
066/13  régészeti lelohely 25066 Baranyajenéi orszagut
066/14  régészeti lelohely 25066 Baranyajenéi orszagnit
066/15  régészeti leldhely 25066 Baranyajenéi orszagut
066/16 régészeti leldhely 25066 Baranyajendi orszagut
066/17  régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagut
066/18  régészeti lelhely 25066 Baranyajenéi orszagut
066/19  régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagiit
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066/20
066/21
066/22
066/23
066/6
066/8
066/9
"09/1"
g2
100
101
102
103/2
103/3
103/4
104
106/1

106/2

107

108

109/1
109/2

110/1
110/2
111/1
114/1
11472
115
118
1263/2
1263/3

1264
1265
1266
1267
1268
1280
1281/2
1281/3
1281/4
1281/5
1281/6
1281/7
15

16

régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti lel6hely
régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti leléhely
régészeti lelohely

régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely

régészeti lelohely
régészeti lelohely

régészeti lel6hely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti lelohely
régészeti lelohely

régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti lelohely
régészeti lelohely
régészeti leléhely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti lelohely
régészeti lelohely

25066
25066
25066
25066
25066
25066
25066
25065
25065
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54486
54485
54486
54485
54486
54485
54486
54485
54485
54486
54486
54486
54486
54482
54482
54482
54486
54484
54481
54484
54481
54481
54481
54481
54481
54481
54481
54481
54481
54481
54481
54481
54482
54482

Baranvajend6i orszagut
Baranyajendi orszagut
Baranyajenoi orszagut
Baranyajendi orszagut
Baranyajendi orszagut
Baranyajendi orszagut
Baranyajendi orszagut
Vazsnokra mend 1t eldgazdsa
Vazsnokra mend ut eldgazdsa
Saasd

Saasd

Saasd

Saasd

Saasd

Saasd

Saasd

Saasd

Sésd-Schloss

Saasd

Sasd-Schloss

Saasd

Séasd-Schloss

Saasd

Sasd-Schloss

Saasd

Saasd

Séasd-Schloss
Sasd-Schloss
Séasd-Schloss
Sasd-Schloss
Erzsébet u. 10-16.
Erzsébet u. 10-16.
Erzsébet u. 10-16.
Séasd-Schloss
Hoémyék, Ohéryék
Hoérnyék

Hémyék, Ohdmyék
Homyék

Homyék

Homyéek

Hoérnyék

Homyék

Homyék

Hornyek

Erzsébet u. 10-16.
Erzsébet u. 10-16.
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17 régészeti lelbhely 54482 Erzsébet u. 10-16.

18 régészeti leléhely 54482 Erzsébet u. 10-16.
19 régészeti leldhely 54482 Erzsébet u. 10-16.
20 régészeti lelohely 54482 Erzsébet u. 10-16.
21 régészeti lelohely 54482 Erzsébet u. 10-16.

"022/1"  régészeti leldhely 54482 Erzsébet u. 10-16.

"022/2" régészeti lelohely 54482 Erzsébet u. 10-16.

23 régészeti lelohely 54482 Erzsébet u. 10-16.

243/2  régészeti leléhely 25061 Rékéczi u. 13. és 25. kozott
244 régészeti leléhely 25061 Rakoéczi u. 13. és 25. kézott
257 régészeti leléhely 25061 Rékéczi u. 13. és 25. kdzott
278 régészeti leléhely 25061 Rékoczi u. 13. és 25. kdzott
279 régészeti leléhely 25061 Rékoéczi u. 13. és 25. kozott
280/1  régészeti leléhely 25061 Rékoczi u. 13. és 25. kozott
280/2  régészeti leléhely 25061 Rékdezi u. 13. és 25, kdzott
281/1  régészeti leléhely 25061 Rékoczi u. 13. és 25. kozott
281/2  régészeti leléhely 25061 Rékodczi u. 13. és 25, kdzott
282 régészeti leléhely 25061 Rékoczi u. 13. és 25. kdzott
283 régészeti leléhely 25061 Rékoéczi u. 13. és 25. kbzott
284/1  régészeti leléhely 25061 Rékoéczi u. 13. és 25. kozott
284/2  régészeti leléhely 25061 Rékoczi u. 13. és 25. kzétt
285/10  régészeti leléhely 25061 Rékoczi u. 13. és 25. kizott
285/11  régészeti lelohely 25061 Rékdczi u. 13. és 25. kézott
285/2  régészeti leléhely 25061 Rakéezi u. 13. és 25. kdzott
285/3  régészeti leléhely 25061 Rékéczi u. 13. és 25. kézétt
285/5  régészeti leléhely 25061 Rékoczi u. 13, és 25, kozott
285/8  régészeti leléhely 25061 Rakoczi u. 13. és 25. kozott
286 régészeti lelhely 25061 Rakoczi u. 13. és 25. kozott
29 régészeti leléhely 54482 Erzsébet u. 10-16.

296 régészeti leléhely 25061 Rékéczi u. 13. és 25. kozott
347 régészeti leléhely 25065 Véazsnokra men 1t eldgazdsa
348/2  régészeti leléhely 25065 Vézsnokra mend 1t elagazasa

349 régészeti leléhely 25065 Vézsnokra mend 1t eldgazisa
350 régészeti leldhely 25065 Vézsnokra mend it eldpazasa
351 régészeti lelhely 25065 Vézsnokra mend 1t eldgazésa
353 régészeti leldhely 25065 Vézsnokra mend ut eldgazasa

355/1  régészeti leléhely 25061 Rakoéczi u. 13. és 25. kozétt
355/3  régészeti leléhely 25061 Rékéczi u. 13. és 25. kdzott
355/4  régészeti lelshely 25061 Rékdczi u. 13. és 25. kozétt
355/5  régészeti leléhely 25061 Rékéczi u. 13. és 25. kozott
359 régészeti leléhely 25064 Kenderfoldek I1.
360 régészeti leléhely 25064 Kenderfoldek II.
361 régészeti leldhely 25064 Kenderfoldek I1.
363 régészeti leldhely 25064 Kenderfoldek I1.
364 régészeti lelshely 25064 Kenderf6ldek I1.
365/1  régészeti leléhely 25064 Kenderfoldek I1.
369/13  régészeti lelohely 25064 Kenderfoldek 1.
369/7  régészeti lelohely 25064 Kenderfsldek II.
369/9  régészeti leléhely 25064 Kenderfoldek I1.
374/2  régészeti leléhely 25061 Rékoczi u. 13. és 25. kozott
375/1  régészeti leléhely 25061 Rékoéczi u. 13. és 25. kozott
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42 régészeti lelohely 54485 Saasd

49 régészeti leléhely 54485 Saasd
50 régészeti lelohely 54485 Saasd
51 régészeti leléhely 54485 Saasd
52 régészeti lelohely 54485 Saasd

53(1) régészeti lelohely 54485 Saasd
S3(2) régészeti lelohely 54485 Saasd
53(3) régészeti lelohely 54485 Saasd
53(4) régészeti lelohely 54485 Saasd
53(5) régészeti lelohely 54485 Saasd
54(10)  régészeti lelohely 54485 Saasd
54(11)  régészeti leldhely 54485 Saasd
54(12)  régészeti lelohely 54485 Saasd
54/13  régészeti lelohely 54485 Saasd
54/18  régészeti lelohely 54485 Saasd
54/19  régészeti leldhely 54485 Saasd
54/20  régészeti lelohely 54485 Saasd
54/23  régészeti lelohely 54485 Saasd
54/24  régészeti lelohely 54485 Saasd
S4/25  régészeti leléhely 54485 Saasd
54/26  régészeti leléhely 54485 Saasd
54/28  régészeti leléhely 54485 Saasd
54/31 régeészeti leldhely 54485 Saasd
54/32  régészeti leléhely 54485 Saasd
54/33  régészeti leldhely 54485 Saasd
54/37  régészeti lelohely 54485 Saasd
54/39  régészeti lelohely 54485 Saasd
54/40  régészeti leldhely 54485 Saasd
54/41 régészeti lelohely 54485 Saasd
54(7) régészeti lelohely 54485 Saasd
54(8) régészeti leléhely 54485 Saasd
54(9) régészeti leléhely 54485 Saasd
57(2) régészeti lelohely 54485 Saasd

58 régészeti lelohely 54485 Saasd

59 régészeti leléhely 54485 Saasd

611 régészeti leléhely 25066 Baranyajendéi orszégit
612 régészeti leléhely 25066 Baranyajendi orszagt
613 régészeti lelohely 25066 Baranyajen6i orszagnt
614 régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagnit
616 régészeti lelohely 25066 Baranyajenéi orszagit
617 régészeti leldhely 25066 Baranyajendi orszagt
618 régészeti leléhely 25066 Baranyajenéi orszagut

619/1 régészeti lelshely 25066 Baranyajendi orszagnt
619/2  régészeti lelohely 25066 Baranyajendi orszagut

62 régészeti lelohely 54485 Saasd

620 régészeti lelohely 25066 Baranyajenéi orszagut
25067 Baranyajenéi orszagut 11.

621 régészeti leléhely 25066 Baranyajendi orszdgut

25067 Baranyajendi orszagnt 11.
622/1 régészeti leléhely 25066 Baranyajenéi orszagut
25067 Baranyajenéi orszagnt I1.
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622/2  régészeti leléhely 25066 Baranyajensi orszagut
25067 Baranyajensi orszagt IJ.
623/1 régészeti leléhely 25066 Baranyajenéi orszagnt
6232 régészeti leléhely 25066 Baranyajen6i orszagut
623/3  régészeti lelohe]y 25066 Baranyajenéi orszagut
624 régészeti leléhely 25066 Baranyajenéi orszdgut
25067 Baranyajenéi orszagut IJ.
625 régészeti leléhely 25066 Baranyajenéi orszagut
25067 Baranyajenéi orszagut II.
626 régészeti leléhely 25066 Baranyajensi orszagut
627 régészeti leléhely 25066 Baranyajeni orszagiit
628 régészeti leléhely 25066 Baranyajenéi orszagut
629 régészeti leléhely 25066 Baranyajensi orszagut

63 régészeti leléhely 54485 Saasd
630 régészeti leléhely 25066 Baranyajengi orszagut
64 régészeti leléhely 54485 Saasd

65 régészeti leldhely 54485 Saasd

66 régészeti lelohely 54485 Saasd

67 régészeti lelhely 54485 Saasd

68 régészeti leléhely 54485 Saasd

69 regeszetl leléhely 54485 Saasd

70 regeszen leléhely 54485 Saasd

71 régészeti lelohely 54485 Saasd

71972 régészeti leléhely 54483 Hernyek

- régészeti leléhely 54485 Saasd

720 régészeti leléhely 54483 Hemnyek
721 régészeti leléhely 54483 Hernyek
73 régészeti leléhely 54485 Saasd

737 regeszeh leldhely 54484 Hoémyék, (:)héimyék
738 régészeti leléhely 54484 Homyék, Ohérmyék
739 régészeti leléhely 54484 Hémyék, Ohérnyék

74 régészeti lelohely 54485 Saasd

740 régeszeti lelshely 54484  Hgm ¢k, OhSrnyék
741 régészeti lelohely 54484 Hémyék, Ohdrmyék
742 régészeti lelohely 54484 Hoémyék, Ohérmyék
743 régészeti lelshely 54484 Homyék, Ohémyék
744 régészeti leléhely 54484 Hoémyék, Ohémyék
746 régészeti lelhely 54484 Hornyék, Ohérnvek

747/1  régészeti leléhely 54484 Hornyék, Ohémyek
747/2  régészeti IeIohely 54484 Homyék, Ohﬁm}gék
748 régészeti leldhely 5448 Hornyék

54484 Hormyék, Ohomyek
749/1 régészeti leléhely 5448 Hoémyék
7492 régészet leléhely 54481 Homyék ’

54484 Hormyék, Oh6rmyék
749/3  régészeti leldhely 54487 Hornyék )

54484 Homyék, Ohoryék
75(1) régészeti leldhely 54485 Saasd
75(2) régészeti leléhely 54485 Saasd
750 régészeti leléhely 5448 Hoérnyék
751 régészeti leléhely 54481 Hornyék




752
753

754

755
756
o7

758
759

76(1)
76(2)
761
764/2
765
77
774/2
7751
775/2
78(1)
78(2)
781/2
79
80
81(1)
81(2)
81(3)

83
84(3)
84(4)
85(3)
85(4)
86(2)
87(2)
87(3)
87(4)
88

89(1)

89(2)
90(1)
90(2)
91(1)

912

régészeti lel6hely
régészeti lelohely

régészeti lel6hely

régészeti leléhely
régészeti leldhely
régészeti lelohely

régészeti lel6hely
régészeti lelshely

régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti leldhely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti leldhely
régeszeti lel6hely
régészeti lel6hely
régészeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti lel6hely
régészeti leldhely
régészeti lel6hely
régészeti lelhely
régészeti lelhely
régészeti lelohely
régészeti lelhely
régészeti lelshely
régészeti leléhely
régészeti leldhely
régészeti lel6hely
régészeti leldhely
régészeti lel6hely
régészeti leldhely
régészeti leléhely
régészeti lel6hely
régészeti leléhely
régészeti lel6hely
régészeti lel6hely

régészeti lel6hely
régészeti leléhely
régészeti leléhely

régészeti lel6hely

régészeti lelohely

54481
54481
54484
54481
54484
54484
54484
54481
54484
54481
54484
54481
54484
54485
54485
54481
54481
54481
54485
54483
54483
54483
54485
54485
54483
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54482
54485
54485
54485
54485
54482
54485
54485
54482
54482
54485
54482
54485
54482
54485

Hornyék

Hornyék, Ohéryék
Homyék

Hornyék, Ohérnyék
Hornyék, Ohérnyék
Hornyék, Ohérnyék
Hémyék

Homyék, Ohéimvék
Hoérnyék

Homyék, Ohdrnyék
Hornyék

Hornyék, Ohdrnyék
Saasd

Saasd

Hérnyék

Erzsébet u. 10-16.
Saasd
Saasd
Erzsébet u. 10-16.
Erzsébet u. 10-16.
Saasd
Erzsébet u. 10-16.
Saasd
Erzsébet u. 10-16.
Saasd
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92

94(1)
94(2)
95
96
97
98
99

régészeti lelGhely

régészeti leléhely
régeszeti lelohely
régészeti lel6hely
régészeti lelhely
régészeti leléhely
régészeti leléhely
régészeti lel6hely

54482
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54485
54485

Erzsébet u. 10-16.
Saasd
Saasd
Saasd
Saasd
Saasd
Saasd
Saasd
Saasd
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SASDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Hatalyos 2017. december 16. napjatél



I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat célja

A Szervezeti és Mikodési Szabélyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse a kolt-
ségvetési szerv adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és
Jogkorét, a koltségvetési szerv miikodési szabalyait.

A koltségvetési szerv feladatai ellatasdnak részletes belsé rendjét és modjat a szervezeti és
miikodési szabalyzat allapitja meg.

2. A koltségvetési szerv miikodési rendjét meghatirozé dokumentumok

A koltségvetési szerv torvényes miikddését a hatalyos jogszabdlyokkal ésszhangban 1évé
alapdokumentumok hatarozzak meg.

2.1. Alapité okirat

Sasd Véros Onkorményzata Képviselt-testiilete 8/2014.(XI1.19.) 6nkormanyzati rendeleté-
ben rendelkezik a képviselo-testiilet és szervei szervezeti és mikoddési szabalyzatarol,
melynek fliggeléke a hivatal SZMSZ-e.

A Sésdi Ko6zos Onkorményzati Hivatal moédositott alapito okiratat Sasd Véros Képvisels-
testiilete az 5/2013.(1.17.) KTH sz. hatarozataval, Baranyaszentgysrgy Kozség Képvisel6-
testiilete a 4/2013.(1.17.) szam1 hatarozataval, Felsdegerszeg Kozség Képviselo-testiilete az
5/2013.(1.17.) KTH szami hatirozataval, Goédre Kozség Képviselé-testiilete a
4/2013.(1.15.) szamu hatarozataval, Mez6d Kozség Képviselo-testiilete az 5/2013.(1.17.)
KTH szamu hatarozataval, Palé Kozség Képviselo-testiilete az 5/2013.(1.17.) KTH szamu
hatérozataval, Varga Kozség Képvisel-testiilete az 5/2013.(1.17.) KTH szadmt hatarozata-
val, Vazsnok Kozség Képviselo-testiilete a 8/2013.(1.17.) KTH szamu hatarozatéval hagyta
jova. A modositott alapité okirat 2013. februar 1. napjatdl hatalyos. Az alapité okirat tar-
talmazza a hivatal miikgdésére vonatkozé legfontosabb adatokat.

2.2. Egyéb dokumentumok

A koltségvetési szerv miikodését meghatarozé dokumentum a Szervezeti és Mikodési
Szabilyzat, valamint azok mellékletét képez, a szakmai és gazdasagi munka vitelét segitod
kiilonféle szabalyzatok, munkakori leirasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi belso szabélyzatok kapcsolddnak:

— Szamviteli politika

— Szamlarend

— Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

— Bizonylati rend,

— Onkoltségszamitasi szabalyzat

— Pénzkezelési szabalyzat

— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

— Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata



— Kozszolgalati szabalyzat

— Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat

— Kozbeszerzési szabalyzat

— Gazdalkodasi szabalyzat

— Ugyrend

— Munkavédelmi szabalyzat

— Tlzvédelmi szabalyzat

— Belso ellendrzési kézikonyv

— Belso kontroll rendszer

— Beszerzési szabalyzat

— Informatikai biztonsagi szabélyzat

— Iratkezelési szabalyzat

— Gépjarmivek igénybevételének és hasznélatanak szabalyzata
— Kikiildetési szabalyzat

— Kozerdeki adatok nyilvanossaganak rendje
— Integritas-iranyitasi szabalyzat.

3. A hivatal legfontosabb adatai
A hivatal megnevezése: Sasdi Kozos Onkorményzati Hivatal
A hivatal székhelye, cime: 7370 Sasd, Dbézsa Gyorgy utca 32.
A hivatal telephelye: 7386 Godre, Béke utca 4., Sasdi K6zos Onkormanyzati Hivatal God-
rei Kirendeltsége
A hivatal gazdasigi szervezetének helye: székhelyen és a kirendeltségen
Adohatosagi azonositoszam: 15331933-2-02
Statisztikai szamjel: 15331933-8411-325-02
Torzskonyvi azonosito szama: 331933
A szamlat vezetd pénzforgalmi szolgéltato neve, cime: OTP Bank Nyrt. sasdi fiok

Sasd, Dozsa Gyorgy utca 2.
Pénzforgalmi szamla szama: 11731111-15724186
Telefon: 72/576-520 Telefax: 72/576-522
E-mail: titkarsag@sasd.hu Internet honlap: www.sasd.hu
A hivatal jogszabalyban meghatérozott kozfeladata: A Magyarorszag helyi onkormanyzata-
ir6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. trvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alap-
jan a ko6zos hivatal elldtja az nkorméanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyz6 feladat- €s hataskorébe tartozoé tligyek dontésre valé el6készitésével és végrehajta-
saval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzremikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az dllami szervekkel torténé egyiittmiikdésének osszeghangolasaban.
A hivatal alaptevékenysége: A kozos hivatal ellatja az Motv.-ben és a vonatkozé egyéb
Jogszabalyokban a szamdra meghatarozott feladatokat Sasd, Baranyaszentgyorgy, Felso-
egerszeg, Godre, Mezod, Palé, Varga és Vazsnok telepiilések vonatkozédsdban. A kézos
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések Gnkormaényzati altal jovahagyott, a kdzos
hivatal mikdodtetésére és fenntartasara Iétrejétt megallapodas tartalmazza.
Baranyaszentgyorgy, Felsegerszeg, Mezod, Palé, Varga és Vazsnok telepiiléseken az ugy-
félfogadas megszervezése ligyfélszolgalati megbizott utjan torténik.
Godre telepiilésen az igazgatasi, adozasi tevékenység allandd kirendeltség miikdtetésével
folyik.
Az alapito6 okirat kelte: 2013. januar 18.




Az alapito okirat szama: 249-6/2013.

A hivatal illetékességi teriilete:

Sasd varos, Baranyaszentgyorgy, Felsbegerszeg, Godre, Mezod, Palé, Varga, Vazsnok koz-
segek, valamint a jogszabaly altal megallapitott feladatellatas illetékességi teriilete

Iranyité szerv neve, székhelye: Sdsd Viros Onkorményzata Képviselo-testiilete 7370
Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32.

Alapitéi jogokat gyakorlo szervek neve, székhelye:

Sasd Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete 7370 Sasd, Dozsa Gyorgy utca 32.
Baranyaszentgydrgy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 7384 Baranyaszent-
gyorgy, Petofi Sandor utca S.

Fels6egerszeg Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete 7370 F elsdegerszeg, Fo utca 7.
Godre Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 7386 Godre, Béke utca 4.

Mez6d Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 7370 Mezdd, Sagvari utca 34.

Palé K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 7370 Palé, Arpad utca 25.

Varga Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 7370 Varga, F6 utca 32.

Vazsnok K6zség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete 7370 Véazsnok, Rémai utca 14.

4. A Hivatal jogallisa

A Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) alapit6 okiratban megha-
tarozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy. A hivatal gazdasagi szervezettel ren-
delkezik.

A Hivatal

— a személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolodo jarulékok és egyéb kézterhek elo-
iranyzataival minden esetben,

— a miikddtetéshez, a vagyon hasznalatahoz, valamint az eléz6 pontba nem tartozo, a koz-
feladatai ellatasahoz sziikséges egyéb eldiranyzataival jogszabaly vagy az iranyité szerv
dontése alapjan rendelkezik.

A hivatal vezetdje a jegyz6. A jegyzo kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozszol-
galati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torté-
nik. A jegyz6t Sasd véros polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki és
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

5. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatilya

A hivatal szdmaéra jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és ha-
taskori, szervezeti és miikodési eldirdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételé-
vel kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

- a hivatal vezetbire,

- a hivatal dolgozdira,

- a hivatalban miik6do testiiletekre, szervekre, kozosségekre,

- a hivatal szolgaltatasait igénybe vevokre.



5.1. A Hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek

A koltségvetési szervhez rendelt :
it 5 s Cime
koltségvetési szerv neve
Sasdi  Altalanos Miivelédési  Kozpont 7370 Sasd, Rakéczi Ferenc 1t
............... Fossonamvomnons
Sasdi Csalad- és Gyermekjoléti Koz- 7370 Sasd, Arad utca 1. ..........
pont.........
Sasdi Szocialis Szolga- 7370 Sasd, Arad utca 1.
T
Godrei Tiindérkert Ovoda és Konyha 7386 Godre, FoO utca 44.

Jelen SZMSZ rendelkezéseit a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv — az irdnyit6 szerv altal jovaha-
gyott — munkamegosztasi megallapodasban rogzitett munkamegosztas és feleldsségvalla-
las keretei kozott kell alkalmazni.

A munkamegosztasi megallapodas elkészitése soran figyelembe kell venni az allamhaztar-
tasrol sz0lo torveny végrehajtasarol kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9.§. el6ira-
sait.

II. FEJEZET
A HIVATAL FELADATAI

1. A Hivatal feladatai és hataskore

A koltségvetési szerv szamara meghatarozott feladatoknak és hataskoroknek a koltségveté-
si szerv szervezeti egységei ¢s az alkalmazottak k6zotti megosztasarol a szervezet vezetdje
gondoskodik.

A feladatok és hataskorok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabélyok és az alapitd,
iranyito altal a koltségvetési szerv egyes szervezeti egységeire, vezetdire és az alkalmazot-
takra kotelezoen eldirt feladatokkal, hataskorskkel.

A koltségvetési szervben folyd tevékenységet az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:

— 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol,

— 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl,

— 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl,

— 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krol,

— 2013.évi V. tv. a Polgari Torvénykonyvrél,

— 2000. évi C. térvény a szamvitelrol,

— 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
— 4/2013.(1.11.) Korm. r. az allamhaztartas szamvitelérol,

- 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrend-
szerérol €s belso ellendrzésérol

— a képviselo-testillet és szervei szervezeti és milkodési szabalyzatarél sz6lo
8/2014.(XI1.19.) 6nkormanyzati rendelet



L.1. A Hivatal alaptevékenysége(i):

A koltségvetési szerv az alapitd okiratdban foglaltaknak megfeleléen az alabbi szakmai
alapfeladatként meghatarozott alaptevékenységet latja el:

A kormanyzati funkcié megnevezése Kormanyzati funkcio

szama

Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és alta- 011130

lanos igazgatasi tevékenysége

Orszagos ¢s helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi te- 011140

vékenysége

Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok 013210

Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos 013350

feladatok

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, 013360

egyeb szolgaltatasok

Orszéaggytlési, nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvise- 016010

16vélasztasokhoz kapesolodé tevékenységek

Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek 016020

II1. fejezet
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Hivatal szervezeti felépitése

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetdleg munkamegosz-
tas szerint az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

1.1. A Hivatal szerv belsé ellenérzése

A Hivatal vezet6je koteles gondoskodni a belsé ellenorzés kialakitasardl és megfelelé mii-
kodtetéserol.

A belsd ellenbrzést végzo személy vagy szervezet tevékenységét a Hivatal vezetojének
kozvetlenil alarendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil neki kiildi meg.

A koltségvetési szervben a belsé ellendrzési tevékenység kiilsé szakérté, vagy szervezet
bevonasaval valosul meg.

A belso ellenérzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellen6rzott szervezet miikodését fejlessze, és eredményességét
ndvelje.




A belso ellenorzés tevékenysége kiterjed a szervezet minden tevékenységére, kiilonosen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznaldsanak és elszamoldsanak,
valamint az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A belso ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és teljesit-
mény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellenérzéseket kell végezni. A belsé el-
lenérzésnek tanicsadoi feladatokat is el kell latni.

A belso ellendrzések az iranyito szerv éltal elfogadott éves ellenérzési terv alapjan tortén-
nek.

A belsé ellenérzést a Belso ellenérzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni
és elvégezni.
2. A Hivatal belsé szervezeti egységeinek megnevezése, fobb feladatai

Az egységes Hivatal feladattipusonként és teriiletileg elkiiloniilt szervezeti egységekre,
irodakra (iroda vagy kirendeltség) tagozodik.

A hivatal szervezeti egységei, létszama:
A) Jegyzé 1 10
Aljegyzé 1 16

B) Belsé ellenér (vallalkozasban)

C) Titkarsag:

csoportvezeto 116
lgyintézo 1 16
hivatalsegéd: 1 16 (részmunkaido)
takariténd 216
portas 1 o
gépkocsivezetd: 1 {6
személyzeti, kozfoglalkoztatasi ligyintézé 1 6
informatikus: 1 £6
Osszesen: 9 f6
Titkarsag feladatkore:

A jegyz6 kozvetlen irdnyitasa alatt:

- kozremiikodik a tisztségviselok, jegyzo, a képviselo-testiilet, a bizottsagok, nemzetiségi
onkormanyzatok munkdjanak szervezésében, munkafeltételeinek biztositasaban;

- gondoskodik a képvisel6-testiiletek, a bizottsagok elnokeinek felkérés alapjan a bizottsa-
gok elé keriil6 testiileti anyagok, eloterjesztések elokészitésérdl, postazasardl, a testiileti
iilések napirendjének, meghivoinak 6sszeallitasardl, kikiildésérol;

- ellatja a bizottsagok tligyviteli teendoit;

- nyilvantartja a testiileti dontéseket, megszervezi a hozott hatarozatok végrehajtasat
/hatarozati kivonatok kiadasaval/;

- elkésziti, illetve elkészitteti és a térvényes hataridében felterjeszti a képviselo-testiiletek
jegyzokonyveit a Kormanyhivatalhoz;

- gondoskodik a képviselo-testiilet altal hozott rendeletek, hatarozatok kihirdetésérol;



- elOzetes egyeztetés alapjan biztositja az iigyfelek kifejezett kérésére a tisztségviselok,
jegyzo és a panaszosok kozvetlen talalkozasat;

- gondoskodik a jogszabaly nyilvantartas vezetésérdl és karbantartasarol;

- szervezi €s végzi az lgyvitelt;

- kezeli a jegyzOkonyveket;

- gondoskodik a telepiilési forumok elokészitésével és azok szervezésével kapesolatos ad-
minisztrativ feladatok ellatasarol;

- gondoskodik a testiileti iilések jegyzOkonyv vezetésérol;

- k6zremikodik a valasztasi feladatok ellatasaban.

A személyzeti ligyintézé kapcsolt munkakdrben latja el feladatkorét a jegyzé és a polgar-
mester kozvetlen iranyitasaval. Feladata kiilondsen:

- ellatja a képviselo-testiilet, a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe tartozé munkaltatdi
jogok gyakorlasaval kapcsolatos elokészitd tevékenységet, beleértve a kizhaszni munka-
veégzéssel kapcesolatos alkalmazasi feladatokat is,

- nyilvantartja a dolgozok személyi anyagat.

Ezen tul feladatkorébe tartozik az 6nkorményzatok kdzfoglalkoztatasi iigyeivel kapcsolatos
hivatali teendok ellatasa: palyazatok elokészitése, elkészitése, a lebonyolitas adminisztrativ
teenddinek ellatasa, elszamolas stb. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Az informatikus feladatkorébe tartozik kiilondsen az dnkormdnyzatok és szerveik infor-
matikai, biztonsagi feladatainak feliigyelete, az ezzel kapcsolatos szabélyzatok elkészitése,
a sasdi honlap karbantartasa, aktualizalasa. Hardwer és szoftver eszk6zok karbantartasa, az
elektronikus ligyintézéssel kapcsolatos informatikai feladatok ellatdsa. Valamennyi iroda-
gép, berendezés mikodésének feliigyelete, karbantartassal kapcsolatos feladatok ellatésa.

D) Hatésagi Iroda: (az irodavezetéi feladatokat az aljegyz6 latja el)

- igazgatasi feladatok igyintézé 2 6

- helyszini tgyfélszolgalat ligyintézo 2 o

- miiszaki, épitésigazgatasi, telepiilésiizemeltetési feladatok csoportvezeté 1 6
tgyintézé 1 6
palyazati menedzser 1 {6

- addigazgatasi feladatok tigyintéz6 2 6

Osszesen: 916

1. Ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozo allamigazgatasi feladat- és hataskorok koziil a
"I[vélasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladatokat,

[ Dhigazsagligyi igazgatassal kapcsolatos feladatokat,

U Ohonvédelmi, tlizvédelmi, polgari védelmi igazgatasi feladatokat,

O foldmivelésiigyi, allategészségiigyi, novényvédelmi, dllatvédelmi, veszélyes allatokkal
kapcsolatos tigyeket,

I Cipari és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatokat,

1 [Ukoznevelési hatosagi feladatokat,

[0 az egészségligyi, a szocialis és a gyamiigyi igazgatas feladatait,

e ¢llatja az anyakonyvi és népesség-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

Kozremikddik a képviseld-testiilet, a bizottsagok, a tarsulasi tanacs és a polgarmester ha-
taskorébe tartozo alabbi tigyek dontés elokészitésében, a dontés végrehajtasaban:



T beliigyi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorok (valasztas, tiiz- és polgari véde-
lem, honvédelem, 6nkormanyzati lakasok bérleti tigyei,)

Olegészségigyl ellatassal kapcsolatos feladatok: a haziorvosi, {igyeleti, iskola-
egészségligyi €s fogorvosi ellatasi szerzodések tligyei, a védondi ellatds fenntartasaval kap-
csolatos feladatok, egyéb kornyezet egészségiigyi feladatok ellatasa,

OOszocialis és gyermekvedelmi ellatasok, személyes gondoskodast nyujtd szolgaltatasok
ugyei, szocialis intézmények fenntartasaval kapcsolatos feladatok.

Elokésziti a képviseld-testiilet, a bizottsag vagy a tandcs iilésére az elGterjesztést. Kozre-
mikdodik a humaniigyek bizottsdga iiléseinek szervezésében, gondoskodik a jegyz6konyvek
vezetésérol.

Kapcsolatot tart és koordinal a feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben az dnkorményzat
intézményeivel, kozremiikodik az intézmények létesitésével, atszervezésével, iranyitasaval,
ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasaban, eljar a képviselo-testiilet hataskorébe tar-
tozo6 személyi dontések elokészitésében.

Kozremiikodik a feladatkdrébe tartozo iigyekben a helyi szabalyozas kialakitasaban.

2. Miiszaki csoport feladatai:

L foku épitési hatdsag

Ellatja a jogszabalyban foglalt illetékességi teriileten az épitési torvény és mas jogszaba-
lyok alapjan az épitési hatosag feladatait.

Szakhatosagként miikddik kozre hatosagi engedélyezési eljarasokban.

Eljar a jegyz6 megbizasabol és helyett a jogszabalyokban eldirt — jegyzdre rott — kormye-
zetvédelmi, természetvédelmi, tlizvédelmi, viziigyi, Gtiigyi, stb hatosagi feladatokban.
Jogszabalyban meghatarozott miiszaki nyilvantartast vezet.

Ellatja a 9/1998. (IV. 3) KTM rendelet 5 és 6. §-ban el6irt feladatokat. Elvégzi a telepiilé-
sek rendezési terveinek és helyi épitési szabalyzatanak elkészitésével, karbantartisaval
kapcsolatos feladatokat:

- tajékoztatast ad az allami szerveknek, szomszédos dnkormanyzatoknak, stb. a terv céljai-
rél

- tervezés soran egyiittmiikodik a tervezével és képviseli az onkormanyzat érdekeit

- szervezi, irdnyitja a véleményezéseket, gondoskodik az észrevételek atvezetésérol, jova-
hagyasra elokésziti és dontésre eléterjeszti a terveket.

Részt vesz a telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési, ingatlanvagyon- gazdalkodasi prog-
ramok elkészitésében és egyeztetésében, dontések elokészitésében.

Ellatja a helyi értékek védelmével kapcsolatos feladatokat. Tandcsaival segiti az 6nkor-
manyzat sajat beruhazasainak elokészitését.

Kornyezetvédelmi hatastanulmanyhoz kotott beruhazasok esetében lakossagi egyeztetése-
ket, és onkormanyzati véleményezést végez.

Vagyonkezel6 €s hasznosito feladatokat végez. Ellatja az énkormanyzati ingatlanvagyon
nyilvantartasaval, dllagmegovasaval, feltjitasaval, fejlesztésével /beruhazasok, palyazatok/,
orzésével, miikodtetésével, hasznositasaval /bérbeadas, elidegenités/ kapcsolatos feladato-
kat, és koordindlja az ezzel kapcsolatos munkakban részt vevé vallalkozok, tervezok, koz-
hasznu munkasok, stb. tevékenységét, vezeti az onkormanyzati ingatlanok nyilvantartasat.
Koézremiikodik a vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokban. Elkésziti a vagyonhasz-
nositasi javaslatokat. Gondoskodik a vagyontargyak 6rzésér6l. Ellenérzi az 6nkormanyzati
ingatlanok allagat, kezdeményezi az allagmegovast, szervezi €s ellendrzi az ebben kozre-
miikodo vallalkozokat. Elokésziti a vagyonhasznositassal kapcsolatos szerzodéseket. In-
formaciokat gyiijt a vagyonhasznositas lehet6ségeir6l. Elokésziti az dnkormanyzati tulaj-
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donu bérlakasok elidegenitésével, nem lakas céljara szolgalo helyiségek hasznositasaval,
elidegenitésével kapcsolatos testiileti dontéseket. Koordinalja az 6nkormanyzati beruhaza-
sokkal és felujitasokkal kapcsolatos feladatokat. Palyazatokban kézremiikodik, engedélyez-
tetést megszervezi, kivitelezésre palyaztatasokat lefolytatja, sziikség esetén koordinélja és
ellendrzi a megvalodsitasban kozremiikodo vallalkozokat, elokésziti a hasznalatbavételhez
sziikséges dokumentaciokat, a megbizott miszaki ellendrrel kozdsen, szakmai teljesitést
igazol.

Ellatja a helyiséggazdalkodasi feladatokat a helyi rendeletben foglaltak alapjan. Koziizemi
szolgaltatokkal kapcsolatot tartva intézi a bérbe adott ingatlanok koziizemi elszamolasaval
kapcsolatos teendoket /atadaskor-atvételkor oraleolvasasok, atjelentések, stb./

Teljesiti az onkormanyzati vagyonnal és beruhazasokkal kapcsolatos jelentési kotelezettseé-
geket.

Kozremiikddik az 6nkormanyzati vagyonnal kapesolatos tulajdonosi jogok érvényesitésé-
ben. Ellenérzi az 6nkormanyzati feladatok megvalosulasat, szamlakat feliilvizsgalja és elo-
zetesen jovahagyja. Ellenorzi a kozteriiletek allapotat, kozteriilet-hasznélati engedélyeket
ad. Az dnkormanyzat kozteriilet gondozassal, szemétszallitassal, kozvilagitassal, utakkal és
jardakkal kapcsolatos feladatainak ellatasaban koordinalo szerepet tolt be /palyaztatasok,
megbizasi szerzodések elokészitése, lakossagi bejelentések intézése stb./.

Gondoskodik a temetokkel kapcsolatos nyilvantartas vezetéserol.

Tlizvédelmi és munkavédelmi feladatok ellatasa. Kozremiikodik a valasztasok lebonyolita-
saban.

Palyazati projekteket készit elo, kozremtkodik a végrehajtasban, lebonyolitasban, ellenor-
zésben.

3. Adohatosagi feladatok:

- biztositja a kozponti és helyi adojogszabalyokban foglaltak érvényesitését;
- kiallitja, illetve megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyokat;

- kiallitja a vagyoni helyzetrél sz6lo igazolasokat, adoigazolasokat ad ki.
- behajtja az idegen helyrdl kimutatott tartozasokat,

- intézi az els6 foka adohatosagi tigyeket;

- gondoskodik az adok kivetésérol, nyilvantartasarol, behajtasarol;

- meginditja az adobehajtasi eljarast;

- behajthatatlansag cimén torli a kdztartozasokat;

- adoiigyi informaciot szolgaltat;

- kozremikddik a helyi adokra vonatkozd rendeletek kidolgozédsaban;

- vezeti az adoszamlakat;

Kozremukodik a valasztasok lebonyolitasaban.

E) Pénziigyi Iroda:

irodavezetd 116
igyintézo 6 0
Osszesen: 716

A mindenkori jogszabalyi eldirasoknak, a fenntarto utasitasainak megfelelden végzi tevé-
kenységét, szervezi a hivatal gazdasagi, pénziigyi munkajat.

Kialakitja és folyamatosan ellatja a hivatal konyvviteli, elszamolasi, vagyon nyilvantartasi
rendszerét.
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A Pénzigyi Irodanak kell ellatnia a koltségvetési tervezéssel, a pénzellatassal, a koltségve-
tési gazdalkodassal, a vagyon kezelésével, a munkaerd-gazdalkodéssal, a beszamoléssal, a
kényvvezetéssel, az eldirt adatszolgaltatassal és a folyamatba épitett, elézetes, utélagos és
vezetdi ellendrzési kotelezettséggel kapesolatos feladatokat.

Pénziigyi Iroda feladatai:

- el6késziti a képviselo-testiilet pénziigyi igazgatasi feladatait;

- kdzremiikodik a helyi koltségvetési atmeneti gazdalkoddst szabalyozé rendeletek, a zar-
szamadas elokészitésében;

- kozremiikodik a koltségvetés végrehajtasaban;

- részt vesz az allamhéztartasi szabalyozasi és gazdalkodasi rendszer értékelésében, tovabb-
fejlesztésében;

- el6késziti a pénziigyi-gazdalkodasi onkorményzat képviselo-testiilete, bizottsagai, tiszt-
ségviseloi hataskorébe tartozd dontéseket, intézkedéseket;

- szervezi a helyi bevételekbdl adodé 6nkorményzati feladatok ellatésat;

- segiti az 6nkormanyzat iranyitasa alatt miikodé koltségvetési szervek gazdasagi, pénziigyi
vallalkozdi tevékenységét;

- kdzremikodik a pénziigyi kihatasu agazati intézkedések kidolgozasaban;

- Javaslatot tesz a gazdalkodas szervezeti kereteire, a bérgazdalkodasi jogkérokre;

- javaslatot készit a hitelfelvételekre;

- megszervezi a hivatal gazdalkodasi, tervezési feladatait;

- ellatja és koordindlja az 6nkorméanyzat dgazati intézmények miiszaki- beruhazasi, gazda-
sagi feladatait;

- ellatja a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat;

- kdzremiikddik az snkormanyzati vagyonnal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

- elokésziti a gazdalkodassal, pénziigyi feladatokkal kapcsolatos képviselo-testiileti eloter-
jesztéseket;

- gondoskodik a pénziigyi, gazdasagi és varosfejlesztési bizottsag jegyzokonyveinek veze-
tésérol;

- a miiszaki csoporttal kozosen elkésziti a vagyonleltart;

- kozremiikodik az 6nkormanyzati iidiilék hasznositasaban;

- kézremiikodik a valasztasok lebonyolitasaban,

- ellatja a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat kiilén megéllapodas alapjan az énalléan mii-
kodo koltségvetési szervek esetében.

F) Godrei Kirendeltség

kirendeltségvezetd 116
peénziigyi ligyintézo (a pénziigyi iroda szakmai irdnyitasa alatt) 116
hatdsagi ligyintézo 2 6
Osszesen: 4 fo

A kirendeltség Godre kozség illetékességi teriiletén ellatja a jegyzé hataskorébe tartozo
allamigazgatasi feladatokat — a telepengedély és az épitéshatosagi iigyek kivételével, végzi
a telepiilésen a polgdrmester és az 6nkorméanyzat hataskorébe tartozé hatésagi tigyek eloké-
szitését €s végrehajtasat, a képviselo-testiilet, bizottsagai, a részonkormanyzat és a nemze-
tiségi onkormanyzat testiileti miikodésével kapcsolatos hivatali feladatokat, valamint a
kézséggazdalkodéas, kommunalis igazgatas feladatait. A pénziigyi tigyintézé — a pénziigyi
irodavezet$ szakmai iranyitasaval — ellatja a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat.
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A hivatal létszama osszesen: 31 £6.
3. Munkakéri leirasok

A hivatalban foglalkoztatott dolgozok feladatait a munkakéri leirasok tartalmazzak. A
munkakori leirdsok az SZMSZ fliggelékét képezik.

A munkakdri leirdsoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a szer-
vezetben elfoglalt munkakorek megfeleléen feladatait, jogait és kotelezettségeit névre
szoloan.

A munkakori leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint fel-
adat véltozdsa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds:

— apolgarmester a jegyz0 esetében,

— ajegyzd az irodavezetdk és a titkarsag esetében,

— az irodavezetdk a beosztott kiztisztviselok esetében.

4. A Hivatal vezetése és a vezetik feladat és hataskore

A hivatal vezetéi szintjeit és az azokhoz tartozo besorolasokat a 3. melléklet szabalyozza.
4. 1. A sasdi polgarmester feladat és hataskore

— a hivatal irdnyit6 szerve vezetdjeként iranyitja a hivatalt,

— Iranyitja €s ellendrzi a hivatal gazdasagi miikodésének valamennyi teriiletét,

— gyakorolja a jegyz6 felett a munkaltatéi jogokat,

— a jegyz0 munkaltatoi jogainak gyakorlasdhoz (koztisztviselék kinevezése és felmentése,
jutalmazas) egyetértési jogot gyakorol,

— folyamatosan értékeli a jegyzo hivatal vezetésével kapcsolatos munkajat.

4.2. Jegyz6 feladat és hataskire

— a koltségvetési szerv vezetdjeként felelds a kozfeladatok jogszabalyban, alapité okirat-
ban, belsé szabalyzatban foglaltaknak megfeleld ellétéséért,’ valamint a koltségvetési szerv
szamara jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitéséért (Aht. 10. § (1)),

— vezeti a hivatalt, felel6s a hivatal szabalyszer(i, szakszerti miikodéséért,

— a koltségvetési el6iranyzati kereteken beliil biztositja a hivatal miikodéséhez sziikséges
személyi és targyi feltételeket,

— képviseli a hivatalt kiilsé szervek elétt,

— szervezi €s ellendrzi a hivatal szakmai és gazdasagi miikodésének valamennyi teriiletét,
— legalabb 2 évente beszdmol a képviselo-testiilet el6tt a hivatal munk4jardl és az tigyinté-
zésrol,

— rendszeresen tajékoztatast ad a polgdrmesternek, a képvisel6-testilletnek, a bizottsagok-
nak az 6nkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrol,

— a polgdrmester iranyitasaval el6késziti a képviseld-testiilet, a bizottsag elé keriild el6ter-
jesztéseket,

— a sasdi polgarmester egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal valam-
ennyi dolgozoja felett,
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— elbiralja a hivatal hatarozataival kapcsolatos ligyészi ovast, felszolalast, figyelmeztetést,
megteszi a megfeleld intézkedést,

— birdsagi — kiilondsen kozigazgatasi — perekben képviseli a hivatalt,

— biztositja a hivatal dolgozoit érintd kozérdekl bejelentések, javaslatok és panaszok ki-
vizsgalasat és azok érdemi megvalaszolasat,

— gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort allamigazgatasi ligyekben,

— gondoskodik a jegyzékonyvek hataridoben torténo elkészitésérol,

— gondoskodik az intézmények ellenorzésérol,

— a hivatali szervezettel ellatja a tarsul6 kdzségek 6nkormanyzati hivatali feladatait.

— a gazdasagi vezet0 tartds vagy atmeneti akadalyoztatasa esetén haladéktalanul gondos-
kodik helyettesitésérol, a gazdasagi vezet6 allashely megiiresedése esetén annak betoltésé-
rol,

— ellatja a hivatal mikodését érintd jogszabalyokban, dnkormdanyzati rendeletekben és
dontésekben a vezeto részére eldirt feladatokat,

— megszervezi a hivatal belso ellendrzését, a belsé kontroll rendszer mikodését,

— elkésziti és elfogadasra beterjeszti a hivatal SZMSZ-ét, elfogadja a kotelezéen eloirt
szabalyzatait, tovabba a hivatal mikodését segitd egyéb szabalyzatokat, rendelkezéseket,

— kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszagos szakmai szervezetekkel,
— tamogatja a hivatal munk4jat segito testiiletek, szervezetek, kozosségek tevékenységét,

— folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, a hivatal tevékenységét, munka-
jat.

4.3. Aljegyz6 jogallasa és fobb feladatai:

Az aljegyzo kozvetlenill a jegyzonek aldrendelten, annak iranyitasaval — atruhazott jogkor-
ben — ellatja tarsuld kozségekre a kdzos dnkormanyzati hivatali feladatokat. Ezen feladatel-
latas keretében:

- a képviselo-testiileti dontések elokészitésében, végrehajtasanak megszervezésében utasi-
tasi joga van az osztalyvezetok felé,

- kdzremiikodik telepiilésfelelosok szakmai felkészitésében,

- felel6s a jegyzOkonyvek hataridében torténd elkészitéséért,

- felelds a kihelyezett tigyfélfogadasi ido betartasaért,

- a jegyz6 megbizottjaként koteles részt venni a képviseld-testiileti liléseken, akadalyozta-
tasa esetén gondoskodik helyettesitésrol,

- allando kapcsolatot tart a tarsuld kozségek polgarmestereivel és figyelemmel kiséri a kép-
viselo-testiiletek milkddését, a jogszabalyok érvényesiilését,

Ellatja mindazokat a Hatdsagi Iroda vezetdi feladatokat, amelyeket a munkakéri leirasban
a jegyz6 meghatarozott. A jegyzot tavollétében helyettesiti.

Feltugyeli a Godrei Kirendeltség munkajat.

4.4 Pénziigyi irodavezeto feladat és hataskore

A hivatal gazdasagi vezet6i feladatait a Pénziigyi Iroda vezetdje latja el. Feladatkorében:

— iranyitja és ellenorzi a Pénziigyi Irodat,

— ellatja a 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 11. §-aban meghatarozott gazdasagi vezetdi
feladatokat,



14

— iranymutatast ad a mas szervezeti egységhez beosztott, tovabba a hivatalhoz rendelt mas
koltségvetési szerv altal foglalkoztatott, a gazdalkodasi, konyvvezetési, adatszolgaltatasi
feladatok ellatasaért felelds alkalmazottaknak,

— felelds a hivatal gazdasagi és pénziigyi tevékenységéért, a pénziigyi fegyelem megtarta-
saért,

— elkésziti a hivatal kéltségvetését, gazdalkodasardl szolo beszamolo jelentéseit, gondos-
kodik az adatszolgaltatasrol,

— gyakorolja az ellenjegyzési jogkort a jegyzo kotelezettségvallaldsa, utalvanyozasa ese-
ten,

— ellenjegyzése (vagy az altala irasban kijelolt személy ellenjegyzése) nélkiil kotelezett-
ségvallalasra nem keriilhet sor, illetve kovetelés nem irhato elo,

— kialakitja €s szervezi a hivatal kényvviteli, elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi rendjét,
— kétévente koteles a belsé kontroll rendszer témakorében a kdzponti szervek altal megha-
tarozott tovabbképzésen részt venni,

— tovabba ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a munkakori leirdsa tartalmaz.

4.5. Irodavezetok:

Az iroda (és kirendeltség) élén az irodavezeté (irodavezetd, kirendeltségvezetd) all, aki
altalanos feladatkorében:

- felel6s az iroda egész munkajaért, annak szakiranyu, jogszerii mikddéséért;

- gondoskodik az iroda feladatjegyzéke, a munkakori leirasok naprakész tartasarol;

- felelos az iroda feladatkorébe tartozo, illetve esetenként red bizott feladatok dontés-
elokészitéséért és hataridoben torténd végrehajtasaért;

- gyakorolja a jegyz6 altal meghatéarozott korben a kiadmanyozasi jogot;

- elokésziti a feladatkoréhez tartozo testiileti el6terjesztéseket;

- sziikség szerint koteles részt venni a képviseld-testiileti, bizottsagi tiléseken, akadalyozta-
tasa esetén helyettesitésrdl gondoskodni;

- gondoskodik a tevékenységi koréhez kapcsolodo bizottsagok iiléseinek jegyzokonyvezé-
sérol;

- kapcsolatot tart az iroda mitkdését elosegito kiilso szervekkel;

- felel6s a képviselo-testiilet iranyitasa alatt allo, az iroda feladatkoréhez tartozé intézmé-
nyek torvényes mikodéséert, el6késziti a dolgozok kinevezésével, munkaviszony meg-
sziintetésével €s az egyéb munkaltatdi jogkorok gyakorlasaval kapcsolatos dontéseket, in-
tézkedéseket;

- k6zremiik6dik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések elokészi-
tésében, a végrehajtas megszervezésében;

- gyakorolja — atruhazott jogkorben — az iroda dolgozoi felett az egyéb munkaltat6i jogokat
a jutalmazas kivételével,

- koteles a vezetése alatt miikodo iroda tevékenysége, a feladatkorébe tartozo intézmények
tevékenységérdl naprakész informacioval rendelkezni, az irodat érint6 gazdalkodasi felada-
tokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairdl a tisztségviseloket tajékoztatni;

- beszamol a jegyz6 €s a polgarmester elott az iroda tevékenységérol;

- gondoskodik a vezetése alatt miikddd irodanal a hivatal iigyfélfogadasi és munkarendjére
vonatkozo szabélyok hatalyosulasarol, a munkafegyelem betartasarol;

- felel6s az iroddk kozotti folyamatos tdjékoztatas, informacioaramlas, az egységes hivatal
munkdjat eldsegito, az egyes irodak egyiittmiikdését biztositd kapesolattartasért.
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Az irodan beliil mikddd csoportot vezetd csoportvezeté az irodavezetd feltigyelete alatt
miuikodik, melynek keretében:

- felelSs a csoport munkajaért, annak szakiranyu, jogszerti mitkdéséért,

- gondoskodik a csoport feladatjegyzékének a munkakéri leirasoknak naprakész tartasarol,
- felel6s a csoport feladatkdrébe tartozo, illetve esetenként rea bizott feladatok déntés-
elokészitéséért és hatarid6ben torténd végrehajtasaért,

- gyakorolja a jegyz6 altal meghatérozott korben a kiadmanyozasi jogot,

- elokeésziti a feladatkoréhez tartozo testiileti eloterjesztéseket,

- koteles részt venni meghivés alapjan a képviseld-testiileti és bizottsagi tiléseken, akada-
lyoztatasa esetén helyettesitésrél gondoskodni,

- gondoskodik a tevékenységi koréhez kapesolodo bizottsagok iiléseinek jegyzokonyvezé-
sérol,

- tdjékoztatja a hivatalvezet6t (osztélyvezetét) a csoport tevékenységérol,

- gondoskodik a vezetése alatt miik6dé csoportnal a hivatal ligyfélfogadasi és munkarend-
jére vonatkozo szabélyok hatalyosulésarél, a munkafegyelem betartasarol,

5./ A hivatal munkajit segit6 testiiletek, szervek, kozosségek

A jegyz6 a hatékony és a magas szinvonalt szakmai munka, a racionalis gazdalkodas kove-
telményét figyelembe véve rendszeresen tajékozodik és tdjékoztat a szamara biztositott
férumokon.

S.1. A hivatali munka irdnyitdsat segité forumok:
— irodavezet6i megbeszélés,
— hivatali munkaértekezlet.
Irodavezet6i megbeszélés
A jegyz0 sziikség szerint, de legalabb kéthavonta irodavezetdi megbeszélést tart. E megbe-
szélések soran a jegyzo értékeli a végzett munkat, megjelsli a fébb feladatokat, beszamol-
tatja az irodavezetdket irodajuk mikodésérdl.
A vezetdi megbeszélésen részt vesznek:
- Jjegyzd
— aljegyzo,
— pénziigyi irodavezetd,
— kirendeltségvezetd.
Célja:

— tajékozodas a belso szervezeti egységek munkajarol,
— a hivatal, valamint a bels§ szervezeti egységek, szakmai kozosségek aktualis és konkrét

tennivaloinak attekintése.
Az értekezletre meg kell hivni a sasdi polgarmestert.

Hivatali munkaértekezlet:
A jegyz0 sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal 0sszdolgozoi munkaértekez-

letet tart.
Az értekezletre meg kell hivni a hivatal valamennyi fo- és részfoglalkozast dolgozdjat,

tovabba a polgarmestert.
A jegyz6 az értekezleten:

— értékeli a hivatal eltelt id6szak alatt végzett munkajat,
— ismerteti a kdvetkez6 iddszak feladatait, tennivaléit.
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Az értekezlet napirendjét a jegyz6 allitja dssze.
Az értekezleten lehetéséget kell adni, hogy a dolgozok véleményiiket, észrevételeiket ki-
fejthessék, kérdéseket tegyenek fel, és azokra valaszt kapjanak.

5.2. A hivatal munkajat segité testiiletek, szervek, kozosségek

A hivatal vezetése egylittmikddik a hivatali dolgozok minden olyan térvényes szervezeté-
vel, amelynek célja a dolgozok érdekképviselete és érdekvédelme. igy amennyiben a dol-
gozok az érdekvédelmet szakszervezet létrehozaséval biztositjak, a jegyzé tamogatja, segiti
az érdekképviseleti szervezet mitkodését.

~ IV.FEJEZET
A HIVATAL MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1. A Hivatal munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai
L.1. A kozszolgalati jogviszony, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony létrejotte

A kozszolgalati (koztisztvisel6i) jogviszony hatdrozatlan idejii kinevezéssel és annak elfo-
gadéséval jon létre.
Hatérozott idére torténd kinevezéssel a Kttv. idevonatkozo rendelkezései szerint kéthetd

csak koztisztviseloi jogviszony.

Hatéarozott idére torténd kinevezéssel a Ktv. idevonatkozé rendelkezései szerint kothetd
csak koztisztvisel6i jogviszony.

A hivatal miikodését segité fizikai feladatok ellatasara és a hivatal altal ellatott kozszolgal-
tatasok biztositasara munkaviszonyt kell létesiteni.

A hivatal megbizasi szerz6dést kothet sajat dolgozojaval munkakérén kiviil esé feladatra,
hatarozott idore.

1.1.1. A koztisztviseléi vagyonnyilatkozat
A koztisztvisel6 vagyonnyilatkozatot tesz, illetéleg szamot ad a megel6z6 vagyonnyilatko-
zatban foglaltakhoz képest bekdvetkezett vagyon gyarapodasardl és annak okardl.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koteles megjelolni azokat a hozzatartozokat, (hazas,
illetve élettars, a k6zods haztartasban é16 sziils, gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az
orokbe fogadott és a nevelt gyermeket is), akik vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezettek.

A kozszolgalatban allo személynek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége lehet a kovet-
kez6 okokbol:

— akozszolgalatban 4ll6 személy (6nalloan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontés-
re vagy ellenérzésre jogosult kozigazgatasi hatosagi iigyben /3. § (1) a)/,

— akozszolgalatban 4llé személy (6nalloan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontés-
re vagy ellenGrzésre jogosult kdzbeszerzési eljéras soran /3. § (1) b)/,

— akozszolgilatban all6 személy (6nalldan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontés-
re vagy ellenérzésre jogosult feladatai elltésa soran /3. § (1) c)/,

— koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba
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— oOnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas soran, illetve

— Onkormanyzati pénziigyi tamogatéasok tekintetében/3. § (1) c)/,

— akozszolgalatban 4ll6 személy (6nalloan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontés-
re vagy ellendrzésre jogosult egyedi dnkormdnyzati tamogatasrél vald dontésre iranyulo
eljaras lefolytatasa soran /3. § (1) d)/,

— a kozszolgalatban 4ll6 személy (6nalldan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontés-
re vagy ellendrzésre jogosult allami vagy onkormanyzati tamogatasok felhasznalasanak
vizsgalata, vagy a felhasznalassal val6 elszamolas soran /3. § (1) e)/

— vezet6l megbizassal rendelkez6 koztisztviseld /3. § (2) c)/.

A vagyonnyilatkozat-tétel esedékességét az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségek-
r6l sz616 2007. évi CLIL tv. 5. §-a szabalyozza.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jar6 munkakoroket a szabalyzat 4. melléklete
tartalmazza.

1.2. A hivatallal koztisztvisel6i jogviszonyban 4ll6 dolgozék dijazdsa
A személyi juttatasok részletes szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1.2.1. Rendszeres személyi juttatiasok

A rendszeres személyi juttatasok korébe tartozik a foglalkoztatottak alapilletménye, illet-
ménykiegészitése, végzettségi potléka, idegennyelv tudasi pétlék és mindazon Jjuttata-
sok, amelyek rendszeresen ismétlddve keriilnek kifizetésre.

A koztisztviselét illetményének megallapitésa érdekében fizetési osztélyba és fizetési foko-
zatba kell besorolni. A munka dijazasara vonatkoz6 megallapodasokat a kinevezési okirat-
ban kell régziteni. Az illetményt a targyhot kovetd hé 5. napjaig kell kifizetni.

A képviseld-testiilet az éves koltségvetési rendelet elfogadasakor a targyévre a kdztisztvise-
I6k részére illetménykiegészitést hatarozhat meg a térvényben meghatarozottak alapjan.
(Kttv. 234. § (3)-(4))

Idegen nyelv tudasi potlékra jogosultak azok a kdztisztviselk, akik a Kttv. 141. §-ban fog-
laltaknak megfelelnek.

A jegyz6 mint munkaltaté képzettségi potlékot allapithat meg a Kttv. 142. §, valamint a
249/2012.(VIIL31.) Korm. rendelet 2. §-ban foglaltak szerint. (A képzettségi p6tlékra jogo-
sitd munkakoroket és képzettségeket a Kozszolgdlati Szabalyzat tartalmazza.)

1.2.2. Nem rendszeres személyi juttatasok

1.2.2.1. Jutalom

A nem rendszeres személyi juttatisok kozott kell megtervezni a jutalom elSirdnyzatat, az
onkormanyzat koltségvetési rendeletében meghatarozottak szerint.

1.2.2.1. Megbizasi dij

Sajat dolgozonak megbizési dij, szerzédéssel dijazds munkakorébe tartozo, munkakéri le-
irasa szerint szamara eléirhat6 feladatra nem fizethetd.

Mas esetben a konkrét feladatra vonatkozoan, elézetesen kotstt megbizasi szerzodés alap-
jan a megbizo altal igazolt teljesités utan keriilhet sor.

A szakmai alapfeladat keretében szellemi tevékenység szerzodéssel, szamla ellenében tér-
ténd igénybevételére szerzodés kiilsé személlyel, szervezettel csak jogszabalyban vagy az
irdnyité szerv éltal szabalyozott feladatok elvégzésére kothetd.

1.2.3. Egyéb juttatiasok
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A juttatasokat a Kozszolgalati Szabalyzat szabalyozza.

1.2.4. Telefon hasznalat

A mobil telefonok haszndlatanak részletes szabalyait szabalyzat tartalmazza. A mobiltele-
fon hasznélatéra jogosultak korét évente feliil kell vizsgalni.

1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettségek, hivatali titkok megérzése
A munkavégzés teljesitése a jegyzo altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben 1évé sza-
balyok és a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.

A dolgozo koteles a munkakorébe tartozo munkat képességei kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tGlmenéen nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakére betdltésével Osszeflig-
gesben jutott tudoméséra és amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy mas személyre hatra-
nyos kovetkezményekkel jarhat. A dolgozd munkéjat az arra vonatkozd szabalyoknak és
eléirasoknak, a munkahelyi vezet6je utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak meg-
feleloen koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabélyban eléirt adatszolgéltatasi kotelezettség nem 4ll
fenn, nem adhat6 felvildgositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak minosiil-
nek és amelyek nyilvanossagra keriilése a hivatal érdekeit sértené.

A hivatalnal hivatali titoknak minésiilnek kiilénésen a kovetkezok:

— az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,

— azligyfelek, ellatottak személyiségi jogaihoz fliz6dé adatok,

— az lgyfelek és az alkalmazottak egészségi llapotara vonatkozo adatok,

— aképviselo-testiiletek, bizottsagok zart iilésén elhangzottak,

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minésiil. A hivatal valamennyi dolgozoja
koteles a tudomadsara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak kozlésére a
jegyzo6tol engedélyt nem kap.

1.4. Nyilatkozat tomegtajékoztaté szervek részére

A tomegtajékoztatd eszkdzok munkatarsainak tevékenységét a hivatal dolgozoinak elé kell
segitenitk.

A televizio, a radio és az irott sajto képviseldinek adott mindennemii felvilagositas nyilat-
kozatnak mindsiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkez6 eldirdsokat:

— A hivatalt érint6 kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a jegyzo, a pol-
garmester vagy az dltaluk esetenként megbizott személy jogosult.

— Elvaras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztatd eszkdzok munkatarsainak udvari-
as, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszertiségéért és pontossagaért,
a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozd felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartas-
ra vonatkozo rendelkezésekre, valamint a hivatal j6 hirnevére és érdekeire.

— Nem adhat6 nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek
id6 el6tti nyilvanossagra hozatala a hivatal tevékenységében zavart, a hivatalnak anyagi
vagy erkdlcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a nyilatko-
zattev hataskorébe tartozik.
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— A nyilatkozattev6nek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés
el6tt megismerje. Kérheti az Gjsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az ¢
szavait tartalmazza, kozlés elott vele egyeztesse.

1.5. A munkaidé beosztisa

A hivatal munkarendjét az SZMSZ 5. melléklete rogziti. A hivatalos munkarendtdl eltérd,
kiilén beosztas szerint dolgoznak a takaritok, a hivatalsegéd, a portas, a gépkocsivezeté és
az udvaros.

1.6. Szabadsag

Az éves rendes ¢s rendkiviili szabadsag kivételéhez elozetesen az irodavezetokkel egyezte-
tett tervet kell késziteni. A fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak
a jegyz0 jogosult, egyéb esetekben az osztalyvezetd.

Az alkalmazottak éves rendes szabadsaginak mértékét a Kittv., valamint a Munka Tor-
vénykonyvében foglalt eldirasok szerint kell megallapitani.

A dolgozokat megilleto €s kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

A hivatalban a szabadsag nyilvantartas vezetéséért a személyzeti tigyintézo felelds.

1.7. A helyettesités rendje

A hivatalban folyé munkat a dolgozok id6leges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.
A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyzé, illetve fel-
hatalmazésa alapjan az irodavezet6 feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érintd konkrét feladatokat a munkakéri
leirasokban kell rogziteni.

1.8. Munkakorok atadasa

A koztisztviselok munkakorének atadaséarol, illetve atvételérél személyi valtozas esetén
jegyzokonyvet kell felvenni, az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint.

Az atadasrdl és atvételrdl késziilt jegyzékonyvben fel kel tiintetni:

— az atadas-atvétel idopontjat,

— a munkakorrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

— a folyamatban 1év6 konkrét iigyeket,

— az atadasra keriil6 eszkozoket,

— az atado és atvevl észrevételeit,

— az atvevo, az atado és az illetékes osztalyvezetd alairasat.

Az atadas-atvételi eljdrast a munkakdrvaltozast koveten legkésdbb 15 napon beliil be kell
fejezni.

A munkakér atadas-atvételével kapesolatos eljaras lefolytatdsarél az irodavezetd gondos-
kodik.

1.9. Egyéb szabalyok

Fénymasolas: A hivatalban a szakmai munkaval §sszefliggd anyagok fénymasolasa téri-
tésmentesen torténik. Minden egyéb esetben a fénymasolast a jegyz6 engedélyezheti.
Dokumentumok kiaddsdnak szabdlya: A hivatali dokumentumok (személyi anyagok, sza-
balyzatok, stb.) kiadasa csak a jegyz6 engedélyével torténhet.

2./ Sajat gépkocsi hasznailata

A sajét tulajdonu gépjarmiivek hasznélatanak téritési dijat és elszamolasi rendszerét a min-
denkor érvényes kozponti eldirasok rendelkezései, illetve az adéjogszabalyok szerint kell
kialakitani. Sajat gépkocsit hivatali célra a jegyz el6zetes engedélyével lehet igénybe ven-
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ni. A sajat gépkocsi hasznalat részletes szabalyait a Gépjarmii iizemeltetési és a kikiilde-
tési szabalyzatban kell régziteni.

A szabalyzatban meg kell hatarozni a kovetkezdket:

— sajat gépkocsi hasznalatra jogosultak kére,

— asajat gépkocsi hasznalataért fizetendd dij mértéke,

— az eves kilométer keret nagysaga, stb.

3./ Kartéritési kotelezettség

A koztisztvisel6 a koztisztviseldi jogviszonybol eredd kotelezettségének vétkes megszegé-
sevel okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik.

Szandékos kdrokozas esetén a kozkoztisztviseld a teljes kart koteles megtériteni.

A koztisztvisel vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a visszaszol-
galtatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekovetkezett hiany
esetén, amelyeket dllandoan Grizetben tart, kizarélagosan hasznal vagy kezel, és azokat
Jjegyzék vagy elismervény alapjan vette at

A pénztarost, raktarkezeloket, egyéb pénzkezeléket e nélkiil is terheli felelosség az altala
kezelt pénz vagy arukészlet tekintetében. (Ieltarhiany)

Leltarhianynak mindsiil a kezelésre szabalyszeriien atadott és atvett anyagban, aruban isme-
retlen okbdl keletkezett, természetes mennyiségi csokkenés és a kezeléssel jard veszteség
mértekét meghaladé hiany. A leltarhianyért a leltarfelelésségi megallapodast kotott koz-
tisztviseld vétkességére tekintet nélkiil felelosséggel tartozik.

Amennyiben a hivatalnal a kért tobben egyiittesen okoztak, vétkességiik, a megdrzésre at-
adott dolgokban a bekovetkezett hiany esetén pedig munkabériik aranyaban felelnek.
Amennyiben a kart tébben okoztdk, egyetemleges kételezésnek van helye. A kér 6sszegé-
nek meghatarozasanal a Kttv., valamint a Munka Toérvénykonyve az irdnyado.

4./ Anyagi felelésség

A hivatal a dolgozo ruhazatdban, hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaman bekovet-
kezett karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgozoé munkahelyén vagy mas
megorzésre szolgald helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

A dolgozo a szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladé mértékii és értékii hasznala-
ti értékeket csak a jegyzo engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan. (Pl.
szamitogep, stb.)

A hivatal valamennyi dolgozéja felelés a berendezési felszerelési targyak rendeltetésszert
hasznalatéért, a gépek, eszk6zok, szakkonyvek stb. megovasaért.

5./ A hivatal iigyfélfogadasa

A polgarmester, a jegyz6 ¢s a hivatal irod4i tigyfélfogadast tartanak.

A hivatal ligyfélfogadasanak szabalyai nyilvanosak. Szabdlyozasa az 5. szamu melléklet-
ben torténik.

6./ A hivatal belsé és kiilsé kapcsolattartisianak rendje

6.1. A belsé kapcsolattartas

A hivatal feladatainak hatékonyabb ellatisa érdekében a belsé szervezeti egységek egymaés-
sal szoros kapcsolatot tartanak.
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Az egylittmikddés soran a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik
masik szervezeti egység miikodési teriiletét érinti, az intézkedést megel6zden egyeztetési
kotelezettségiik van.

6.2. A kiilsé kapcsolattartis
Az eredményesebb mikdodés elosegitése érdekében a hivatal a szakmai szervezetekkel,
intézményekkel, gazdalkodo szervezetekkel egyiittmiikodési megallapodast kothet.

6.2.1. Egyiittmiikodés szakmai szervezetekkel, intézményekkel

A helyi €s orszagos intézményekkel folyamatosan kell a kapcsolatot tartani, sziikség szerint
segiteni kell egymas munkajat.

A hivatal szoros kapcsolatot tart a kiilonbdzo szakmai szervezetekkel.

6.2.2. Uzleti kapcsolatok

A hivatal feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében kapcsolatot tart olyan gazdalkodo
szervezetekkel, amelyek anyagilag és erkolcsileg segitik a magasabb szakmai munka ella-
tasat.

7./A hivatal iigyiratkezelése
A hivatalban az tigyiratok kezelése az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint torténik.
Az ligyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért a jegyz6 felelds.

8./ A kiadmanyozas rendje
A polgarmester ¢s jegyz6 a hataskorébe tartozo tigyekben kiilon-kiilon utasitasban, illetdleg
a koztisztvisel6k munkakdri leirasdban szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

9./ Bélyegzik hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszerti alairasnal hivatalos bélyegz6t kell hasznalni. A bélyegzokkel ellatott,
cégszerlien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol vald
lemondast jelent.

A hivatalban a bélyegzok hasznalatara a kovetkezok jogosultak:

— polgarmester,

~ Jjegyzd,

aljegyzd,

— pénziigyi irodavezetd

kirendeltség-vezeto

— lgyintézok.

A hivatalban hasznélatos valamennyi bélyegzérél, annak lenyomatardl, a hasznalatara jo-
gosult személy€rdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a
bélyegz6t ki és mikor vette hasznalatba, melyet az atvevé személy a nyilvantartasban ala-
irasaval igazol. A nyilvéantartds vezetéséért a titkarsag felelds. Az atvevok személyesen
felelosek a bélyegzok megorzéséért.

A bélyegzok beszerzésérdl, kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjérdl és visszavételérdl a
titkarsag gondoskodik.

10./A hivatal gazdalkoddsanak rendje
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A hivatal gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasa-
val, a hivatal kezelésében 1évé vagyon hasznositasaval 6sszefiiggé feladatok, hataskorok
szabdlyozdsa — a jogszabalyok és a fenntartd rendelkezéseinek figyelembevételével — a
jegyz6 feladata. A gazdalkodasi feladatokat az ezzel Gsszefiiggd szabalyzatokban meghaté-
rozott modon kell végezni.

10.1. A gazdilkodas vitelét elésegité belsé szabdlyzatok
A hivatalban a gazdalkodés szabalyozottsagat, a jogszabalyok érvényesiilését az 1. fejezet
2.2. pontjaban felsorolt belso szabalyzatok hatirozzak meg részletesen.

10.2. Pénzforgalmi szamlak feletti rendelkezés

A pénzforgalmi szolgaltatonal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyzo
jeloli ki. Neviiket és alairasukat be kell jelenteni a szamlavezeté hitelintézethez.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a gazdasagi vezetd koteles
Orizni.

Hivatali feladatok végrehajtasara az alabbi pénzforgalmi szamla szolgal:

Pénzforgalmi szolgéltaté meg- Szamla megnevezése Szamla szama
nevezése
OTP Bank Nyrt. sasdi fiok Koltségvetési  elszamolasi|11731111-15724186
szdmla

A pénzforgalmi szamla tovabbi szamlait a Pénzkezelési Szabélyzat tartalmazza.

10.3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje
A kotelezettségvallalas, utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités rendjét a hivatalnal a
Pénzgazdalkodassal osszefliggd feladatok szabalyzata hatdrozza meg

10.4. Az altalanos forgalmi adé elszamoldsanak iigyvitele
Hivatalunk az éltalanos forgalmi adonak alanya, ezért terheli az 4ltalanos forgalmi adéval
kapcsolatos nyilvantartasi kotelezettség.

11./ A hivatal létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje

A hivatal épiiletét cimtablaval, zaszloval kell ellatni.

A hivatal sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok ellatasat
— szabad helyiségeit, berendezéseit alkalmanként bérbe adhatja.

A bérbeadas szabdlyait a Felesleges vagyontargyak hasznositisinak és selejtezésnek sza-
balyzata tartalmazza.

12./ A hivatalban végezheté reklimtevékenység

A hivatalban reklamhordoz6 csak a polgarmester vagy a jegyz6 engedélyével helyezhet6 ki.
Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozot kitenni, amely személyiségi, erkolesi jogokat
veszélyeztet.

Tilos kdézzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erészakra, a szemé-
lyes vagy a kozbiztonsag megsértésére, a kornyezet, a természet karositasara 6sztdndzne.
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V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1./ Az SZMSZ hatalybalépése

Az SZMSZ Sasd Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete Jjovahagyasaval 2017. decem-
ber 16. napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.
Jelen SZMSZ hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2013. majus 1. napjan €letbe-

Iépett Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.
Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartdsarél a Hivatal vezetéje gondoskodik.

Sasd, 2017. december 14.

Dr. Kajdon Béla
jegyzb

Sasd Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete ../201 7.(XI1.14.) KTH szamu hatarozataval
az SZMSZ-t jovahagyta.

Sasd, 2017. december 14.

Rabb Gy6z6né
polgarmester
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A hivatal vezetéi szintjei és az ehhez tirsulé besorolisok

Vezetd: jegyzo, helyettesitési jogkdrben aljegyzé

Irodavezetok:

1./ Hatosagi Iroda vezetd (aljegyzo latja el),

2./ Pénziigyi Iroda vezetd, a besorolds szerint osztalyvezetd,

3./ Godrei Kirendeltség vezetdje, a besorolas szerint osztalyvezetd,

3. melléklet

Csoportvezetdk az adott irodan beliil: a besorolas szerint nem vezetdi szint, csak kiemelt

ligyintéza.

4. mellekiet

VAGYONNYILATKOZAT TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO

MUNKAKOROK

A hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége a kovetkezd:

Munkakor pontos

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségség oka

megnevezése
3.8 3.8 3.8 3.4 3.8 3.8
Ma) | Mb) | Do) | MHd | Me) | (20
Jegyz6 X X X X X
Aljegyz6 X % X X X
Pénziigyi irodavezetd X X X X
Kirendeltség-vezetd X X X X X
Miiszaki csoportvezetd X X
Hatdsagi iroda tligyintézoi X
Kirendeltség hatosagi ligyin- X
€201
Pénziigyi ligyintéz6k koziil - % X X

az Onkormanyzatok, onkor-
manyzati koltségvetési szer-
vek szamlainak kezelésére
alairasra bejelentettek




5. mellékiet
A HIVATAL MUNKARENDJE

A hivatal munkarendje heti 40 6ras munkaidében van meghatdrozva. A munkaidé minden
nap 7,30 orakor kezdodik és hétfstol csiitortokig bezarélag 16.00 6raig tart. Pénteken a
munkaidé 13.30 ordig tart. Az ebédsziinet pénteki nap kivételével altalaban 11.30 — 12.00
Oraig tart. Ett6l eltéré idépontban is lehet ebédsziinetet tartani (tekintettel az intézményi
étkeztetés idopontjara), de legkésébb 13 orara az ebédsziinet igénybevételének meg kell
torténnie. Az ebédsziinet maximum 30 perc lehet. 11.30 6ra elétt ebédsziinetet igénybe
venni nem lehet. Pénteki napon az ebédsziinetet csak 13 6ra utan lehet igénybe venni.

A hivatal iigyfélfogadasanak ideje:

Hétfo délelott: 8.00 - 11.00 délutan: 13.00 - 16.00

Kedd délelott: 8.00 - 11.00 délutan nincs ugyfélfogadas

Szerda délelott: 8.00 - 11.00 délutan: 13.00 - 16.00

Csitortokén nincs tligyfélfogadas

Péntek délelott: 8.00 - 11.00 délutan nincs ugyfélfogadas

A jegyz6 minden honap masodik és negyedik szerdajan tart tigyfélfogadast 8.30 - 11.30-ig,
valamint 13.00 - 16.00-ig.

A sasdi polgarmester minden hétfon tart ugyfélfogadast 13.00 és 16.00 éra kozott.

Az orszaggylilési képviseldt, helyi képviselot, polgarmestereket, bizottsagok elnokeit, tag-
jait, a nemzetiségi dnkormanyzatok elnékeit, tagjait, intézményvezetéket a munkarend sze-
rinti munkaid6ben barmikor fogadni kell.

Azokban az ligyekben, amelyekben az intézkedés késedelme kdrral, vagy egyéb hatrannyal
jarna soron kiviil el kell jarni..

Amennyiben az allampolgar személyes jelenléte sziikséges, Ot lehetbleg sajat munkaideje
utdni iddpontra kell idézni, annak hianyaban pedig két eltéré /délelétti és délutani/ idépon-
tot kell megjeldlni.

A jegyz6 megbizottja a helyszinen kételes a sziikséges felvildgositasokat megadni az iigy-
felek szamara, az altaluk kért beadvany-tirlapokat 4tadni, az tigyfelek beadvéanyait atvenni
és a helyben elintézhetd tigyeket elintézni.

Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad - és pihenénapokon is el kell l4tni az alédbbi szolgal-
tatasokat:

a./ hazassigkotés, névado linnepség,

c./ valasztasok, népszavazas lebonyolitasa,

d./ testiileti {ilések, kozmeghallgatasok, egyéb rendezvények,

e./ halasztast nem tiir6 kézérdek feladatok.

Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyzd vagy tavollétében az aljegyzé elézetes
engedélye alapjan t6rténhet.

A dolgozok kikiildetése soran felmeriilé koltségeinek elszamoldsa utélag torténik. Az uti-
szamlakat a jegyzo, vagy tavollétében az aljegyz6 igazoldsa utan lehet szamfejteni.

A tarsult kdzségekben a kovetkezd, képviseld-testiiletek altal Jovahagyott rendben torténik
az ugyfélszolgalat helyi miikodtetése:

Baranyaszentgyorgy: kedden 14-15 6ra kozott

Felsbegerszeg: szerdan 14-15 6ra kozott

Mezdd: kedden 14-15 éra kozott

Palé: kedden 9-10 6ra kozott

Varga: hétfon 14-15 éra kozott

Vazsnok: kedden 9-10 6ra kozott.



14. melléklet a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelethez
KOZBESZERZESI ADATBAZIS

Osszegezés az ajanlatok elbiralasarol

I. szakasz: Ajanlatkéro

I.1) Név és cimek L (jelolje meg az eljardsért felelds dsszes ajanlatkérci)

Hivatalos név: Séasd Varos Onkormanyzata

Postai cim: Dézsa Gyorgy u. 32.

Varos: Sasd Postai iranyitészam: 7370

II. szakasz: Targy
I1.1) Meghatarozas

11.1.1) A kozbeszerzés tirgya:
Sasd Viaros Onkorményzat kozvilagitdsi aktiv és passziv elemeinek iizemeltetése, villamos-energiaval torténé ellatasa és

karbantartasa

I1.2) A kozbeszerzés mennyisége

I1.2.1) A kozbeszerzés mennyisége:

Uzemeltetd koteles az aktiv kozvilagitasi berendezéselemeket rendeltetés-szertien hasznalni, gondosan megbrizni ¢s az lizemviteli
megallapodas feltételeinek betartasa mellett gondoskodni a kdzvilagitas aktiv elemeinek szakszerii tizemeltetésérél, karbantartasarol.
Azokat at nem alakithatja, mas személynek albérletbe, hasznélatba nem adhatja, azokat el nem idegenitheti.

A javitds keretében a fényforras, illetve a lampatest egyéb alkatrészeinek (gyujt6, elotét, kondenzator) cseréjét az aktiv eszkoz
tulajdonos altal minésitett és elfogadott alkatrészekkel koteles elvégezni.

Nyilvantartott kozvilagitasi aktiv elemek:

Megnevezés Mennyiség ME Netto konyv szerinti
érték - 2017.09.30.
(HUF)
ALTRA 36W - SASD MARADO LAMPAK 56 db 163.640,-
FGS 103/104 36W - SASD 3 KOZVIL. BOVITES 14| db 1.484.516,-
FGS 103/104 36W - SASD KOZVIL. KORSZ. 199 | db 3.760.623 -
FGS 103/104 36W - SASD KOZVIL. KORSZ. 1 db 22.613,-
HPP 133 PE 070W - SASD 3 KOZVIL. BOVITES 10 db 1.724.683.-
HPP 133 PE 070W - SASD 3 KOZVIL. KORSZ. 10| db 304.784 -
MWF 330 400W - SASD KOZVIL. KORSZ. 6| db 335.084 -
SGS 203 050W - SASD 3 KOZVIL. BOVITES ] db 172.814,-
SGS 203 050W - SASD KOZVIL. KORSZ. 111 db 3.799.150,-
SGS 203 050W - SASD KOZVIL. KORSZ. 1 db 22.613,-
SGS 203 070W - SASD 3 KOZVIL. BOVITES 19| db 2.665.099 -
SGS 203 070W - SASD KOZVIL. KORSZ. 12 db 297.463.-
SGS 203 100W - SASD 3 KOZVIL. BOVITES 55| db 8.706.383,-
SGS 203 100W - SASD KOZVIL. KORSZ. 54 | db 1.769.873 -
SGS 203 150W - SASD 3 KOZVIL. BOVITES 6] db 1.042.217.-
SGS 203 150W - SASD KOZVIL. KORSZ. 18| db 552.548 -
ZAFIR 050W - SASD MARADO LAMPAK 19 db 55.529.-
Osszesen 592 | db 26.880.532,-
Nyilvantartott kozvilagitasi passziv elemek:
Megnevezés Mennyiség ME Netto konyv szerinti
érték - 2017.09.30.
(HUF)
5,6 M-ES KANDELLABER - SASD KOZVIL. KORSZ. 10| db 477487 -
B10-200 OSZLOP - SASD KOZVIL. KORSZ. 68 | db 2.013.607 -
B10-400 OSZLOP - SASD KOZVIL. KORSZ. 24 | db 776.830,-
SSZV 25/25 - SASD KOZVIL KORSZ. 3036 | m 925981,
Osszesen: 4.193.906,-




Aktiv és passziv elemek sszesen (netté): 31.074.438,- HUF
Ft +AF

IV. szakasz: Eljaras
IV.1) Meghatarozas

’;1.1) A Kbt. mely része, illetve fejezete szerinti eljards keriilt alkalmazdsra:
Kbt. Harmadik Rész

1V.1.2) Az eljirds fajtdja:

Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontja alapjan, a Kb, 112.§ (1) bekezdés b) pontja szerinti, Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti
Osszefoglalé tajékoztatasban meghirdetett kizbeszerzési eljéras.

IV.1.3) Targyalasos eljaras vagy versenyparbeszéd esetén az eljaras alkalmazését megalapozo koriilmények ismertetése:

1V.1.4) Hirdetmény nélkiili targyalsos eljards esetén az eljaras alkalmazésat megalapozd kériilmények ismertetése: ,

IV.2) Adminisztrativ informaciék

IV.2.1) Az adott eljérdsra vonatkozé kozzététel 2
A hirdetmény szdma a Hivatalos Lapban: '[N VST HIXXANIN]
A hirdetmény szima a Kozbeszerzési Ertesitében: ! CICICICIE VOIO OO0 ) (KE-szam/évszim,)

IV.2.2) Hirdetmény kézzététele nélkiil indulé eljards esetén az eljardst megindit6 felhivis megkiildésének, illetdleg a
K6zbeszerzési Hatdsag tdjékoztatdsanak napja: 2 (207 7/11/] 6)

1V.2.3) Az el6zetes piaci konzulticiok eredményének ismertetése érdekében tett intézkedések ismertetése: 2

Ajéanlatkérd jelen eljarasban nem folytatott le elézetes piaci konzultacict,

1V.2.4) Elektronikustél eltéré kom munikdciés eszk6zok alkalmazésinak indoka: ?
Kozbeszerzési dokumentumok elektronikusté] eltéré médon térténs rendelkezésre bocsatdsanak indoka:

A kizbeszerzési dokumentumokhoz valé kézvetlen elektronikus hozzaférés a Kbt. 39. §-ban foglalt okok miatt nem biztositott, ezért
azt Ajanlatkéré a Kbt. 41.§ ( 1) bekezdésben foglaltak szerint bocsatotta a gazdasagi szerepl6k rendelkezésére.

V. szakasz: Az eljiras eredménye '

LA szerzodés szima: [1] Rész szama: 2 [] Elnevezés:

Sasd Viéros énkorményzat kozvilagitasi aktiv és passziv elemeinek izemeltetése, villamos-energidval t6rténé elldtasa és
karbantartasa

LAZ eljaras eredményes volt igen OI nem

V.1 Eredménytelen eljarassal kapcsolatos informacié 2

V.1.1) A befejezetlen eljaras oka
O A kozbeszerzési eljarast eredménytelennek mindsitették.
Az eredménytelenség indoka:

O A szerzddés megkotését megtagadtak

V.1.2) A befejezetlen eljirist kovetéen indul-e bj eljirds O igen O nem

V.1.3) Az érvényes ajinlatot tevék 2
Ajdnlattevék neve és cime alkalmassaguk indokolasa és ajanlatuknak az értékelési Szempont szerinti tartalmi eleme(i):




I. Ajanlattevd neve, cime: SMHV Energetikai Kft. 7630 Pécs, Pécsvaradi ut 10.

Ervényesség indoklasa:
Ajénlattevd ajanlata az Ajanlatiételi Felhivas ¢s a kozbeszerzési dokumentumok eldirasainak, valamint az iranyado6

jogszabalyoknak teljes mértékben megfelel, ajanlata a Kbt. 69. § (2) bekezdésben foglaitak alapjan megfeleld, érvényes, vele
szemben kizaro okok nem allnak fenn.

Ajanlatuknak az értékelési szempont szerinti tartalmi elemei:

1. értékelési részszempont: Havi nett6 lizemeltetési dij

Ajanlattevé altal megajanlott havi nett6 iizemeltetési dij: 328.185,- HUF

1.1. értékelési alszempont: Havi nettd aramszolgaltatasi dij

Ajanlattevé altal megajanlott havi nett6é dramszolgaltatasi dij: 225.325,- HUF
1.2. értékelési alszempont: Havi nettd karbantartasi dij

Ajanlattevé altal megajanlott havi netté karbantartasi dij: 102.860,- HUF

2. értékelési részszempont: Szakember

2.1. értékelési alszempont: A megvaldsitasban és az irdnyitasaban kozvetleniil résztvevd, az eljarast megindité felhivas m) pont
M.2.1. pontjdban meghatarozott szakmai tapasztalattal rendelkez felelds miiszaki vezetd

Ajanlattevo altal megajanlott idétartam: 60 honap

2.2, értékelési alszempont: A megvaldsitasban és az iranyitasaban kdzvetleniil résztvevd, az eljarast megindito felhivas m) pont
M.2.2. pontjdban meghatérozott szakmai tapasztalattal rendelkez6 szakember

Ajanlattevo altal megajanlott szakember: igen

V.1.4) Az érvénytelen ajinlatot tevik *

Az érvénytelen ajanlatot tevok neve, cime €s az érvénytelenség indoka: -

V.1.5) Az osszeférhetetlenségi helyzet elharitdsa érdekében az ajinlattevé(k) dltal tett intézkedések ismertetése: *---

V.2 Az eljaras eredménye *

V.2.1) Ajanlatokra vonatkozé informaciok

A beérkezett ajanlatok szama: [1]

V.2.2) Az érvényes ajinlatot tevik
Ajéanlattevok neve, cime és addszéama, alkalmassaguk indokolasa ¢€s ajanlatuknak az értékelési szempont szerinti tartalmi eleme(i):

SMHYV Energetikai Kft. 7630 Pécs, Pécsvaradi ut 10.

V.2.3) Az ajanlatok értékelése

(Az aldbbi tabldzatban adja meg. A tabldzatnak az ajanlattevd neve alatti osztott oszlop bal oldaldra az adott ajanlatnak az adott
részszempont szerinti tartalmi elemeire adott értékelési pontszamot, jobb oldaldra pedig az értékelési pontszamnak a sulyszammal
kialakitott szorzatat kell beirni.)

Az elbiralas rész-szempontjai (adott A rész-szempontok Ajanlattevo neve
esetben alszempontjai is) sulyszamai (adott SMHY Energetika Kft.
exetien gz Ertékelési pontszam Ertékelési pontszam és
alszempontok . ;
, .. sulyszam szorzata
salyszamai is)
I Havi nettd iizemletetési dij 70 - -
1l Havi netté dramszolgaltatéasi dij 50 10,000 500,000
1.2, Havi netté karbantartési dij 20 10,000 200,000
2 Szakember 30 - -
2.1, A megvalositasban és az irdnyitasban
kozvetleniil résztvevo, az eljarast meginditd
felhivas m) pont M.2.1. pontjaban 15 10,000 150,000
meghatarozott szakmai tapasztalattal
rendelkezo felelos miszaki vezetd
2.2. A megvalositasban ¢€s az irdnyitdsban
kozvetleniil résztvevd, az eljarast
meginditd felhivas m) pont M.2.2, 15 10,000 150,000
pontjaban meghatarozott szakmai
tapasztalattal rendelkezd szakember
A silyszaimmal szorzott értékelési pontszimok Gsszegei ajinlattevénként 1000,000

Adott esetben a részszempontokra adott pontszdm szdveges értékelése: -




V.2.5) Az ajanlatok értékelése sordn modszernek (médszereknek) az ismertetése, amellyel az ajgnlatkérg megadta az
ajinlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése sordn a Ponthatdrok kozétti pontszémot: ?

Az értékelés modszere az 1. értékelési részszempont esetében forditott aranyositas: a részszempontonkénti értékelés sordn a legjobb
(legaiacsonyabb) ajanlati tartalmi elem maximalis pontot kap, a tobbi pedig, a legjobbhoz viszonyitva ardnyositéssal kerii]
kiszimitasra harom tizedesjegy pontossaggal, a kerekités 4ltalanos szabélyai szerint.

A pontszémitds képlete:
Az értékelés soran adhaté pontszam részszempontonként: 1-10 pont.

Pl i _ A legjobp

'Pm.\’—'Pmiﬁ A vizsgale

A y
P:——M X(Pmax—‘pmin)+ Pmiﬂ

wizsgalt

P: a vizsgalt ajénlati elem adott szempontra vonatkozg pontszama
Pmax: a pontskéla felsg hatara

Prin: a pontskala alsé hatéra

Alegiott: a legelényssebb ajanlat tartalmi eleme

Avizsgan: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme.

Az értékelés modszere a 2. értékelési részszempont vonatkozdsaban cgyenes aranyositas: a legelénydsebb Ajénlati tartalmi elem
kapja a lehetséges maximalis pontszamot, a tobbi Ajanlati elem a legkedvezobb értékhez viszonyitva ardnyosan — 3 (harom),
tizedesjegy pontossaggal és a kerekités altalénos szabélyai szerint szamolva - kevesebb pontot kap.

Az Ajénlatkérs a jotallasra vallalt idStartam értékelésének felso hataraként a 60 hénapot hatérozta meg, melynek alapjan a masodik
ertekelési részszempont értékelésekor az ardnyositas soran az ajanlatok eldirt értékelési hatar feletti értékét nem veszi figyelembe,
ilyen esetben a legkedvezdbb ajanlati elem jotallasra véllalt idétartam esetében a 60 hénap, amelyhez viszonyitva keriil a t5bbi
ajanlat értékelésre, Ajanlatkéré a 12 honapot el nem éré véllalast tartalmazé ajanlatot a Kbt, 73 § (1) bekezdés e) pontja alapjan

€rvénytelenné nyi lvénitja.
Pontszamitis képlete:
Az értékelés soran adhato pontszam részszempontonként: 1-10 pont,

P—p min A vizsgalr

pmax_Pm:‘ﬂ A legjobb

dzZaz

A s
vizsgalt
= = X(Pmax—Pmin)+ Pmin
legjobb

Pmax: a pontskala felsé hatdra

Puin: a pontskala alsé hatéra

Alegiobb: a legelnydsebb ajanlat tartalmi eleme
Avizsgan: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme.

Az egyes értékelési részszempontoknal megszerzett pontszdmok a szemponthoz tartozs stilyszimmal beszorzésra, majd a szorzas
alapjan, az 1., és a 2, részszemponthoz tartozo kapott értékek tsszeadasra kertilnek. Az Ajanlatkéré az ertékelés utan a legtssbby
pontértéket szerzo érvényes ajanlat tulajdonosat hirdeti ki nyertes ajanlattevéként.

V.2.6) A nyertes ajdnlattevé neve, cime, adészdma, az ellenszolgiltatis Osszege és ajdnlata kivalasztdsdnak indokai:

Ajénlatievé neve, cime adészdma: SMHV Energetika Kft. 7630 Pécs, Pécsvaradi Gt 10, 13103646-2-02

Az ellenszolgéltats Osszege: havi netté 328.185,- HUF

Az ajénlata kivilasztésanak indokai: Ajanlattevé altal megajanlott 328.185.- HUF/h¢ Netté Ajanlati Ar az Ajénlatkéro
rendelkezésére 4116 fedezet Osszegét, — amely az évi kéltségvetésben meghatdrozott 6sszeg — nem haladja meg.




V.2.7) A nyertes ajdnlatot kivet§ legkedvezébb ajinlatot tevé neve, cime, addszama, az ellenszolgaltatds dsszege és ajanlata
kivalasztdsanak indokai: 2---

Ajanlattevd neve, cime, addszama:
Az ellenszolgaltatds dsszege:

Az ajanlata kivalasztasanak indokai:

V.2.8) Alvillalkozd(k) igénybe vétele 2 O igen [X] nem

A nyertes ajanlattevé ajanlataban a kozbeszerzésnek az(ok) a része(i), amely(ek)nek teljesitéséhez az ajanlattevé alvallalkozét kivan
igénybe venni: -

A nyertes ajanlatot kovetd legkedvezobb ajanlatot tevd ajanlatiban a kozbeszerzésnek az(ok) a része(i), amely(ek)nek teljesitéséhez
az ajanlattevd alvallalkozot kivan igénybe venni: 2----

V.2.9) Alvallalkozd(k) megnevezése, adészama: >--

V.2.10) Az alkalmassig igazoldsiban részt vevé szervezetek 2--

Az erdforrast nyujté szervezet(ek), adoszdma és az alkalmassagi kovetelmény(ek) megjeldlése, amely(ek) igazolasa érdekében az
ajanlattevo ezen szervezet(ek)re (is) timaszkodik a nyertes ajanlattevo ajanlataban:

Az eréforrast nyjto szervezet(ek), adészama és az alkalmassagi kovetelmény(ek) megjeldlése, amely(ek) igazolasa érdekében az
ajanlattevd ezen szervezet(ek)re (is) timaszkodik a nyertes ajanlatot kévetd legkedvezobb ajanlatot tevé ajanlataban:

V.2.11) Az érvénytelen ajinlatot tevék 2

Az érvénytelen ajanlatot tevok neve, cime, addszima és az érvénytelenség indoka:---

V.2.12) Az bsszeférhetetlenségi helyzet elhiritisa érdekében az ajanlattevd(k) dltal tett intézkedések ismertetése: ---

VI. szakasz: Kiegészité informaciok

VI.1) Tovabbi informacidk: 2

VI.1.1) A szerzédéskotési moratérium idétartama

Kezdete: (2017/12/...) | Lejarata: (2017/12/...)

VI.1.2) Az dsszegezés elkészitésének id6épontja: 2077/12/..

V1.1.3) Az Gsszegezés megkiildésének idépontja: 20/7/12/...

VI.1.4) Az osszegezés modositasanak indoka: 2

V1.1.5) Az Gsszegezés médositasanak idépontja: 2 (8ééé/hh/nn)

VI.1.6) A médositott dsszegezés megkiildésének idépontja: 2 (6ééé/hh/nn)

VI.1.7) Az Gsszegezés javitasanak indoka: 2

VI.1.8) Az dsszegezés javitisinak idépontja: % (éééé/hh/nn)

VI.1.9) A javitott dsszegezés megkiildésének idépontja: ? (éééé/hh/nn)

VI1.1.10) Tovabbi informaciék: 2

' szitkség szerinti szamban ismételje meg
* adott esetben

A 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet 6.§ (4) bekezdés alapjan ellenjegyzem:



Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé
Lajstromszama: 00416



